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1 Introduccid

La present guia conté una breu explicacié de les funcionalitats de la plataforma de Gestio
de Despeses UOC.

Gestio de Despeses UOC és un producte destinat a empreses que vulguin gestionar de
manera eficient les despeses dels seus treballadors. El producte disposa de dues formes
d’interactuar amb ell, mitjancant una navegador web o0 mitjan¢ant una aplicacié per a
dispositius Windows Phone.

Aquesta guia recull tota la funcionalitat de la web i va destinada als usuaris tant de tipus
Administrador com de tipus Treballador o Responsable de la plataforma.

Si es vol connectar mitjangant un dispositiu Windows Phone consulti la guia Manual Usuari
Windows Phone.pdf
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2 Inici, autenticacio i recuperar credencials

2.1 Inici

Per accedir a I'aplicacié només fa falta un navegador web i tenir connexié amb el servidor.

Obrim un navegador web i a la barra de connexié introduim la direccié del servidor de la

seguent manera:

http://ip-servidor/

2.2 Autenticacio

En accedir a I'aplicacio web el primer que es veu és la pagina d’'autenticacidé d’'usuaris. En
aquesta pagina se sol-licita a l'usuari que introdueixi les seves credencials d’accés (usuari i
paraula de pas) per poder continuar. En cas que 'usuari hagi oblidat la seva paraula de pas

hi ha un enlla¢ que permet que I'usuari la canvil.

La pagina d’autenticacid és comu pels tres tipus d’'usuari: Administrador, Treballador i
Responsable. Només s’han d’introduir les credencials d’'un usuari de la plataforma i prémer

el bot6 enviar.

== o

Q- )| @ http://192168.1.75/Account/Login.aspx

L~-c H (& Gestor Despeses UOC

| | A

Gestor Despeses UOC

Identifica't

Nom d'usuari

Contrasenya
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Entrar

Has oblidat les teves credencials?

Login

2.3 Recuperaci6 de credencials

Per motius de seguretat la paraula de pas no es guarda directament a la base de dades,
sind que es guarda un resum (MD5) de la mateixa, per tant, el sistema no pot enviar-li a

'usuari quina és la seva paraula de pas.
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Hi ha dues maneres de modificar les credencials, demanar a un usuari administrador que
modifiqui la contrasenya de l'usuari o que l'usuari restauri ell mateix les seves credencials.

El procediment per restaurar les credencials és el segiient:

1. L’usuari ha d’'introduir el seu usuari o correu electronic i prem el boté Validar

2. L’aplicacié envia a I'usuari un correu amb un codi d’activacio.

3. Un cop l'usuari té el codi d'activacio, I'introdueix al formulari que hi ha a la pagina
juntament amb la nova paraula de pas que vol fer servir.

=l
Q. _.|@\ http://192.168.1.75/Account/Recover.aspx o~ H @ Gestor Despeses UOC | | Ak L

Gestor Despeses UOC
Login

Validacié d'usuari:
Usuari o email validar
O Info:

Se t'enviara un codi d'activaci6 a la teva bistia.
Si ja tens el teu codi d'activacié introdueix-lo al seguent formulari juntament amb les noves credencials.

Recuperar paraula de pas:

Codi
Nova Contrasenya: Recuperar

Verificar Contrasenya:
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3 Administracio

Per administrar la plataforma s’ha d'accedir a la web amb un usuari amb permisos
d’administracio

3.1 Administracio d'usuaris

Només l'usuari administrador podra accedir a la pagina d’administracié d’usuaris. En aquest
punt I'usuari tindra una un llistat amb els usuaris que hi ha donats d’'alta a la plataforma on
cada fila correspon amb un usuari i tindrem unes accions associades a cada fila, que seran
Editar, Esborrar, Canviar contrasenya i Assignar responsable.

(=N ol
Q|_§} http://192.168.0.75/Admin/Users.aspx P~ H & Gestor Despeses LOC | | A AT

Gestor Despeses UOC
I V=< [VatdacisPagamenis] Coniguracis] v | e

Nou usuari
Mustrar usuaris per pagina Cercar: l:l
Usuari ¢ Tipus $ Username % Email $ Accions
Xavier Mifiana Garcia Administrador administrador jminana@gmail.com
Usuari1 App1 App22 Responsable usuari usuarii@example.com
Usuari2 Cognom1 Cognom2 Responsable usuari2 usuari2@example.com
Usuari3 Cognom1 Cognom2 Responsable usuan3 usuari3@example.com
Usuarid Cognom1 Cognom2 Responsable usuarid usuarid@example com
Usuari7 Cognom1 Cognom2 Treballador usuar’ usuari7@example com
Usuari8 Cognom1 Cognom2 Treballador usuarid usuari8@example.com
Usuari9 Cognom1 Cognom2 Treballador usuard usuari9@example.com
Usuari10 Cognom1 Cognom2 Treballador usuari10 usuari10@example.com
Usuari11 Cognom1 Cognom2 Treballador usuarit1 usuari11@example.com
Mostrant 1 fins 10 d'un total de 13 usuaris 2 | Segiient Ultim
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El boté de Nou Usuari ens mostrara una finestra modal com la que tenim a continuacioé on
es poden incloure les dades del nou usuari: Nom, Usuari, Contrasenya, Email, Tipus
d’usuari i finalment Responsable de l'usuari. La finestra d’edicié d'usuaris sera igual, amb la
limitacié que el camp Usuari no sera editable.

Nou usuari x

Nom: |
Username:
Contrasenya:
Email:
Type: Treballador ﬂ

Responsable:

Afegir Cancel-lar

El camp Responsable és de tipus autocompletar, per tant, quan l'usuari comenci a escriure
el nom o username del usuari responsable que vol assignar apareixera una llista amb els
usuaris coincidents amb el caracters introduits.
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Les accions mostraran un missatge al finalitzar, tant si és correcte com si hi ha hagut cap

error.

Information ®

) Usuari afegit correctament.

3.2 Pagament de fulls validats

Error o

4 Direccié de correu no valida.

Només l'usuari administrador podra accedir a la pagina de pagament de despeses. Aquesta
pagina mostra un llistat amb totes les despeses que estan validades i pendents de
pagament, de manera que quan l'administrador introdueix la quantitat al sistema de
pagaments de la ndmina ja pot marcar com a pagat el full de despeses.

Les accions que pot fer l'usuari per cada full sén visualitzar en detall el full de despeses i

marcar com a pagada la despesa.

Usuari & Validacio &
usuaril 16/12/2013 21:35:37

Mastrant 1 fins 1 dun total de 1 fulls de despeses
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e‘.' )| @ nttp://192168.1.75/Admin/Payment.asp P-c ” (& Gestor Despeses UOC ’ | | ) ug 18
Gestor Despeses UOC

-Usuarisl\."aIidaciﬁlF‘agamentlennﬁgu!aciﬁ]thre, Xavier Mifiana Garcia (Sortir)
Mustrar fulls de despeses per pagina Cercar: l:l

31,32

Quantitat ] Accions

L'acci6é de veure els detalls mostra una finestra modal amb un llistat de totes les despeses
gue hi ha al full de despeses i permet a l'usuari administrador marcar com a pagada la

despesa des de la mateixa finestra de visualitzaci6.
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B3 EeR )
e (=53] @ http://192.168.1.75/Admin/Payment.aspx o-c ” @ Gestor Despeses UOC | | e
Detall de despeses %
Mostrar despeses per pagina Cercar: l:l
Concepte ¢ Descripcio $ Tipus ¢ Data & ValorValorxu. ¢ Festiu ¢ Tiquet ¢ ValoriQuantitat ¢| Total{f) ¢
Kilometratge Primera despesa Multiplicatiu 011272013 14 No No 6 5.82
Kilometratge Segona despesa Multiplicatiu 1011272013 14 No Si 6 84
Metro Viatje en metro Fixe 0171272013 2 No No 2 21
Kilometratge MNova despesa Multiplicatiu 091272013 14 No Si 5 7
Dinar dinar Variable 131272013 No Si 5 5
Mostrant 1 fins 5 d'un total de 5 despeses
Total: 31.32€
Pagar Tancar

Per marcar com a pagat un full de despeses es pot fer directament des de la finestra modal
0 mitjancant la icona de pagar de la columna Accions de la vista general. Apareixera un
missatge de confirmacié i un cop pagat el full de despeses apareixera un missatge
informatiu.

Information x

Pagar full de despesa x
Full de despeses marcat pagat
correctament.
Esta segur que vol marcar com
pagat el full de despeses?

3.3 Configuraci6 del sistema

Només l'usuari administrador podra accedir a la pagina de configuracié del sistema. En
aguesta pagina es pot configurar diverses coses.

En primer lloc es pot configurar el servidor SMTP, essencial per a poder enviar correus als
usuaris del sistema.

Per una altra banda es pot configurar els dies festius mitjancant el calendari. Els dies festius
fan que les despeses que s'originin dins d’aquests dies se’ls aplica un increment (per
exemple 10%) per compensar. Al calendari també es podra fixar la data limit per validar
fulls de despeses.

Xavier Mifnana Garcia
Treball Final de Carrera - .Net



Gesti6 de despeses personals  §ENGTNGTN

Selecciona el tipus de dia x

) Dia Limit
O Festiu i dia limit

Acceptar Cancel-lar

Per ultim es poden configurar els tipus de despeses que existeixen al sistema. En aquesta
pagina apareix un llistat on cada fila correspon amb un tipus de despesa donada d’alta.

[E=S ol ==
Ql,f=?,>‘l|@ http://192.168.1.75/ Admin/SystemProperties.aspx p-e H (& Gestor Despeses UOC | | AT
Gestor Despeses UOC
-Usuan‘sIValidaciélF‘agameﬂdslCcnﬁguraddISubre... Xavier Mifiana Garcia (Sortir)
Configuracio SMTP o desembre 2013 [\
- dl dr de dj dv ds dg
Host: smtp.gmail.com
Port 587 1
From: xminanauoc@gmail.com o | e s 3 | S
s 9 9 10 11| 12 13 15
Usuari: Sistema de gestid de despeses U ind) 18] 19 20 21 02
Contrasenya: sesesssssss 2| 24 25] 26)] 27]| 28
30 3
Modificar SMTP
Tipus de despeses
Nou Tipus
Mostrar tipus de despesa per pagina Cercar I:l
Concepte ¢ Tipus ¢ Valor/Valor x unitat(€) = Valor maxim ¢ Tiquet a partir de... = Accions
Kilometratge Multiplicatiu 140 - 10,00 @
Dinar Valiable & 10,50 5,00
Dinar Comercial Valiable - 80,00 10,00
Sopar Valiable - 1520 8,90
Sopar Comercial Valiable - 150,00 10,00
Taxi Waliable - - 1,00
Metro Fixe 200 —
Bus Fixe 2,00 -
Esmorcar Fixe 10,50 = [
Hotel Valiable - - 65,00 &
Mostrant 1 fins 10 d'un total de 11 tipus de despesa 2 Segient Ultim
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En polsar el boté Nou Tipus apareix una finestra modal que permet a I'usuari configurar una
nova despesa. En editar una despesa apareix la mateixa finestra amb les dades omplertes.

Nou tipus de despesa ®

Nom:
Tipus: Fixe 1]
valor:
valor Maxim:
Tiquet a partir de:

Afegir Cancel-lar
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Depenent del tipus de despesa seleccionat els camps Valor Maxim i Tiquet a partir de
apareixeran habilitats o deshabilitats.

Per a cada acci6 apareix una finestra modal on s’informa al usuari de la situacié.

Information ® Information ®
= 4 Esborrar tipus de despesa ® .
© Tipus de despesa afegit Tipus de despesa esborrat
correctament. correctament.

Esta segur que vol esborrar el tipus
de despesa?
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4 Usuari Treballador

En aquest apartats es descriuen les funcionalitats que té un usuari que actui com a
Treballador. Concretament les accions que es poden dur a terme com a usuari amb rol
treballador sén gestionar les despeses del full de despeses obert i consultar I'historial de
despeses i el seu estat.

Un usuari amb rol Responsable pot ser un usuari treballador amb usuaris al seu carrec, per
tant aquesta seccié també va dirigida als usuaris amb rol Responsable.

4.1 Gesti6 de despeses

Només l'usuari Treballador podra accedir a la pagina de gestié de despeses. Recordem que
l'usuari Responsable és també usuari Treballador, per tant, també podra accedir a aquesta
pagina.

En un principi es mostra un llistat que correspon al full de despeses actiu de l'usuari. En
aquest llistat I'usuari introdueix despeses mitjancant el boté Nova Despesa. Un cop l'usuari
creu que el seu full de despeses és correcte prem el boté Validar Full per tal que el seu
responsable el validi o rebutgi.

Les accions que es poden fer per a cada despesa sén Editar i Esborrar.

Q! S| 8 http://192168.1.75 Worker/Expenses aspx p-¢ H @ Gestor Despeses LOC | | AL

Gestor Despeses UOC
I Cespecesristoialvaidacis T <oore | )

Nova Despesa validar Full

Mostrar despeses per pagina Cercar. l:l
Concepte ¢ Descripcio & Tipus ¢ Data ¢ ValoriValorxu. ¢ Festiu ¢ Tiquet ¢ Valor/Quantitat ¢ Total(€) ¢| Accions
Kilometratge = Primera despesa  Multiplicatin =~ 011122013 14 No No 6 8,82
Kilometratge  Segona despesa  Multiplicatiu 1011272013 14 No Si 6 84

Mostrant 1 fins 2 d'un total de 2 despeses

Total: 17.22€
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Hi ha dues situacions en qué en accedir a aquesta pagina no podrem fer res. Aquestes
situacions sén quant s’ha enviat un full a validar, situacié en la qual s’ha d’esperar a que el
responsable validi o rebutgi el full de despeses,

Xavier Mifnana Garcia
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== ol

QI**)‘J@ http://192.168.1.75/Worker/Expenses.aspx Lp-c H & Gestor Despeses UOC | | ) ol

Gestor Despeses UOC
I Cespecesristoialvaidacis T <oore | )

© Pendent de validacio
No pots introduir més despeses fins que el full de despeses hagi estat validat.

Xavier Mifiana Garcia - TFC UOC - Gener 2014

i per una altra banda quan l'usuari responsable rebutja un full, cas en el qual l'usuari veura
per pantalla el motiu pel qual se li ha rebutjat el full i se li donara accés de nou perque el
pugui modificar.

== ol

Q' )| & nitp//192168.1.75/ Worker/Expenses.asp po-¢ H & Gestor Despeses LOC | | A kT

Gestor Despeses UOC
I Cespecesristoialvaidacis T <oore | )

Reobrir Full

@ Despeses denegades
Missatge del responsable: No pots tenir ddues dietes un mateix dia
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En cas de despeses rebutjades el full de despeses es pot reobrir tal i com estava abans de
ser enviar a validar per poder fer les modificacions necessaries que hagi indicat el
responsable.

En afegir una despesa apareix un formulari com el segient en el qual I'usuari introdueix les
dades de la despesa que vol donar d’alta en el full de despeses. Per editar ens apareixera
el mateix formulari perd amb els camps omplerts.

Xavier Mifnana Garcia
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Editar despesa ®

Tipus: Kilometratge v
Descripcio: Segona despesa
Date: 10/12/2013
Nova despesa ® Quantitat:(6
Tipus: valor x U.: 1.4
Descripci6: Imatge:

Date:

Valor/Quantitat:

Valor/Valor x U.:
Imatge: Afegir tiquet...

Afegir Cancel-lar Editar Cancel-lar

El camp Tipus és de tipus autocompletar, per tant quan l'usuari comenci a escriure el
concepte del tipus de despesa que vol se li apareixera un llistat amb els tipus de despesa
coincidents. Un cop seleccionat el tipus de despesa els camps Valor/Quantitat i Valor/Valor
x U. es modificaran segons el tipus de despesa, per exemple, si el tipus de despesa
seleccionat és de tipus Fix, Valor/Quantitat passara a ser Valor estara deshabilitat i
contindra el valor fix definit per aquest tipus i Valor/Valor x U. estara buit i deshabilitat per
gue no té sentit si el valor és fix.

Com en els casos anteriors, abans d’eliminar una despesa es demanara confirmacié de
I'accio que es vol realitzar.

Information x Error x

Esborrar despesa ®
Despesa afegida correctament S'ha superat el valor maxim (10,50)
permés per aquest tipus de
Esta segur que vol eliminar la despesa.
despesa?

No

4.2 Historic de despeses

Només [l'usuari Treballador(i Responsable) podra accedir a la pagina d’historic de
despeses. En aquesta pagina es mostra un llistat de tots els fulls de despeses de I'usuari,
I'estat en el qual es troben i quina és la quantitat de diners corresponent.

L'Unica acci6 que es pot realitzar sobre una despesa és veure-hi els detalls de la mateixa.
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:)|@ http://192.168.1.75/Worker/History.aspx P-c ” (2 Gestor Despeses UOC X

Gestor Despeses UOC

Despeses|| Historial | Validacid fSobre... Usuari1 App1 App22  (Sorlir)

Must(ar fulls de despeses per pagina Cercar l:l
Estat & Data ¢ Valor ¢ Accions

Pagat 08/12/2013 1:19:00 2545 g

Pagat 08/12/2013 2:55:18 525

Pagat 131272013 12:41.33 67.42 8

Obert 141272013 17:35:50 31,32

Mastrant 1 fins 4 d'un total de 4 fulls de despeses
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En veure els detalls apareix un llistat amb totes les despeses que hi han donades d’alta al
full de despeses corresponent.

ec‘@:ﬂ@ ittp://192.168.1.75/Worker/Hictory.aspx o~ ” & Gestor Despeses UOC x

Detall de despeses

®

Mostrar despeses per pagina Cercar: l:l

Concepte ¢ Descripcio ¢ Tipus ¢ Data ¢ ValorMalorxu. ¢| Festiu ¢ Tiquet ¢/ Valor/Quantitat | Total(€) ¢
Kilometratge Primera despesa Muttiplicatiu 011272013 14 No No 6 8.82
Kilometratge Segona despesa Multiplicafiu 1011272013 14 No Si 6 84
Metro Viatje en metro Fixe 011272013 2 No No 2 21
Kilometratge Mova despesa Multiplicafiu 091272013 14 No Si b T
Dinar dinar Variable 13122013 No Si 5 5l
Mostrant 1 fins 5 d'un total de 5 despeses

Total: 31.32€
Tancar
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5 Usuari Responsable

Usuari Responsable és tot aquell que tingui com a minim una persona al seu carrec. Per
tant, tant usuaris Administradors com usuaris Treballadors poden ser a la vegada usuaris
Responsables.

Les funcions del usuari Responsable son les de validar o rebutjar els fulls de despeses del
usuaris que estan al seu carrec.

5.1 Validaci6 de despeses

Només l'usuari Responsable podra accedir a la pagina de Despeses per validar. En
aquesta pagina es mostra un llistat de les despeses dels usuaris que estan a carrec de
'usuari responsable i que tenen el full de despeses pendent de validar.

Les accions que es poden realitzar sobre cada despesa sén: Veure detalls, Validar i
Rebutjar. En aquest ultim cas l'usuari haura d'introduir una rad per la qual el full de
despeses ha estat rebutjat.

e‘. )| @ nttpi/192168.1.75/Head Validation aspx p-c ” & Gestor Despeses UOC | | ki

Gestor Despeses UOC
I Oespesee] Fistoal] vaiace score . |

Mustrar fulls de despeses per pagina Cercar: l:l

Usuari & Pre-Validacio s Quantitat ¢ Accions
usuari4 15/12/2013 1:53.54 17

Mastrant 1 fins 1 dun total de 1 fulls de despeses
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L'acci6é de veure els detalls d’'un full de despeses obre una finestra modal on es pot veure
un llistat amb els detalls de cada una de les despeses que conformen el full de despeses.
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B3 EeR )
e; )| @ nitp/192168.1.75/Head Validation asp o~ ” (& Gestor Despeses UOC | | A kT
Detall de despeses %
Mostrar n despeses per pagina Cercar: l:l
Concepte ¢ Descripcio ¢ Tipus & Data ¢ ValorValorxu. ¢| Festiu ¢ Tiquet & Valor/Quantitat ¢ Total{€) ¢
Dinar dinar Variable 03/12/2013 No No 3 3
Kilometratge viatge Multiplicatiu 02/12/2013 14 Ne Si 10 14
Mostrant 1 fins 2 d'un total de 2 despeses
Total: 17€
Validar Rebutjar Tancar

El bot6 de Validar valida el full de despeses des de la mateixa finestra per tal de no haver
de tancar i validar en el llistat de fulls de despeses. El mateix passa amb el boté Rebutjar,

gue permet rebutjar el full de despeses perd en aquest cas apareixera una finestra de
confirmacié on l'usuari haura d’introduir la rad per la qual rebutja el full.

Confirmation

4 Esta segur que vol rebutjar la
despesa? Si és aixi indiqui un motiu a
continuacié.

Motiu:

Si No
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