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Presentacio de la informacio

En finalitzar aquest modul, seras capag de:

Recuperar una presentacio per iniciar processos de millora d’aquesta.
Poder treballar amb taules i grafics per maximitzar els recursos de dis-
seny de diapositives de les presentacions.

Afegir un organigrama a una diapositiva.

Dur a terme assaigs d’una presentacié amb temps prefixat.

Unir presentacions unificant-ne el disseny.

Millorar I'iis dels sons en les presentacions.

Conéixer alguns recursos per a I'exposicioé d’'una presentacio.
Aconseguir difondre les presentacions per mitja de la xarxa d’internet.

PRESENTACIO DE LA INFORMACIO - Presentacio "



Presentacio de la informacio

El nostre objectiu inicial sera recuperar una presentacié per inserir-hi, imme-
diatament, tres diapositives.

A continuacio, canviarem l'estil i la combinacié de colors per fer-hi constar que
€s una presentacio nova.

A cada diapositiva nova, tractarem d’explicar un concepte diferent que ens
ajudi a captar més possibilitats del programa PowerPoint i de I'elaboraci6 de
presentacions.

Al final del tema, trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
saber si has assimilat els conceptes treballats.

Per desenvolupar aquest tema, t'has de descarregar els fitxers seguents (fi-
txers que tens disponibles a la versié web del material):

Blues
La meva primera presentacio
Video mostra

Crear i modificar

El primer que farem és obrir la presentacié que t'has descarregat anterior-
ment. Per a aixo has de:

Obrir el programa PowerPoint.

Anar al menu Archivo/Abrir.

Localitzar el fitxer descarregat anomenat La meva primera presenta-
ciéon_02.ppt.

Modificar el titol de la primera diapositiva.

Desar la presentaci6 amb un nom nou, per exemple, una_altra_presen-
tacié.ppt.

El resultat ha de ser, de moment, una primera diapositiva com la de mostra.

Recuperamos y modificamos una
presentacion

Autor/a: ... ... ...
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Et proposem, a continuacio, les accions seguents:

Anar a Formato i seleccionar Estilo de diapositiva.
Escollir I'estil de la diapositiva anomenat Tall.

Escollir 'opcié Combinaciones de colores i triar una nova possibilitat.
Anar a Editar les combinacions de colors.
Canviar el color de Text i linies.

Aplicar els canvis efectuats.

Amb aquestes simples accions hem recuperat una presentacio.

També, en modificar I'estil i la combinacié de colors, ja disposem d’'una ma-
queta per a una nova presentacio a partir d’'una altra.

Observa I'animaci6 seglent pas a pas que intenta mostrar el procés ante-

rior.

Canvis a la diapositiva

6 Simulacié disponible a la versié

web del material

Afegir diapositives

Ara crearem tres diapositives amb contingut diferent per a cada una d’elles.

Diapositiva 1.

Vés al menu Insertar / nueva diapositiva. Al tauler de tasques d’inici,

escull 'opcioé Titulo y tabla:

Aplicar disenio de diapositiva:

S

& ||z

[ TikUID tal:ula|

il
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El resultat ha de ser com el seguent:

Contenido = Insertar tabla

Diapositiva 2.
Vés al menu Insertar / nueva diapositiva. Al tauler de tasques d’inici,
escull 'opcié Titulo y grafico.

Aplicar disenio de diapositiva:

P | & 8 i

11
M
Titulo v gréficu:u|'

El resultat ha de ser com el seguent:

Contenido ~> Insertar grafico
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Diapositiva 3.
Vés al menu Insertar / nueva diapositiva. Al tauler de tasques d’inici,
escull 'opcié Diagrama u organigrama.

Aplicar disefio de diapositiva:

i
1
—
—
1
—

i

B || =

Titulo v diagrama u organigrama
L 1 L

alll

El resultat ha de ser com el seguent:

Contenido = Insertar diagrama u
organigrama

Una altra possibilitat és crear les diapositives a partir del disseny
d’objectes escollint per a les tres diapositives I'opcié Contenido.

Disefio de la diapositiva -
Aplicar disefio de diapositiva:

Disefios de texto

ol = 8
=
5 || [FeEe

H
111}

.
&
L
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El problema sera que, amb aquesta opcio, no apareixera cap quadre de text
per al titol, encara que el pots afegir manualment a cada una d’elles.

A cada diapositiva, escriu el text al titol. També hauras de canviar la mida del
contingut perqué no tapi el titol.

El resultat ha de ser el seglent:

Diapositiva Resultat
Diapositiva 1
Insertar tabla

Diapositiva 2

Contenido > Insertar grafico

:‘In;a-lri:ar qrafice

Diapositiva 3

Contenido = Insertar diagrama u

organigrama
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Millorar el disseny
Les taules com un dels millors recursos de maquetacié

Les taules sén un recurs optim per a 'organitzacié de la informaci6 i la seva
magquetacio en pantalla.

Les taules permeten pintar el fons de cada cel-la, afegir vores de mides dife-
rents en cada cas i, sobretot, enllacar cel-les i organitzar I'espai en funci6 dels
elements que hagi de tenir una diapositiva.

Sovint, la relacio espacial entre el text i les imatges resulta dificil de solucio-

nar, per la qual cosa es pot recorrer a I's de taules. D’altres vegades no és
recomanable, sobretot si ens atrevim amb dissenys innovadors.

Contenido = Insertar tabla

Tercera celda
Cuarta celda

z
g
=
z
w
0
w
o
o

Amb I'animacié que segueix, podras observar el procés de creacié i com do-
nar format a les taules.

Crear taula

0 Simulacié disponible a la versié
web del material

La insercié de grafics per a la presentacié de dades numeériques
L'ds de grafics és molt comu en molts tipus de presentacions.

El PowerPoint integra perfectament els grafics creats amb el programa Micro-
soft Excel, ja que formen part del mateix paquet integrat de I'Office.

En I'exemple de I'animacié, observaras com inserim un grafic i com podem

afegir o variar les dades perque el llistat es generi automaticament. El mateix
programa ens dona una opcié de I'Excel per facilitar el retoc de dades si vo-
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lem fer un grafic simple. Si el que necessitem és un grafic molt determinat,
també es pot integrar amb moilta facilitat, amb un simple selecciona/copia/
enganxa, pero primer has de saber utilitzar I'opcié d’enganxar de I'Excel al
PowerPoint.

L'us de grafics és molt recomanable. Recorda que la seva in-
terpretacio és el més important, perd forma part més aviat del
discurs que pots fer quan ensenyis la diapositiva que no pas
de la part escrita de la diapositiva. Tu mateix escolliras el que
més t'interessi en aquest sentit.

Fes doble clic a I'opcié adequada de la diapositiva per afegir-hi un grafic i
apareixera un grafic per defecte que permet qualsevol variacio.
Apareixera un full de dades que permet la inclusié de noves dades o bé
la modificacio de les proposades per defecte.

Fes les modificacions desitjades i tanca el full de dades.

El grafic estara ja dissenyat a la diapositiva i amb les novetats introduides
sense més dificultats.

Contenido - Insertar grafico

Crear un grafic

c Simulacié disponible a la versié
web del material

Ara el que podem fer és modificar el grafic. Cada area del grafic es pot mo-
dificar si ens situem amb el ratoli sobre I'area desitjada, fem clic amb el boto
dret (menu contextual) i escollim les opcions desitjades.
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Observa I'animacié que segueix que parteix ja d’'una diapositiva amb una
imatge i el grafic anterior redimensionat, al qual afegirem un degradat amb
dos colors com I'exemple.

Contenido - Insertar grafico

Modificar el disseny del grafic

° Simulacio disponible a la versié
web del material

El cas dels organigrames, una eina que s’ha de considerar

Els diagrames i els organigrames es creen amb el mateix métode. No sén
més que un quadre de reserva d’espai per inserir-hi formes de dibuix predis-
senyades que en faciliten I'elaboracid.

En el nostre exemple, partim d’'una diapositiva que ja té una imatge amb la
reserva d’espai d’'un diagrama reservat, on el resultat sera una cosa semblant
a la imatge seguent.

Contenido > Insertar diagrama u

organigrama

§

resultados propuesta

FINALIDAD

PRESENTACION
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Inserir un organigrama

e Simulacié disponible a la versié
web del material

Afegir temps

De vegades és recomanable que la presentacié passi sola, sense la interven-
cié d’un ponent concret. Per exemple, en una exposicié on hi ha ordinadors
funcionant autbnomament amb o sense canons de projeccid, o fins i tot en
aparadors de botigues que recorren a tecnologies d’aquest tipus en la seva
publicitat.

El programa PowerPoint permet configurar els temps de visualitzaci6 de cada
efecte i de cada transicio.

Farem I'exemple amb les tres ultimes diapositives de la presentacié anterior.

Vés al panel de tareas de inicio i escull 'opcié Transiciéon de diaposi-
tiva.

De moment no hi hem afegit cap transicio. Escollim a Diapositiva avan-
zada 'opcié Automaticamente después de tres segundos tal com es
mostra a la imatge.

”
Transicion de diapositiva ¥ X

@ A

Aplicar a las diapositivas
= seleccionadas:

Sin kransicion

Persianas horizonkales [v]

~ Maodificar transicidn
Yelocidad:
R apido [v]
Sonido:
[5in sonida] [v]

Diapositiva avanzada

[] &l hacer clic con el mouse
[+] Butomaticarmente después d1

ImE 3

_. [ Aplicar a bodas las diapositivas ]

“or e

(3

3 Presentacicn
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Si visualitzem la presentacio, observarem que cada tres segons can-
via automaticament la diapositiva fins arribar a I'tltima, moment en qué
s’atura la projeccio.

Si afegim efectes d’entrada als elements desitjats i afegim transicions entre
les diapositives, podem obtenir una presentacié com la que trobaras a la ver-
si6 web del material (presentacion_tiempo.ppt).

A més, pots observar que la presentacié no s’atura en l'Ultima diapositiva,
sind que torna a comencar fins que fem clic a la tecla Esc.

Per fer-ho, és tan simple com seguir els passos seglents:

Anar al menu Presentacién / Configurar presentacion.

Seleccionar, a les opcions de presentacio, Repetir el ciclo hasta presio-
nar ‘Esc’.

Seleccionar, en els avancaments de les diapositives, Usar los intervalos
de diapositivas guardados.

Cnnﬁgu rar presentacion E ]

Tipo de presentacion IMostrar diapositivas
(%) Realizada por un orador fpantalla completa) m
() Examinada de Forma individual {ventana) Desde: @ Hasta: {ﬁ

() Exzaminada en exposicion (pantalla completa)

Opriones de presentacian Avance de diapositivas
Repetir el ciclo hasta presionar Esc’ | ) tanual
[T TMastrar sin narracion I () Usar los intervalos de diapositiva guardadoi

[15in animacisn W ArDs monitores

Color de la plurma: _M

[IMastrar vista del moderadar

Reproduccidn
[ukilizar aceleracion de gréficos de hardware Sugerencias
Resolucidn de presentacian: | [Utilizar resolucidn actual] W

I Acepkar I ’ Cancelar ]

També podem variar els temps de visualitzacié de les diapositives mitjangant
la vista clasificador de diapositivas i introduint el temps desitjat per a ca-
dascuna.

E_:] frchivo  Edicion Wer  Insertar  Formato  Herramientas  Presentacion  Wepkana 7

DEHRBGRAIVE ¥ 2B Mo - @
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Activitats

Indica si els enunciats segiients son veritables o falsos.

Podem reutilitzar una presentacié per crear-ne una altra.

Si modifiquem la plantilla de disseny d'una presentacié a partir d'una
altra, no cal comprovar-ne el resultat, ja que continuem tenint tots els
formats identics.

Les taules, els grafics i els organigrames es poden inserir en una
diapositiva.

Les cel-les d'una taula sempre tenen el mateix color de fons.

Els grafics no poden combinar colors a les arees.

A un diagrama, no s'hi poden afegir efectes d'animacio.

Les presentacions sempre finalitzen amb una pantalla en negre a
I'dltima diapositiva.

Podem posar temps de visio a cada diapositiva d'una presentacio.

Totes les diapositives han de tenir el mateix temps d'exposicio si
decidim crear un cicle de visualitzacié de la presentacio.

En una presentacié amb transicions no es poden afegir transicions a
les diapositives.
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Presentacio de la informacio

De vegades és interessant duplicar una diapositiva o unir diferents presenta-
cions. En aquest tema veurem com fer-ho.

Actualment, el fet que les maquines digitals s’hagin estés tant i tan rapida-
ment requereix que les nostres fotografies es puguin visualitzar en un ordina-
dor amb facilitat. El PowerPoint disposa de la possibilitat de fer un album de
fotos amb extrema facilitat, com veurem més endavant.

En aquest tema treballarem els subtemes seguents:

La clonacié o duplicacioé de diapositives.
La integraci6 de presentacions.
L’elaboracié d’un album de fotos de manera automatica.

Al final del tema, trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
saber si has assimilat els conceptes treballats.

Clonacié de diapositives

La clonacié o duplicacié de diapositives és un procediment molt usual per
aconseguir maximitzar recursos on necessitem la repeticié de diversos ele-
ments idéntics en tota una série de diapositives. Per exemple, en presenta-
cions que requereixen la difusié d’'una marca concreta o d’elements de text
combinats amb imatges i titulars a la vegada.

Observa, a tall d’exemple, la imatge segiient on hem dissenyat una primera
diapositiva amb els elements que es vulguin clonar a totes les diapositives.
En acabar la primera diapositiva d’elements comuns, la dupliquem tantes ve-
gades com es vulgui; després es crea i es personalitza cada diapositiva se-
gons les necessitats concretes.

— TiITULO
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Duplicar diapositiva

Insertar | Formato  Herramientas |

=l Muevwa diapositiva...  Chrl+HM

| Duplicar diapaositiva




Vista de classificador de diapositives

També pots veure la mateixa presentacio des de la Vista del
clasificador de diapositivas.

TiTULG TiTuLo TiTuLo

-
L]
@

Per veure la presentacié d’aquestes sis diapositives identi-
ques hauras d’accedir a la versio web del material (presenta-
cion_duplicar.ppt).

Inserir presentacions

Imagina’t que en una presentacié vols utilitzar alguna de les diapositives
d’altres presentacions. Aixo es pot fer amb molta facilitat. Es tracta d’inserir
les diapositives a la nova presentacio.

El peatge que cal pagar en I'accié és que no es respecta ni
el disseny ni I'estil de la diapositiva que es vol inserir. L'accié
s’efectua i els efectes, les transicions, els intervals, etc. es res-
pecten, pero I'estil de la diapositiva es converteix al de la nova
presentacio.

Per inserir una presentacio, has d’anar al menu Insertar / Diapositivas de

archivos.
Insertar | Formato  Herramienktas

=] Mueva diapositiva,,,  CerlHM

Diapositivas de archivos. ..

Apareixera un quadre de dialeg que, per mitja del boté Navega, dona la pos-
sibilitat d’accedir a I'ordinador i buscar la presentacio que té la diapositiva o
les diapositives que vols inserir en una nova presentacio.
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Buscador de diapositivas x
Buscar presentacion | Lista de Favarios |

Archivo: || | [gxaminar... ]

Agregar a Favoritos Iostrar

Seleccionar diapositivas:

Mantener Formata de origen Insertar Insertar todas

Per exemple, a la imatge seglent accedeixes a una presentacié anomenada
presentacié_temps.ppt que vam elaborar en temes anteriors.

|[ﬁj docs M @ -4 Q x 4 3 = derramientas -

Mi primera presentacion_02
otra_presentacion
presentacion_duplicar

Buscar en:

5

Mis docurnentos
recientes

®

m
T
]
g
5

W

Mis documentos

&

Mi PC
-
Q Nombre de archivo: ‘ M I Ahrir I
Mis sitios de red Tipo de archivo: ‘Todas las presentaciones de PowerPoint M Cancelar B

El programa obrira la presentacié en d’'un quadre de dialeg, concretament, el
Buscador de diapositivas.

Disposaras de dues opcions: inserir les diapositives que vols una a una o
inserir tota la presentacié a la nova que estas elaborant.

Llista de diapositives

Buscador de diapositivas X

X

Buscar presentacion | Lista de Favoritos|

| [Examinar... ]

Moskrar

s || ED

noert alsgama

T
ey

1., Contenido = Insertar |2. Contenido = Inserkar 3. Contenido < Insertar

Mantener Formato de origen Insertar Insertar todas
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Un cop feta 'accid, és aconsellable anar a Vista / Clasificador de diaposi-
tivas per observar tota la nova presentacié en miniatura i veure exactament

qué ha passat.

TETULD TETULD TETULD
P iy é Y ; e
x o e [ [
wow wow wow
1 2 3
TETULD TETULD TETULD
é 7 é L é LY
T TexTa Do TEXTa Do TEXTa
o o o
4 5 b
Comenide < e e diagrana o
Canl=nida = [nz=ilar lapha Carimnian =% Fresitas aadli-a anganlgrams
i 1 — gaaniqEama
- 1 ] =
P | Eog el § & E.'
G| &3 q - o ™ ropub
wr » i z
Foiom = A TMASENES e
B H] ] FINALLDAD ‘
a E awckin
o o]

| 0003 7 | 0003} 8 | 00:033 9

Crear un album de fotografies

El PowerPoint permet automatitzar la insercié de diapositives per a la cons-
truccidé d’albums de fotografies, on cada diapositiva conté una fotografia.

Vés al menu Archivo/Nuevo.

Tria l'opcid S al tauler de tasques Nueva presentacion. Apareixera un qua-
dre de dialeg amb les opcions d’insercid disponibles. Pots inserir des dels
fitxers del teu ordinador o directament des d’'un escaner o una camera foto-
grafica, per exemple.

Nueva presentacion X
Nuevo

|_] Presentacion en blanco
&l A partir de una plantilla de disefio
@ & partir del Asistente para autoco

E.'ﬂ & partir de una presentacion exisk

I Alburn de Fu:utu:uqraﬁas...l
Pl 5

Buscar en linea:

E}a Plantillas en Office Online

2] EnmiPC,.,

[ En mis sitios Web. ..

PRESENTACIO DE LA INFORMACIO - Clonacions i unions - Crear un album de fotografies 49

Presentacio

Arxiu disponible a la versio
web del material.



Insercions disponibles

Albumide fotografias

Contenido del dlbum

Insertar imagen de:

— Arch\vo ——

Escéner o cmara...

Insertar bexto:
Muevo cuadro de texto

Opciones de imagen:

Disefio del dlbum

Imagenes del album:

Yista previa:

Mo hay vista previa disponible para
esta seleccion

A5 Ik | O |t |

Cancelar

A continuacio, busquem la carpeta que conté les imatges que volem incorpo-

rar a I'album.

Busca la carpeta que conté les teves imatges; en aquest cas, la carpeta
img_mostra. Primer has de descarregar el fitxer img_mostra.zip; des-
prés fes doble clic al fitxer i es creara la carpeta img_mostra. Tingues
en compte la carpeta del teu ordinador on fas I'accio, ja que aqui és on
trobaras les imatges de mostra utilitzades en la presentacié d’exemple.

Podem inserir imatge a imatge o bé seleccionar al quadre les imatges
desitjades i inserir-les de cop. Per a aquesta opcio, es pot utilitzar la tecla

Ctrl + ratoli.

Insercié d’imatges

Insertar imagenes nuevas

Buscareni | [ img_musstra

&

Mis documentos
recientes

Escritorio

@

Mis documentos

&

Magyitte_02

&

Hombre de archive;

Mis sitios de red | 1o e archiva:

hopper_gas

Todas las mégenes

[v]@- @ @ X [ 3 - Herramientas

X

hopper_mar magritte_01

M e
o] o]

Insertar imdgenes nuevas

Buscar gn: 1) img_muestra

]

[

@ @ X i £ - Herramientas -

Mis documentos
recientes

Escritario

Mis documentos

Hombre d archivo:

Mis sitios de red | [ de archivos

Todas las imagenes

S w—r
o]
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En aquest moment apareixeran les imatges inserides al quadre de dialeg
de I'album de fotografies. Si volem, podem alterar I'ordre d’aparicié de

les diapositives o, fins i tot, treure’'n alguna o retocar minimament cada
imatge que es vulgui.

.ﬁlbum de fotogratias 1

Contenida del Album

Insertar imagen de: Imagenes del Album: Vista previa:

2 Hopper_bar.jpg

5 % 3 hopper_gas.jpg

4 hopper_mar. jpg

Insertar texta: 3 magritte_01.jpg
Muewo cuadro de texto

Opciones de imagen:

[1ToDas las imagenes en blanco ¥ negro

T e @) el

Disefio de la imagen: | Ajustar a la diapositiva [i]

Diserio del dlbum

Crear ] [ Cancelar

Quan vulguis, fes clic al boté Crea.

A partir d’aquest moment, tan sols sera necessari escollir si es vol un estil

de diapositives 0 no, i també afegir el text desitjat a les diapositives que
es vulguin.

Presentacié album de fotografies

x
~

Album de fotografias

por Autor/a
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Album

L’arxiu que mostra I'album de
fotografies d’exemple el tens
disponible a la versio web del

material.



Activitats

Relaciona cada imatge amb la descripcié més adequada:

Album de
fotografies.

Presentacié inserida
2 en una altra
presentacio.

Clonacié de
diapositives.
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Albumn de fotografias ‘

mor Aulon

eee
N
H

Descripcio

Presentacio amb
intervals de temps
en les transicions de
les diapositives.
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Presentacio de la informacio

Es necessari I'is de sons en la meva presentaci6?
El seu Us millora el missatge que vull transmetre?
Ajuda a entendre millor les idees que intento exposar?

Si respons que si a aquestes preguntes, és probable que I'is de so, pistes
d’audio, pistes de CD de musica, etc. siguin aspectes que intentis incorporar
a alguna de les teves presentacions.

En aquest tema treballarem els subtemes seguents:

Algunes adverténcies i consells quan treballes amb efectes de so.
Afegir efectes de so a les presentacions.

L’us de la musica en les presentacions.

Com gravar una narracio.

Al final del tema trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
saber si has assimilat els conceptes treballats.

Suggeriments sobre els efectes de so

L'ds de so a les presentacions és un Us avangat, ja que, sovint, pot donar
dificultats, sobretot si no mostrem la presentacié des de I'ordinador en qué
I’lhem elaborat.

A més, no sempre és convenient utilitzar so en una diapositiva, com a
minim so de fons, perqué limita 'audicié del ponent, si és el cas, de la
presentacio. De vegades, pero, és imprescindible, perqué és just el que
volem mostrar.

El so de fons en una presentacié s’acostuma a utilitzar en
aquells casos en que la presentacio funciona per ella ma-
teixa i no cal ningu perque faci I'exposicié. No obstant aixo,
recorda que s’han d’enviar tots els fitxers usats i que la seva
distribucio sigui exactament tal com I'hem configurada, de
manera que sovint és aconsellable que tots els sons i la ma-
teixa presentacié es trobin a la mateixa carpeta per facilitar-
ne I'Us, encara que per a usuaris experts aquest consell no
sigui necessari.
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Afegir efectes de so

Com pots observar a la imatge seguent, el PowerPoint automatitza diversos
procediments per incloure so a les presentacions.

Podem fer us de la Galeria multimédia ja incorporada al programa i ampliar-
la amb aportacions personals. També podem fer Us de fitxers de so propis o
reproduir sons de pistes d’audio o de CD que podem activar des de la presen-
tacio, a més de tenir la possibilitat de gravar so propi de manera molt senzilla

pero eficag.

En tots aquests casos, el cami que s’ha de seguir inicialment sempre és el
mateix i, escollint 'opcié adequada en cada possibilitat, s’ha d’anar al menu

Insertar / Peliculas y sonidos.

Insertar | Formato  Herramientas

=1 Mueva diapositiva,., Ckrl+M
Duplicar diapositiva
Nomero de diapositiva
Fecha v hora...
Diapositivas de archivos...

Imagen

| Peliculas v sonidos

[ Tabla...

Ohbjeto...

L4

T

L’Us de musica

Ara et proposem explorar diverses opcions de I'apartat anterior.

So de la Galeria multimeédia

La primera opcio és inserir un Sonido de la Galeria multimedia.

Insertar | Formato  Herramientas

=] Mueva diapositiva..., Ctrl+M
Duplicar diapositiva
Mimero de diapositiva
Fecha v hora. ..
Ligpositivas de archivos..,

Imagen

Pelicula de la Galeria multimedia, ..

Pelicula de archivo...

Sonido de la Galeria multimedia. ..
Sonido de archiva, ..
Reproduciv pista de audio de CD...

Grabar sonido

| Peliculas v sonidos

1 Tabla...

Obijeta...

£

Pelicula de la Galeria multimedia. ..

Pelicula de archiva...

Sonido de la Galeria mulkimedia, ]

Sonido de archiva, ..

Reproducir pista de audio de CD...

Grabar sonido
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Un cop has acceptat I'opcié, podras observar que apareixen els fitxers
preinstal-lats al teu ordinador i classificats com a sons. De totes maneres, val
la pena comprovar-ho per garantir que en instal-lar el programa tot va funcio-
nar correctament.

La Galeria permet seleccionar els tipus de fitxers. Observa que els sons estan
seleccionats tal com es mostra a la imatge seguent.

Imagenes predisefadas v X

fa

Buscar;

Buscar en;

Todas las colecciones

Los resultados deben ser;

+-[] Imagenes
+-[] Fotografias
+-[1 Peliculas

I_T v Sonidos ]

Sons de fitxer

Molt probablement en alguna presentacio, sobretot en els albums de fo-
tografies, es fan servir sons de fitxers d’audio per amenitzar-ne la visua-

litzacio.

Insertar | Formato  Herramientas

=] Muewva diapositiva,., kM
Duplicar diapositiva
mimero de diapositiva
Fecha v hara. ..

Diapositivas de archivaos, .

Imagen 2
| Peliculas v sonidas * | Pelicula de la Galeria multimedia. ..
1 Tabla... Pelicula de archiva...
Chjeto...

L

Sonido de la Galeria mulkimedia. ..

sopido de archiva, ., 1

Repraducir pista de audio de CD...

Grabar sonida

Cal tenir en compte que, en inserir un so de fitxer, el programa ens demanara
si volem que comenci automaticament o en fer clic a la icona.
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Fitxers preinstal-lats

Imagenes predisenadas * x

fal
Buscar:
Buscar en:
Todas las colecciones [v]

Los resultados deben ser:

Tipos de archivos multimedia SE|E[V]

&
Aplausos Teléfono
Maturaleza ambiental
@] @]
Puerta de... Ladrido
@] @]




Inici del so

Microsoft Office PowerPoint

o | 4Como desea que empiece el sonido en la presentacion con diapositivas?
IMostrar Ayuda ==
[ Automaticaments | [ Al hacer dic encima

El PowerPoint permet I's de diversos formats d’audio, encara que en
actualitat un dels més utilitzats és el format MP3.

A més, també podem configurar el so inserit activant el menu contextual a la
icona que apareix. Recorda que I'activem amb el boté de la dreta.

(=] O
=

o | 4 Corkar
23 Copiar
[, Pegar

Guardar como imagen. ..

Reproducit sonido

Maodificar Objeta de sonido

Oculkar barra de herramientas Imagen
Agrupar [

Crdenar 3

Personalizar animacian. ..

Tria 'opcié Modifica I’objecte de so.

(Upciones de sonido

Cpciones de reproduccion

E Tepetir la reproduccion haska su inkerrupeiong
Volumen del sonidos

Cpciones de presentacion
[Joculcar el icono de sonido durante la presentacidn con diapositivas

Informacian

Tiempo tokal de reproduccion:  03:42
Archivo: .01 - Track 1.mp3

I Aceptar I l Cancelar

Selecciona I'opcid Repeteix la reproduccié fins a la interrupcié si no
vols que s’aturi quan s’acabi de reproduir, en el cas que duri poc temps.

2>
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Archivos de sonido

Archivo de audio AIFF {aiff)
Archivo de audio AU {au)
Apchivo MIDI Crnidi
[Archivo de audio MP3 (mp3)
Archivo de audio de Windows (wav)
Archiva de audio de Windows Media (wma)




També pots precisar el volum del so per mitja del control de volum incor-
porat al quadre de dialeg Opcions de so.

De vegades és recomanable que una cangd, per exemple, se senti durant

tota la projeccio; aixd es pot fer de la manera seguent:

Insereix el so.

Vés al menu Presentacion / Personaliza la animacion. Observa que el
fitxer inserit a la diapositiva, en aquest exemple, 01 - Track 1.mp3, apa-

reix al tauler Personalizar la animacio.

A
~— - Personalizar animacidn v x

@ {at

Modificar: Reproducir
Inicio:

‘{3 Al hacer clic M

Ijlﬁ > 01 - Track 1.mp3 1
AP e |

Iniciar con Ankerior

5 Iniciar después de Anteriar

Opciones de efectos. .. |I

Intervalos...

Mostrar escala de tiempo avanzada

Cikar

Obre el menu de context sobre el fitxer d’aquest tauler.

Escull 'opcié Opcions d’efectes.

Selecciona les opcions desitjades, com ara les que es mostren a la imat-

ge seguent.

Reprnducir Sonido 1

Efecto |.Interva|o.s | Configuracion de sonido.;

Iniciar reproduccion

O Desde la dltima posicidn
O & partir de: segundos
Detener la reproduccidn

O &l harer clic
() Después de la diapositiva actual
(®) Despuésde: |10 {ﬁ diapositivas

Un cop acceptada l'opcid, mira la presentacié per comprovar-ne els resul-

tats.

Afegir so

web del material

e Simulacié disponible a la versié
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Reproduir pista d’audio de CD

El programa PowerPoint també ofereix la possibilitat de reproduir una pista

d’audio d’'un CD que estigui inserit a la

disquetera del qual vulguem que algu-

na pista (frack) es reprodueixi mentrestant.

Vés al menu Insertar / Peliculas y sonidos.

Tria Reproducir pista de audio de CD.

Insertar | Formako  Herramientas

=1 Mueva diapositiva,.,  Chrl+M
Duplicar diapositiva
mdmero de diapositiva
Fecha v hora...

Diapositivas de archivos. ..

Irnagen 3
| Peliculas v sonidos ] Pelicula de la Galeria multimedia. ..
[ Tabla... Pelicula de archivo...

Objeto...

<

Sonido de la Galeria multimedia. .

Sonido de archiva, .,

I Reproducir pista de audio de CD.]

G@rabar sonido

Apareixera un quadre com el de la imatge seguent, observa’l atentament i tria

les opcions desitjades.

Previament, el CD s’ha d’introduir a la disquetera pertinent.

Aquesta opcid potser és una de les recomanables per mostrar un album de
fotografies i posar una musica o una altra de fons segons I'audiéncia.

Seleccion de clips

COpciones de reproduccian

Yolumen del sonido:

Opriones de presentach Yolumen

[ ocultar el icona de |

Informacion
Tiempo kotal de repro

archivo:  [CD Audio]

[ silencio

Empezar en la pista: |1 Eﬁ‘} haora; | 00:00 {'3} segundos

Finalizar en la pista: |1 %} hora; | 00:00 tﬁj segundos

[ Irepetir la reproduccisn hasta su inkerrupcion

{ [e la presentacion con diapositivas

=]

[ Aceptar l [ Cancelar
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Gravar una narracio

L'ultima possibilitat que mostrarem és gravar un so nosaltres mateixos que
vulguem que es reprodueixi, posteriorment, en la presentacio.

Vés al menu Insertar / Peliculas y sonidos.

Tria Grabar sonido.

Insertar | Formato  Herramientas

=1 Muewva diapositiva,..  Chrl+M
Duplicar diapositiva
Mimero de diapositiva
Fecha v hora...

Diapositivas de archivos...

Imagen 3
| Peliculas y sonidas r Pelicula de la Galeria multimedia. ..
] Tabla... Pelicula de archivo..,

Chijeta... Sonido de la Galeria multimedia. ..

Sonido de archivo,..

£«

Reproducir piska de audio de CD..,
I arabar sonido ]

Apareix una finestra que demana que posem un nom al so que gravarem
directament i també apareixen els botons per a I'accié.

Mombre: | Bonida grabada Mombre: | Bonido grabado Mombre: | Fonido grabado
Duracidn total de sonido: 0 Duracidn kotal de sonido: 0 Duracion total de sonido: 0
- = 2o > = [ie]

Reprodueix el so. Aquest botd atura la gravacio. Aquest botd permet comencgar la gravacio

Activitats

Indica, a cada frase, si €s una pregunta clau per saber si és adequat incorpo-
rar so a la nostra presentacio o si és una pregunta innecessaria per arribar a
aquesta decisio.

Clau Innecessaria

Es necessari I'Us de sons a la meva presentacio?

Es més divertit veure una presentacié amb so incorporat?

Es facil I'is de so en una presentacio?

El seu us millora el missatge que vull transmetre?

Ajuda a entendre millor les idees que intento exposar?
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Presentacio de la informacio

En aquest tema hi ha alguns recursos que intenten mostrar ajudes i petits
trucs que permeten optimitzar I's d’'una presentacié.

De vegades volem dissenyar presentacions amb dissenys de marca incor-
porats on, s’expliqui el que s’expliqui, hi hagi alguna unitat de disseny que
ens recordi que som a la mateixa empresa, al mateix col-lectiu o a la mateixa
entitat. També hi ha algunes receptes de facil us per ajudar a fer I'exposicio
oral de la presentacid, si és el cas.

Al final del tema, trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
saber si has assimilat els conceptes treballats.

Els patrons
Si dissenyem un patré de diapositives, el podem reutilitzar al nostre gust.

Vés al menu Ver / Patrén / Patron de diapositivas.

ver | Insertar Formato  Hetramisntas  Presentacion  Ventana 7

E‘ Mormal

Clasificador de diapositivas

\:{f Presentacion con diapositivas  FS

| Patron 4 Patrin de diapositivas

M Color o escala de grises » Patrdn de documentas

Panel de tareas Chrl+F1 Patran de potas
Barras de herramientas »

¥

Selecciona un estil de la diapositiva. Recorda que es fa al tauler de tas-
ques, a l'opcio Estilo de la diapositiva.

Una possibilitat és provar cada una de les opcions que ofereix el Patré de
diapositives.

Estils

Hagalclic para moedificar ellestilo de texto
dellpatron
= Segundolnivel
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Observa la imatge seglent on pots veure les accions de cada icona a la vista
Patrén de diapositivas.

]

¥ista Patron de diapositivas -

) S 4 5= | Cerrar vista Patrdn

123456 7

1
2
3
4
5
6
7

insertar nuevo patrén
nuevo patron de titulos
eliminar patron
conservar patran
cambiar nombre patran
diserio del patron

cerrar vista patron

Si fem canvis al patrd, aquests s’aplicaran a la presentacio que utilitzi aquest

patrd. Vés al menu Ver / Patrén / Patron de documentos.

E areahe sl
Area de encabezado

. <RchaE y hora
Area de Fecha

R mﬁg de pie de paglnai

¥ista Patron de documentos hd
D EE oo oo|ooo E — . I
O g s= &8s sonfs =| | Cerrar wista Patron

H -
Area de numero
LY

Observa que pots triar diverses opcions per a la posterior impressio de docu-

ments i mira com sera el resultat final.

El Patrén de notas potser és una de les més utils, ja que les notes no apa-
reixen a la presentacidé quan la visualitzem, pero si que apareixen quan les
imprimim per a la nostra consulta en el moment que les necessitem per fer
'exposicio dels continguts o de les idees que volem transmetre amb l'ajuda

d’'una presentacio.
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| armabezylo. ¥ heor

' . Rk
Area de encabezado! : Area de Fecha

| Haga clepars madifo &l ¢ 1lio de kxko dd paron
H Segureo el
Tercer rivd
Cusrk il
Gk rivel

[Z=] | Cerrar vista Patron

-------- A —
: Area de pie de pagina: : Area de numero
| ple de pagna. 4 . W=

Us de notes

L'espai per a les notes que no es veuen a la pantalla quan mostrem la pre-
sentacio. Les notes, juntament amb les diapositives, es poden imprimir com
a guia en I'exposicio.

Podem redimensionar I'espai de treball per a les notes sempre que vulguem.

junto con las diapositivas se pueden imprimic como guia en la exposicion.

Espacio para las notas que no se ven en pantalla cuando mostramos la presentacion, Las notas
El espacio de trabajo para las notas podemos redimensionarlo cada vez que lo deseemos.
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Botons d’accio

Els botons d’accié permeten automatitzar algunes opcions; les més comunes
sbén avangar, retrocedir, anar a la primera diapositiva o a I'tlltima.

Podem inserir botons d’accié amb el menu Presentacion / Botones de ac-

Presertacion | Wentana 7

& Ver presentacion F5

cion.

Configurat presentacin, .
CL?:’ Ensawvar inkervalos

Grabar narracidn. ..

| Botones de accidn 3 |

T

ld

Observa I'animacio seguent, pas a pas, que intenta mostrar el procés de I'is

de botons d’accid.

Efectos de animacian. ..
Personalizar animacion. ..
Transicion de diapositiva...
Cculkar diapositiva

Presentariones personalizadas. ..

[e] [2] []
=] [7]
[#] [Z] [=]
(8] [F] [@]

Botons d’accio

©

Simulacié disponible a la versié
web del material

Imprimir

Per imprimir una presentacid, una de les millors opcions és fer-ho mitjangant

el menu Archivo / Imprimir.

Ara bé, és imprescindible saber per endavant amb quines opcions comptem

Archivo | Edicion  Yer  Insertar

= Chrl+U
= abrir... Ctrl+A
Guardar coma. ..

|4, vista prefiminar

|.‘j Imprinmir... Chrl+P

amb el programa PowerPoint per a la impressio.
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A la imatge segient apareixen, en un requadre en vermell, les opcions de:
diapositives, documents, pagines de notes i vista esquema.

En cada cas, la impressié controla unes possibilitats o unes altres. L’Us fre-
glent de la impressi6 és per a documents i pagines de notes. En el primer
cas, podrem triar el nombre de diapositives per pagina que volem imprimir
per a les nostres necessitats; 'opcid més normal és d’una a sis diapositives
per pagina. En el segon cas, podem imprimir també les pagines de notes que
acostumen a ser privades per als autors o els presentadors. Sovint passa que
s’ha d’exposar una presentacié dissenyada per una altra persona.

Imprimir E E

Impresara
Mombre: _éﬂ M Propiedades
Estada: Inactiva
g Buscar impresora.. .
Tipo:
Ubicacisn:  USB001
Caomentario: [ trprimir a archiva
Intervalo de impresion Copias
@ Todas O Diapositiva actual Mimero de copias:
1
() Diapositivas;
Escriba las nimeras & intervalos de diapositiva, Ejempla: 1;3;5-12
Intercalar
Irnprimir: Diocumentos
Diapositivas
G
CEllE
Paginas de notas
Mista Esquema [ ajustar al tamafio del papel
I:‘ Enmarcar diapositivas
I Acepkar I [ Cancelar

Activitats

Indica si els enunciats segients son veritables o falsos.

Els patrons de diapositives només controlen el color de fons de les
presentacions.

La vista del patré de diapositives s'activa automaticament quan obrim un
fitxer del PowerPoint.

Els botons d'accié permeten dissenyar enllagos en una diapositiva.

Els botons d'accié sén actius quan mostrem la presentacio, perd no
quan la dissenyem.

Els botons d'accié només permeten I'is de format per defecte.

Els botons d'acci¢ s'insereixen a partir del menu Insereix.

La impressio d'una presentacié només és diapositiva a diapositiva.

La impressi6 de les notes d'una presentacio és idéntica a la impressio
d'esquema.

Amb l'opcié d'imprimir documents es pot escollir el nombre de
diapositives per pagina.

El menu Archivo permet imprimir una presentacio.
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Presentacio de la informacio

Fer una presentacié acostuma a respondre a la necessitat de comunicar al-
gunes idees d’'una manera suggeridora i convincent. Per tant, la seva difusio
bé pot ser per mitja d’'una exposicid, per mitja de documents que inclouen les
diapositives que hem dissenyat o, fins i tot, mitjancant la xarxa internet i I'is
lliure o restringit de la presentacio.

Al final del tema, trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
saber si has assimilat els conceptes treballats.

Desar en format d’imatges

El programa PowerPoint permet que cada diapositiva s’exporti a un fitxer
d’'imatge independent. El procediment és tan simple com:

Anar al menu Archivo / Guardar como.
Escollir alguna de les opcions d’imatge seguents, que son els formats

d'imatge a qué exporta de manera automatitzada el programa, tan sols
amb uns clics.

Guardarcomo E E
Guardaren: | [5) docs M w Qi 4 Ef = Herramientas -
L Mambre
&) Album de Fotografias

Mis dacumerkas ) Alburm de Fotografias_02
recientes %
E_jMi primera presentacion_02

P B;]n:-traJ:resentacién
I— E_j|Jresentaci6n_c|uplicar
Escritorio E_jpresentaciénjresentacién
E;]|Jresentaci6n_tiempo
N
=/

Mis documnentos

Mi PC

_ [ T [2J
‘g Hombre de archivo: | presentacion_tiempo
Mis sitios de red | o o dar como tipa: | Presentacidn Cancelar

Farmato de inkercambio de gr&ficos GIF
Formato de intercambio de archivos JPEG
Formato de graficos de red portatiles PN
Faormatao TIFF

Mapa de bits independiente del dispositiv
Metarchivio de Windows

LE <]

Vegem cada un d’aquests formats:
GIF. El format GIF és I'opcié adequada per a imatges de 256 colors que,

si volem, podem editar en programes d’edici6 d’imatges i afegir-hi efectes
d’animacié segons els nostres coneixements.
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JPEG. El format JPEG és I'opcié per aconseguir imatges de més de setze
milions de colors, el que permet, per tant, una qualitat optima en la gam-
ma de la paleta de colors.

PNG. El format PNG és un dels més apreciats en 'actualitat, ja que per-
met treballar amb capes diferents a la mateixa imatge i fa possible una de
les millors opcions per al retoc d’imatges.

TIFF. El format TIFF és ideal per a les adjuncions al correu electronic
quan volem que I'espai ocupat sigui petit perd de qualitat.

Mapa de bits. El format de mapa de bits independent del dispositiu sén
imatges d’alta resolucié perd amb un gran pes.

Metafitxer del Windows. El format de metafitxer del Windows és un
format propi de Microsoft compatible amb I'Office i les seves aplica-
cions.

Exportar una presentacié a fitxers d’imatge és una opcié molt interessant si
necessitem fer un document explicatiu - descriptiu que faci referéncia a la
presentacio o a alguna de les seves diapositives.

També fan servir aquesta opcié d'imatges els editors de pagines web que
volen incorporar diapositives aillades i tractades d’una presentacio.

Fotografies a internet

En alguns casos, hi ha persones que exporten una presenta-
ci6 a imatges per incloure-les en alguns albums de fotografies

Eé d’internet que només admeten aquest format, o bé perque
ho volen aixi, com és el cas de http://www.bubbleshare.com,
http://www.flickr.com, etc.

Desar en format web

Un dels procediments per difondre una presentacio és penjar-la a la web.

Una de les opcions és exportar a format web escollint una de les opcions del
menu Archivo/ Guardar como: Pagina web d’'un sol fitxer o Pagina web.

Guardar como E @
Guardar en: | ) him [v] o Q [ [£8 ~ Herramientas »
_2 Mombre
= ) presentacisn_tiempo_archivos

e don_:umentos %presentacién_tiempo
recientes

=il

Escritario

o>

Mis documentos [( ] 11l | [)]

Guardar una copia v personalizar su .
% contenido Publicar. ..

£3

Mi PC
Titulo de la pagina: Mi primera presentacion Cambiar bitula, ..
.g Nombre de archivo: |presentacisn_tiempo [V]
Mis sitios de red | G jaedar coma tipo: Pégina Web de un solo archivo Cancelar

I —=
Presentarion

BE

aging wel £ LN S0l0 archya
Pégina Web
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L'opcié Pagina Web de un sélo fichero és molt simple i comprimeix tota
la presentacio en un fitxer d’extensié MHTML, pero, de moment, ens obli-
ga a utilitzar el programa Internet Explorer de Microsoft, compatible amb
aquest format .

Pots descarregar el fitxer de mostra i provar de visualitzar-lo amb na-
vegadors diferents (Internet Explorer, Firefox) per veure’n el resultat.

Si triem I'opcié Pagina Web, el mateix programa PowerPoint crea un fi-
txer HTM i una carpeta amb un bon nombre de fitxers que corresponen a
les exportacions de les diapositives i els fitxers necessaris per a les op-
cions d’avancar i retrocedir de la presentacio, que permeten visualitzar-la
amb els navegadors web.

Descarrega el fitxer Presentacié per veure un exemple de mostra des de
la versié web del material.

Publicar a la web (web 2.0)

Avui en dia, i després de l'aparicio i difusié de la web 2.0, ja és possible
penjar a la xarxa multiples fitxers, entre ells els d’'una presentaci6, sense
coneixements previs, cap mena de transformacié dels fitxers ni cap tipus
d’exportacio.

Aixd es fa a partir de portals que ho permeten, simplement registrant-nos
gratuitament i transferint els fitxers a la xarxa per mitja de simples formularis
que ens orienten durant tot el procés.

Publicar al portal Slideshare

La nostra proposta, i una de les més populars, és el portal Slideshare (http://
www.slideshare.com).

- Hello, guest! (Login/Signug) | &1 Languades Search
a;,shdeshare — (Search

m My Slidespace  Upload Community Tags Widgets
Latest | Most Wiewed | Most Embedded | Festured | Most Favarted | Most Dovwnloaded | Sldecasts Mo signup needed! [LE0lis Uiz

Canviar ’idioma

Observa que, a la part superior dreta, pots triar I'idioma que
vulguis.

View only | Other Language
All Languages

oo, slideshare
j{ English

IETET Wy Slidespace  Upload | Community | Tags | Widgets M
Latest | Most Viewed | Most Embedded | Featured | Most Favorited | Most Downloaded | Slidecasts Foruguese
French
Italian

Dutch
German
Chinese
Japanese
Korean
Roranian

Other Languages

El primer que cal fer per poder penjar una presentacié del PowerPoint al
portal Slideshare és registrar-se, que vol dir emplenar uns formularis on
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el correu electronic ha de ser el real de l'usuari, ja que I'alta no és efecti-
va fins que no es confirma la peticié mitjangant el correu introduit. També
és imprescindible anotar la contrasenya (password) concreta que el mateix
usuari desitja o recordar-la. Aquesta contrasenya no ha de ser la del correu
real; és més, és aconsellable que no ho sigui.

Registre
H Hello, guest! (LogindSignup | A1 Languadges
e slideshare
W
Home My Slidespace  Upload Community Tags Widgets

Latest | host Viewed | Most Embedded | Festured | Most Favorited | Most Downloaded | Slidecasts

Get a free SlideShare account

“ Username
* Email Address
* Password

* Confirm Password

Join now »

Un cop emplenat el formulari i acceptat, es rep automaticament un missatge
al correu introduit; per finalitzar el registre, s’ha d’obrir el correu i acceptar el
registre mitjangant I'enlla¢ que es proporciona.

Connecta’t a Slideshare.

Fes clic a 'opcié Login (usuari).

Escriu el teu nom d’usuari i la clau d’accés amb la qual et vas inscriure.
Fes clic al boté Login.

Entrar a Slideshare

- Hello, quest? [Login/Sionup) | &)l Languades Search
oo slideshare Search
W
Home My Slidespace = Upload Community Tags Widgets

Latest | Most Viewed | Mast Embedded | Featured | Most Favorited | Most Downloaded | Slidecasts

Login to your SlideShare account
E é Usemame |

Password

[] Remember me on this computer

Forgot LoginPassyward?
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La primera pantalla que apareix, si més no en el moment d’elaborar aquest
material, és si vols enviar invitacions al teu espai del portal perqué les per-
sones que vulguis puguin accedir als teus fitxers. No cal fer res en aquest
moment; sempre hi podras incloure a qui vulguis o, fins i tot, no és necessari
si decideixes que siguin fitxers publics. Pots fer clic a Skip this per saltar-te
aquest pas.

SlideShare is more fun when your friends are on it
Use the form below to sync up with your friends, or invite thern to join it.

Import email addresses Send invitations by email
(from Gmail, Yahoo & Hotmail sddress hooks)
To:*
B HoO! 233l “ Hotmail’ (zeparate multiple
G a—_— a id= with comma,
ma 200
Email d: @| select.. M Custamize |'d like to add you to my network on SlideShare.
Passward: Message:
SlideShare is the world's largest community for
sharing presentations on the web. And | find it
- REALLY USEFLL - you can view, share and
Import Friends download presentations on virtually any topic under
the sun.
*SlideShare respects your privacy. YWe will not store your username and Invite Friencs
password, or send any unsolicited emails to your contacts.
Skip this >

Ara ja pots seleccionar, del teu ordinador, la presentacié que vulguis amb
I'opcié Browse and select files. S’obrira un quadre de dialeg que et per-
metra navegar pel teu ordinador i seleccionar el fitxer desitjat.

Bulk upload your files. Share privately or publicly!

(Having frouhle using bulk upload )

Browse and select files... |ise cirlkey to select mutiple files)

* Share publicly. Or share |)rivately“e""! with people on SlideShare or anyone on the web. 7

* Max size: 50 MB. Formats: ppt, pps & pot (PowerPaint), pdf, odp (OpenOffice). Keynote users can save as pdf. For pptx
(Powerpoint 2007), please save in lower version (ppt) or save as pdf.

If you get any errors, read the troubleshooting tips or contact us. Do NOT upload materials that you do not have copyright for, or
have permission from the owner (Read our Terms of serice & Privacy policy)

Es molt important, perd, que et fixis en les opcions de privacitat que vols per
als teus fitxers:

Everyone: qualsevol persona.
Only to me: només per a Us personal.
All my contacts: tots els contactes personals.

A més, pots decidir si permets o no descarregar la presentacié per mitja de
'opcio Allow file dowload, és a dir, permetre la descarrega del fitxer.

Una vegada decidides aquestes opcions, ja pots publicar a la xarxa el fitxer o

els fitxers que has seleccionat. Fes clic a Publish (publicar) o bé a Publish
All (publicar-ho tot).
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Bulk upload your files. Share privately or publicly!

Browse and select files... J (Lize Clrl key to select multiple files)

File "presentacién_tiempo.ppt' uploaded! Enter details and press publish.

Title*
Tags

Privacy
(who can =4

Enter Contes
(contest

Presentacidh Tiermpo

separate tags by spaces

ilnlytor

Only to me
Ay contacts (0)

“+ create a new contact list

# Share publicly. Or share privately

Heirl

Choose for ail Privacy | Only me

Description

with people on SlideShare or anyone on the web. 7

Having trouble using bulk upload?,

Publish All

[+] Lang | Spanish
After upload, you can go to Edit slideshow’ for more options

(o]

] Allov file download I

® Max size: 50 MB. Formats: ppt, pps & pot (PowerPaint), pdf, odp (OpenOffice). Keynote users can save as pdf. For pptx

(Powerpoint 2007, please save in lower version (ppt) o save as pdf.

If you get any errars, read the troubleshooting tips or contact us. Do NOT upload materials that you do not have copyright for, or

have permission from the owner (Read our Terms of service & Privacy policy’

Per poder veure I'adreca URL on ha quedat la teva presentacio i difondre-la
posteriorment, fes clic a here (aqui).

Bulk upload your files. Share privately or publicly!

[ Browse and select files... ][Use Cirl key to select muttiple files)

statu;

(Having trouble using bulk upload?)

6 Your cl lidazhow ‘PresentacioN Tiempo is being converted and will be published shortly. You can see its current

Llavors, apareixera una miniatura de la teva presentacié, amb el titol, el nivell
de privacitat i 'adreca URL, que és la que, en escriure-la en un navegador, et

permetra veure-la una altra vegada fent clic a la miniatura.

e slideshare
w
Home Upload  Community

My Slideshows

Contenido = Insertar tabla

En el cas que hagis escollit un nivell de privacitat d’us personal, la presentacio

Tags

Title Presentacion Tismpa
1 minute ago
Views
Privacy i Private (\isible anle b pou)

Secret URL is enabled
Secret URL  hitn:ivewwwe slideshare netisecreticsvyIISSWid L

Widgets

Slideshows | Messages | Favorites | Commerts | Wall | Contacts | Groups | Edit Profile

apareixera com en la imatge segient:
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Primera | Segunda
celda celda

Tercera celda
Cuarta celda

2 share T

5

pnsgsu'mc:éu
E_

Mo signup needed! (el Uslde:)

& Dorwnioad file




En canvi, si has decidit que la presentacié sigui visible per a tothom, a més
de la presentacio, apareixeran diferents icones que facilitaran als usuaris que
ho desitgin la inclusio de referéncies a la presentacioé en blocs i altres recur-
sos de la web 2.0. Aquest és un dels millors métodes perqué siguin els altres
els que difonguin els teus continguts.

Contenido = Insertar tabla

Primera | Segunda
celda celda

TEXTO

Tercera celda
Cuarta celda

=z
g
ﬁ
=
w
(]
-
©
a

> share 14 4.) (p M [ 113 TIfull
Post: 'ﬂ hi5 @ % % nn (] D Gl i Download file

Presentacio visible per a tothom

En I'exemple que et mostrem, observa els codis per a la majoria de blocs,
que es troben al quadre vermell. Només has de seleccionar el necessari i
copiar-lo al bloc que vulguis. Aixd requereix que tinguis alguns coneixements
d’aquest tema.

PresentacioM Tiempo

2 wieyyz | O comments | O favorites | O downloads
D Share this slideshouw Embed inyour blog < div style="width: 4250
¥ Flan as inappropriste Embed Cyvordpress com) [slideshare id=526357%
/' Save to favorites custom
‘:ﬂ Add to groupsfevents
& Dovwnload file More by user Related slideshows L
s

Observa també a les dues imatges anteriors com sera de senzilla la descarre-
ga de la teva presentacio per als visitants, amb un clic a 'opcié Dowload file
(descarrega fitxer), si aixi ho permets (Allow) quan el puges a la xarxa.

Si, per qualsevol motiu, vols modificar la configuracié de privacitat de la pre-

sentacio, nomeés has d’accedir-hi mitjangant Edit i tornar a repetir els proces-
sos finals amb les modificacions desitjades.

Publicar al portal Scribd

Un altre dels portals que recomanem per difondre la presentacioé és Scribd
(http://www.scribd.com/).
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s H o
v Scrlbd Home Browse Groups Community My Docs 0 Upload

Searching over

Sera el mateix procediment que en I'anterior, encara que amb les
variacions pertinents als formularis de registre, pero, de fet, sem-
pre son els mateixos passos o semblants.

Registrar-se.

Emplenar els formularis.

Donar una adrega de correu valida.
Consultar el propi correu.

Validar i acceptar el registre al portal.
Entrar al portal amb les dades ja validades.
Pujar els fitxers a la xarxa.

Localitzar 'adreca URL de la presentacio.
Difondre la presentacio.

©RANOO R WN=

El portal Scribd té un disseny molt aconseguit. Observa que tot el que fa a
imatges, colors i navegaci6 disposa d’un treball detallat.

Per mitja de Sign Up Now, t'hi pots registrar faciiment.

Publish Yourself Online

Upload Documents Share with the World | Explore Our Library

A~ Publish to awide Research €Books Zines
2] audience At paps o Manuals  Recipes
o A . :
ol | Get feedback from New:_lfttersmw‘resentatlons
=] Scribd’s community Sheet Music SChC'?J"‘:':'IE{k
i Stotes Opinions g
b s it = Embed your docs E?.I'uieshou?n:try Fan Fiction PhOstﬁca:':‘ISS

Do-lt-Yoursell

FREE UNLIMITED Storage! anywhere on the web Legal Docs

Per pujar fitxers al portal, s’ha de fer servir 'opcié6 Upload Documents. A
diferéncia d’altres portals, aquest permet pujar diferents tipus de fitxers i no,
especificament, presentacions. Admet documents del Word, de I'Excel, PDF
i, evidentment, presentacions PowerPoint, entre d’altres.

Upload Documents

@Jeﬂj
‘?;.JJ

We accept all major formats
FREE UNLIMITED Storage!

PRESENTACIO DE LA INFORMACIO - Difusié - Publicar a la web (web 2.0) ",3



Per compartir els fitxers, primer els has de publicar. També pots fer servir
I'opcié seglent:

ra Y
Share with the World
~ ™~ Publish to a wide
audience
Get feedback from

Scribd’s community

= Embed your docs
anywhere on the web

El portal Scribd permet explorar els fitxers d’altres usuaris mitjangant unes
opcions de cerca.

Explore Our Library

Research €BOOks  Zines
Hit Maps fue Manuals Recipes
Newsletters Presentations

Rants Reperts
Sheet Music 5‘3“02!,_‘:‘:53,[“

s poetry Opinions  ggays
Slideshows Fan Fiction Photos
Legal Docs  voit-vourself

Es recomanable fer Us de les opcions avangades de cerca per no perdre-hi
temps.

o Scrlbd Browse  Groups  Community My Docs U Upload
Searching over

12 billion words '

2 Scribd

Home Browse Groups Community My Docs

Advanced Search
Search by words

With all of the words:

With at least one of the wiords:

Wyith the exact phrase:

Without the words:

Search by property:

Title corntains

Content includes

Tags contain

Description contains:

Restrict to File Type
@al
] 8] Microsoft Word (doc)
O Microsoft PowerPoint (ppt, pps)
O Microsoft Excel (xls)
O POF (pef)
® ) PostScript (ps)
Oij Open Office (odt, odp, sxw, s, etc)
OB Text file (b, rtf)
O & Images (pg, off, ipeg, png)

Search
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Has d’emplenar tants camps com vulguis i fins i tot pots restringir la cerca a
determinats tipus de fitxers.

Quan trobis una presentacio, per exemple, podras descarregar-la en tres for-
mats diferents: en el mateix PPT del PowerPoint (si és el cas), en PDF o en

format de text TXT, encara que perdra tota la gracia.

Download Document

FOF T

Microsoft Powerpoint {.pok) |

m Seribd  vliPaper Q. = [+ 4 5/45 p| EE I Search

-
T

Observa la multitud de fitxers i formats que pots a pujar al portal.:

Adobe PDF (.pdf)

Adobe PostScript (.ps)

Microsoft Word (.doc, .docx)

Microsoft PowerPoint (.ppt, .pps, -pptx)
Microsoft Excel (.xls, .xlIsx)

OpenOffice Documents de text (.odt, .sxw)
OpenOffice Presentacions (.odp, .sxi)
OpenOffice Fulls de calcul (.ods, .sxc)
Tots els formats OpenDocument
Documents StarOffice

Text sense format (.txt)

Text de format enriquit (.rtf)

Publish Your Documents

Unlack your documents by putting them on Scribd

Upload Documents

[ &) Click to Upload ]

To select multiple files, use the
ctrl or shift key on your PC, ar
apple aor shift key on your Mac,

Upload Queue

Having problerns uploading? Try our single file uploader

Meed to upload lots of files? Try our Scribd Desktop Uploader

We accept most document file formats, including the following:

Microsoft Office B doc, docx B8 ppt, pptx, pps PDF 8 pdf, ps
IE_] wls, ulsx

Open Office [ odt, odp, sxw, sxi, etc. Images =4 jpg, png, gif, tif
Text [B tut, nf
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Si has carregat alguna presentacio, vols difondre-la i passar I'adrega URL,
o incloure la presentacié en un bloc, has de trobar el codi EMBED en
aquest segon cas, o bé I'adregca URL precisa.

Observa les imatges seglents i els requadres marcats en vermell per
veure com resulta de facil.

# Album de fotografias

ol AOD To ]
2b sHARE p PRV gy UKEIT | g oownioRo ey RRD 2 .'I:ﬁ' Flac o et 3 oELete

Embed This Document
Copy and Paste  Advanced Options
<object codebase="http:/download. macromedia.com/

o Seribd v iPaper Q. =+ 4 16 » # 1 Search

Album de fotografias

por Autor/a |eeee
o090 ®
[ X}
L X
O
@ Album de fotografias
@ EMAIL é‘r EMBED| 2 anRi [P jukE T g DowNLeRD m “G%DOJS E:ﬁr FLAG E‘ EOIT x DELETE
Share This Document
Copy and Paste URL
| http: e, scribd. cormfdoc/407 6355/ burn-de-fotograf, [T ]
Submit to: 25 €5 &y wB LY W
o Seribd (7] iPaper Q. =+ 4 1i6 K BT Search
Album de fotografias
o000
por Autor/a |eees
o0
[ X X
L X
a
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Activitats

Relaciona cada imatge amb la descripcié més adequada::

Formakto de inkercambio de graficos GIF
Formato de inkercambio de archivos JPEG
Formato de graficos de red portatiles PR
Formato TIFF

Mapa de bits independiente del dispositiv
Metarchivo de Windows

S R

Codis per referenciar una
presentacié del portal Scribd.

presentacidn_tiempa

b eemntaridn
Pagina Web de un solo archivo
Paqgina Web

Visualitzacié d’'una presentacié
privada al portal Slideshare.

Contenido = Insertar tabla

Primera | Segunda

Tercera celda
Cuarta celda

b share I R R e 143 T full

Codis per referenciar una
presentacio del portal
Slideshare.

Contenido = Insertar tabla

Primera | Segunda

Tercera celda
Cuarta celda

b

2 share 4 L AN M 143 T ruil

roct N5 Y UEDQEM + & Doverniond file

Format de fitxer MHTML.
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PresentacioN Tiempo

2 views | O comments | 0 favorites | 0 downloads

Copy and Paste  Advanced Options

<object codebase="http:/fdownload.macromedia. com/

E @ Share this slideshow Embed in your blog < div style="width 425m Formats per exportar a imatges
W Flag as ineporopriste Embed (wordpress com) [slideshare id=526357% les diapositives del PowerPoint.
ﬁ Add to groupsfevents
& Download file More by user Related slideshows
[l
2 sHARE PV UKE T | g DOWNLOAD e Ei[ FLAG Q eoir 3 oeere
F Visualitzacié d’'una presentacié

publica al portal Slideshare.
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Presentacio de la informacio

Aquest modul conté diversos consells per configurar una presentacié amb
el programa PowerPoint i aconseguir treure el maxim de profit possible de
l'aplicacid.

També pots obtenir la informacio precisa per fer clonacions de diapositives
i unions de dues presentacions i aprofitar aixi les diapositives de diferents
presentacions.

Alhora, s’intenta donar nocions per a I'is de sons i alguns recursos per afavo-
rir la imparticié d’'una presentacié a una audiéncia concreta, a més de mostrar
possibilitats per afegir anotacions a la presentacié que no siguin visibles en la
projeccid, perod si per als editors o els ponents.

El modul finalitza ensenyant a posar a la xarxa, en dos portals diferents, les

presentacions per difondre-les per internet mitjancant recursos gratuits de
'actual web 2.0.
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Presentacio de la informacio

®

Has de fer una nova presentacio al teu gust que es trobi a la xarxa al portal
Slideshare reconeixent 'URL pertinent. A més, cal exportar la diapositiva ini-
cial al format d'imatge JPEG.

Elabora una altra presentacio que s’ha de trobar al portal Scribd reconeixent

'adreca URL pertinent. A més, cal exportar la diapositiva inicial al format
GIF.
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Presentacio de la informacio

Configuracié

| v | F |

Podem reutilitzar una presentacio per crear-ne una altra. X

Si modifiquem la plantilla de disseny d'una presentacié a partir d'una altra, no cal comprovar-ne el
resultat, ja que continuem tenint tots els formats idéntics.

Les taules, els grafics i els organigrames es poden inserir en una diapositiva. X

Les cel-les d'una taula sempre tenen el mateix color de fons.

Els grafics no poden combinar colors a les arees.

A un diagrama, no s'hi poden afegir efectes d'animacio.

X | X | X | X

Les presentacions sempre finalitzen amb una pantalla en negre a I'iltima diapositiva.

Podem posar temps de visi6 a cada diapositiva d'una presentacio. X

Totes les diapositives han de tenir el mateix temps d'exposicié si decidim crear un cicle de
visualitzacio de la presentacio.

x

En una presentacié amb transicions no es poden afegir transicions a les diapositives. X

Feedback 6 o més respostes correctes: Molt bé. Has entés correctament els conceptes d’aquest tema.
Feedback menys de 6 respostes correctes: Hauries de repassar aquest tema abans de continuar, perqué no tens clars alguns conceptes.

Clonacions i unions

La solucio és:

A4
B3
Cc2
D1

Feedback 3 o més respostes correctes: Molt bé. Has entés correctament els conceptes d’aquest tema.
Feedback menys de 3 respostes correctes: Hauries de repassar aquest tema abans de continuar, perqué no tens clars alguns conceptes.

Diapositives amb so

‘ (o :11] ‘ Innecessaria

Es necessari I'Us de sons a la meva presentacio? X

Es més divertit veure una presentacié amb so incorporat? X

Es facil I't's de so en una presentacié? X

El seu us millora el missatge que vull transmetre? X

Ajuda a entendre millor les idees que intento exposar? X

Feedback 2 o més respostes correctes: Molt bé. Has entés correctament els conceptes d’aquest tema.
Feedback menys de 2 respostes correctes: Hauries de repassar aquest tema abans de continuar, perqué no tens clars alguns conceptes.
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Impartir una presentacio

| v | _F_

Els patrons de diapositives només controlen el color de fons de les presentacions.

X

La vista del patr6 de diapositives s'activa automaticament quan obrim un fitxer del PowerPoint.

X

Els botons d'accié permeten dissenyar enllacos en una diapositiva.

Els botons d'accié son actius quan mostrem la presentacio, perd no quan la dissenyem.

Els botons d'accié només permeten I'is de format per defecte.

Els botons d'acci6 s'insereixen a partir del menu Insereix.

La impressié d'una presentacio només és diapositiva a diapositiva.

La impressié de les notes d'una presentacio és idéntica a la impressio d'esquema.

X | X | X | X

Amb l'opcié d'imprimir documents es pot escollir el nombre de diapositives per pagina.

El menu Archivo permet imprimir una presentacio.

Feedback 6 o més respostes correctes: Molt bé. Has entés correctament els conceptes d’aquest tema.

Feedback menys de 6 respostes correctes: Hauries de repassar aquest tema abans de continuar, perqué no tens clars alguns conceptes.

Difusié d’una presentacio

La solucio és:

A5
B4
Cc2
D6
E3
F1

Feedback 4 o més respostes correctes: Molt bé. Has entés correctament els conceptes d’aquest tema.

Feedback menys de 4 respostes correctes: Hauries de repassar aquest tema abans de continuar, perqué no tens clars alguns conceptes.
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Presentacio de la informacio

Browse
Quadre de dialeg o finestra per accedir, per exemple, a fitxers del nostre ordi-
nador des d’alguna aplicacio.

Descarregar
Baixar fitxers d’internet a I'ordinador personal.

Download
Descarregar.

Exportacié
Accié de passar un fitxer a un altre format. Sovint els programes faciliten
aquesta opcié.

Login
Identificador.

Penjar a la xarxa
Transferir fitxers a la xarxa internet per descarregar-los o visualitzar-los.

Portal
Pagina d’accés a la web que dona determinats serveis als seus usuaris.

Pujar a la xarxa
Transferir fitxers a la xarxa internet per descarregar-los o visualitzar-los.

Registrar-se
Donar-se d’alta en un portal de serveis de la xarxa internet.

Transferir
Acci6 d’enviar fitxers d’un ordinador a un altre.

URL
Adreca d’'una pagina web per visualitzar-la amb els navegadors.
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