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Logo de la empresa 

Acta de reunión / Acta de comité 

Nombre del comité: Fecha: Hora: 

Participantes 

Nombres Cargo Participo: Si-No 

   

   

   

   

   

Temas a tratar 

Tema Responsable 

   

   

   

   

Observaciones generales / desarrollo de la reunión 

  

  

  

  

  

  

Compromisos 

Tema Responsable Fecha de entrega 

    

    

    

Conclusiones / decisiones 

 

 

 

 

Fecha de siguiente comité: 
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Logo de la empresa 

Control de versiones del documento 

Versión Fecha Creada por Descripción  

1.0 Abril 10 de 2014 Héctor Vargas Creación del documento 

    

 


