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Tractament de dades

Ets usuari de 'Access i ja tens una certa familiaritzacié amb el programa. Co-
neixes els principals conceptes de les bases de dades i les principals funcio-
nalitats de I'’Access. T’has adonat que I’Access pot ser util tant per gestionar
aspectes de les tasques professionals com per organitzar dades personals.

El Microsoft Access és un programa amb unes grans possibilitats i un curs
introductori tan sols en pot mostrar les més importants. En aquest curs de
capacitacio digital avangada aprofundiras una mica més en el moén de
I'Access i aprendras aspectes més complexos i més utils d’aquest programa.
No esgotaras, amb aquest modul, totes les possibilitats del programa: molts
aspectes especialitzats del programa quedaran fora d’aquest curs i d’altres
tan sols es presentaran.

Amb aquest curs de capacitacié digital avancada, corresponent al del mo-
dul de tractament de dades, pretenem que puguis crear i gestionar bases de
dades d’una complexitat mitjana que resolguin problemes de gesti6é de dades
tant en 'ambit personal com en el professional.

Després de cursar aquest modul, podras:

Comprendre els conceptes fonamentals de les propietats dels camps.
Comprendre els conceptes fonamentals de les relacions entre taules.
Treballar amb taules relacionades.

Crear i modificar formularis complexos per introduir, modificar o esborrar
dades facilment.

Crear i modificar consultes complexes per recuperar les dades que ne-
cessitis de la manera que les necessitis.

Crear i modificar informes complexos per veure o imprimir els detalls que
necessitis.

Repte del modul

Crear una base de dades professional (de clients, de
productes, de proveidors...) o personal (de llibres, de
DVD, de contactes...) amb taules relacionades que et per-
meti gestionar les dades eficientment mitjan¢ant formula-
ris, consultes i informes avancgats.

Podras assolir aquest repte superant cadascun dels 8 pe-
tits reptes que trobaras al final de cada lligo.
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Tractament de dades

En aquest primer tema del modul avancat et centraras en les propietats
dels camps. Cada camp de la taula es pot definir per configurar una série
de caracteristiques que controlen la manera de funcionar del camp. Es
important conéixer aquestes caracteristiques perqué puguis configurar els
camps i millorar-ne el rendiment i 'aspecte, i també facilitar la introduccio
de dades.

Després de treballar aquest tema, podras:

Coneéixer els diferents tipus de propietats dels camps de I'’Access.
Comprendre la funcié de les propietats més importants dels camps.
Saber utilitzar la propietat Mida del camp.

Saber utilitzar la propietat Format del camp.

Saber utilitzar les principals propietats dels camps.

Al final del tema, trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
saber si has assimilat els conceptes treballats.

Repte del tema

Definir les propietats principals dels camps d’una taula.

Tipologia de les propietats

A cada camp d’una taula, a més de definir-ne el nom, el tipus i la descripcid,
pots establir una série de propietats. Aquestes propietats son molt impor-
tants, ja que indiquen com actuaran els camps. Definir correctament les
propietats és fonamental per a la base de dades.

Per visualitzar les propietats d’'un camp, has d’obrir la taula en la vista Dis-
seny.

M Disefio

A la part inferior de la pantalla, pots veure les propietats del camp Nom.
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E Clientes : Tabla i”g'
~

Mombre del campo Tipo de datos Descripcion

(% |14 Autanumérica =

W | Mombre] Texto Mombre del cliente =

|| apelidos Texto Apellidos del cliente

| |Direccidn Texto Direccidn de envio

| [CPostal Texto Codigo Postal

| [Pablacidn Texto Pablacidn

| [Provincia Texto Provincia

| |Pais Texto Pais

| |teléfono Hurmero keléfono fijo

| |FechalMac FechafHora Fecha de nacimiento w

Propiedades del campao
General | Brisqueda |

Tamario del campo S0
Farrmata Un nombre de
Mascara de entrada campo puede
Titulo tener hasta 64
Valor predeterminada ca:oa;t?tr:; de
Regla de validacion inclugyendJo
Texto de validacidn espacios,
Requerido o Presione F1
Permitir longitud cero Si para obtener
Indexado Io ayuda acerca
Compresion Unicade Si de los nombres
Modo IME Sin Controles de campa.

Modo de oraciones IME Mada
Etiquetas inteligentes

Al quadre que segueix es mostra un resum de la funcié de cadascuna
de les propietats dels camps. Als apartats seglents en veuras amb detall
dues de les més importants: la propietat mida i la propietat format.

Llocs decimals Definir quants decimals es mostren.
Mascara d'entrada Determina el format de les dades que s'han d'introduir.
Titol Nom del camp a la taula, formularis...

Valor predeterminat Valor, per defecte, que apareix a cada registre.

Regla de validacio Condicions que han de complir les dades.
Text de validacié Text que apareix quan s'incompleix la regla de validacio.
Requerit Fa que el camp no quedi buit.
Permetre longitud 0 Defineix si els camps de text poden estar buits.
Indexat Indica si el camp sera un index de taula per a cerques.

Mida del camp

Aquesta propietat estableix el nombre de caracters que pot contenir un
camp de tipus text. Si el camp esta definit com a nombre, el que indica és el
tipus de nombre.

Text

La longitud maxima pot ser 255 caracters. Es important fixar la longitud
maxima del camp tenint en compte que, d’'una banda, no podrem introduir
més caracters dels que establim i, d’'una altra, que no és convenient esta-
blir una longitud exagerada, ja que, en I’Access, la longitud d’'un camp, es
faci servir o no, ocupa espai.

Numeéric.

Té diverses possibilitats: byte, enter, enter llarg, simple, doble, id. de ré-
plica i decimal.
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E Clientes : Tabla

Mornbre del campo Tipo de datos Descripcitn
1% | Autonumérica
| |MombreContacko Texto Mombre del cliente n
| | Apelidos Texto Apelidas del cliente
| |Direccidn Texto Direccion de facturacion
| |CPostal Texto Codign Postal
| |Ciudad Texto Ciudad
| |Provincia Texto Provincia
| |Pais Texto Pais
| |MdmTeléfono Texto Teléfono fijo
| |FechalMac FechafHora Fecha de nacirmiento
3B Timera
w

Propiedades del campo

General | Blisqueda

Tamarfio del campo Ervtef ~ El tamafio v tipo de
Formato nmeros a
Lugares decimales Entern introducir enl el
Mascara de entrada Entero largo campo; lLeE wEfEs
Titulo Simple MAS COMUNES S0
. Daoble v Entera
Valor predeterminada Dable i £
Regla d lidacis 4. de répli largo. Si combina
el de validacian Id. de réplica este campa con un
Texto de validacidn Decimnal campa
Requerida o Aukonumerico en
Indexada Mo una relacisn de
Etiquetas inteligentes warios a uno, eske

campo debe ser
tipo Entero largo.

A la taula seguent pots veure el rang numéric que inclou cadascuna de les
diverses opcions de la propietat Mida en camps de tipus nombre. El més
habitual és enter llarg.

Configuracio Rang d:t:iorﬁ:Is L:)occug:e
Byte 0a 255 Cap 1 byte
Enter -32.768 a +32.768 Cap 2 bytes
Enter llarg -2.147.483.648 a + 2.147.483.647 Cap 4 bytes
Simple -3,4x1038 a 3,4x1038 7 4 bytes
Doble -1.797x10382 1,797 x1038 15 8 bytes

El byte és el que té una mida més petita i, per tant, el que menys
ocupa. El doble és el que més ocupa. No convé que la mida
sigui més gran del que és necessari, ja que, com més ocupi un
camp, més lentament es processaran les dades quan s’hi treballi.

Format del camp

Aquesta propietat permet assignar un format determinat als nom-
bres i a les dates. La propietat Format només afecta la presenta-
cié de les dades, mai el valor emmagatzemat d’una taula.

La propietat Format utilitza valors diferents per a tipus de dades diferents.
A més, ’Access mostra alguns formats predefinits i ofereix la possibilitat de
personalitzar el format.

Si no es determina res en aquesta propietat, I'Access utilitza el format Gene-
ral i les dades apareixen tal com s’hagin introduit.

El format que especifiquis al camp d’'una taula sera el que I’Access utilit-
zara als formularis i informes basats en aquesta taula. Si es fa un canvi de

TRACTAMENT DE DADES - Propietats - Format del camp



format després d’haver creat un formulari o un informe, aquest format nou no
I'afectara.

Nombre/Moneda.

Els nombres poden aparéixer amb separador de milers, amb un simbol de
moneda o amb un determinat nombre de decimals. La pantalla seglent
mostra els formats predefinits dels camps de tipus numeéric i moneda:

Microsoft Access - [FacturasClientes : Tabla]

3,456,793 €

i ] prchivo Edicdn  Wer  Insertar  Herramientas  Wentana 7 Adobe POF -8 X
: g 85 ™ [ . =72 | 3o 2 | P o2
TE R VAR B A R R R A e = = RPN
Mombre del campo | Tipodedatos | Descripcion S
| % |IdFactura Autanumérica =
| |1dCliente Mmero Campo que enlaza con IdCliente de la tabla DatosClientes b
| B|ImportePago Moneda
| |FechaFactura FechafHara
| [ConceptoFactura Texto
| |Motas Mema
1 bt
Propiedades del campao

General | Blisqueda

Formato [Furo v

Lugares decimales Mimera general 3456, 759

Mascara de entrada Moneda

Titulo 3,45 £
valor predeterminado Fijo 3456,79
Regla de validacidn Estandar 3.456,79
Texta de walidacion Porcentaje 123,00%
Requerido Cientifico 3,46E+03
Indexada o

Etiquetas inteligentes

Vista Diserio, F6 = Cambiar paneles, F1 = Ayuda,

El disefio de la presentacian
para el campo. Seleccione un
fFormata predefinido o
introduzca un formata
personalizado. Presione F1
para obtener ayuda acerca
de formatos.

MUM

A més, als camps d’aquest tipus també es pot definir el nombre de deci-

mals.

Data/Hora.

En seleccionar la propietat Format en un camp de data/hora, apareix la

pantalla segliient amb el menu desplegable de la propietat:

B Clientes : Tabla

h

MNombre del campao Tipo de datos Descripcidn
| |NombreContacta Texto Mombre del cliente
| | Apelidos Texto Apelidos del ciente
| |Direccidn Texto Direccidn de facturacidn
| |CPostal Texto Codigo Postal
| |Ciudad Texto Ciudad
| |Provincia Texto Provincia
| |Pais Texto Pais
| |MNdmTeléfono Texto Teléfono fijo
| B |FechaMac Fecha/Hora Fecha de nacimiento
| |Descuento Mdmero Descuento que se le aplica
—
Propiedades del campo
General | Bisqueda

Formato Fecha corta

Mascara de entrada B z 994 1

Titulo Fecha larga iumenge, 19 1 juny [ 1994

Valor predeterminado Fecha mediana 19-jurry-94

Regla de validacidn Fecha corta 19/06/1994

Texto de validacidn Hora larga 17:3423

Requerido Hora mediana 05:34

Indexado Hora corta 17:34

Modo IME Sin Controles

Modo de oraciones IME  |Predecir frase

Etiguetas inteligentes

El disefio de la
presentacion para
el campo.
Seleccione un
formato predefinido
o0 introduzca un
farmato
personalizada,
Presione F1 para
obtener ayuda
acerca de Formatos,

TRACTAMENT DE DADES - Propietats - Format del camp



L'Access predetermina 4 models de data:

» Data general. Exemples: 3/4/93, 05:34:00 p.m. i 3/4/93 05:34:00 p.m.
 Data llarga. Exemple: 03.04.93.

» Data mitjana. Exemple: 03.04.93.

» Data curta. Exemple: 3/4/93.

Text.

El format de text no disposa de cap format predefinit. Tots han de ser per-
sonalitzats. Pots fer servir els simbols segients en formats personalitzats
per al format Text o qualsevol tipus de dades.

! Alinea a l'esquerra en lloc de a la dreta.
"ABC" Mostra tot el contingut de les cometes tipografiques com a caracters literals.
espai ostra espais com a caracters literals.
Most ters literal
* Emplena I'espai disponible amb el caracter seguent.
[color] Mostra les dades amb el color especificat entre els claudators. Colors
disponibles: negre, blau, verd, aiguamarina, vermell, magenta, groc i blanc.
\ Mostra el caracter segtent com a caracter literal. També pot mostrar caracters
literals incloent-los entre cometes tipografiques.

Personalitzar formats

Les multiples possibilitats que ofereix la personalitzacié de les propietats
dels camps pot resultar molt complexa. De moment farem personalitza-
cions molt senzilles perd d’'una gran utilitat. Aqui en tens 5 exemples.

Titol.

Al camp CPostal hem definit Codi postal com a titol. Aquesta propietat fa
que, tant al nom de camp de la taula com als formularis, I'etiqueta sigui
Codi postal i no CPostal.

B Clientes : Tabla

Méscara de entrada
Titulo

‘Walor predeterminado
Regla de validacion
Texto de validacidn
Requerido

Petmitir longitud cera
Indexado
Compresion Unicode
Modo IME

Modo de oraciones IME
Etiquetas inteligentes

Mombre del campo Tipo de datos Descripcion ~
(% [1d Aukonumeérico =
MombreConkacko Texko Mornbre del cliente E
| Apelidos Texto Apelidos del cliente
| |Direccidn Texto Direccidn de Factur acidn
| b CPostal Texto Codiga Pastal
| [Ciudad Texto Ciudad
| |Provincia Texta Pravincia
| |Pais Texto Pais
MomTeléfono Texto Teléfono Fijo
| |Fechamac FechafHora Fecha de nacimienta
| v
Propiedades del campo
General | BL’ISC]LIBda. |
Tamario del campo 20
Farmato La etiqueta para &l

odigo postal

Mo

Mo

Si (Con duplicados)

Si

Sin Controles

Predecir frase

campo cuando s
utiliza en un
formulario. Si no
escribe un titulo, se
utilizara el nombre
del campo coma
etiqueta, Presione
F1 para obtener
avuda acerca de
titulos,
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Indexat.
Quan tinguem previst que farem servir aquest camp per dur a terme
cerques, és convenient indexar-lo per poder-les fer més rapidament.
En el cas de la pantalla Cognoms es permeten duplicats.

B Clientes : Tabla

Mombre del campo Tipo de datos Descripcion
% [1d Autonumeérico
| |MombreContacto Texto Mombre del cliente
| b Apelidos Texko Apelidos del cliente
| |Direccidn Texto Cireccidn de Fackuracidn
| |CPostal Texto Codigo Postal
| |Ciudad Texto Ciudad
| |Provincia Texto Provincia
| |Pais Texto Pais
| | MimTeléfono Texto Teléfono fijo
| |FechaMac Fecha/Hora Fecha de nacimiento
Propiedades del campo
General | Bisqueda

Tamafio del campo 50

Formato

Mascara de entrada

Titula Apelidos contacto

Valor predeterminada

Reqla de validacion

Texto de validacion

Requerido

Permitir longitud cero

Indexado n duplic:

Compresidn Unicode ai

Modo IME Sin Controles

Modo de oraciones IME Predecir frase

Etiquetas inteligentes

Un indice acelera
las bisquedas v
ordenamientas en
un Campa, per
puede hacer lentas
las actualizaciones.
Seleccionando "Si
{Sin duplicados)"
prohibe duplicar
valores en el
carnpo, Presione F1
para obtener avuda
acerca de campos
indexados,

|

Mascara d’entrada.

Obliga a introduir les dades d’'una determinada manera. En el cas de la
imatge, la mascara d’entrada és 99/99/00. Aixd fa que les dates, com
ara 7 d’octubre de 1966, necessariament s’introdueixin com a 07/10/66.
No cal destacar que aquesta propietat unifica I'entrada de dades i evita

molts errors.

B Clientes : Tabla

Mombre del campo

Tipo de datos

Descripcicn

1% |1d

| |MombreContacto
Apelidos

| |Direccidn

| |CPostal

Ciudad

| |Provincia

Pais

| |MdmTeléfono

| #|Fechatac

General | Blsqueda

Aukonumerico

Texko Mombre del ciente
Texto Apelidos del cliente
Texto Direccidn de facturacion
Texta Codiga Postal

Texto Ciudad

Texto Provincia

Texko Pais

Texto Telefono Fijo
FechajHora Fecha de nacimiento

Propiedades del campo

Farmato
Mascara de entrada
Titula

Fecha corta

5] ]

Fecha nacimiento

‘Walor predeterminado

Reqgla de validacion

Texto de wvalidacidn

Requerido Mo
Indexado Mo
Mado IME Sin Controles

Modo de oraciones IME

Predeci frase

Etiquetas inteligentes

Un modelo para

todos los datos

introducidas en
eske campo

TRACTAMENT DE DADES - Propietats - Personalitzar formats




Regla de validacié.

Concretar requisits de les dades introduides en un registre, un camp o un
control. Quan introdueixes dades que infringeixen el valor de la ReglaDe-
Validacié, pots fer servir un TextDeValidacié per especificar el missatge
que es mostrara a l'usuari.

La pantalla seglent mostra una regla de validacié al camp Codi postal
que estableix que, necessariament, ha de tenir 5 caracters. La sintaxi

Al camp Text de validacié s’ha introduit “No és un codi postal valid”.
Aquest és el missatge que apareixera quan introdueixis una dada que no
compleixi la regla de validacié anterior.

Microsoft Access - [DatosClientes : Tabla] | _||_'|:| |r5_(|
i ] Archivo Edicidn  ¥er Insertar  Herramisntas  Yenkana &dobe POF -0 X
2 g A : ~ =73 5
SR 42 P L B9 o) g s e o N a0
MNombre del campo | Tipo de datos | Descripion ~
¥ [1dclierte Autonurnérico =
| |Mombre Texto b
| |Cliente preferente SifMo
| |MombreContacto Texto
| [#pelidosContacto Texto
|| DireccionFackur acidn Texto
| |Ciudad Texto
| b|CddPastal Texto
| |Provincia Texko
| |NdmTeléfono et
| |DirCarrecElectranico Texto
| |Motas Memo
— u
Propiedades del campa
General | Bisqueda

Tamario del campo 50

Farmato

Mascara de entrada

Titula Cadigo postal

‘alor predeterminado L]

Regla de validacion Como "FREEE" Yalor automaticamente

Texto de validacion Mo &s un codigo postal valido introdurido en el campo para

Requerida Mo nueyos regiskros

Permitir longitud cero Si

Indexado Si {Con duplicados)

Compresion Unicode 1]

Mado IME Sin Corntroles

Modo de oraciones IME Mada

Etiquetas inteligentes

\ista Disefio, Fé = Cambiar paneles, F1 = Ayuda. IR

Microsoft Office Access

! E Mo és un codigo poskal walido
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Avuda

|

[ Aceptar

Valor per defecte.

Especifica un valor que apareix automaticament al camp quan es crea
un nou registre. Per exemple, en una taula, Adreces podria establir el
valor per defecte del camp Ciutat en Nova York. Quan els usuaris afe-
geixen un registre a la taula, poden acceptar aquest valor o especificar
el nom d’una ciutat diferent. En aquest cas, s’ha especificat un valor que
comenci per 08 al camp Codi postal.



Microsoft Access - [DatosClientes : Tabla]

i ] prchivoe Edicién Wer Insertar  Herramientas Ventana 7 Adobe FDF
HERAN= K WIS NN AR NN R AR R A = I XS i F PN |
Mombre del campo | Tipode datos | Descripoion
|? | 1dCliente Aukonumérica
| |Mombre Texto
| |Cliente preferente SifMo
| |MombreContacto Texto
| |ApelidosContacta Texto
|| DireccidnFacturacidn Texto
| |Ciudad Texto
| b CadPastal Texto
| |Provincia Texto
| [MimTeléfono Mimero
| |DirCarrenElectrdnico Texto
| |Motas Memo
Propiedades del campo
General | Blisqueda
Tamarfio del campo 50
Farmata
Mascara de entrada
Titulo Cadigo postal
Valor predeterminado ﬁ [exr]
Regla de validacidn Como "PRE WYalor aubomaticamente
Texko de validacidn Mo &s un codigo postal valido introducido en el campo para
Requetido Mo nuevos regiskros
Permitir longitud cera Si
Indexado Si {Con duplicados)
Compresion Unicade Mo
Moda IME Sin Controles
Modo de oraciones IME ~ |Mada
Etiquetas inteligentes
‘ista Disefio, F& = Cambiar paneles, F1 = Ayuda, MM

-~

|i£

Activitats

Indica I'opcid correcta de cadascun dels enunciats:

1. Les propietats dels camps...
[] sén les mateixes per a tots els tipus de dades.
[] sén les mateixes per a les dades nombre i text.
[] sén diferents en funcioé del tipus de dades.

2. La propietat mascara d’entrada...
[ ] determina el format d’entrada de les dades.
[ ] amaga dades privades de la base de dades.
[ ] modifica les dades introduides a la base de dades.

3. La propietat indexat...
[ ] ordena alfabéticament les dades.
[ fa més rapides les cerques de dades a partir d’aquest camp.
[ ] obliga a introduir les dades per ordre alfabétic.

4. En I'Access...

[ ] no es pot escriure més de 255 caracters de text en un camp.
[ ] es poden escriure nimeros de fins a 255 caracters.
[] hiha el camp memo per emmagatzemar gran quantitat de text.

5. La propietat format de I’Access permet...
[] utilitzar formats predefinits.
[ ] utilitzar formats definits per I'usuari.
[ ] utilitzar formats definits per I'usuari i formats predefinits.
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6. La propietat format de I'’Access disposa dels mateixos formats predefinits...
[] al tipus de dades nombre i el tipus de dades moneda.
[ ] al tipus de dades nombre i nombre automatic.
[ ] al tipus de dades nombre i text.

7. Si posem text a la propietat titol...
[] ens servira per recordar el nom.
[ ] es mostrara a la barra d’estat.
[ ] es mostrara als formularis.

8. La clau principal...
[] sempre esta indexada.
[ ] mai no esta indexada.
[ ] esta indexada i no permet duplicats.

9. Per obligar a introduir valors en un determinat camp...
[ ] poso el valor Si a la propietat Requerit.
[ ] poso una mascara d’entrada apropiada.
[] poso el valor No a la propietat Requerit.

10. La propietat regla de validacio...
[ ] comprova que les dades introduides al camp compleixin la regla de va-
lidacio del camp.
[ ] valida que les dades siguin correctes.
[] regula la validesa de les dades.

11. La propietat valor predeterminat...
[ ] mostra, per defecte, el valor del camp que hem establert.
[ ] emplena automaticament el camp establert. No es pot canviar.
[ ] només es fa servir en valors numérics.

Recorda els reptes inicials:

Crea una taula amb els camps seguents i defineix aquestes propietats:

*  Nom Text Mida 20
+ Cognoms Text Indexat
* Adreca Text Mida 50
* Codi postal Text Mida 5

+ Poblacio Text Mida 25
* Provincia Text Mida 25
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Tractament de dades

En aquest tema tractarem bases de dades que contenen més d’una taula.
Es fonamental que comprenguis aquests conceptes introductoris de les rela-
cions entre taules perqué puguis dissenyar i crear bases de dades que siguin
realment utils.

Després de treballar aquest tema, seras capag de:

Adaptar una base de dades a noves necessitats.

Saber quan és convenient modificar I'estructura d’una taula i quan es ne-
cessita crear una nova taula.

Saber utilitzar les eines d’analisi de I'’Access per analitzar taules.
Comprendre en qué consisteix la relacio entre taules.

Comprendre el paper dels camps clau en les relacions de taules.

Al final del tema, trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
saber si has assimilat els conceptes treballats.

Repte del tema

Crear una base de dades amb dues taules que s’hagin de
relacionar entre si.

Modificar I’estructura d’una taula

Si tens necessitat d’enviar una comunicacio per correu postal o per correu
electronic als teus clients per comunicar les ofertes especials de la teva em-
presa, pots utilitzar una taula de base de dades amb, per exemple, els camps
seglents que contenen dades dels clients:

B Microsoft Access - [DatosClientes : Tabla]

i ] Archivo  Edicion  Yer Insertar Herramientas Yeptana ¢ Adobe FDF
AN = I W NN P =TS [ R | I EA =i N M e RN Y |
I Mombre del campo | Tipo dedatos | Descripeidn A
L[ JCliente] Autorumérico =
| |Mombre Texto *
| [Cliente preferente Sifio
| |NombreContacta Texta
|| ApelidosContacto Texto
|| DireccidnFacturacidn Texta
| |Ciudad Texta
| | CodPostal Texto
| | Provincia Texto
| |MumTeléfono Texta
|| DirCorrecElectronico Texto
w
Propiedades del campo
General | Busqueda
Tamafio del campo Entero largo
Muevns valores Incrementalmente
Farmatao
Titulo 1d de cliente
Indexada i (5in duplicados) Un nombre de campo puede
Etiquetas inteligentes tener hasta 64 caracteres de
langitud, incluyendo
espacios. Presione F1 para
obtener ayuda acerca de los
nombres de campo.
Wista Disefio. F6 = Cambiar paneles. F1 = Ayuda, UM
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En aquesta taula tens tota la informacié necessaria per enviar aquesta comu-
nicacio.

Si es dbna el cas que tens necessitat d’enviar I'oferta per fax, hauras de
canviar I’estructura de la base de dades i afegir-hi el camp FAX que no
estava inclos a la taula. La millor opcidé per crear aquest camp és, des de la
vista Disseny, utilitzar el generador de camps:

HE Microsoft Access - [DatosClientes : Tabla]

i ] prchivo  Edicién  Wer Insertar  Herramientas  Ventana

AN = KW= MW A ESRE N e o |

Mombre del campo | Tipo de datos |
IdClisnte] Autonurnérico

b3

] g x
&
& | te== R |
|
Mombre Texto :ll:ll-l
Cliente preferente Siflo ——
MornbreContacko Texko GE:I'IEI’EIF

ApelidosContacto Texko
DireccidnFacturacién Texko
Ciudad Texto
CadPostal Texto
Provincia Texto
Mo Teléfono Texto

DirCorrecElectranico Texto

LLLLTTTITT =

Propiedades del campao

General | Bisqueda
Tamafio del campo Entero largo
Muevos valores Incrementalmente
Formato
Tieulo 1d de cliente
Indexado i (Sin duplicados) L e € 5 S A
Etiquetas inteligentes tener ha_sta 64 caracteres de
longitud, incluyendo
espacios, Presions F1 para
obtener ayuda acerca de los
nombres de campa,
‘ista Disefio. Fé& = Cambiar paneles. F1 = Ayuda. MU

Aquesta modificacié de I'estructura no presenta cap dificultat ni problema
afegit.

Crear una taula nova

Es molt probable que en algun moment vulguis conéixer la facturacié dels
teus clients. Per a aixd necessitaras informacié que no es troba a la taula
anterior.

Aquesta informacio sera, com a minim:

Data de la factura.
Concepte de la factura.
Import de la factura.

En un primer moment, sembla que la solucio, com en el cas del camp FAX, és
afegir aquests tres camps més a la taula, pero cal analitzar aquesta opcié
amb més atencid, ja que, quan els teus clients tinguin més d’'una factura,
hauras d’introduir als camps algunes dades repetides: nom, cognoms,
adreca...

Aix0, a més d’una pérdua de temps, pot provocar problemes greus:
Introduir totes les dades d’un client cada vegada que emetem una fac-
tura (quan aquestes dades ja les tenim a la taula).

Haver de fer modificacions a tots els registres del client cada vegada
que hi hagi un canvi de domicili o de correu electronic.
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Haver d’eliminar tots els registres del client cada vegada que vulguem
eliminar un client.

Una norma fonamental de les bases de dades és que una tau-
la no ha de tenir dades repetides, ja que aix0 en dificulta molt
I'actualitzacié i pot fer que tinguis dades repetides, i, per tant, que
siguin contradictories a la base de dades, com ara un client que
és alhora preferent i no preferent. Aquest fet s'Tanomena incon-
sisténcia de les dades.

Arribats a aquest punt, el més aconsellable és que creis una nova taula per
incloure les dades relatives a la facturacié. El més recomanable és que
creis la nova taula utilitzant I’assistent, ja que, com saps, només caldra que
trils els camps adequats i I'assistent generara, automaticament, les propie-
tats del camp.

Asistente para tablas

iue tablas de ejemplo mostradas abajo desea usar para crear |a tabla?

Después de seleccionar una categoria de kabla, elija la tabla v los campos de gjemplo que desee
incluir en ella, La tabla puede incluir campos de més de una tabla de ejemplo. En caso de duda
sobre un campo, siga adelante e inclivalo. Es Facil eliminar un campo mas tarde,

(& Megocios Campos de ejemplo: Campos en la nueva tabla:
Erersamal IdFactura ~ IdFactura
O IdCliente IdiCliente
Tablas de ejemplo: IdEmpleada B
IdEntrega
Detalles de pedido ~ Sibuacion
Proveed::res FechaFactura
Categorias B Mormbrel
Pagos FechaErvio
Erviadod -
Detalles de Factura Y | Frviadntia hd [ Cambiar el nombre del carmpo.., ]

ISiguignte> l [ Einalizar ]

Un cop creada, en la vista Disseny la taula tindra un aspecte semblant a aquest:

K Microsoft Access - [FacturasClientes : Tabla]

¢ ] archivo Edicidn  Wer Insertar Herramientas Ventana 7  Adobe PDF -3 X
E o s 1 =23, s
=A=KW I RO e N R | [ AR o s e R |
Mombre del campo | Tipodedatos | Descripcion ~
[F¥ 1dFactura] Autanumérica =]
| |IdCliente MUmera Campo que enlaza con IdCliente de la tabla DatosClientes .
| |ImportePago Moneda =
| |FechaFactura FechafHora
|| ConceptoFactura Texta
| |Motas Merno
- v

Propiedades del campao

General | Bisqueda

Tamario del campo Entera largo

Nuevos valores Incrementalmente

Farmata

Titulo Id de Factura Hod @

Indexado 5i (Sin duplicados) Un nombre de campo pusde
tener hasta 64 caracteres de

Etiquetas inteligentes

longitud, inchuyendo
espacios, Presione F1 para
obkener ayuda acerca de los

nombres de campo.,

Vista Disefio, F6 = Cambiar paneles, F1 = Ayuda, MUM
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Si compares les dues taules DadesClients i FacturesClients, veuras que
no hi ha cap dada repetida, de manera que ja no hauras d’introduir les
dades dels clients tantes vegades com factures emeses a aquest client.
A més, en cas de modificacié o eliminacié d’un client, no hauras de fer-ho
diverses vegades.

Analitzar una taula

En cas de dubte, 'Access disposa d’eines que ajuden en el disseny de la
base de dades. Per decidir si és convenient o no dividir una taula, pots fer ser-
vir I'analitzador. S’hi accedeix prement el boté Analitza: [#] i, posteriorment,
seleccionant Analitza la taula: |5 s s .

Analitzar la taula

e Simulacié disponible a la versié
web del material

Us de dues taules

En moltes ocasions de la vida real has hagut de relacionar dues bases de
dades.

Sense anar més lluny, les cartelleres d’un diari s6n un exem-
ple de bases de dades amb dues taules:

D’una banda, mostren una llista de les pel-licules que
es projecten amb una descripcio i una critica de cada una
d’elles.

D’altra banda, mostren una llista de sales de cinema
amb les pel-licules i I'horari de projeccio.

Si vols anar al cinema i no has decidit la pel-licula que vols
veure, el primer que fas és llegir la llista de pel-licules que
es projecten (la primera taula) i, un cop decidida la pel-licula,
consultes, a la llista de sales (la segona taula), a quins ci-
nemes i a quina hora la pots veure. Com és logic, la descrip-
cio de la pel-licula no es repeteix a la informacio de totes les
sales que la projecten, sind que només apareix el titol de la
pel-licula. El titol de la pel-licula és el camp que tenen en
comu la llista de pel-licules i la llista de sales per poder-les
relacionar.
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/.'; Lavanguardia.es - Windows Internet Explorer

@@ hd hkkpf funan, lavanguardia, es carteleraf?select=513049950568r adiobutton=pelifselect=08buscarButtan,x:

. Archivo  Edicién  Mer Favoritos  Herramientas  Ayuda

3 adel.icio.us " |iag

i-\‘? '{& Lavanguardia.es ] Péginaprincipal - E‘
El Tiempo | Cartelera Cine | Ls Bolsa | El Trafico | Juegos | Pasatiempos | El Horescopo | Loterias |

Inicio = Servicios = Cartelera

LOCALICE UN CINE O UNA PELICULA

SELECCIONE EN PRIMER LUGAR UNA ;
R OAD [Todas las localidades v
2 ESCOJA EL CRITERIO DE SELECCION OCine @PE\I’EL”E OIdioma

3 SELECCIONE Pelicula Buscar
Casuzl day L

ESTRENOS DE LA SEMANA

Soy un Cyborg | Yo servi al rey de Inglaterra
" | .
¢ Director: PARK CHAN-WOOK N Director: JIRI MENZEL
e
Nruntnacinnes - A Nrnntnarinnes

Quan es tracta de relacionar dues taules en una base de dades, I'’Access les
relaciona d’'una manera semblant a quan consultem la cartellera d’un diari.

En el cas de les taules DadesClients i FacturesClients, el camp que tenen
en comu i que servira per relacionar-les és IdClient.

B DatosClientes : Tabla

Id de cliente Nombre Cliente p| Mombre c|Apellidos conta]  Direccidn fact. Ciudad | Cddigo | Provincia [N® de teld Direccidn cca
id 0 Campinteria Saliz [0 José Salvia Gilabert Ramon Falip, 23 Bellis 25142 Lleida 9735650; jose@salia. cat
- 2 Gestoria MRC [l Maria Ramos Costa  Bailén 45, %42 Barcelona 08020 Barcelona 93000000 maria@mrc.com
N 3 Gestoria MRC O Mar Ramos Cuenca Bailén 45,8%4° | Barcelona 08530 Barcelona 9321230¢ mar@mrc.com
B 4 Yidres BCN Carmen  Maoli Salut Diagonal 567, 3°2* Barcelona 05025 Barcelona 93874556 crmoli@vidresben
| | 5 Reformas IN O Seri Cepero Tugues Diagonal 45, 4%1% Barcelona 02025 Barcelona 9365658L scepero@reform:
| | B Griferias Diagons Sikia Serrano Biosca Diagonal 49, bajos  Barcelona 08025 Barcelona 93212232 sserrano@gmail.
| | 7 Pinturas Pointe O José Garcia Boria  Terradellas 10, bajo: Comella 03100 Barcelona 93485317 jgarcia@@pointe.c
| | 8 Pulidos Barros [0 Caros  Bamos Rodrigue Riera Blanca 56, 3r- LHospitalet 08200 Barcelona 9365696E charras@pulidos
| | 9 8. Industriales [0 David Soler Mayordor Inddstria 137, 7°-1° Barcelona 08025 Barcelona 9355532 dsolen@hotrmail ¢
| | 10 Pintures Riba Carles  Riba Pujol Rec Comtal 2, bajos Barcelona 08002  Barcelona 9368541 carles@pinturesr

regismor (] « [ 1 (2 J[r1]] de 10 < >

Taula: Dades clients

E FacturasClientes : Tabla

Id de factura | Id de cliente |Importe de pagi) Fecha de factuy| ConceptoFactura Motas -~
| 1 1 1254 00 € 23/01/2008| Arreglar wentanas
1 2 1 3.898 00 € 01/02/2008 Puertas nogal
L 3 4 A87 .00 £ 27/01/2008 Cambiar cristales
L 4 1 97 00 € 280172008 Cambio cerraduras
1 5 7 487500 € 22/02/2008 Pintura paredes | Alta calidad —
L B 4 456,00 € 25/02/2008 Espejo recibirod  con hisel
1 7 7 3E7E 00 £ 07/03/2008 Pintar puertas lacado blanco
L 8 8 850,00 € 07/03/2008 Pulir marrol
id 9 2 3.250,00 € 08/04/2008 | Elaboracidn contra Alquileres
1 10 1 90,00 € 09/04/2008 Copias llaves
#* | fantannemdrien A
Regiskro: EE El E][m[m de 10

Taula: Factures clients
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Pots observar que no hi ha dades repetides a les dues taules, perd tenen un
camp en comu IdClient, que es mostra a les taules com a Id. de client. Aquest
camp servira per relacionar-les.

Si has de trobar les dades del client amb més factures, només has de fer el
mateix procés que en la consulta de la cartellera: consultar la taula Factures-
Clients, anotar I'ld. de client que presenta més factures (en aquest cas, I'1) i
buscar a la taula DadesClients el client amb I'ld. de client igual a 1. L'Access
enllaca les dues taules de la mateixa manera que ho has fet tu. La relaci6 en-
tre taules consisteix a fer servir un camp per relacionar dues o més taules.

Activitats

Indica I'opcié correcta de cadascun dels enunciats:

1. Si vols modificar I'estructura de la base de dades i afegir un camp a una tau-

la...
[ ] el millor és crear de nou tota la taula.

[] el millor és crear una altra taula amb aquest camp i relacionar-les.
[] el millor és afegir el camp a la taula mitjangant el generador de camps

2. Has de crear una taula nova...
[ ] quan les dades ja no hi capiguen a la que tens.
[] si, en introduir registres, has de repetir les dades de diversos camps.
[ després de 2 anys d’haver creat la primera.

3. Introduir dades repetides en una taula...
[ ] de vegades és més rapid que crear una taula nova.
[ no és important si disposes de temps.
[ ] provoca pérdua de temps també per modificar o eliminar registres.

4. Tenir dades repetides en una taula...
[] fa que la taula sigui més avorrida.
[ ] pot provocar inconsisténcia de dades.
[ ] evita errors innecessaris.

5. La inconsisténcia de dades es produeix quan...
[ ] introdueixes dades no fiables a la base de dades.
[ ] es tenen camps repetits, ja que provoca incongruéncies i contradiccions
en les dades emmagatzemades.
[ ] les dades introduides a les taules es refereixen a elements no reals.

6. Per crear una taula nova...
[ ] el més indicat és crear-la en mode Disseny.
[ ] el més indicat és fer servir Taula automatica.
[ ] el més indicat és fer servir I'assistent.

7. L'opcié d’analitzar taula...
[] serveix per revisar el contingut d’'una taula.
[] serveix per analitzar la mida d’una taula.
[] serveix per revisar el disseny d’una taula.
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8. Les taules relacionades...
[ ] no han de tenir cap camp en comu.
[ ] han de tenir, almenys, un camp en comu.
[] han de tenir 3 camps en comu.

9. La relacié entre taules consisteix...
[] afer servir un camp per relacionar-les.
[ ] que el contingut de les taules tingui certa relacié entre si.
[ ] asituar-les a la base de dades en ordre alfabétic.

Recorda els reptes inicials:

Crear una base de dades amb dues taules que s’hagin de relacionar entre si.
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Tractament de dades

La relaci6 entre taules és un dels aspectes que converteix les bases de dades
en un instrument realment potent de gestié de dades. Comprendre el tipus de
relacions que s’estableixen entre les taules i saber modificar-les és fonamen-
tal per al disseny d’'una base de dades realment util.

Després de treballar aquest tema, seras capag de:

Diferenciar entre taula principal i taula secundaria.

Comprendre els diferents tipus de relacions que es poden donar entre
taules en I'Access.

Saber crear relacions en crear una taula.

Saber crear relacions després de crear una taula.

Comprendre el concepte d’integritat referencial i la seva funcié en les re-
lacions.

Modificar una relacio.

Eliminar una relacié.

Al final del tema, trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
saber si has assimilat els conceptes treballats.

Repte del tema

Definir i crear una relacioé entre dues taules i configurar-
ne la integritat referencial.

Relacions entre taules

Has vist que resulta relativament facil utilitzar dues taules per relacionar infor-
macio. Una relacio fa coincidir les dades dels camps clau de dues taules
(normalment, es tracta de camps amb el mateix nom a les dues taules).

En la majoria dels casos, la relacio fa coincidir la clau principal d’'una taula
(la taula que es relaciona mitjangant una clau unica o principal s’anomena
taula principal), que proporciona un identificador unic per a cada fila, amb
una entrada de la clau externa de l'altra taula (aquesta taula s’anomena taula
secundaria). En el cas que fem servir d’exemple, aquest camp és IdClient, la
taula principal és DadesClients i la taula secundaria és FacturesClients.

Hi ha tres tipus de relacions entre els registres de les taules.

Relacié un a diversos.

Es el tipus de relacié més comu. En aquest tipus de relacio, un registre
de la taula A (principal) pot coincidir amb molts registres de la taula
B (secundaria), pero un registre de la taula B només pot coincidir amb un
registre de la taula A.
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En el cas de les taules vistes anteriorment, seria el cas que un client
pot tenir moltes factures, perd una factura no pot pertanyer a més d’'un
client.

Una relacio un a diversos es crea només si un dels camps relacionats és
una clau principal o té una restriccié Unica.

El costat de la clau principal d’'una relacié un a diversos esta indicat amb
un 1. El costat de la clau externa d’'una relacio un a diversos esta indicat
amb el un simbol d’infinit .

& q
B & Relaciones

DatosClientes

IdChente
Mornbre
Cliente preferente FechaFactura
MombreContacko ConceptoFactura
ApelidosContacto Mokas
DireccidnFacturacion
Cindad
CodPostal
Provincia

MO Teléfano
DirZarrenElectranica

4

|

Relacié diversos a diversos.

Un registre d’una taula A pot coincidir amb molts registres d’una
taula B i a I'inrevés. Per crear una relacié d’aquest tipus, cal definir una
tercera taula, anomenada taula d’unio, la clau principal de la qual es com-
pon de les claus externes de la taula A i de la taula B. De moment, no
treballaras amb aquest tipus de relacions, encara que no sén estranyes
en les bases de dades.

L .
E& Relaciones

Mombre IdClients

Cliente preferente ImportePago

MombreContacto elacio FechaFactura

ApelidosContacto ConceptoFactura

DireccidnFacturacidn Mokas

Ciudad IdFactura

CédPastal MNombreCantacta

Tt e FechaFactura

MOmTelEFono

“

o€ 2

Relacions un a un.

Un registre d’una taula A només pot coincidir amb un registre d’'una
taula B i a I'inrevés. Es crea una relacié un a un si les dues columnes
relacionades son claus principals o tenen restriccions uniques.

Aquest tipus de relacié no és habitual, pel fet que la majoria de la infor-
macio relacionada d’aquesta manera seria en una sola taula.
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Se sol utilitzar una relacié un a un per:

* Dividir una taula amb moltes columnes.

« Aillar part d’una taula per raons de seguretat.

« Emmagatzemar dades amb una vida molt curta que podrien eliminar-se
facilment només eliminant la taula.

« Emmagatzemar informacié que només s’aplica a un subconjunt de la
taula principal.

Mombre
Cliente preferente IdCliente
MombreContacto ImporkePago
ApelidosContacto FechaFactura
DireccidnFacturacion ConceptoFactura
Motas

[~
|
o

Crear relacions en crear una taula

Quan crees una nova taula amb I'assistent de I'Access, en un dels passos
del procés es proposen les relacions que la nova taula tindra amb les ja exis-
tents:

Asistente para tablas

éEsta la nueva tabla relacionada con alguna tabla de la base de datos? Las tablas relacionadas
tienen registros coincidentes. Mormalmente, la nueva tabla esta relacionada con al menos atra
tabla de la base de datos actual,

En ocasiones, el asistente creara relaciones de tabla por usked. Esta liska muestra como la
nueva kabla se relaciona con las kablas existentes, Para cambiar las relaciones de una tabla,
seleccidnela en la liska v haga clic en Relaciones.

La nueva tabla 'PedidosClientes' es. ..

HHEORHE RRN HEN
HHH HHH HHH HHH
HHE RHE HRN HEN
HHH RHE RRN OHEN
HHH HHH HHH HHH

no relacionada con 'FacturasClientes'

[ Relaciones... I

Cancelar l [ < Atras ” Siquiente = l [ Finalizar ]

Si fas clic a Relacions, podras escollir el tipus de relacié entre les dues
taules.
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E= Relaciones [g|
{Cémo esta relacionada la nueva tabla ‘PedidosClientes’ con la
tabla 'DatosClientes'?

@ Las kablas no estan relacionadas.

(O Unregistro de la tabla ‘PedidosClientes coincidirs con varios
reqistras de la tabla 'DatosClientes’,

® Un registro de la tabla 'DatosClientes' coincidira con varios
rregistros de la tabla ‘PedidosClientes,

HER ORER REE NNE
HHE HEH HHE HHR
HHE HEH ORER HHR
HER ORER RN NEE
HAENOREN REE NHE

Si, en aquest moment, no vols establir la relacio, la pots crear més tard.

El Asistente para tablas creard esta relacion,

Crear relacions un cop creada la taula

Si, en el moment de crear la segona taula, no has creat la relacio, I'’has de
crear posteriorment. Per a aix0, a la finestra de base de dades, has de prémer
el boté Relaciones.

B
+3
Crear relacions
6 Simulacio disponible a la versié
web del material

La integritat referencial

Quan has creat una relacié entre dues taules, has marcat la casella Exigeix
integritat referencial.

Modificar, relaciones

Tabla o consulka: Tabla o consulka relacionada:

= Tipo de combinacidn..
“

[¥]Exigir inteqridad reFerencial

[ actualizar en cascada los campos relacionados

[JEliminar en cascada los registros relacionados

Tipo de relacion; IUno a warios
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La integritat referencial és un sistema de regles que fa servir el
Microsoft Access per garantir que les relacions entre els registres de
taules relacionades sén valides i que no s’eliminen ni es modifiquen
accidentalment dades relacionades.

Quan es marca la casella Integritat referencial, I'’Access aplica les regles se-
glients:

No pots introduir un valor al camp de clau externa de la taula relacio-
nada (/dClient de la taula FacturesClients) que no existeixi a la clau prin-
cipal de la taula principal (/dClient de la taula DadesClients).

No pots tenir una factura assignada a un client que no exis-
teix com a client.

No pots canviar un valor de clau principal a la taula principal si aquest
registre té registres relacionats.

No pots canviar l'id. d’'un client a la taula DadesClients si
hi ha factures assignades a aquest client a la taula Factu-
resClients.

No podeu suprimir un registre d’una taula principal si hi ha registres
coincidents en una taula relacionada.

No podeu suprimir un registre de clients de la taula Da-
desClients si hi ha factures assignades al client a la taula
FacturesClients.

Omissio de regles

Si vols que I'’Access ometi les dues ultimes regles, has
de marcar, respectivament, les caselles Actualiza en
cascada i Elimina en cascada del quadre de dialeg
Modifica relaciones:

Modificar relaciones

Tabla o consulta: Tabla o consulta relacionada: —

Cancelar

Idcliente | IdCliente A

Tipo de combinacion. .

Crear OUeva. .,
Exigit integridad referencial

Actualizar en cascada los campos relacionados

Eliminar en cascada los reqistros relacionados

Tipo de relacin: Uno a varios
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Modificar relacions

Si vols modificar o eliminar relacions entre dues o més taules, en primer lloc
has de visualitzar de nou les relacions prement el botd Relaciones.

Si el que vols és eliminar la relacié, només has de fer clic a la linia que uneix
les taules i que representa la relacié i prémer la tecla Supr.

També pots situar el punter sobre la linia de relacié o fer-hi clic amb el boté
dret del ratoli. Apareixera un menu contextual amb les opcions de Modifica
o Elimina la relacié:

tModificar relacion. ..

| Eliminar FechaFactura—
- ConceptaFact %

|£

Per modificar la relacid, també pots fer doble clic a la linia de relacié. S’obrira
el quadre de dialeg Modificar relacion.

Modificar relaciones

Tabla o consulka: Tabla o consulka relacionada:

DakosClientes “ |FacturasClientes V|

IdCliente ~ | 1dClisnte
= Tipo de combinacian. .
“

[ Exair inteqridad referenciak

gckualizar en cascada los campos relacionados

Eliminar en cascada los registros relacionados

Tipo de relacion; Uno a warios

Veure els registres seleccionats

Si disposes de dues taules relacionades i obres la taula principal, veuras que
apareix, a I'esquerra, una columna amb un signe +. Fent clic en aquest signe,
es poden visualitzar els registres relacionats de la taula secundaria:
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Microsoft Access - [DatosClientes : Tabla] rz
X

: ] Archivo Edicidn  ¥er Insertar Formato  Registros  Herramienmkbas  Ventana 7 adobePDF — &
H AN BN RN AR RN RN N TR VIR A =AY VLS AN =E=R .

| Id de cliente | Mombre  |Cliente p|Nombre c|Apellidos conta|  Direccién fact. | Ciudad
|+ 1 Carpinteriad Salvy  [J | José Salvia Gilabert | Ramaon Falip, 23 Eellvis
[ = 2 Gestoria MRC O] Maria Rarmas Costa | Bailén 45, §°-4° Barcelona
|+ 3 Gestaria MRE O] har Rarmas Cuenca Bailén 45, §°-4° Barcelona

= 4 Yidres BCM Carmen | Mali Salut Diagonal 567, 3%-22 Barcelona
Id de factura [Importe de pag{Fecha de factul] ConceptoFactura | Notas

|| 3 287,00 € 2700172008 Cambiar cristales

|| 3 456,00 € 25/02/2003 Espejo recibidor | con bisel
| [*¥](Adtonumeérico)
L= 4 Reformas IN O Seri Cepero Tugues Diagonal 45, 4°1°  Barcelona
| 6| Griferias Diagons Silvia Serrano Biosca Diagonal 49, bajos  Barcelona
L e 7 Pinturas Pointe ] José Garcia Boria | Terradellas 10, bajo: Cornelld
|+ 8 Pulidos Barros [0 |Carlos Barros Rodrigue Riera Blanca 86, 3r- LHospital
|~ 3 5. Industriales [ Drawid Soler Mayordor| Inddstria 137, 712  Barcelona
|~ 10| Pintures Riba Carles Riba Pujol Rec Comtal 2, bajos Barcelona
¥ | wtonumeérico) O
Redistra: (1] 4] | 7 [ J1]kk] de 10 $ | »
Yista Hoja de datos ]

Activitats

Indica I'opcié correcta de cadascun dels enunciats:

1. Les relacions entre les taules...
[ sén sempre del tipus un a diversos.
[] sén, normalment, del tipus un a diversos.
[ ] sén, normalment, del tipus un a un.

2. Les relacions un a diversos es donen...
[ ] quan a un registre de la taula principal poden correspondre diversos
registres de la taula secundaria.
[ ] quan a un registre de la taula principal correspon un registre de la taula
secundaria.
[ ] quan a diversos registres de la taula principal en poden correspondre
diversos de la taula secundaria.

3. Les relacions un a un es donen...
[ ] quan a un registre de la taula principal poden correspondre diversos
registres de la taula secundaria.
[ ] quan a un registre de la taula principal correspon un registre de la taula
secundaria.
[ ] quan a diversos registres de la taula principal en poden correspondre
diversos de la taula secundaria.

4. Les relacions diversos a diversos es donen...
[ ] quan a un registre de la taula principal poden correspondre diversos
registres de la taula secundaria.
[ ] quan a un registre de la taula principal correspon un registre de la taula
secundaria.
[ ] quan a diversos registres de la taula principal en poden correspondre
diversos de la taula secundaria.
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5. En una taula principal amb integritat referencial...
[ ] no es poden eliminar registres.
[ ] si que es poden eliminar registres.
[ ] només es poden eliminar registres si no contenen dades a la taula rela-
cionada.

6. Al camp relacionat d’'una taula secundaria amb integritat referencial...
[ ] no es pot introduir un valor que no existeixi a la taula principal.
[ ] no es pot deixar sense cap valor.
[] Les dues afirmacions son certes.

7. Les relacions es poden crear...
[ ] en elaborar una taula nova amb I'assistent.
[ ] després d’elaborar una taula nova.
[ ] Les dues opcions sén correctes.

8. La integritat referencial fa referéncia...
[ ] a un sistema de regles per garantir que les relacions entre els registres
de taules relacionades sén valides.
[ ] a aspectes étics i legals de les bases de dades.
[ ] a establir referéncies en totes les taules de la base de dades.

9. Si estableixes integritat referencial en la relacié de dues o més bases de da-
des...
[ ] no pots esborrar mai registres de la taula principal si contenen dades a
la secundaria.
[ ] pots esborrar sempre els registres de la taula principal.
[ ] no pots esborrar registres de la taula secundaria.

10. Si estableixes integritat referencial en la relacid6 de dues o més bases de
dades...
[] només pots canviar una regla de la integritat referencial.
[ ] no pots modificar les regles que estableix I'Access.
[ ] pots modificar les regles de la integritat referencial al quadre de dialeg
Modifica les relacions.

11. Per modificar una relacio...
[ has d’eliminar la relacié i crear-la de nou.
[ ] has d'utilitzar el quadre Modifica la relacié fent doble clic a la linia de
relacié entre les dues taules.
[ ] has de modificar la relacié en una de les dues taules.

12. A la taula principal...
[ ] no es poden visualitzar els registres relacionats.
[ ] es poden visualitzar els registres relacionats fent clic al simbol +.
[ ] es poden visualitzar els registres relacionats fent doble clic.

Recorda els reptes inicials:

Defineix i crea una relacié entre dues taules i configura’n la integritat referencial.
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Tractament de dades

En aquest tema i al seguent tractaras aspectes de format, tant de formularis
com d’informes. Encara que ens referirem especialment als formularis, tot el
que es diu per als formularis funciona exactament de la mateixa manera en
els informes, de manera que no es repetira I'explicacio.

Després de treballar aquest tema, seras capag de:

Coneéixer les limitacions dels formularis i informes creats amb
I’'assistent.

Reconéixer els elements fonamentals de la vista Disseny en formularis i
informes.

Seleccionar els controls.

Moure els controls.

Copiar, tallar i enganxar els controls.

Canviar la mida dels controls.

Modificar el format dels controls.

Al final del tema, trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
saber si has assimilat els conceptes treballats.

Repte del tema

Saber modificar el disseny d’'un formulari o d’un informe
utilitzant operacions amb controls.

Disseny dels formularis
(assistent)

La creacio6 de formularis amb I'opcié de formulari automatic o mitjancant
’assistent per a formularis resulta molt comoda i facil d’utilitzar. Tot i
aixo, el disseny final dels formularis no sol ser adequat i aquests pre-
senten alguns aspectes millorables, com pot ser 'adequacié de la mida
dels camps al contingut o la situacié de tots els camps en una mateixa
pantalla.

Si per crear un formulari la millor opcié és fer servir 'assistent per a formu-
laris per tal de millorar-lo, la vista Disseny és la més adequada.
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A la imatge seglent pots veure un formulari creat amb I'assistent:

ES DatosClientes

|1d de cliente Motas Arigo de la familia. Desde los ~

&

primeros pedidos que noz
realizaron quedamos gue siempre —
Olerie e dizpondrian de condiciones -

Haombre |Carpinteria Salvia |

Mambre cont: |José |

Apelidos conl |Salvia Gilabert |

Direccidn fac! |Rarmaon Falip, 23

Ciudad |Bellvis |
Cédigo postal
Pravincia |Lleida |

M de telgfone | 973565028

Diireccion con |iose@salvia.cat |

Reqgistra: @ 4 1 E][E de 10

Alguns aspectes millorables del formulari sén:

Adaptar I'espai a la mida del camp; per exemple, al camp Id. de client
sobra espai i a Notes en falta.

Donar espai a les etiquetes de camp que no es veuen bé, com ara
Client preferent o Nom de contacte.

Es convenient que el formulari disposi de capgalera i peu de pagina.

La distribucié de les dades del formulari pot millorar.

Un cop millorat amb les operacions vistes en aquesta llicd, el formulari podria
tenir 'aspecte seglent:

E= DatosClientes

|Emplesa | |Earpinteria S alvia | |Dil. Fact. ||F|am0n Falip, 23 |
|Nombre contacto | Jasé | |Ciudad | [Bellviz |
Apellidos contacto ||Sa|via Gilabert | |C. Postal ||251 42 |
|Coneo electronico | |iose@salvia. cat | |vaincia ||Lleida |
|N® de teléfono || 973565028 Cliente preferente
Motas Amigo de la Familia. Desde loz pimero: pedidos que nos realizaron quedamos que A
siempre dizpondrian de condiciones preferentes como pago a 120 diaz y un E
descuento del 15% en todos oz productos. =
v

Redqistro: E 4 1 E][m[m de 10

Ara veuras com fer-ho.

La vista Disseny en un formulari

Per modificar un formulari, cal accedir-hi en la vista Disseny fent clic a Dis-

seny.
" Disefio
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Els elements fonamentals d’aquesta pantalla sén:

Les regles.

Les seccions i els seus titols.
Els controls: quadres de text i etiquetes.
La llista de camps.

El quadre d’eines.

Seccions
i titols

Quadres de
text i etiquetes

Regles

E¥ DatosClientes : Formulario

E5

D I O L L O O

1111 # Encabezado del formulario
||| € pezate

- (13 e | idCiente

LNombs

| [Crervelpeefer] 7]
[[Nombr
— =k 1 I
[Apelidps cond, ApefidosContacto

T
fac DirecciénF acturacion

contd] NombreContacto

= § I
« |l/Cédiad postall CodPostal |
i T -

=||[Provingia |

rh

=0

IdChente
Mornbre:
Cliente preferc

MombreCoritac
ApelidosConte
DireccidnFactu
Ciudad

[
|
i
\
T

Operacions amb els controls

|_reremrmmes
e | e —| —
€ >
Quadre Llista
d'eines de camps

Hi ha dos tipus principals de controls, els quadres de text, que mostren
elements de les taules, i les etiquetes, que donen nom als quadres de

Els controls que mostren el contingut d’'un camp s’anomenen

Els controls que mostren dades (text, nombres, imatges...) que
no son en una taula s'anomenen controls independents. Els
controls que contenen expressions que fan calculs s’anomenen

text.
controls dependents.
controls calculats.
Seleccionar controls

Per poder moure o modificar un control, primer cal seleccionar-lo. Per selec-
cionar-lo, I'opcié més rapida és fer clic amb el ratoli en aquest control. Ob-
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serva que, al voltant del control seleccionat, apareixen uns requadres petits
anomenats quadres de seleccio.

De vegades hauras de fer la mateixa operacio de format amb diversos con-
trols ala vegada. En aquest cas, el més rapid és seleccionar aquests controls
i aplicar el format desitjat als tres alhora. Per seleccionar diversos controls al
mateix temps, has de fer clic amb el ratoli en aquests controls mantenint
premuda la tecla Maj.

Pots seleccionar diversos controls contiguts a la vegada emmarcant amb
el ratoli els controls que vols seleccionar. Veuras que el ratoli dibuixa un re-
quadre.

|Ic| de dliente | Idl:lienl:e | :| | Matas
HerbE HHomhre |
Cliente] preferfl v]
Mombre contel MombreContacto |
& pellidps conl .-’-‘-.pellidolsCDntaé:tn I I|
Direccyan fact, Direu:ci:.‘unFau:tulraciu.‘un I I
[Ciuda || Ciudad |
2 N iFadind et PPl 1| | |

Quan el deixes anar, els controls queden seleccionats. Si prems al mateix
temps la tecla Maj, aconseguiras seleccionar diversos grups de controls si-
multaniament.

MHotaz

o I o e —
- I

1 Hbermbd INnmbre I

n
liente preferdfly H

ombre cont3 nmbreEnntact_u:u L

| m
Apelidbs co ﬂpellidos[luntagtu u

I
on fact BireccidnF acturacidn

- irec

4 T R R T
- |||Ciudag Ciudad |

. | Fadnd nastall FardPratal L | |

Moure controls
Per moure un control, préviament cal seleccionar-lo. Un cop seleccionat:

Si vols moure el control i I'etiqueta, passa el punter del ratoli per sobre
del control fins que es converteixi en una ma oberta. Fent clic i arrossegant
podras moure el control i I'etiqueta.

il u n
Ciudad: : Ciudac.! .

- = n
Ciudad: * Ciudad .
E j—

W

El control es pot desplacar quan

Controlador de moviment. el cursor €s una ma oberta.

Si vols moure el control o I’etiqueta de manera independent, col-loca el
punter sobre el controlador de moviment situat al canté superior esquerre del
control o I'etiqueta. Quan el punter es converteixi en una ma que assenyala
cap amunt, arrossega el control o I'etiqueta.

33
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[] = i E
:Ciudad:' Ciudad

Podras arrossegar el control quan el
cursor sigui una ma que indica a dalt.

Copiar, tallar i enganxar controls

Les opcions de tallar, copiar, enganxar, duplicar i eliminar controls, entre
d’altres, es troben al menu Edicién de la barra d’eines. Funcionen de la
mateixa manera que en un processador de textos. La funcié Duplica copia i
enganxa el camp seleccionat al formulari.

Edicion | Wer Insertar  Formako

¥} Deshacer Pegar Chrl+2

T

Mo se puede rehacer  Chrl+Y

| 4 Cortar Chrl2
=3 Copiar Chrl-C
[ | Portapapeles de Office...
& Pegar Chri+y
Pegado especial...

Pegar como hipervinculo

Duplicar
Seleccionar todo Chrl+E
Elirninar Supr

Seleccionar Formulario Cerl4+D

| ‘inculos OLE v DDE

Canviar la mida dels controls

En seleccionar un control, aquest s’envolta de quadres petits anomenats
quadres de seleccié. Al canté superior esquerre apareix un quadre més gran
anomenat controlador de moviment, del qual ja hem vist la funcio.

Per canviar la mida d’un control, has de fer clic al quadre de selecci6 corres-
ponent.

Seleccio del quadre

41']0 g HJDEEIS I - I I

Quan el cursor es converteixi en una doble fletxa, I’has de desplacar fins a
aconseguir la mida desitjada. Els controls poden modificar I'algcada (qua-
dres de seleccié superior i inferior), 'amplada (quadres de selecci6 es-
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querre i dret) o 'alcada i 'amplada a la vegada (quadres de seleccio dels
cantons).

Una linia acompanya el desplagament del cursor perqué vegis la nova mida
del camp.

Motaz | Motaz

En deixar anar el boté del ratoli en la mida desitjada, el control canvia de

mida.
1‘10 A% H\lotlas : -I :

Modificar el format dels controls

A més de totes les modificacions que has vist, hi ha multiples possibilitats de
format dels controls. Aquestes possibilitats s’activen tant al menu Formato
com a la barra d’eines Format de formulari.

Formako | Herramientas  Weptana ¢ Adobe PDF
%F  Autoformato. .,

Formato condicional...
Definir valores predeterminados de los controles

Cambiar a 3

. Ajustar a la cuadricula

alinear 3
Tamario »
Espacio horizonkal b
Espario vertical »

E Agrupar

EI Desagrupar
Traer al frente
Enviar al fondo

Menu Format
i Notas + | MS Sans Serif - |8 - N & 8 | E=

= O- AL =R

Barra d’eines

La majoria d’ordres d’aquesta barra funciona com en els processadors de
textos. Els suggeriments que apareixen a la barra d’eines quan s’atura el
cursor sobre de cada ordre n’expliquen la funcionalitat.
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Activitats

Indica I'opcid correcta de cadascun dels enunciats:

1. U'assistent per a informes...
[ ] no és util per crear informes.
[] és més lent que crear un informe en vista Disseny.
[] crea informes que, normalment, necessiten millores de disseny.

2. Per modificar un informe...
[] cal fer-ho en la vista modifica informe.
[] cal fer-ho en la vista disseny.
[] cal fer-ho en la vista controls.

3. En la vista disseny, trobem les seglients seccions de formularis:
[] Capcalera, detall i peu.
[ Capcalera, cos i peu.
[] Capcalera, controls i peu.

4. Els controls dependents...
[ ] mostren el contingut d’una taula.
[ ] no mostren el contingut d’una taula.
[ ] contenen expressions que fan operacions.

5. Els controls independents...
[] mostren el contingut d’una taula.
[ ] no mostren el contingut d’una taula.
[] contenen expressions que fan operacions.

6. Els controls calculats...
[ ] mostren el contingut d’'una taula.
[ ] no mostren el contingut d’una taula.
[ ] contenen expressions que fan operacions.

7. En seleccionar un control...
[ apareixen els quadres de seleccié.
[] apareixen els controladors de moviment.
[ apareixen tant els quadres de seleccié com els controladors de movi-
ment.

8. Es poden seleccionar diversos controls al mateix temps...
[ ] prement la tecla Maj i fent clic amb el ratoli a cada control.
[ ] prement la tecla Ctrl i fent clic amb el ratoli a cada control.
[ ] No es poden seleccionar diversos controls a la vegada.

9. Per moure el control i I'etiqueta...
[] el cursor s’ha de convertir en una ma oberta.
[] el cursor s’ha de convertir en una ma que assenyala cap amunt.
[ ] el cursor s’ha de convertir en una doble fletxa.

10. Per moure el control i I'etiqueta independentment...
[] el cursor s’ha de convertir en una ma oberta.
[ ] el cursor s’ha de convertir en una ma que assenyala cap amunt.
[] el cursor s’ha de convertir en una doble fletxa.
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11. Per canviar la mida del control o I'etiqueta...
[ ] el cursor s’ha de convertir en una ma oberta.
[ ] el cursor s’ha de convertir en una ma que assenyala cap amunt.
[] el cursor s’ha de convertir en una doble fletxa.

12. Per moure el control i I'etiqueta...
[] el cursor s’ha de situar als quadres de selecci6.
[ ] el cursor s’ha de situar als controladors de moviment.
[ ] el cursor s’ha de situar a la vora del control.

13. Per moure el control i I'etiqueta independentment...
[] el cursor s’ha de situar als quadres de selecci6.
[ ] el cursor s’ha de situar als controladors de moviment.
[ ] el cursor s’ha de situar a la vora del control.

14. Per canviar la mida del control o I'etiqueta...
[] el cursor s’ha de situar als quadres de seleccid.
[] el cursor s’ha de situar als controladors de moviment.
[] el cursor s’ha de situar a la vora del control.

15. Per modificar el format dels controls...
[] es fa servir la barra d’eines Format.
[ ] es fa servir I'opcié Format del menu principal.
[] Les dues opcions sén correctes.

Recorda els reptes inicials:

Modificar el disseny d’un formulari o d’un informe utilitzant operacions amb con-

trols.
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Tractament de dades

En aquest segon tema dedicat als formularis i informes aprendras nous as-
pectes del seu disseny. Com en el tema anterior, encara que la millora del
disseny en aquest tema fa referéncia als formularis, tot el que es diu per als
formularis funciona exactament de la mateixa manera en els informes.

Després de treballar aquest tema, seras capag de:

Conéixer les diferents seccions d’'un formulari o informe.
Modificar el disseny de les seccions d’un formulari.
Afegir controls a un formulari.

Utilitzar el quadre d’eines Formularis.

Crear consultes basades en formularis.

Utilitzar filtres per seleccionar registres.

Al final del tema, trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
saber si has assimilat els conceptes treballats.

Repte del tema

Modificar el disseny de les seccions d’'un formulari i usar
filtres per seleccionar-ne els registres.

Les seccions

En el tema anterior vas millorar el formulari fins que tingués un aspecte sem-
blant a aquest:

E= DatosClientes

|Emplesa ||Carpinteria Salvia | |Dil. Fact. ||F|amon Falp, 23 |
|Nombre contacto  |[Joz2 | [Ciudad | [Eellvis |
Apellidos contacto |[Salvia Gilabert | |C. Postal |[25142 |
|l:oneo electronico ||iose@sa|via cat | |vaincia ||L|eida |
W de teléfono || H/dbbbU28| Cliente preferente
Motas Amiga de la familia. Desde los piimeros pedidas que nos realizaron quedamos que A
siempre dispondrian de condiciones preferentes como pago a 120 dias p un =]
descuento del 15% en todos los productos. =
“

Redgistro: E 4 1 E][mﬁ] de 10

Com pots veure, apareixen les dades del formulari, perd no hi ha cap titol de
formulari que indiqui quin tipus de formulari és ni a qui pertany, ni tampoc cap
peu de formulari amb informacié complementaria. Per incloure aquest tipus
de dades en un formulari, es fan servir les seccions.
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Hi ha tres seccions principals als formularis:

Capcalera del formulari/informe: Aquesta informaci6 apareix només al
principi del formulari o l'informe.

Detall: Mostra la informacié que apareixera en cada registre.

Peu de formulari/informe: Aquesta informacié només apareixera al final
del formulari o I'informe.

Seccions del formulari

EE DatosClientes : Formulario

R D R R

:l ¥ Encabezado del formulario

% |Empresa | [Morfbre | |Dif. Fact| |[DireCciénF apturacid |

1; |Nombre |[NenjbreContacto | |Cidad | | [Ciudad |

2- |Apellid |l ApeflidnsCodtactn ] C_|Postal| |[CAdPnstal

A Tt T T iy

= ‘CDII‘D L oni HDuEuneUEI ctranic | I." inci ||Fn:| incia ‘

3 = de telefpno :"ﬁ'IEFéTU iﬁmi [l

4: [Mota: Mot y
L]

J ¥ Pie del formulario
PP PP Prrrg.
< | >

A més, en el cas dels formularis, sén utils dues seccions més, que s’activen
al menu Visualiza > Encabezado y pie de pdgina.

Capcalera de pagina: Mostra la informacié que apareix al principi de
cada pagina de l'informe. Funciona de manera similar a les capgaleres de
pagina dels processadors de text.

Peu de pagina: Mostra la informaci6 que apareix al final de cada pagina
de l'informe. Funciona de manera similar als peus de pagina dels proces-
sadors de text.

¥ Clientes : Informe

:| # Encabezado del informe

} |
J L2 Encabezadol de pég!na ‘ | | | |
u

21| [l e drierte | dCliente

1: et {ramiore

7| [Clientg prefererte | ‘ ‘

z |Nnmb = cnrrtac‘tn| |NnmbreCnntadn ‘

; [apetidos cordacta] |Ap%||idosCo:mado : :

Z|| [pirecdién fact] |Direcci6nFaduraci6n ‘

-é {eiiztt] {Ciudad I

|| [codigh postal |Céd‘PUs‘Ial ' ' ' | —

[Pravincia |Pr0lf|nc:|a I I I

; M= g ftetéfong | |NL'Jr|:1TeIéf0nlo . :

|| [birecdion carteal DircarreaElectranico |

J ¥ Fie de pagina

B T T T 1T T T[S
J # Pie del informe

[T T 7T -
< | >
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Millorar el disseny de les seccions

Per defecte, en obrir un formulari en vista Disseny, les seccions capgalera
i peu estan plegades i no mostren espai per incloure cap informacio.

Imatge inicial

EEl DatosClientes : Formulario

# Encabezado del formulario
# Detalle
- ] ]
E TEmplesa M\lon bre & = |Dil Fact. ||Dire:ci0’nFa turacid
1
N |Nomhle tact ||N0rr breConlacto | |Ci|. dad ||Eiu ad |
2: _@ﬁdn: tacth |/ApelidnsCogtacts ] IC_Postal| |[CadPostal
- |Cnn#o lectroni ||DirE0rreoEIec:lro’nic: | I.“ inci. ||Pr0 incia |
3 N= ie Teléfono ur T efefo |Lilgnie pﬁielenfe | ||
_; I_Nn as ! latg:
[}
J # Pie del formulario hd
< >

Per canviar la mida d’'una seccid, cal situar el cursor als limits inferior i dret de
cada secci6. Un cop alla, el cursor canviara de forma.

Icona Descripcid

amplia o disminueix horitzontalment la mida de la seccia.

amplia o disminueix horitzontalment | verticalment la mida de la seccia.

+ amplia o disminueix verticalment la mida de la seccid,

Amb l'espai adequat a lI'encapgalament de pagina, inclouras un ti-
tol i una imatge al formulari. També canviaras el color de fons de
’encapgalament.

Incloure un titol

Per incloure un titol, has de seleccionar I'ordre Etiqueta.

Aa

Un cop seleccionada, has de fer clic a 'encapgalament del formulari i escriu-
re el text que vulguis. El quadre de text que has creat s’anira adaptant a la
mida i a la longitud del text. Fet aixd, només queda donar la mida adequada
al control mitjancant els cuadros de seleccién i editar el text fent servir la
barra d’eines Formato. En el cas del formulari mostrat més avall, el quadre
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de seleccié s’ha ampliat i el tipus de lletra és negreta de 18 punts i color
blau fosc.

Incloure una imatge

Per incloure una imatge, has de seleccionar I'ordre Imatge.
(8l
Un cop seleccionada, has de fer clic al lloc de la capgalera del formulari on

vols inserir la imatge. S’obrira un quadre de dialeg perqué seleccionis la imat-
ge que vols incloure. Si prems D’acord, s’inserira la imatge.

Canviar el color de fons
Per canviar el color de fons d’'una seccio del formulari, has de fer clic amb
el cursor a la seccio i, amb 'ordre Emplenament: WL seleccionar el color

que vulguis.

El resultat, després d’efectuar aquests canvis, és el seguent:

E=l DatosClientes

g £ Ee
Formulario datos clientes .
F
|Empresa | |Carpinteria Salbvia | |Dir. Fact. | [Raman Falip, 23 |
|Nombre contacto  ||Jasé | |Ciudad | [Bellvis |
Apellidos contacto |[3alvia Gilabert | |C. Postal |[25142 |
|Eoneo electronico ||iose@sa|\ria.cat | |vaincia ||L|eida |
N® de teléfono | 573565028
Hotas Amigo de |a familia. Desde los primenos pedidos que nos realizaron quedamos
que giempre digpondrian de condiciones preferentes como pago a 120 diag p un
descuento del 15% en todos los productaos.

COTA 1700. SL

Servicios integrales para el hogar

Registro @ 4 1 E][E de 10

Afegir controls a un formulari
Es possible que, un cop creat el formulari amb I'assistent, vulguis incloure un

nou control que mostri un camp nou. Per fer-ho, tan sols has de visualitzar la
lista de camps prement el bot6 Lista de campos.

=

Boté Llista de camps
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Quan el premis, apareixera la llista de camps:

B DatosClientes E]

IdCliente
Marnbre
Cliente preferente
MaombreContacko
ApelidosCantacto
DireccidnFackuracion

CadPostal
Pravincia
MamTel&fono
DirCotreoElectrdnico
Matas

Per situar un camp al formulari, només I'has d’arrossegar fins a la posicié
del formulari que vulguis.

També és possible incloure un control en un formulari mitjangant el quadre
d’eines.

Quadre d’eines Formulario

Ja coneixes el funcionament d’algunes de les ordres del quadre d’eines For-
mulari, com I'ordre etiqueta o I'ordre imatge. Aquestes dues ordres creen
controls independents, ja que el que mostren no esta contingut en cap taula.
A més d’aquests controls independents, el quadre d’eines Formulari per-
met afegir controls dependents, és a dir, controls que mostren el contingut
del camp d’una taula.

Cuadro de herramientas

N Al 2 0 7 B e @i s E N O%

Per incloure un control dependent que mostri el contingut d’'un camp, no-
més has de prémer el control desitjat i fer clic al lloc del formulari on el vols
incloure.

Apareixera, de la manera seglent, a la secci6 del formulari:

I I IR R
_TTEHtI:Iﬁzil ‘ ?ndependient;e =

Amb el control seleccionat, has de prémer el botd6 Formato per visualitzar
les propietats del control. Per assignar el camp des del qual mostrara les
dades, has de seleccionar la pestanya Dades i seleccionar el camp al menu

desplegable.

Bot6 Format
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E’ Cuadro de texto: Texto62

|Textu:|62 W |
Formato | Datos | Eventos | Ofras Todas
Origendelcontral ... L [
Mascaradeentrada ., ... 00000 IdCliente A
Yalor predeterminado . ... Mombre
Regla de walidacion . . ............. Cliente prefe—
Textodewvalidacion . .. ... 000 MarmbreCont
Ackivado . ... ApelidosCon
Bloqueado . . ......... .0 DireccionFac
Buscarporfilero . ... o0 Ziudad
Etiguetas inteligentes . . ... ..., .. .. CadPostal v

En seleccionar-lo, el quadre de text incloura el nom del camp d’origen.

El quadre de controls ofereix moltes possibilitats de creacié de controls, tant
dependents com independents. Encara que el seu estudi sobrepassa I'abast
d’aquest modul, pots consultar I'’Ajuda de I’Access per ampliar informacio.

Camp d’origen

P I R R
_TTEHtDEEZ| ‘ ?dllilientel : I Ii

Formularis basats en consultes

De la mateixa manera que pots crear formularis basats en taules, pots crear
formularis basats en consultes. D’aquesta manera, pots visualitzar en mode
formulari els registres que compleixin les condicions o els criteris que has
establert a la consulta.

A la imatge seguent apareix un formulari basat en una consulta que conté, a
més, un camp calculat.

BB Facturas Consultas IVA

4 Marnbre
Fecha de factura
ConceptoF actura |.-i'-.rreglar ventanas |
Importe de pago | 1.254.00£ |
Tatal con Wa | 1454,84|

Reqistro: E 4 1 E][E de 10
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Has de tenir en compte que els formularis basats en consultes només
mostren els registres establerts a la consulta en el mateix ordre que a la
consulta.

L’us dels filtres als formularis

Ja saps que les consultes sén I'objecte adequat per localitzar els registres
que compleixen una o diverses condicions o criteris.

L'Access ofereix un métode més agil per visualitzar uns registres determinats:
els filtres.
Filtre per seleccio

Per localitzar un determinat registre, només cal situar el cursor al camp que
contingui una dada que vols cercar i prémer I'ordre Filtro por seleccién.

s

E5 DatosClientes

Formulario datos clientes -
»
|Emplesa ||Gest0ria MRC | |Dil. Fact. ||Bai|én 45, g-42 |
|Nomhre contacto ||—Mar|'a | |I3iudad ”Mm_‘
Apellidos contacto ”—F!amos Costa | |C. Postal ||DSD2D |
|[Zolleo electrinico ||maria@mrc.com | |vaincia ||Barce|ona |
[N® de teléfono || 93000001 F
Motas

COTA 1700. SL

Servicios inteqgrales para el hogar

Reqgistra: E 4 1 E][E de 7 (Filtrada)

El formulari mostra només les dades que coincideixin amb el filtre. En aquest
cas, mostrara els 7 registres que tenen com a ciutat Barcelona i indicara, a la
barra de desplagament pels registres, que esta filtrat.

Reqistro; E 4 1 E][E de 7 (Filtrado)
Barra de desplagament

Per eliminar el filtre, has de prémer el botd Treu el filtre. El formulari tornara
a mostrar totes les dades.

ol

Treure filtre
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Si, un cop filtrat un formulari, vols filtrar de nou per un altre camp, només
has de repetir 'operacio anterior.

Altres filtres

L’Access ofereix, a més del filtre per seleccid, altres opcions de filtres més

avangades que es troben al menu Registros > Filtro.

Filtro pot Formulario
\!;J Filtro por seleccian
Filtro excluyendo la seleccion

W2 Filtro u orden avanzado. ..

O a la barra d’eines Formulario.

V7 Y | A4

Activitats

Indica I'opcid correcta de cadascun dels enunciats:

1. Les tres seccions principals d’'un formulari soén...
[] capgalera de formulari, detall i peu de formulari.
[] capgalera de pagina, detall i peu de pagina.
[ ] capcalera d’informe, detall i peu d’informe.

2. Les tres seccions principals d’un informe son...
[ ] capcalera de formulari, detall i peu de formulari.
[ capgalera de pagina, detall i peu de pagina.
[ capcgalera d’informe, detall i peu d’informe.

3. La modificacié del format d’un informe...
[ ] ésigual que en el cas dels formularis.
[ ] ésigual que en el cas de les consultes.
[] Les dues respostes son correctes.

4. Ales capcaleres i peus...
[ ] es potincloure text i nombres.
[ ] es pot incloure imatges i fotografies.
[ ] Les dues respostes son correctes.

5. Les seccions d’un formulari creat amb I'assistent...
[] presenten per defecte un control.
[ presenten per defecte tres controls.
[] No presenten, per defecte, cap control.

6. La mida de les seccions d’un formulari...
[] es pot configurar verticalment.
[ ] es pot configurar horitzontalment.
[ ] Les dues respostes sén correctes.
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7. Per afegir un control dependent a un formulari creat...
[ ] has d’arrossegar el nom del camp de la llista de camps al formulari.
[ ] has de crear un control amb el quadre d’eines i assignar-hi un origen de
dades.
[ ] Les dues respostes sén correctes.

8. Els controls que pots afegir a un formulari son...
[] quadres de text i imatges.
[ ] quadres de text i quadres de nombres.
[ ] de més de 10 tipus diferents.

9. Els formularis poden basar-se en camps d’una...
[] taula.
[] consulta.
[ ] Les dues respostes son correctes.

10. Els filtres...
[] permeten localitzar rapidament grups de registres que compleixin certs
criteris.
[ ] només es poden utilitzar als informes.
[ ] no tornen resultats tan exactes com les consultes.

Recorda els reptes inicials:

Modificar el disseny de les seccions d’un formulari i usar filtres per seleccionar-ne
els registres.
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Tractament de dades

Les consultes creades amb I'assistent es generen rapidament. Tot i aixd, un
cop generades, normalment s’han de millorar tant des del punt de vista de
l'aspecte final com del disseny, afegint-hi condicions, calculs o operadors.
Aquest tipus de consultes resulten més complexes i també més potents que
les consultes directament creades mitjangant un assistent.

Després de treballar aquest tema, seras capag de:

Adaptar una base de dades a noves necessitats.
Crear i modificar consultes en la vista Disseny.
Calcular totals i agrupar dades en les consultes.
Establir condicions i ordenar les dades d’una consulta.

Al final del tema, trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
saber si has assimilat els conceptes treballats.

Repte del tema

Crear una consulta en vista Disseny que presenti agrupa-
cions, condicions, ordenacions i calcul de totals.

Crear i modificar una consulta
(vista Disseny)

De vegades és necessari crear una consulta en la vista Disseny.

Crear una consulta en la vista Disseny implica que I'Access
no et guia ni et fa els passos necessaris. L'avantatge de crear
consultes en la vista Disseny esta en les possibilitats i la més
gran flexibilitat de les consultes.

Per crear una consulta en la vista Disseny, a la finestra de base de dades,
has de seleccionar I'objecte consultes i fer doble clic a Crea una consulta
en la vista Disseny.
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Consultes

B Microsoft Access

i archivo  Edicisn  Wer  Insetkar  Herramientas Ventana 7 Adobe POF

AR i = NN A NN R

Objetos Descrpcidn

Tablas

Crear una consulta utilizando el asistente

Consultas
F clientes Consulta

Farmla. .
Informes
Paginas

Macros

=
=
@
2

s

Madulos

Grupos

Preparado MM

S’obrira el quadre de dialeg Mostrar tabla:

Mostrar tahla

Tablas | Consultas || .ﬁ.mbas|
DatosClientes

FacturasClienkes

Has de seleccionar la taula d’'on s’extrauran les dades de la consulta i prémer Afegir
Anadir i, posteriorment, el boté Cerrar.

[ Agregar I
Apareixera la pantalla seglient que mostra la quadricula QBE sense em-
plenar. Tancar

Cerrar

En crear una consulta amb I'assistent, la quadricula QBE ja esta-
va emplenada i només calia indicar els criteris.

48
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Generar criteris

i rchivo Ediisn Yer Insertar

R e NN TR e W - W I

[ Microsoft Access - [Consultal : Consulta de seleccién]

Consulta  Herramientas  Weptana 2 Adobe PDF

4219 E T

o FRas

B ~
IdFactura
dcliente
ImportePago
FechaFactura ¥

|

|
3

Campo:

<

Tabla:

Orden:

Mostrar: m|

Criterios:
o

Preparada

Si vols, per exemple, crear una consulta que retorni les factures emeses
a cada client ordenades per data, hauras d’emplenar la quadricula QBE de

la manera seguent:

I Microsoft Access - [Facturas Consultas : Consulta de seleccion]

i =1 prchivo

EERAN™ KSR NN A W= X

Edicién  Yer Insertar Consulta Herramisntas Ventana

A oz A S =P W [RCEEI Y e

Adobe POF

* ~
IdFachra
Idcliente
ImportePago
FechaFactura %

[~

Campo: | IdFactura

FechaFactura

ImportePago

Tabla: [FacturasClientes FarturasClientes

FacturasClientes

FacturasClientes

Orden: | Ascendente

Ascendente

Ascendente

Mostrar:

Criterins:
a:

Preparado

Per executar la consulta, prem L]

El resultat sera el seglent:

Irmporte de pago

2370152008
28/01/2008
010272005
(09,/04/2003
05042003
270152008
260242008
2200272008
07 0372008
070372003

Id de cliente | Id de factura | Fecha de factura
a 1] 1
L 1 4
L 1 2
| 1 10
L 2 9
L 4 3
- 4 5]
L 7 |}
| 7 7
L g g
| # | wutanumerica)
Registro: E 1 [I][m[m de 10

1.25400 €
97,00 €
3.898,00 €
90,00 €
3.250,00 €
557,00 €
456,00 €
4.876,00 €
3.678,00 €
850,00 €
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Si el resultat no és I'esperat, sempre pots modificar la consulta prement el
boté Disseny.

k& Disefin

Crear consultes de totals i agrupacio

Encara que la informacié de la consulta anterior és util, probablement interes-
si tenir la dada del total facturat a cada client. Encara que no tens aquesta
dada a cap taula de I’Access, la pots calcular a partir de les dades de cada
factura. Recorda que una taula no ha de tenir cap camp que es pugui cal-
cular a partir d’un altre o d’altres.

Per crear consultes de totals, a la finestra de disseny de la consulta, cal pré-
mer el boté Totales de la barra d’eines.

Import de pagament

E=! Facturas Consultas Totales : Consulta de seleccicn

*
IdFactura
IdClierte: W
ImportePago

FechaFactura %

>

[l
<

| W

Campo: |IdcCliente IdFactura FechaFactura ImpartePago b
Tabla: |FacturasClientes FachurasClientes FachurasClientes FachurasClientes =
Total: [Agrupar por] & | Agrupar par Agrupar por Agrupar por

Orden: |Ascendente Ascendente Ascendente

Maostrar:
Critetios: |
o | b
€0 | ¥

Apareix una nova fila anomenada Total a la quadricula QBE. Aquesta fila
conté el text Agrupa per i una fletxa desplegable. T’has de situar al camp
del qual vols obtenir el total i seleccionar Suma:

= Facturas Consultas Totales : Consulta de seleccion

FechaFactura ¥

Carnpo: | IdClente IdFactura FechaFactura ImportePago )
Tabla: |FacturasClientes FacturasClientes Facturasclientes FacturasClientes =
Total: |Agrupar por Agrupar par Agrupar por |

Orden: |Ascendente Ascendente ~

Mastrar: | Pramedia il

Criterios: Min ]'
@ Max —| v
< | Cuenka
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Atés que la consulta presentara el total facturat per cada client, els camps
IdFactura i DataFactura no s’han de mostrar ni presentar cap agrupacié
a la fila de Total:

E=* Facturas Consultas Totales : Consulta de seleccion

FacturasCl...

IdFachra
IdCliente
ImportePago
FechaFactura ¥

2 [m] ¥

| €

Campo: | IdCliente IdFactura FechaFactura ImportePago
Tabla: |FacturasClientes FacturasClientes FacturasClientes FacturasClientes
Tatal: |Agrupar par Suma
Orden:
Mostrar: ] ]
Criterios:
o

il [ 3

2] *

Si executem la consulta fent clic a Executa L.!...', el resultat sera el total factu-
rat per client:

E* Facturas Consultas Totales : Consulta de seleccion

Id de cliente SurnaDelmportePago
503300 €
325000 €
1.04300 €
855300 €
850,00 €

Reqiskro: E 4 I 1 E]@HK de 5

Observa que el camp ImportPagament ha canviat a SumaDellmportPaga-
ment.

Operadors de condicio6

Normalment, quan necessites una informacié, aquesta ha de complir unes
determinades condicions o uns determinats criteris. A continuacio en tens al-
guns exemples:

Factures emeses durant I'any actual.
No mostrar totals inferiors a 3.000 €.
Ordenar el resultat de més gran a més petit pel total.

La resposta a aquestes preguntes s’obté emplenant correctament les files
Ordre i Criteris de la quadricula QBE.
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La pantalla segient de disseny d’'una consulta estableix les condicions ante-
riors.

E= Facturas Consultas Totales : Consulta de seleccion

FacturasCl...

FechaFactura ¥

e
3l >
Campo: |IdCliente IdFactura FechaFactura ImportePago ]
Tabla: [Facturasclientes Facturaslientes FacturasClientes FacturasClientes =]
Tatal: [Agrupar par Dande Surma
Crden: Descendernte
Mostrar: ] 1
Criterios: =#31/12(20078 >3000
o
| A
&1 ¥

Si executem la consulta, el resultat sera el total facturat per client per a tots
aquells clients amb un total superior a 3.000,00 € a partir de 'any 2008. A
més, mostrara el resultat ordenat pel total.

g Facturas Consultas Totales : Consulta de seleccion

Id de cliente SumaDelmportePago
8.55300 £
5.032,00 €
3.250,00 £

Registro: E 4 I 1 E]@ bk de 3

Ajuda

Si necessites més informacié sobre els camps agregats
i totals, pots consultar la taula de continguts de I'ajuda de

I'Access:
Enyuda de Access * x
|8 |a |
Asistencia |

Euscar:

E E @ Tabla de contenido

Trobaras la informacié seguint el cami: Crea i treballa amb
bases de dades i objectes > Objectes de bases de dades >
Consultes > Fes calculs.

Si necessites informacio sobre les expressions i la seva sin-
taxi, la trobaras a I'apartat Expressions de la taula de contin-
guts de I'’Access.
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Activitats

Indica I'opcid correcta de cadascun dels enunciats:

1. En crear consultes en la vista Disseny...

[ ] has de configurar manualment tota la consulta.

[ ] I'Access estableix la taula d’origen i tu has de configurar la resta.
[] Access configura I'estructura i tu configures el disseny.

. Crear consultes en la vista Disseny...
[ ] és més dificil que amb I'assistent.
[ ] presenta menys possibilitats de configuracié que amb I'assistent.
[ ] presenta més possibilitats de configuracié que amb I'assistent.

. Una consulta creada en la vista Disseny...
[ ] només es pot modificar en la vista Disseny.
[] també es pot modificar amb I'assistent.
[] només es pot modificar amb I'assistent.

. Les consultes...
[ ] no es poden ordenar.
[ ] es poden ordenar per un camp.
[ ] es poden ordenar per més d’un camp.

. Les consultes de totals...
[ ] només es poden crear si la taula t& dades numériques.
[ es creen prement el boté Totales de la barra d’eines:

=

[ ] només es poden crear si la consulta depén de més d’una taula.

. Els calculs a les bases de dades...

[ és millor fer-los préviament i introduir-los en un camp de les taules.
[ és millor deixar que I'’Access faci els calculs a partir d’altres camps.

[] Es indiferent.

. Ales consultes...
[ ] només es pot establir una condicid.
[ ] es pot establir més d’una condicié.
[ ] es poden establir tantes condicions com camps hi ha.

. Si vols establir criteris...
[ ] has de seleccionar On a la fila Totals de la QBE.
[ ] has de seleccionar Expressié a la fila Totals de la QBE.
[ ] has de seleccionar Agrupa per a la fila Totals de la QBE.

. Els camps d’una consulta...
[ ] es poden ordenar de manera ascendent o descendent.
[ ] no es poden ordenar, només es pot ordenar una taula.
[ ] es poden ordenar només alfabéticament.
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Recorda els reptes inicials:

Crear una consulta en vista Disseny que presenti agrupacions, condicions, orde-
nacions i calcul de totals.
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Tractament de dades

De vegades, necessitaras fer consultes que requereixin camps que es troben
a més d’una taula (per exemple, recuperar les dades dels clients a qui hem
facturat I'tltim mes). Aquest tipus de consultes, combinades amb les consul-
tes de totals i les consultes amb condicions, ofereixen grans possibilitats
d’extraccié d’informacio de les bases de dades de I’Access.

Després de treballar aquesta lligd, seras capag de:
Adaptar una base de dades a noves necessitats.
Crear i modificar consultes que incloguin camps de diverses taules.

Incloure camps calculats en una consulta.

Al final del tema, trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
saber si has assimilat els conceptes treballats.

Repte del tema

Crear una consulta en la vista Disseny que inclogui més
d’una taula i contingui, almenys, un camp calculat.

Les consultes en més d’una taula

Ja has vist dues regles fonamentals a I'hora de dissenyar les taules d’una
base de dades:

No s’han d’incloure camps amb informacio repetida en les taules.
No s’han d’incloure camps que es puguin calcular a partir d’altres camps
de les taules.

Aquestes dues regles fonamentals fan que, de vegades, s’hagin de dissen-
yar consultes en qué intervinguin camps que es troben a més d’una taula.
Tingues en compte que pot ser que aquests camps apareguin com a tals a
la consulta (i es mostrin) o que siguin dades que vulguis incloure (perd no
mostrar) per establir una condicié o un calcul a la consulta.

Volem trucar, personalment, a tots els clients a qui hem fac-
turat més de 3.000 € per comprovar que les dades enviades
a Hisenda de l'exercici 2008 sén coincidents. Necessitarem
dades que es troben a diverses taules:

Taula DadesClients: Taula FacturesClients:
- Nom. - Total facturat.
- Persona de contacte. - Data factura.
- Telefon.
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Ara veuras com fer-ho.

Crear consultes de diverses taules

Crear una consulta amb diverses taules no és molt diferent de crear una con-
sulta amb una sola taula, simplement té una mica més de complexitat.

Un aspecte important que s’ha de tenir en compte en les consultes que utili-
tzin camps de diverses taules és que només apareixeran els registres que
tinguin dades als camps pels quals estan relacionats. Es a dir, si, a un
client, no li hem emés encara cap factura, no apareixera a les consultes que
incloguin dades de la taula DadesClients i FacturesClients.

A la finestra de la base de dades has de seleccionar I'objecte Consultes i fer
doble clic a Crear una consulta en la vista Disefo.

#& Clientes COTA : Base de datos (Formato de archivo de Acc... |_'. __'I:l |&|
g abrr 2 Dissfio  Fhueva | X | 20 T “
Cibjetos Mombre Descriprian
0 Tablas Crear una consulka en vi
@J Crear una consulka utilizando el asistente
E:] Consultas
31 Clientes BCM Consulta
=5 Formula...
orm-s 31 Facturas Consulkas
@ Informes 31 Facturas Consulbas Totales
% Paginas
2 Macros
¢ Mddulas
Grupos < >

Apareix el quadre de dialeg Mostrar la tabla. Has de seleccionar totes les
taules que contenen els camps que necessitaras:

Mostrar tabla

Tablas | Consultas | Ambas |

Prem, posteriorment, al boté Anadir i després al botdé Cerrar. Apareixera la
pantalla segiient amb la llista de camps amb dues taules i amb la linia que
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indica que aquestes dues taules estan relacionades i la quadricula QBE, de
moment buida.

Pantalla

I Consultal : Consulta de seleccidn

IdChente
InportePago
| FechaFachura ¥

Cliente prefer
NombreConta ¥

Campa: b

Tabla:

Orden:

Mostrar: T m T T al

Criterios!

Ara només cal situar a la quadricula QBE els camps necessaris. Ho
pots fer fent doble clic al nom del camp de les taules o bé fent clic i
arrossegant els camps fins a la quadricula QBE. Fixa’'t que I’Access, per
evitar confusions, indica a la fila Taula el nom de la taula a la qual pertan-
yen els camps.

La pantalla s’assemblara a aquesta:

Consultal : Consulta de seleccidn
Cudad = lgCiene A
CodPostal
Provincia FechaFactura
MamTeléfono ‘ConceptoFact
DirCorrecElec ¥ Motas o 3
< >
i
‘Campa: | Mombre MNombreContacto MimTelfong FechaFactura ImportePaga e
Tabla: |DatosClientes DatosClentes Datosclientes FacturasClientes FacturasChentes
Ordent
Mostrar m| |
Criterios:
o ~
< 3

Recorda que el motiu de crear aquesta consulta és que volem trucar, per-
sonalment, a tots els clients a qui hem facturat més de 3.000 € per
comprovar que les dades enviades a Hisenda de I’exercici 2008 so6n
coincidents.

Aixi doncs, només hem d’establir les condicions i requisits:

Que aparegui el nom del client.

Que aparegui el nom del contacte.

Que aparegui el numero de teléfon.

Que aparegui el total facturat si és superior a 200 € durant
el 2008.
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Un cop establertes aquestes condicions, el disseny de la consulta sera sem-
blant a aquest:

T T
Campo: [Nombre HombreContacto | NomTelfono FechaFactura ImportePago 4
Tabla: |DatosClentes DatosClientes DatosClientes FacturasClientes FarturasClientes £
Tatal: [Agrupar por Agrupar por Agrupar por Déinde: Suma
Orden; Descendents
Mostrar: [ [ M [1 I [T jm]
Crierios: >#31]12[20077 3000
o: o
< =

| el resultat sera una llista ordenada per suma del total de factures que mostri
el contacte i el teléfon dels clients, a qui hagis facturat més de 3.000 € des
del 2008.

Pantalla final

E=! Consulta Hacienda : Consulta de seleccion

. MNombre Mombre contacto | N2 de teléfono | SurmaDelmportePago
Pinturas Pointe José 934853131

. Carpinteriad Salia José 973565028

. Gestoria MRC taria 930000001

Registro: E 4 I 1 E]@ b#k| de 3

També es pot fer servir I'assistent per crear consultes que utilitzen camps
provinents d’altres consultes. Per a aixd, has de fer clic a I'assistent de
consultes:

& Clientes COTA :

Eﬁ abrir & Disefin  FMuevo | X | 2p e

Objetos MNombre Descripcion

= Tablas 2] crear una consulta en vista Disefia
@ Crear una consulka utiizando el asistentes
5l Consultas
5 Clientes BCH Consulka
== F la...
arma 5l Consulta Hacienda

Infarmes ﬁ Facturas Consulkas
.I‘g Péginas ﬁ Facturas Consultas Totales
2 Macros
428 Madulos

GErupos £ i >

58
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| seleccionar els camps de cada taula o consulta que necessitis fent clic a la
fletxa desplegable de Taules/Consultes.

Asistente para consultas sencillas

£0Jué campos desea incluir en la consulta?

Puede elegir de mas de una consulta o tabla,

Tablas/Consulkas

Consulta: Clientes BCN Consulta R

Tabla: D: nkes
Tabla: FacturasClientes Beleccionados:
Consultat Clientes BCMN Consulta
Consultat Consulta Hacienda
Consultat Facturas Consulbas

Consulkat Facturas Consultas Tokales
[a] =] L TTTCACLLr

Ciudad
MamTel&fono

Siquierte = l l Finalizar

Els camps calculats

Ja saps que no és convenient incloure a les taules camps que es puguin cal-
cular utilitzant altres dades de la taula. Ara aprendras a calcular camps.

En el tema anterior has aprés a utilitzar calculs predefinits (els camps
d’agregat o de totals) en les operacions de suma, mitjana, compte, minim,
maxim, desviacio estandard o variancia. En aquest apartat aprendras a fer un
calcul personalitzat per dur a terme calculs numeérics, de dates o de text.

Per incloure un camp calculat, en la vista Disseny s’ha de fer clica Camp i es-
criure el calcul. En aquest cas volem calcular I'IVA. Per a aixd, multiplicarem
el camp ImportPagament per 16%. Als camps calculats, els noms de camp
van entre claudators: [ImportPagament]*1,16

Observa que I'’Access inclou automaticament el text Expr1: davant del calcul.
Expr1 és el nom del camp calculat. Es recomanable canviar el nom per un
que sigui explicatiu; en aquest cas, Total amb IVA. La finestra en vista Dis-
seny tindra aquest aspecte:

= Facturas Consultas IVA : Consulta de se

IdCliente -
IrnportePago
FechaFactura
ConceptoFact

Mombre
Cliente prefer

Mokas bt MombreConka 2
] 3
Campo: |Mombre FechaFactura ConcepkoFactura ImportePago Tokal con IvaA: [ImportePagal*1, 16 2
Tabla: |DatosClientes FacturasClientes FacturasClientes FacturasClientes =
Orden: Ascendente I h
Mastrar:
Criterios:
:H b
<0/ (m| >
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| el resultat de la consulta, després d’executar-la, sera:

= Facturas Consultas IVA : Consulta de seleccicn

MNombre Fecha de factura | ConceptoFactura | Importe de pago | Total con WA

sarpinte N 230172008 Arreglar ventanas 1.254 00 € 1454 B4
Yidres BCM 270172008 Cambiar cristales A87 00 € B80 92
Carpinteriad Salv 280172008 Cambio cerraduras o7 00 € 112 52
Carpinteriad Saly 01/02/2008 Puertas nogal 3.5595,00 €
Pinturas Pointe 22/02/2008 | Pintura paredes 4.875,00 €
Yidres BCON 25/02/2008 Espejo recibidor 456,00 €
Pulidos Barros 070372008 Pulir marmol 850,00 €
Pinturas Paointe 07/03/2008 Pintar puertas 367800«
Gestoria MRC 050472008 Elaboracion contra 3.25000€
Carpinteriad Saly 09/04/2008 Copias llaves 90,00 €

Registro: E 1 I 1 mmm de 10
—

Ajuda

Si necessites més informacio dels camps calculats, pots con-
sultar la taula de continguts de I'ajuda de I'Access:

Ayuda de Access AT
C|®|a |
Asistencia -

Euscar:

E E @ Tabla de contenido

Trobaras la informacidé seguint el cami: Crea i treballa amb
bases de dades i objectes > Objectes de bases de dades >
Consultes > Fes calculs.

Si necessites informacié sobre les expressions i la seva sin-
taxi, la trobaras a I'apartat Expressions de la taula de contin-
guts de I'Access.

Activitats

Indica I'opcid correcta de cadascun dels enunciats:

1. Incloure dades de més d’una taula en una consulta...
[] no és possible.
[] Has de crear tantes consultes com taules necessitis i després relacionar-
les.
[ ] Has d'incloure les dues taules en el disseny de la consulta i seleccionar
els camps necessaris.

2. Per incloure camps de més d’una taula en una consulta...
[] cal que les taules estiguin relacionades.
[] cal que les taules tinguin el mateix nombre de camps.
[ ] no cal que les taules estiguin relacionades.
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3. Els camps provinents de diverses taules...
[] s’han de mostrar sempre tots a la consulta.
[] no cal que es mostrin a la consulta.
[] no es poden fer servir per als calculs.

4. Els registres de les consultes de diverses taules...
[] apareixen tots a qualsevol consulta.
[ ] només apareixen si tenen dades als camps relacionats.
[ ] apareixen tots si s’indica especificament.

5. El nombre de taules diferents que es poden utilitzar en una consulta és...
]2
] 10.
[] més de 10.

6. Si les taules que fas servir en una consulta estan relacionades...
[] apareix la linia de relacié en la vista Disseny.
[ ] no apareix la linia de relacio en la vista Disseny.
[ ] només apareix la linia de relacio si ho indiquem.

7. Les consultes que utilitzen camps de diverses taules es creen...
[ ] en la vista Disseny.
[ ] amb I'assistent.
[ ] Les dues respostes son correctes.

8. Les consultes es creen...
[] a partir de taules.
[] a partir de consultes.
[ Les dues respostes son correctes.

9. Per crear un camp calculat...
[ ] cal activar el boté i |a fila de totals.
[ ] no cal activar el boté ni la fila de totals.
[] cal fer els calculs amb I'ajuda de I'Excel.

10. Pots fer calculs personalitzats...
[ ] només amb camps de nombres.
[ ] només amb camps de nombres i dates.
[ ] només amb camps de nombres, dates i text.

11. En un camp calculat, el titol del camp nou...
[ ] el defineix automaticament I'Access.
[] el pots definir tu.
[ ] Les dues respostes son correctes.

Recorda els reptes inicials:

Crear una consulta en la vista Disseny que inclogui més d’una taula i contingui,
almenys, un camp calculat.
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Tractament de dades

Ja has vist com fer servir diverses taules per fer consultes. De vegades resul-
ta molt util poder visualitzar, modificar, introduir o modificar informacié d’'una
taula visualitzant dades d’una altra. Els formularis de diverses taules reso-
len aquesta necessitat. De la mateixa manera, de vegades cal imprimir dades
que es troben a diverses taules o consultes. Un informe que inclogui dades
de diverses taules és la solucié en aquests casos.

Després de treballar aquesta lligd, seras capag de:

Saber quan son convenients els formularis i informes de diverses taules.
Crear un formulari de diverses taules amb I'assistent.

Conéixer les especificitats d’edicié i desplagament en els formularis amb
subformularis.

Crear un informe de diverses taules amb I'assistent.

Al final del tema, trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
saber si has assimilat els conceptes treballats.

Repte del tema

Crear un formulari i un informe que incloguin dades de
diverses taules.

Quan utilitzar-los

La majoria de formularis es refereixen a una sola taula, encara que de ve-
gades és practic disposar d’un formulari a partir del qual puguis introduir,
modificar i eliminar dades de diverses taules.

Un exemple practic d’aquest cas pot ser un formulari des del qual es pu-
guin visualitzar les dades dels clients i, al mateix temps, se’'n pugui veure
la facturacié. Aquest formulari resultaria Gtil, ja que permetria introduir les
dades d’un nou client i, al mateix temps, emplenar-ne les dades de
facturacié. També resulta util poder visualitzar, en una mateixa pantalla, la
facturacié de cada client per poder localitzar certs registres o fer filtres per
determinats camps.

Es evident que crear formularis de diverses taules només
té sentit si les taules estan relacionades entre si. Per tant,
només hauras d’utilitzar formularis de més d’'una taula si
t'interessa visualitzar, modificar o introduir les seves dades a
la vegada.
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Crear un formulari de diverses taules (assistent)

Per crear un formulari a partir de diverses taules, el métode més rapid és I'is
de l'assistent. En un formulari amb diverses taules, les dades de la taula
principal es mostren al formulari i les dades de la taula secundaria es mostren
al subformulari.

Crear formularis de diverses taules

c Simulacio disponible a la versio
web del material

Fixa’t que la segona taula s’ha inclos al formulari com a subformulari.

L'aspecte final del formulari és semblant a aquest: la part superior pertany al
formulari i la part inferior pertany al subformulari.

ES Datos clientes con facturas

B Mombre m ‘ Ciudad |EeIIV|'s ‘ Motas Amigo de |a familia.
Desde |
Clisnte pn Cédigo pe [25142 et
Mombie ¢ |Jusé ‘ Frovincia |L|eida ‘ realizaron quedamas
Apellidos |Salvia Gilabert ‘ ME de teld | 3?3585028|

Direccién |Raman Falip, 23 Direccign |joset@salvia.c:

FacturasClientes
Importe de pago |Fecha de fz| ConceptoFactura Mot: &
L 1.254,00 € 23/01/2008 Arreglar ventanas

3.5588,00 € 01/02/2008 Puertas nogal -
97 00 € |28/01/2008 Cambio cerraduras
90,00 € 09/04/2008 Copias llaves

[
Registro: E 1 E][E de 4
Registro: E 1 E][m[m de 10

| £

[
|»

Com pots veure, encara que el procés de creacié del formulari ha estat molt
rapid, n’has de millorar I'aspecte final, especialment la mida i la distribucié de
les etiquetes i els controls.

Millora del disseny

Si apliques al formulari les millores que has aprés a fer en el
tema anterior, podria tenir un aspecte semblant a aquest:

i DatosClientes Formulario

Formulario datos clientes

3
Nembre pinia 53l Dieccitn factracidn
Norbre contact Ciudad
Apelidos contacto Cotigo postl
Cliertz prefererte Provincia
Notas  [bmigo de la famiia Desde os primeios peridos NE de eléfonn

‘que nos realizaron quedamos que sismpre

dispondrian de condiciones preferentes como Dirsesién correo inse@salvia.cat

Facturas del Cliente

Id de factura | Importe de paga | Fecha de factura| ConceptoFactura | Motas A
| 1 1.25400 € 23/01/2008 Arreglar ventanas
I 2 3.696/00 € 01/02/2008 Puertas nogal 9
| 4 97 00 € 28/01/2008 Cambia cerraduras
_ 10 9000 € 09/04/2008 Copias llaves @
Registros [14) [T (0] de 4 < 3

COTA 1700. SL
Servicios integrales para el hogar

Registro: [14] T DR de 10
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Aspectes dels formularis de dues taules

Tot seguit trobaras cinc aspectes que has de tenir en compte quan treballis
amb formularis de dues taules:

Ja has vist que les taules que apareixen al formulari estan relacionades,
és a dir, que les factures que visualitzes al subformulari corresponen al
client visualitzat al formulari.

Per desplacgar-se pel formulari s’utilitzen les mateixes tecles que en un
formulari simple, pero, si el cursor esta situat en un camp del formulari, es
desplacgara pel formulari i, si esta situat en un camp del subformulari, es
desplacgara pel subformulari.

Els botons de desplagament del subformulari només es desplacen pels
registres del subformulari, i els botons de desplagament del formulari no-
més es desplacen pels registres del formulari (encara que les dades vi-
sualitzades al subformulari canviin).

Les dades que modifiquis, tant al subformulari com al formulari, es mo-
dificaran a les taules corresponents.

Les dades que introdueixis, tant al subformulari com al formulari,
s’introduiran a les taules corresponents.

Informes amb dades de diverses taules

A més de poder visualitzar, modificar, introduir o esborrar dades procedents
de més d’'una taula mitjancant un formulari, sovint resulta interessant poder
imprimir les dades. Ja saps que els objectes que gestionen la impressié en
I'Access son els informes.

A més, és possible que calgui que aquesta impressié inclogui algun camp
calculat, com un resum del total facturat per client.

El procés que s’ha de seguir per crear un informe amb dades procedents de
diverses taules és molt similar a 'utilitzat en el cas dels formularis, i també és
recomanable fer servir I'assistent.

#= Clientes COTA : Base de datos (Formato de archivo de Acc... |._ E|r$__<|

&, Viska previa e Disefin g Muevo | 2 | 2o T EEEE
Ohietos Mambre Descripoidn
] Tablas Crear un informe en vista Diserio
§ Consultas : .
=T romua.. {8 Clientes
| i Informes
"@ Paginas
=2 Macros
¢ Mddulos
Grupos
[#] Favoritos
< >
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Explicacio Imatge

A l'assistent, el primer pas
que has de fer és seleccio-
nar la primera taula de la
que imprimiras les dades.

£Qué campos desea incluir en el informe?
Puede elegir de mas de una consulta o tabla,

it ]

Tablas/Consulkas

Consulta: Clientes BCH Cansulkal v

Tabla: FacturasClientes

Consulka: Clientes BCN Consulta
Consulta: Consulta Hacienda
Consulta: Facturas Consultas
Consulka: Facturas Consulkas VA
Consulba: Facturas Consultas Totales

Eeleccionados:

NamTeléfono

Coreme ) [ o opagm> ) (oo |

Posteriorment, has de se-
leccionar els camps que
vulguis imprimir.

Asistente para informes

£Qué campos desea incluir en el infarme?

Puede elegir de mas de una consulta o tabla,

Tablas/Consultas

sbla: DatosClisntes| e

Campos disponibles: Campos seleccionados:

IdCliente Mombre

Cliente preferente MombreContacka
DireccidnFacturacin = | [ApelidosContacta
o

MUmTeléfono

CédPostal
Prowi

Després de repetir 'operacio
amb l'altra taula, fes clic a
sobre del botd Siguiente.
Apareix una pantalla que
pregunta per l'agrupacié
de les dades. Access fa una
proposta en funcio de la re-
lacié entre les taules.

Asistente para informes

406mo desea ver los datos?
Nombre, NombreContacka,
ApelidosContacto, MUmTelEfono
Zites ImportePagn, FechaFactura,
por FacturasClientes ConceptoFactura
(3] Mostrar més informarién

Cancelar ] [ <piras [ Siguignte > | [ Einalizar

Degut que la vista és co-
rrecta, fes clic al boté Si-
guiente. En aquesta panta-
lla I'assistent pregunta pel
nivell d’agrupament. Com
a cada client li correspon-
dran diferents factures, en
aquest cas no té sentit.

Asistente para informes

éDesea agregar algin nivel de

agrupamiento? Mombre, MombreContacta,

ApelidosCaontacto, NamTeléfono
ImportePago, FechaFactura,
ConceptoFactura

Mombre

NombreContacto
ApellidosContacta

NimTeléfono

ImportePago

FechaFactura

ConceptoFactura Prioridad

é

Cancelar ] [ <tiras || Siguignte > | [ Einalizar
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Explicacio

Després de fer clic al boto
Siguiente I'assistent pre-
gunta per I'ordre que volem
mostrar els registres de de-
tall. Es a dir, les factures de
cada client. Les ordenem
per data.

Imatge

Asistente para informes

4Qué tipa de ordenacién e infarmacién de resumen desea utilizar para los registros de detalle?

Pueds ordenar los registros hasta por cuatro campos,
en orden ascendente o descendente.

3] (s |
: 9] (s |

©pciones de resumen. ..

Canceler | [ =amss [ Souente » | [ Finslizar

Observa el boté Opciones
de resumen... d’aquesta
pantalla. Si fas clic a sobre
apareix la pantalla on pots
configurar els camps que
vulguis calcular i si vols que
indiqui tant el detall com el
resum, o només el resum.

Opciones de resumen

&Qué walores de resumen desea calcular?

Campa Suma Prom Min Max

\00 0

ImportePago

Mostrar
(=) Detalle y resumen
() Resumen sélo

[ cCaleular el porcertaje
del total par sumas

Després de fer clic a Acep-
tar i al boté Siguiente,
I'assistent indica la pantalla
on estableixes la distribucio
i 'orientacié de I'informe.

Asistente para informes

£Qué distribucidn desea aplicar al infarme?

Orienkacian
(O Wertical
(=) Horizonkal

XX RKXA_ REKE KRKR KRR

i
wis () Esquema 1 4
s e A

RRHE KRRRR RN () Esquema 2

HRMHK
KKMHN KHMHN AR
FHRNR RHENE R

O Alinear ala izquierda 1

() Alinear a la izquierda 2

KKHHK KRKKH KR

KKHHK KRKKH REHRH

LI

Ajustar el ancho del campa de Farma
que quepan todos los campos en una
pagina.

[ Cancelar l l < Akras “ Siguignte > H Einalizar

Lestil...

Asistente para informes

$Qué estilo desea aplicar?

Casual
—— Compacta
EXKKKAK
Formal
KRKX KRKX i
KKK KRRRN ris claro
Negrita
I3
Titulo
Eligueta
Cantrol de Detalle
Canceler | [ <awas || siguiente > | [ Finalizar
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Explicacio Imatge

Asistente para informes

4Qué titulo desea aplicar al informe?

Y |InFnrmE Facturas por cliente con tatales ‘

Esta es boda la informacién que necesita el asistente para crear
elinforme,

Desea una vista previa del informe o modificar su disefio?

El titol de I'informe...

(%) ¥ista previa del informe.

() Madificar el disefio del informe.

[7]étostrar ayuda misntras trabaja con el informa?

| després de fer clic a Finaliza, es mostra I'informe:

B Microsoft Access - [Informe facturas por cliente con totales] EH§|®
Wer Herramientas Veptana 7  Adobe PDF Escriba una pregunta - - X
= | Cerrar | Configurar | 4 - |

Informe facturas por clienie con ioiales

Hanive Hanbre contacts Apeltdas contictr & teiino echa defictia o & g ConceppFaca
Thpmteiatama B3 B et W0

125406 Ayl senenes
= 08 camubce

TS P o
Dpos copmslines

5 06 Canbls o e
VE006 Buckmobidr

08,006

i nG Prksapaedes
A6TEL0E Mrts st

SRS

Pagina: 14
Preparado MU

Activitats

Indica I'opcid correcta de cadascun dels enunciats:

1. Els formularis amb dades de diverses taules...
[ ] sén convenients en algunes ocasions.
[] s’han de fer servir, preferentment, en la creacié de dos formularis.
[] no funcionen amb la mateixa rapidesa que els formularis d’una taula.

2. Els formularis amb dades de diverses taules...
[] s’han de referir a taules relacionades.
[] s’han de referir a taules no relacionades.
[ Les dues respostes son correctes.
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3. Per crear un formulari amb dades de diverses taules, farem servir...
[] rassistent per a formularis de taules multiples.
[] rassistent per a formularis.
[ ] necessariament la vista Disseny.

4. Un subformulari és...
[ ] un formulari contingut en un altre formulari.
[ un formulari de només dos camps.
[ ] un formulari antic que ja no utilitzes.

5. Els formularis i subformularis poden recollir dades de...
[] taules.
[] consultes.
[ ] Les dues respostes son correctes.

6. Podem millorar en la vista Disseny...
[ ] només els formularis.
[ ] només els subformularis.
[ ] Les dues respostes sén correctes.

7. Els informes poden mostrar...
[] dades de les taules.
[] dades de les consultes.
[ ] Les dues respostes sén correctes.

8. Els informes poden mostrar camps calculats...
[ ] en cap cas.
[ ] només si s’han calculat préviament en una consulta.
[ ] si s’estableix aixi en la vista Disseny.

9. Les opcions de resum del formulari...
[] indiquen el nombre total de paraules del formulari.
[ ] en resumeixen el contingut.
[ ] fan operacions com suma o mitjana als camps indicats.

10. Els informes amb dades de diverses taules...
[ ] poden combinar aquestes dades com es vulgui.
[ ] només poden combinar les dades si les taules estan relacionades.
[] imprimeixen les dades de diferents taules en diferents fulls.

Recorda els reptes inicials:

Crear un formulari i un informe que incloguin dades de diverses taules.

TRACTAMENT DE DADES - Formularis i informes (diverses taules) - Activitats
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Tractament de dades

Has arribat al final d’aquest modul. Després de I'estudi i treball d’aquest mo-
dul, val la pena fer una petita sintesi dels coneixements i les habilitats que
has adquirit:

Saps qué son els camps i en pots configurar les propietats.

Entens els conceptes fonamentals de les relacions entre taules.

Saps relacionar dues a més taules d’'una base de dades.

Saps modificar el disseny dels formularis creats amb I'assistent.

Saps modificar el disseny de les consultes creades amb I'assistent.
Saps modificar el disseny dels informes creats amb I'assistent.

Saps crear formularis, consultes i informes amb dades de més d’una
taula.

A la introduccié d’aquest modul vam comentar que I'objectiu era que fossis
capag de crear i modificar una base de dades d’una complexitat mitjana que
t'ajudés a resoldre problemes reals de la teva vida professional o personal.

Esperem que ara, finalitzat el modul, ho hagis fet o, si més no, tinguis pre-
vist fer-ho. Et garantim que les dificultats i el temps dedicat a I'elaboracio
d’aquesta base de dades es veuran compensats per la gestid més eficient
que et proporcionaran.
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Tractament de dades

®

Al principi del mddul vam proposar un repte:

Crear una base de dades professional (de clients, de productes, de pro-
veidors...) o personal (de llibres, de DVD, de contactes...) amb taules
relacionades que permetin gestionar les dades de manera eficient utilit-
zant formularis, consultes i informes avancats.

Si has fet cada un dels vuit petits reptes que es presenten al final de cada

tema, hauras aconseguit superar el repte. Si no ho has fet encara, et propo-
sem que ho facis ara.

TRACTAMENT DE DADES - Practica final w



Tractament de dades

Propietats

o ok wbd -~

1.

Les propietats dels camps... sén diferents en funcié del tipus de dades.

La propietat mascara d’entrada... determina el format d’entrada de les dades.

La propietat indexat... fa més rapides les cerques de dades a partir d’aquest camp.

En I'Access... hi ha el camp memo per emmagatzemar gran quantitat de text.

La propietat format de I'’Access permet... utilitzar formats definits per I'usuari i formats predefinits.

La propietat format de I’Access disposa dels mateixos formats predefinits... al tipus de dades nombre i el tipus
de dades moneda.

Si posem text a la propietat titol... es mostrara als formularis.
La clau principal... esta indexada i no permet duplicats.
Per obligar a introduir valors en un determinat camp... poso el valor Si a la propietat Requerit.

. La propietat regla de validacié... comprova que les dades introduides al camp compleixin la regla de validacié

del camp.
La propietat valor predeterminat... mostra, per defecte, el valor del camp que hem establert.

Feedback 6 o més respostes correctes: Molt bé. Has entés correctament els conceptes d’aquest tema.
Feedback menys de 6 respostes correctes: Hauries de repassar aquest tema abans de continuar, perqué no tens clars alguns conceptes.

Més d’una taula

o oODd
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Si vols modificar I'estructura de la base de dades i afegir un camp a una taula... el millor és afegir el camp a la
taula mitjangant el generador de camps.

Has de crear una taula nova... si, en introduir registres, has de repetir les dades de diversos camps.
Introduir dades repetides en una taula... provoca pérdua de temps també per modificar o eliminar registres.
Tenir dades repetides en una taula... pot provocar inconsisténcia de dades.

La inconsisténcia de dades es produeix quan... es tenen camps repetits, ja que provoca incongruéncies i con-
tradiccions en les dades emmagatzemades.

Per crear una taula nova... el més indicat és fer servir I’assistent.

L'opcié d’analitzar taula... serveix per revisar el disseny d’una taula.

Les taules relacionades... han de tenir, almenys, un camp en comu.

La relacio entre taules consisteix... a fer servir un camp per relacionar-les.

Feedback 6 o més respostes correctes: Molt bé. Has entés correctament els conceptes d’aquest tema.
Feedback menys de 6 respostes correctes: Hauries de repassar aquest tema abans de continuar, perqué no tens clars alguns conceptes.
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Relacions

1. Les relacions entre les taules... son, normalment, del tipus un a diversos.

2. Lesrelacions un a diversos es donen... quan a un registre de la taula principal poden correspondre diversos
registres de la taula secundaria.

3. Les relacions un a un es donen... quan a un registre de la taula principal correspon un registre de la taula
secundaria.

4. Les relacions diversos a diversos es donen... quan a diversos registres de la taula principal en poden corres-
pondre diversos de la taula secundaria.

5. En una taula principal amb integritat referencial... només es poden eliminar registres si no contenen dades a
la taula relacionada.

6. Al camp relacionat d’'una taula secundaria amb integritat referencial... Les dues afirmacions sén certes.
Les relacions es poden crear... Les dues opcions son correctes.

La integritat referencial fa referéncia... a un sistema de regles per garantir que les relacions entre els registres
de taules relacionades so6n valides.

9. Siestableixes integritat referencial en la relacio de dues o més bases de dades... no pots esborrar mai registres
de la taula principal si contenen dades a la secundaria.

10. Si estableixes integritat referencial en la relacié de dues o més bases de dades... pots modificar les regles de la
integritat referencial al quadre de dialeg Modifica les relacions.

11. Per modificar una relacio... has d’utilitzar el quadre Modifica la relacio fent doble clic a la linia de relacié entre
les dues taules.

12. Ala taula principal... es poden visualitzar els registres relacionats fent clic al simbol +.

Feedback 7 o més respostes correctes: Molt bé. Has entés correctament els conceptes d’aquest tema.
Feedback menys de 7 respostes correctes: Hauries de repassar aquest tema abans de continuar, perqué no tens clars alguns conceptes.

Formularis i informes |

L'assistent per a informes... crea informes que normalment necessiten millores de disseny.

Per modificar un informe... cal fer-ho en la vista disseny.

En la vista disseny, trobem les segiients seccions de formularis: Capgalera, detall i peu.

Els controls dependents... mostren el contingut d’una taula.

Els controls independents... no mostren el contingut d’una taula.

Els controls calculats... contenen expressions que fan operacions.

En seleccionar un control... apareixen tant els quadres de seleccié com els controladors de moviment.
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Es poden seleccionar diversos controls al mateix temps... prement la tecla Maj i fent clic amb el ratoli a cada
control.

9. Per moure el control i I'etiqueta... el cursor s’ha de convertir en una ma que assenyala cap amunt.

10. Per moure el control i I'etiqueta independentment... el cursor s’ha de convertir en una ma oberta.

11. Per canviar la mida del control o I'etiqueta... el cursor s’ha de convertir en una doble fletxa.

12. Per moure el control i I'etiqueta... el cursor s’ha de situar a la vora del control.

13. Per moure el control i I'etiqueta independentment... el cursor s’ha de situar als controladors de moviment.
14. Per canviar la mida del control o I'etiqueta... el cursor s’ha de situar als quadres de seleccio.

15. Per modificar el format dels controls... Les dues opcions sén correctes.

Feedback 9 o més respostes correctes: Molt bé. Has entés correctament els conceptes d’aquest tema.
Feedback menys de 9 respostes correctes: Hauries de repassar aquest tema abans de continuar, perqué no tens clars alguns conceptes.

TRACTAMENT DE DADES - Solucions activitats ?‘l



Formularis i informes |l

Les tres seccions principals d’un formulari sén... capcalera de formulari, detall i peu de formulari.
Les tres seccions principals d’un informe son... capcalera d’informe, detall i peu d’informe.

La modificacié del format d’un informe... és igual que en el cas dels formularis.

A les capcaleres i peus... Les dues respostes son correctes.

Les seccions d’'un formulari creat amb I'assistent... no presenten, per defecte, cap control.

La mida de les seccions d’un formulari... Les dues respostes son correctes.

Per afegir un control dependent a un formulari creat... Les dues respostes sén correctes.

Els controls que pots afegir a un formulari son... de més de 10 tipus diferents.

Els formularis poden basar-se en camps d’una... Les dues respostes son correctes.
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0. Els filtres... permeten localitzar rapidament grups de registres que compleixin certs criteris.

Feedback 6 o més respostes correctes: Molt bé. Has entés correctament els conceptes d’aquest tema.
Feedback menys de 6 respostes correctes: Hauries de repassar aquest tema abans de continuar, perqué no tens clars alguns conceptes.

Opcions de consultes |

En crear consultes en la vista Disseny... has de configurar manualment tota la consulta.

Crear consultes en la vista Disseny... presenta més possibilitats de configuracié que amb I’assistent.
Una consulta creada en la vista Disseny... només es pot modificar amb I’assistent.

Les consultes... es poden ordenar per més d’un camp.

Les consultes de totals... es creen prement el boté Totals de la barra d’eines.

Els calculs a les bases de dades... és millor deixar que I’Access faci els calculs a partir d’altres camps.
A les consultes... es pot establir més d’una condicié.

Si vols establir criteris... has de seleccionar On a la fila Totals de la QBE.
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Els camps d’una consulta: es poden ordenar de manera ascendent o descendent.

Feedback 5 o més respostes correctes: Molt bé. Has entés correctament els conceptes d’aquest tema.
Feedback menys de 5 respostes correctes: Hauries de repassar aquest tema abans de continuar, perqué no tens clars alguns conceptes.

Opcions de consultes Il

1. Incloure dades de més d’una taula en una consulta... Has d’incloure les dues taules en el disseny de la consul-
ta i seleccionar els camps necessaris.

Per incloure camps de més d’una taula en una consulta... no cal que les taules estiguin relacionades.
Els camps provinents de diverses taules... no cal que es mostrin a la consulta.
Els registres de les consultes de diverses taules... només apareixen si tenen dades als camps relacionats.
El nombre de taules diferents que es poden utilitzar en una consulta és: més de 10.
Si les taules que fas servir en una consulta estan relacionades... apareix la linia de relacioé en la vista Disseny.
Les consultes que utilitzen camps de diverses taules es creen... Les dues respostes son correctes.
Les consultes es creen... Les dues respostes son correctes.
Per crear un camp calculat... no cal activar el boté ni la fila de totals.
. Pots fer calculs personalitzats... només amb camps de nombres, dates i text.
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. En un camp calculat, el titol del camp nou... Les dues respostes son correctes.

Feedback 6 o més respostes correctes: Molt bé. Has entés correctament els conceptes d’aquest tema.
Feedback menys de 6 respostes correctes: Hauries de repassar aquest tema abans de continuar, perqué no tens clars alguns conceptes.
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Formularis i informes (diverses taules)

Els formularis amb dades de diverses taules... son convenients en algunes ocasions.

Els formularis amb dades de diverses taules... s’han de referir a taules relacionades.

Per crear un formulari amb dades de diverses taules, farem servir... I’'assistent per a formularis.
Un subformulari és... un formulari contingut en un altre formulari.

Els formularis i subformularis poden recollir dades de... Les dues respostes son correctes.
Podem millorar en la vista Disseny... Les dues respostes son correctes.

Els informes poden mostrar... Les dues respostes son correctes.

Els informes poden mostrar camps calculats... si s’estableix aixi en la vista Disseny.

Les opcions de resum del formulari... fan operacions com suma o mitjana als camps indicats.
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0. Els informes amb dades de diverses taules... només poden combinar les dades si les taules estan relaciona-
des.

Feedback 6 o més respostes correctes: Molt bé. Has entés correctament els conceptes d’aquest tema.
Feedback menys de 6 respostes correctes: Hauries de repassar aquest tema abans de continuar, perqué no tens clars alguns conceptes.
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Tractament de dades

Accié

Element fonamental d’'una macro; instruccié independent que es pot combi-
nar amb altres accions per automatitzar tasques. En altres llenguatges, les
macros s’anomenen ordres.

Actualitzacié en cascada

En les relacions que exigeixen integritat referencial entre les taules, consis-
teix en I'actualitzacio de tots els registres relacionats a la taula o taules rela-
cionades quan canvia un registre de la taula principal.

Actualitzar

En una base de dades de I’Access, tornar a mostrar els registres d’un formu-
lari o full de dades per reflectir els canvis fets per altres usuaris. En un projec-
te de I’Access, tornar a executar una consulta subjacent al formulari o full de
dades actives per reflectir els canvis en els registres.

Adreca d’hiperenllag

Cami que té com a destinacio, per exemple, un objecte, un document o una
pagina web. Una adrega d’hiperenlla¢ pot ser una adrega URL (adrega d’un
lloc d’internet o d’una intranet) o un cami de xarxa UNC (adrega d’'un fitxer en
una xarxa d’area local).

Assistent
Aplicacions existents dins del programa Access que permeten la creacio per-
sonalitzada de manera senzilla d’objectes per mitja de quadres de dialeg.

Autocorreccié de noms

Funcié que corregeix automaticament les consequéncies indirectes que es
produeixen en canviar de nom formularis, informes, taules, consultes, camps
o bé els controls de formularis i informes. No obstant aixo, 'autocorreccié de
noms no pot reparar totes les referéncies als objectes el nom dels quals ha
canviat.

Barra d’eines flotant

Es pot moure lliurement, com la seva finestra propia. Una finestra flotant sem-
pre és visible. Poden flotar les barres d’eines, les barres de menus, els qua-
dres d’eines i les paletes.

Barra d’eines integrada

Barra d’eines que forma part de 'Access quan s’instal-la a 'equip. Per contra,
una barra d’eines personalitzada és aquella que l'usuari crea per a la seva
propia aplicacié.

Barra d’eines personalitzada

Barra d’eines que l'usuari crea per a la seva aplicacio. Per contra, una barra
d’eines integrada forma part de ’Access quan s’instal-la a I'equip.
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Barra de seccié

Barra horitzontal situada sobre una secci6 de pagina d’accés a dades en la
vista Disseny. La barra de secci6 mostra el tipus de secci6 i el nom d’aquesta.
Permet tenir accés al full de propietats de la seccid.

Base de dades
Fitxer del Microsoft Access que s’encarrega de gestionar i relacionar tots els
objectes que creem al programa.

Base de dades del Microsoft Access
Recull de dades i objectes com, per exemple, taules, consultes o formularis,
relacionats amb un tema o una finalitat determinats. El motor de base de da-
des Microsoft Jet administra les dades.

Base de dades en blanc
Obre un nou fitxer en blanc en el qual comencgar a treballar.

Base de dades externa
Origen de la taula que es vol vincular o importar a la base de dades actual, o
destinacié d’una taula que es vol exportar.

Base de dades habilitada

Base de dades d’'una versio anterior que s’ha obert en ’Access 2000 o supe-
rior sense convertir-ne el format. Per canviar el disseny de la base de dades,
s’ha d’obrir en la versio de I'’Access en la qual es va crear.

Bloquejat

Condicié d’un registre, conjunt de registres o base de dades que fa que sigui
només de lectura per a tots els usuaris excepte per al qui I'esta modificant en
aquell moment.

Boté d’alternar
S’utilitza com a control independent enllagat a un camp Si/No d’'una base
de dades del Microsoft Access o una columna Bit d’un projecte del Mi-
crosoft Access. El botd d’alternar és un control independent per acceptar
I’entrada de l'usuari en un quadre de dialeg personalitzat o en part d’'un
grup d’opcions.

Boté6 d’ordre
S'utilitza per fer accions com trobar un registre, imprimir un registre o aplicar
un filtre de formulari.

Boté d’opcioé

Control que s’utilitza normalment com a part d’'un grup d’opcions per presen-
tar alternatives en un formulari, informe o pagina d’accés a dades. L'usuari no
pot seleccionar més d’una opcio.

Bot6 Genera

Presenta un generador per a I'element o la propietat seleccionats. El Micro-
soft Access només activa aquest boto si hi ha un generador disponible per a
un element seleccionat (per exemple, un nom de camp en la vista Disseny de
taula) o una propietat (com una propietat de mascara d’entrada o una propie-
tat establerta amb una expressio).

Botons de desplagament

Botons que s'utilitzen per desplagar-se pels registres. Es troben al canté in-
ferior esquerra de les finestres de les vistes Full de dades i Formulari. També
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estan disponibles durant la vista prévia per tal que sigui possible desplagar-se
per les pagines del document.

Capcalera d’informe
Seccio d’'un informe que serveix per ubicar-hi informacié al comengament,
com ara el titol, la data o una introduccio de l'informe.

Capcalera de pagina

Serveix per mostrar un titol, capcaleres de columna, dates o niumeros de
pagina a la part superior de cada una de les pagines d’un formulari o informe.
En un formulari, 'encapgalament de pagina només apareix quan s’imprimeix
el formulari.

Capcalera del formulari

Serveix per mostrar el titol d’'un formulari, instruccions per utilitzar-lo o bo-
tons d’ordres que obren formularis relacionats o fan altres tasques. Apareix
a la part superior del formulari en la vista Formulari i al comengament d’'una
copia impresa.

Camp

Tipus o categoria de dada que apareixera a cada un dels registres. En la
representacio d’'una taula es distribueix de manera vertical en columnes i es
representa per un nom de camp.

Camp calculat

Un camp, definit en una consulta, que mostra el resultat d’'una expressio en
lloc de mostrar les dades emmagatzemades. El valor s’actualitza cada vega-
da que canvia un valor de I'expressio.

Camp de cerca

Camp utilitzat en un formulari o informe d’una base de dades de 'Access, que
mostra una llista de valors recuperats d’'una taula o consulta o emmagatzema
un conjunt estatic de valors.

Camp de columna

Camp al'area de columna de la vista Taula dinamica. Els elements dels camps
de columna es mostren a la part superior d’'una llista de taula dinamica. Els
camps de columna interns estan més a prop de I'area de detall; els camps de
columna externs es troben sobre els camps de columna interns.

Camp de combinacié
Camp que s’utilitza per combinar dues taules.

Camp de dades
Camp que conté dades resumides en la vista Taula dinamica o Grafic dina-
mic. Normalment, un camp de dades conté dades numeériques.

Camp de detalls
Camp que mostra totes les files, o registres, de l'origen de registres subjacent.

Camp de totals

Camp que resumeix les dades de I'origen de registres subjacent. Un camp de
totals pot utilitzar una funcié de resum, com Suma o Compte, o utilitzar una
expressio per calcular valors de resum.
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Camp dependent

Control utilitzat en un formulari, informe o pagina d’accés a dades per mostrar
o modificar les dades d’una taula, consulta o instrucci6 SQL. La propietat
OrigenDelControl d’aquest control emmagatzema el nhom del camp del qual
depen el control.

Camp desactivat

Control que apareix atenuat en un formulari o pagina d’accés a dades.
Un control desactivat no pot tenir 'enfocament i no respondra als clics del
ratoli.

Camp Hipervincle

Camp que emmagatzema adreces d’hiperenllag. En una base de dades de
I'Access (.mdb), és un camp amb un tipus de dades Hipervincle. En un pro-
jecte de I'’Access (.adp), és un camp que té la propietat EsHipervincle definida
com a Veritable.

Camp independent

Control no connectat a un camp d’una taula, consulta o instruccié SQL base.
Amb frequéncia, un control independent s’utilitza per mostrar text informatiu
o imatges decoratives.

Camp nul
Camp que conté un valor Nul. Un camp nul no és igual que un camp que con-
té una cadena de longitud zero (“) ni que un camp amb valor O.

Casella de verificacié
Control que indica si una opci6 esta seleccionada. Quan I'opcié esta seleccio-
nada apareix una marca de verificacié a la casella.

Clau externa

Un o més camps de taula (columnes) que fan referéncia al camp o camps
de clau principal d’'una altra taula. Una clau externa indica la manera com es
relacionen les taules.

Clau principal
Camp que reconeix un registre com a unic definit per 'usuari o definit de ma-
nera automatica per mitja d’'un camp Nombre automatic.

Columna

Ubicacio en una taula de base de dades que emmagatzema un tipus de dades
determinat. També és la representacié visual d’'un camp en un full de dades i,
en una base de dades de I'’Access, la quadricula de disseny de consultes o la
quadricula de disseny de filtres.

Columna dependent

Columna d’'un quadre de llista, quadre combinat o quadre de llista desple-
gable dependent del camp especificat per la propietat OrigenDelControl del
control.

Combina amb el Microsoft Word

Inicia I'assistent per combinar correspondéncia amb el Microsoft Word,
que combina les dades del Microsoft Access amb un document del Word,
de manera que pot crear, per exemple, cartes amb format o etiquetes
postals.
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Consulta

Pregunta que es formula a la base de dades i que es respon amb una subtau-
la. Aquesta ultima es caracteritza per ser un subconjunt de les dades contin-
gudes a la base de dades. Conté els registres que compleixen les condicions
de la pregunta.

Consulta d’accié
Consulta que fa accions sobre els objectes de la base de dades.

Consulta de seleccié
Consulta que retorna una part dels registres de la taula o consulta escollida,
segons els criteris que I'usuari estableix.

Consulta de totals

Consulta que mostra un calcul resumit, com una mitjana o una suma, dels
valors de diferents camps d’'una o diverses taules. Aquest tipus de consulta
no és independent siné que, més aviat, amplia la flexibilitat de les consultes
de seleccié.

Consulta nova

Accid que consisteix a tornar a executar una consulta subjacent al formulari o
full de dades actius per reflectir els canvis en els registres, visualitzar els nous
registres afegits i eliminar els registres esborrats.

Control calculat

Control utilitzat en un formulari, informe o pagina d’accés a dades per mostrar
el resultat d’'una expressio. El resultat s’actualitza cada vegada que canvia un
dels valors en els quals es basa I'expressio.

Control de desplagament
Quadre de grans dimensions que apareix al cantd superior esquerre del con-
trol seleccionat en la vista Disseny. Hi podeu fer clic i moure’l per desplacar el
control a una altra ubicacio.

Control d’edicié
També conegut com a quadre de text, un control d’edicié és una finestra rec-
tangular en la qual els usuaris poden escriure i editar text.

Control d’expansié
Control d’'una pagina d’accés a dades el qual, en fer-hi clic, expandeix o con-
trau un registre agrupat per mostrar o ocultar els registres de detall.

Control d’origen de dades

Motor associat a pagines d’accés a dades i als Microsoft Office Web Com-
ponents que administra la connexié amb l'origen de dades base. El control
d’origen de dades no té representacio visual.

Control fitxa

Control que es pot utilitzar per crear un formulari simple o un quadre de dialeg
que continguin diverses pagines, cada una d’elles amb una fitxa i amb con-
trols similars, com quadres de text o botons d’opcié. Quan un usuari fa clic en
una fitxa, s’activa aquesta pagina.

Criteri
Manera de seleccionar determinats registres.
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Dada
Cadascuna de les informacions individuals. Per exemple, al camp Nom, Je-
sus és una dada; al camp Pis, Tercer n’és una altra, etc.

Definicié de dades
Camps de les taules i consultes base i expressions que constitueixen l'origen
de registres d’una pagina d’accés a dades.

Disseny
Mostra 'objecte seleccionat en la vista Disseny.

Eliminacié en cascada

En les relacions que exigeixen integritat referencial entre les taules, consisteix
en I'eliminacié de tots els registres relacionats a la taula o taules relacionades
quan s’elimina un registre de la taula principal.

Emergent
Formulari que es manté sempre per sobre d’altres finestres. Un formulari
emergent pot ser modal o no modal.

Enter
adj. Nombre sense component decimal.

Esquema de dades

Finestra que es pot mostrar en obrir una pagina d’accés a dades en la vista
Disseny. L'esquema de dades proporciona una vista en arbre del model de
dades d’una pagina. Es possible seleccionar i establir propietats dels ele-
ments que apareixen a la finestra.

Etiqueta

Control que mostra text descriptiu (per exemple un titol, un epigraf o ins-
truccions) en un formulari, informe o pagina d’accés a dades. Les etiquetes
poden estar associades a un altre control.

Filtratge automatic
Filtratge de dades en la vista Taula dinamica o Grafic dinamic seleccionant un
o diversos elements en un camp que permet el filtratge.

Filtratge condicional

Filtratge d’'un camp per mostrar els n primers o ultims elements segons un to-
tal. Per exemple, es podria aplicar un filtre per buscar les tres ciutats que van
generar el major volum de vendes o els cinc productes menys rendibles.

Filtre

Conjunt de criteris que s’aplica a les dades per tal de mostrar-ne un subcon-
junt o ordenar-les. En I’Access es poden utilitzar técniques de filtratge de
dades, per exemple, Filtre per seleccio i Filtre per formulari.

Filtre del servidor per formulari

Técnica que utilitza una versié del formulari o full de dades actual amb els
camps buits on es poden escriure els valors que han de contenir els registres
filtrats. El servidor filtra les dades abans de recuperar-les de la base de dades.

Filtre per formulari

Técnica de filtratge de dades que utilitza una versié del formulari o full de da-
des actual amb els camps buits, on es poden escriure els valors que han de
contenir els registres filtrats.
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Filtre per seleccié

Técnica de filtratge de registres d’un formulari, full de dades o pagina d’accés
a dades en la qual només es recuperen els registres que contenen el valor
seleccionat.

Filtre o ordre avangat

Finestra en la qual es pot crear un filtre des del principi. S’han d’especificar
expressions de criteris a la quadricula de disseny del filtre per a restringir els
registres del formulari o full de dades oberts a un subconjunt de registres que
compleixin aquests criteris.

Finestra Base de dades

Finestra que apareix en obrir una base de dades o un projecte de I'’Access.
Inclou accessos directes per crear nous objectes de base de dades i obrir els
objectes ja existents.

Finestra Consulta
Finestra en qué es treballa amb consultes en la vista Disseny, la vista Full de
dades, la vista SQL o la Visualitzacio prévia.

Finestra Formulari
Finestra en qué es treballa amb formularis en la vista Disseny, la vista Formu-
lari, la vista Full de dades o la Visualitzacié prévia.

Finestra indexs
En una base de dades de I'’Access, finestra en la qual es poden veure o editar
els indexs d’una taula o crear indexs de camps multiples.

Finestra Informe
Finestra en qué es treballa amb informes en la vista Disseny, la Visualitzacio
prévia del disseny o la Visualitzacio prévia.

Finestra Relacions
Finestra en la qual es poden veure, crear i modificar les relacions entre taules
i consultes.

Finestra Taula
En una base de dades de I’Access, finestra en qué es treballa amb taules en
la vista Disseny o la vista Full de dades.

Fitxers de dades

Fitxer de base de dades o de projecte de I'Access. Una base de dades de
I’Access emmagatzema objectes de base de dades i dades en fitxers .mdb.
Un fitxer de projecte no conté dades i s'utilitza per establir una connexié amb
una base de dades de Microsoft.

Format

Especifica com es mostren i s’imprimeixen les dades. Una base de dades de
I’Access proporciona formats estandard per a tipus de dades especifiques, tal
com passa en els projectes de I’Access per als tipus de dades equivalents de
SQL. També es poden crear formats personalitzats.

Format automatic

Col-leccio de formats que determina I'aspecte dels controls i les seccions d’un
formulari o un informe.
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Format automatic
Aplica la seva elecci6 de formats predefinits a un formulari o informe, com la
imatge de fons i els tipus de lletra dels controls.

Formulari automatic
Procediment per mitja del qual es construeix rapidament un formulari, practi-
cament sense intervencio de l'usuari.

Format condicional

Aplicacié de format al contingut d’'un control en un formulari o informe basant-
se en una o diverses condicions. Una condicié pot fer referéncia a un altre
control, el control amb I'enfocament, o a una funcié definida per l'usuari de
Visual Basic per a Aplicacions.

Formulari
Objecte de base de dades de I’Access en el qual s’inclouen controls per fer
accions o per especificar, mostrar i editar dades als camps.

Formulari principal
Formulari que conté un o més subformularis.

Full de dades
Dades d’una taula, formulari, consulta, vista o procediment emmagatzemat
que es mostren en format de fila i columna.

Full de propietats

Finestra que s’utilitza per veure o modificar les propietats de diversos objec-
tes, com taules, consultes, camps, formularis, informes, pagines d’accés a
dades i controls.

Funcié

Consulta que inclou parametres d’entrada i retorna el resultat com a procedi-
ment emmagatzemat. N’hi ha diversos tipus: escalar (multiples instruccions;
torna un valor), en linia (una instruccid; un valor de taula actualitzable) i de
taula (multiples instruccions; valor de taula).

Funcié d’agregat
Funcié que s'utilitza per calcular totals, per exemple, Suma, Compte, Mitja-
na o Var.

Generador
Eina de 'Access que simplifica una tasca. Per exemple, amb el Generador
d’expressions es pot crear rapidament una expressié complexa.

Grafic
Representacié grafica de les dades d’'un formulari, informe o pagina d’accés
a dades.

Grup d’opcions
S'utilitza juntament amb les caselles de verificacid, els botons d’opcioé o els
botons d’alternar per mostrar un conjunt de valors alternatius.

Importar

Copiar dades d’un fitxer de text, full de calcul o taula de base de dades a una
taula de I’Access. Les dades importades es poden utilitzar per crear una taula
nova o bé es poden annexar (afegir) a una taula existent amb una estructura
de dades coincident.
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Incrustar

Insereix una copia d’'un objecte OLE des d’una altra aplicaci6. L'origen de
I'objecte, anomenat servidor OLE, pot ser qualsevol aplicacié que admeti la
incrustacio i vinculacié d’objectes. Les modificacions fetes en un objecte in-
crustat no es reflecteixen en l'original.

index tnic

index que es defineix en establir la propietat Indexat d’'un camp en Si (sense
duplicats). Un index unic no permet entrades duplicades al camp Indexat.
En establir un camp com a clau principal es defineix el camp com a Unic au-
tomaticament.

Informacié sobre eines

Descripcions breus dels noms dels botons i els quadres de les barres i el
quadre d’eines. La informacié sobre eines apareix quan el punter del ratoli se
situa sobre el botd o el quadre combinat.

Informe

Objecte de base de dades de I'’Access que imprimeix informacié amb el for-
mat i 'organitzacié establerts per les especificacions de l'usuari. Entre els
exemples d’'informes hi ha els resums de vendes, les llistes de teléfons i les
etiquetes postals.

Informe automatic
Procediment pel qual es construeix rapidament un informe, practicament sen-
se intervencié de l'usuari.

Integritat referencial
Regles que s’han d’observar per mantenir les relacions definides entre taules
en introduir o eliminar registres.

Llegenda
Quadre que identifica les trames o els colors assignats a séries o categories
de dades d’un grafic.

Limit maxim de registres

Per millorar el rendiment, es pot especificar el nombre maxim de registres
que seran recuperats d’'una base de dades del Microsoft SQL Server per un
formulari o full de dades d’un projecte de I’Access.

Llista de camps

Finestra que enumera tots els camps en l'origen de registres o objecte de
base de dades principal, excepte en la vista Disseny de la pagina d’accés
a dades. En aquesta vista, enumera tots els origens de registres i els seus
camps a la base de dades principal.

Macros

Mostra totes les macros de la base de dades o del projecte del Micro-
soft Access actius. Els botons de la barra d’eines de la finestra Base de
dades permeten executar la macro seleccionada, modificar-la o crear-ne
una de nova.

Marc d’imatge

Control que s'utilitza per mostrar una imatge en un formulari, informe o pagina
d’accés a dades.
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Marc d’objecte dependent
Control d’'un formulari o informe utilitzat per mostrar i manipular objectes OLE
emmagatzemats en taules.

Marc d’objecte independent

Control que es troba en un formulari o informe per tal que contingui un objecte
independent. Aquest és un tipus d’objecte (per exemple, una imatge) el valor
del qual no es deriva de les dades emmagatzemades en una taula.

Més controls
Afegeix controls al document.

Mascara d’entrada

Format que es compon de caracters de visualitzacio literals (com parén-
tesis, punts i guions) i caracters de mascara que indiquen on s’han
d’especificar les dades, aixi com el tipus de dades i el nombre de carac-
ters permesos.

Moduls

Mostra tots els mdduls de la base de dades o del projecte del Microsoft Ac-
cess actius. Els botons de la barra d’eines de la finestra Base de dades per-
meten modificar el modul seleccionat o crear-ne un de nou.

Nul

Valor que es pot especificar en un camp o utilitzar en les expressions o con-
sultes per indicar dades que falten o s6n desconegudes. En Visual Basic, la
paraula clau Null indica un valor Nul. Alguns camps, com els camps de clau
principal, no poden contenir Nul.

Numeracié automatica
En una base de dades del Microsoft Access, tipus de dades de camp que em-
magatzema automaticament un nombre Unic per a cada registre quan aquest
s’afegeix a una taula. Es poden generar tres tipus de nombres: seqlencials,
aleatoris i id. de réplica.

Nombre automatic
Tipus de camp que sol ser clau principal i que genera un numero successiu
creixent per a cada registre nou.

Objecte del Microsoft Access

Objecte definit per 'Access que es relaciona amb I'Access, la seva interficie,
els formularis, els informes i les pagines d’accés a dades d’'una aplicacid.
S'utilitza per programar els elements de la interficie utilitzats per especificar i
mostrar dades.

Objectes de la base de dades

Una base de dades de I'’Access conté objectes com taules, consultes, for-
mularis, informes, pagines, macros i moduls. Un projecte de I'’Access conté
objectes com formularis, informes, pagines, macros i moduls.

Origen de registre

Origen de la base de dades d’un formulari, informe o pagina d’accés a dades.
En una base de dades de I'Access pot ser una taula, una consulta o una
instruccié SQL. En un projecte de I’Access pot ser una taula, una vista, una
instruccié SQL o un procediment emmagatzemat.
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Origen del registre
Origen subjacent de dades per a un formulari, un informe o una pagina
d’accés a dades.

Pagina

Part del fitxer de base de dades (.mdb) en qué s’emmagatzemen les dades
de registres. Una pagina (de 4 kB de mida) pot contenir més d’un registre,
depenent de la mida d’aquests.

Pagina d’accés
Objecte de I'’Access que permet la publicacié web de dades a partir de taules
o consultes.

Parametre
Dada demanada a l'usuari per mitja de la qual es construira un tipus de con-
sulta.

Permisos
Conjunt d’atributs que especifiquen el tipus d’accés que té un usuari a les
dades o objectes d’una base de dades.

Peu de formulari

S'utilitza per mostrar instruccions sobre com utilitzar un formulari, botons
d’ordres o controls independents per acceptar les entrades dels usuaris. Apa-
reix a la part inferior del formulari en la vista Formulari i al final d’'una copia
impresa.

Peu de grup
S'utilitza per ubicar informacié al final d’un grup de registres, per exemple, el
nom del grup o el total de grups.

Peu d’informe
Seccio d’un informe que s’utilitza per ubicar informacié que normalment apa-
reix a la part inferior de la pagina, com numeros de pagina, dates i sumes.

Peu de pagina

S'utilitza per mostrar resums de pagina, dates o numeros de pagina a la part
inferior de cada una de les pagines d’un formulari o informe. En un formulari,
el peu de pagina només apareix quan s’imprimeix el formulari.

Posici6 absoluta

Troba I'element en relacié amb el seu element principal o, si no n’hi ha, amb
el cos. Els valors de les propietats Esquerra i Superior de I'element estan en
relacié amb el canté superior esquerre de I'element principal d’aquest.

Posicio6 relativa
Troba I'element en el flux HTML natural del document perd desplaga la posi-
ci6 de I'element basat en el contingut precedent.

Propietats

Mostra el full de propietats de I'element seleccionat, com un camp d’una taula
o un control d’'un formulari. Si no se selecciona res, mostra el full de propietats
de l'objecte actiu.

Propietats de formulari

Atributs d’'un formulari que afecten el seu aspecte o comportament. Per exem-
ple, la propietat PresentacioPredeterminada és una propietat de formulari que
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determina si un formulari s’obrira automaticament en la vista Formulari o en
la vista Full de dades.

Propietats d’eina

Valor per defecte de la propietat d’'un tipus de control. Es recomana perso-
nalitzar un tipus de control abans de crear dos o més controls similars per tal
d’evitar haver de personalitzar cada un dels controls per separat.

Propietats de taula

En una base de dades de I'Access, els atributs d’'una taula que afecten
'aspecte o el comportament de la taula de manera global. Les propietats de
taula s’estableixen en la vista Disseny de la taula, igual que les propietats
de camp.

Propietats del document
Propietats (com el titol, 'assumpte i 'autor) que s’emmagatzemen amb cada
pagina d’accés a dades.

Quadricula

Organitzacio de linies de punts i solides verticals i horitzontals que ajuda a
ubicar els controls de manera precisa en dissenyar un formulari, informe o
pagina d’accés a dades.

Quadricula de disseny
Espai on es construeix una consulta.

Quadricula QBE

Quadricula que s'utilitza per dissenyar una consulta o un filtre en la vista
Disseny d’una consulta o a la finestra Filtre o ordre avancat. A les consultes,
aquesta quadricula es coneixia anteriorment com a quadricula QBE.

Quadre combinat

Combina les caracteristiques d’'un quadre de llista i un quadre de text. Es pot
escriure al quadre de text o seleccionar un element al quadre de llista per
afegir un valor a un camp base.

Quadre d’eines
Mostra o oculta el quadre d’eines. El quadre d’eines permet crear controls en
un formulari, informe o pagina d’accés a dades.

Quadre de llista desplegable

Control d’una pagina d’accés a dades el qual, en fer-hi clic, mostra una llista
en qué es pot seleccionar un valor. No es poden escriure valors als quadres
de llista desplegables.

Quadre de numero de registre

Quadre petit que mostra el numero de registre actual al canté inferior es-
querre en les vistes Full de dades i Formulari. Per desplacar-se a un re-
gistre concret, es pot escriure el niumero del registre al quadre i prémer
Intro.

Quadre de text

Control (anomenat també camp d’edicié) que s’utilitza en un formulari, infor-
me o pagina d’accés a dades per mostrar text o acceptar I'entrada de dades.
Pot tenir una etiqueta adjunta.
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Registre

Conjunt de dades diferents distribuides en camps que van units perquée fan
referéncia a un mateix concepte. En la representacié en una taula apareixen
distribuits de forma.

Registre actiu

Registre d’un conjunt de registres que es pot modificar o del qual es poden
recuperar dades. Només hi ha un registre actiu en un conjunt de registres,
perd també és possible que aquest conjunt no tingui cap registre actiu, per
exemple, després d’haver eliminat un registre d’un conjunt de tipus dyna-
set.

Regla de validacié

Propietat que defineix valors d’entrada valids per a un camp o registre d’una
taula o un control d’'un formulari. L Access mostra el missatge especificat a la
propietat TextDeValidacié quan s’infringeix la regla.

Relacié
Associaci6 establerta entre camps comuns (columnes) en dues taules. Una
relacio pot ser d’'un a un, un a diversos o diversos a diversos.

Relacié diversos a diversos

Associaci6 entre dues taules en qué un registre d’'una de les taules pot estar
relacionat amb diversos registres de l'altra. Per establir aquest tipus de rela-
cio, s’ha de crear una tercera taula i afegir-hi els camps de clau principal de
les altres dues taules.

Relacions
Mostra la finestra Relacions perqué es puguin veure, modificar o definir rela-
cions entre taules i consultes.

Salt de pagina
S'utilitza per comencgar una nova pantalla en un formulari, una nova pagina en
un formulari imprés o una nova pagina d’'un impres.

Seccié
Part d’'un formulari, un informe o una pagina d’accés a dades, per exemple,
una capgalera, un peu de pagina o una secci6 de detalls.

Seccié de detall

Conté el cos principal d’'un formulari o informe. Normalment aquesta seccio
conté controls dependents dels camps en l'origen de registres, perd també
pot contenir controls independents, per exemple, etiquetes que identifiquen el
contingut d’'un camp.

Seccié d’exploracié de registres

Seccid d’una pagina d’accés a dades que mostra el control d’exploracié de
registres d’'un nivell de grup determinat. Apareix darrere de la secci6 de ca-
pcalera del grup corresponent. No es poden posar controls dependents en
una secci6 d’aquest tipus.

Seccié de titol

Seccié d’'una pagina d’accés a dades agrupada que mostra titols per a les
columnes de dades. Apareix immediatament davant de la capcalera de grup.
No es pot afegir un control dependent a una secci6 de titol.
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Selector de camps
Petit quadre o barra on es pot fer clic per seleccionar una columna completa
d’un full de dades.

Selector de columnes

Barra horitzontal a la part superior d’'una columna. Es pot fer clic al selector de
columnes per seleccionar una columna completa a la quadricula de disseny
de consultes o a la quadricula de disseny de filtres.

Selector de files

Petit quadre o barra que, en fer-hi clic, selecciona una fila completa en la vista
Disseny d’una taula o macro, o bé ordena i agrupa els registres en la vista
Disseny d’un informe.

Selector de formulari

Quadre on s’uneixen els regles, al canté superior esquerre d’'un formulari en
la vista Disseny. Aquest quadre permet fer operacions al formulari, per exem-
ple, seleccionar-lo.

Selector d’informes

Quadre on s’uneixen els regles, al canté superior esquerre d’un informe en la
vista Disseny. Aquest quadre permet fer operacions a I'informe, per exemple,
seleccionar-lo.

Selector de registre
Petit quadre o barra situat a I'esquerra d’un registre on es pot fer clic per se-
leccionar tot el registre en les vistes Full de dades i Formulari.

Selector de seccié

Quadre situat a I'esquerra d’una barra de seccié quan s’obre un objecte
en la vista Disseny. Aquest quadre permet fer operacions a la seccié, per
exemple, seleccionar-la.

Separador
Caracter que separa unitats de text o numeros.

Subconsulta
Instruccié SQL SELECT dins d’una altra consulta de seleccidé o d’accid.

Subformulari
Formulari inclos en un altre formulari o en un informe.

Subformulari/subinforme
Control que mostra un subformulari en un formulari o un subformulari o sub-
informe en un informe.

Subinforme
Informe inclds en un altre informe.

Taula

Objecte de base de dades que emmagatzema les dades en registres (files) i
camps (columnes). Aquestes dades estan relacionats normalment amb una
categoria determinada, per exemple, empleats o comandes.

Taula adjunta

Taula emmagatzemada en un fitxer fora de la base de dades oberta des de la
qual I’Access pot obtenir accés als registres. Es poden afegir, eliminar i editar
registres d’una taula vinculada, perd no se’n pot modificar I'estructura.
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Tauler de control
Formulari que se sol crear per tenir un accés rapid als objectes creats en
I’Access.

Taula principal

El costat “u” de dues taules relacionades en una relacié un a diversos. Una
taula principal ha de tenir una clau principal i cada registre ha de ser unic.

Tipus de dades Enter
Tipus de dades fonamental que inclou nhombres enters. Una variable Enter
s’emmagatzema com a numero de 16 bits (2 bytes) amb un valor comprés
entre -32.768 i 32.767.

Tipus de dades Data
Tipus de dades de base de dades de I’Access que inclou informacié de data
i hora.

Tipus de dades Memo

Tipus de dades Memo: en una base de dades del Microsoft Access, aquest
és un tipus de dades de camp. Els camps Memo poden contenir fins a 65.535
caracters.

Tipus de dades Moneda

En una base de dades del Microsoft Access, tipus de dades que resulta util
per als calculs relacionats amb diners o per als calculs de coma fixa en que la
precisié és summament important.

Tipus de dades Nombre:

En una base de dades del Microsoft Access, tipus de dades de camp dis-
senyats per a dades numériques que s'utilitzen en calculs matematics. No
obstant aix0, el tipus de dades Moneda permet mostrar o calcular valors de
moneda.

Tipus de dades Si/No

Tipus de dades Si/No: tipus de dades de camp que s'utilitza per als camps
que només contenen un de dos valors possibles, com ara Si o No i Veritable
o Fals. Els valors Nul no estan permesos.

Tipus de dades Text

En una base de dades del Microsoft Access, aquest és un tipus de dades de
camp. Els camps de text poden incloure fins a 255 caracters o bé el nombre
de caracters especificat per la propietat MidaDelCamp, el menor dels dos
valors.

Unaun

Associacio entre dues taules en qué el valor de la clau principal de cada
registre de la taula principal es correspon amb el valor del camp o camps
coincidents d’un Unic registre de la taula relacionada.

Un a diversos

Associacio entre dues taules en qué el valor de la clau principal de cada
registre de la taula principal es correspon amb el valor del camp o camps
coincidents de diversos registres de la taula relacionada.

Validacio

Procés que consisteix a comprovar si les dades especificades compleixen
determinades condicions o limitacions.
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Valor predeterminat
Valor que s’especifica automaticament en un camp o control quan s’afegeix
un nou registre. Es pot acceptar el valor predeterminat o reemplacar-lo escri-
vint un valor diferent.

VBA
Visual Basic. Llenguatge de programacié que permet la construccid
d’esdeveniments i tasques.

Vinculacié

Procés mitjancant el qual s’incorporen dades provinents d’'una altra aplicacio
a ’Access, de manera que les dades d’origen i destinacié queden vinculades,
i les modificacions mutues s’afecten entre elles.

Vista Disseny

Finestra que mostra el disseny dels objectes seglents de base de dades:
taules, consultes, formularis, informes, macros i pagines d’accés a dades. En
la vista Disseny es poden crear objectes nous de base de dades i modificar
el disseny dels ja existents.

Vista Formulari

Finestra que mostra un formulari per mostrar o acceptar dades. Aquesta vista
és la manera principal d’afegir i modificar dades de les taules. En aquesta
vista també es pot canviar el disseny d’'un formulari.

Vista Grafic dinamic
Vista que mostra una analisi grafica de les dades d’un full de dades o un
formulari. Es poden veure diferents nivells de detall o especificar el disseny
arrossegant camps i elements o mostrant i ocultant elements a les llistes des-
plegables dels camps.

Vista Full de dades

Finestra que mostra les dades d’una taula, formulari, consulta, vista o proce-
diment emmagatzemat en format de fila i columna. En la vista Full de dades
es poden editar els camps i afegir, eliminar o buscar dades.

Vista Pagina

Finestra de 'Access en la qual es pot examinar el contingut d’'una pagina
d’accés a dades. La funcionalitat de les pagines en la vista Pagina és la ma-
teixa que en el Microsoft Internet Explorer 5.01 amb Service Pack 2 (SP2) o
posterior.

Visualitzacié prévia de la pagina web
Obre una pagina d’accés a dades per obtenir-ne una visualitzacié prévia al
Microsoft Internet Explorer 5.01 amb Service Pack 2 (SP2) o posterior.

Visualitzaci6 prévia del disseny

Visualitzacié prévia d’un informe que utilitza una quantitat minima de dades
per mostrar el disseny general de 'esmentat informe. La Visualitzacié prévia
permet mostrar les dades exactes que apareixen a l'informe.

Vista Taula dinamica

Vista que resumeix i analitza les dades d’un full de dades o un formulari. Es
poden utilitzar diferents nivells de detall o organitzar les dades arrossegant
els camps i els elements o mostrant i ocultant elements a les llistes desple-
gables dels camps.
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