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Presentacio digital

El present modul pretén ser una eina d’ajuda i suport per a poder preparar
presentacions digitals entenent la finalitat d’aquestes i intentant donar criteris
de bones practiques que ajudin a optimitzar I'esfor¢ de creacié de les presen-
tacions.

Els objectius d’aquest modul soén:

Ser capag de valorar diversos usos de presentacions digitals com a eines
de difusi6 de continguts també diversos.

Aconseguir preparar una presentacio amb el programa PowerPoint.
Arribar a un nivell suficient per a poder ser autobnom en la creacioé d’'una
presentacio digital.

Poder inserir efectes d’animacié en les diapositives d’'una presentacio.
Assolir transicions entre diapositives de diferent indole.

Ser capag d’organitzar i personalitzar una presentacié segons els propis
interessos.

Ser capag de crear des de zero una presentacio en blanc.

Poder crear una presentacio i modificar-ne I'estil amb facilitat.

Ser capag de crear una presentacié des de I'auxiliar d’autocontingut.
Entendre el procés d’edicié d’'una presentacio digital.
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Presentacio digital

Es més que aconsellable que abans de comencar a emprar una eina per
crear presentacions multimédia siguem conscients de qué son en realitat i
quins usos en podem fer. Sovint, és preferible invertir una mica de temps en
aquestes explicacions que ens seran molt utils quan passem a la creacié i
edicié de les nostres presentacions.

En aquest tema, tractarem els subtemes seglents:

El concepte de presentacié multimeédia.

Els usos habituals de les presentacions.

El programa PowerPoint com a eina per a la creacié de presenta-
cions.

Veurem alguns exemples extrets de la xarxa.

Al final de tema, trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
coneixer si has assimilat els conceptes que s’hi han treballat.

El concepte de presentacié multimedia

Una presentacié multimédia respon a la creacio d’'un recurs que
ens serveix per a centrar el nostre discurs, o el nostre missatge, a
una audiencia determinada on la presentacié ens ajuda a comple-
tar i orientar les nostres paraules o la nostra idea.

En una presentacié podem mostrar tot tipus d’elements digitals, des de text a
imatges, videos, arxius d’audio o qualsevol element que creguem que ha de
ser d’interés del nostre public o destinatari.

Una presentacio és com una guia personal que ordena i jerarquitza les nos-
tres idees per a la seva millor i major explicacio.

Tota presentacié multimédia ha
de ser I'eix rector d’'un contingut
fixat per nosaltres, pero dirigit a
una audiencia. Per tant, ha d’estar
al servei de la transmissié de les
nostres idees al destinatari.

Una presentacio ha de ser
I'element d’enllag entre el
contingut i la propia audiéncia.
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En aquest sentit, és necessari tenir en compte:

La presentacié com a ajuda.

Les presentacions ens permeten parlar i ens ajuden a organitzar el nostre
discurs, és a dir, sén com indexs de la nostra actuacio.

Les presentacions sén com a suggeriments que intenten una transmissio
d’'una accié. Quan una presentacié és un suport a una exposicié, ha de
ser 'ajuda a la nostra actuacio i no al revés, on la protagonista és la pre-
sentacio i no la idea en si mateixa.

El text i les imatges.

El text i les imatges acostumen a ser els elements clau en tota presentacio,
encara que en l'actualitat ja s’introdueixen moltes altres possibilitats.

La relacio entre el que es mostra graficament i el que precisa ser llegit ha
de ponderar-se perqué sigui la propia audiencia qui descobreixi facilment el
nostre missatge.

Alld que el mateix destinatari descobreix, li deixara empremta en el seu cer-
vell, més que alld que requereixi el seu esforg interpretatiu textual.

L’harmonia d’efectes.
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Sovint, la millor presentacié no és aquella que disposa de més efectes
d’animacio, llevat que sigui el tema en questio.

En el missatge o la idea que pretenem transmetre, ’lharmonia entre els efec-
tes utilitzats sera de gran importancia perque els efectes no facin ombra al
contingut que desitgem transmetre.

Per tant, 'harmonia passa a ser un dels criteris que s’han de considerar si
volem que la nostra presentacioé sigui del tot efectiva.

L’objectiu i la finalitat.

Les presentacions mai no sén I'objectiu ni la finalitat per si mateixes.
Les presentacions acostumen a estar al servei de qui les exposa.
Per tant, marcar clarament, des d’abans de fer la presentacid, els seus ob-

jectius i a quina finalitat responen ens estalviara molt de temps i esforgos
innecessaris.

Algunes webs d’interés

T’aconsellem la lectura de dos enllagos a Internet que ens aju-
daran, i molt, en els processos de conceptualitzacié de les
presentacions multimédia.

http://es.wikipedia.org/wiki/Programa_de

presentaci%C3%B3n
http://www.eduteka.org/GuiaPresentaciones.php3

Usos habituals

Descripcio

L4
PRESENTACION Un dels usos més habituals d’una
presentacio és I'ajuda a la comunicacié
I Es per aquest motiu que conéixer els
destinataris en concret ens sera del

d’un ponent, d’un orador a una

audiéncia, a un public determinat.
COM UNICAR tot util per a arribar a comunicar el que
desitgem.
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PRESENTACION

3

INFORMAR

Descripcio

Totes les presentacions informen des
de dos punts de vista ben definits.
Informen d’alld que volem transmetre,
amb més o menys gracia, amb més o
menys habilitat; pero, a la vegada, una
presentacié informa de com és el seu
mateix creador. Sense arribar a voler-
ho, sovint la posada en escena d’'una
presentacioé ja déna informacié que ni es
planteja explicitament.

PRESENTACION

-

DIFUNDIR

La difusié és el concepte clau en

les presentacions, ja que, amb una
presentacio, el que intentem sempre és
difondre uns conceptes el més facilment
possible on la senzillesa d’interpretacio i
el missatge no donin lloc a cap mena de
dubte. Si no és aixi, la presentacié no
proporcionara els fruits desitjats.

PRESENTACION

I

VENDER

Actualment, un dels usos més habituals
de les presentacions és com a objecte
de publicitat i venda de productes
determinats.

En molts departaments de venda, les
presentacions son de caracter comd, ja
que ajuden a aconseguir I'éxit esperat
dels productes publicitats.

PRESENTACION

-

EDUCAR

En el mén educatiu, les presentacions
s’han posat de moda com a eina de
suport a 'aprenentatge. Acostumen a
ser guions d’exposicions orals, o bé
anotacions clau dels conceptes més
importants que cal recordar.

Les presentacions han d’ajudar

a consolidar els processos
d’aprenentatge.

PRESENTACION

I

COMPARTIR

La xarxa d’Internet i els suports
digitals de les presentacions també
sén una oportunitat per a compartir
coneixements, idees o/i propostes per
debatre, aixi com mostres grafiques
de fotografies, videos o altres arxius
d’interes col-lectiu.

Una presentacio pot ser d'utilitat per a
aquestes finalitats.
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‘ Descripcio

PRESENTACIéN A més, una presentacié pot mostrar

processos de produccio o realitzacié de
tasques determinades.

Una presentacio ordena, per tant,
clarifica o hauria de clarificar I'ordre de
determinades execucions concretes que
s’han de desenvolupar.

PRODUCIR Cada cop més, poden ser una ajuda per

a la comprensio de processos concrets.

L

El PowerPoint

En aquest modul ens centrarem en el programa PowerPoint com una de les
eines clau en la creacié de presentacions. El programa PowerPoint forma part
del paquet Office de Microsoft i, actualment, la seva difusié és enorme en el
mon.

Aquest programa ens permetra descobrir i crear presentacions sota els con-
ceptes anteriorment esmentats, on els interessats, per plaer, o bé els neces-
sitats, per professid, trobaran una eina del tot intuitiva i capa¢ de generar
presentacions d’alt nivell amb una inversi6 de temps del tot raonable.

Alguns exemples

Abans de comencgar a conéixer a fons una presentacié i a crear-la, val la
pena visitar alguns exemples de presentacions que podem trobar en la xarxa
d’Internet per, aixi, familiaritzar-nos en resultats comprovables abans de ser
editors de la nostra propia presentacio.

Career advice

Un exemple on la millor observacioé és la relacio entre la imat-
ge i el text a efectes visuals, fixa't no en el significat de les
paraules, sin6 en el conjunt estetic entre imatges i text: :

Career advice 08

Dan Pink’s

2 share 4 4 » M 1 /184 TIull

http://www.slideshare.net/garr/career-advice-08?src=embed
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The consumer agenda 2008

L'exemple seglient és una mostra que gairebé sembla una ani-
macio:

SETHLS

2 share 14 4 » M [ 1480 TJful

http://www.slideshare.net/geniusworks/the-consumer-agenda-
by-peter-fisk/

Presentacions reeixides

Aqui pots observar una presentacio sobre presentacions:

Presentaciones Exitosas

¥ “Clic" para continuar

T2 share 14 4 P 7] [ 153  TIul

http://www.slideshare.net/levarcol/presentaciones-exitosas

Prova, ara mateix, veure si trobes un bon exemple al teu gust en Slidesha-

re.

40
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Slideshare

http://www.slideshare.net/

oo slideshare Hello, guest! (Login/Sianug) | & Languages |[Search]

W

m My Slidespace  Upload Community Tags Widgets
Latest | host Viewed | Most Embedded | Festured | Most Fevorted | Most Downlosded | Slidecasts Mo signup needed! [[20LaUdlen |

Fes clic en I'opcio All languages i tria I'idioma que desitgis.

ee) slideshare iew ony |
W

All Languages

English
mMySIi(Iespace Upload  Community Tags Widgets M

Latest | Most Yiewed | Most Embedded | Featured | Most Favarited | Most Downloaded | Slidecasts Poruguese
French
Italian
Dutch
German
Chinese
Japanese
Korean
Faomanian

Other Languages

Ara només has d’escriure en el quadre de cerca el concepte que et sembli.
Observa’n el resultat. Encara que és possible que no trobis el que busques a
la primera, torna-ho amb altres paraules a veure si tens sort.

També pots connectar-te a molts altres llocs per veure diferents exemples de
presentacions, entre d’altres pots anar a:

Empressr.

http://www.empressr.com/index.aspx

Slideboom.

Py

beta |

bslideboom

live presentations

http://www.slideboom.com/

Vuvox.

V GVOX your visual voice

http://www.vuvox.com/home/featured
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Activitats

Connecta’t als videos seglents per a consolidar el tema i, fins i tot, aconse-
guir un valor afegit:

Conceptualitzacio.
Una presentacié en 5 minuts.
http://youtube.com/watch?v=ck-RUHt8GnQ&feature=related

Consells del programa.
Disseny de presentacions efectives.
http://youtube.com/watch?v=drVO3vRGbCI

Una mica d’humor.
How NOT to use PowerPoint!
http://youtube.com/watch?v=cagxPIVqrtM
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Presentacio digital

El programa PowerPoint és una de les opcions per a la creacié de presenta-
cions multimédia tal com hem introduit en el tema anterior.

Aquest programari ens permetra la creacio de diapositives que admeten tota
mena d’enllagos i objectes en aquestes: des de quadres de text a imatges,
videos, pistes d’audio, grafics, etc.

El PowerPoint sera, doncs, com un gestor de recursos que ens ajuda, a la
perfeccid, a la presentacié de la informacié digitalitzada que pretenem mos-
trar a una audiéncia determinada.

En aquest tema, tractarem els subtemes seglents:

Com iniciar PowerPoint.

La pantalla inicial.

Les barres d’eines.

Els tipus de vistes.

Els conceptes imprescindibles.
Tancar el programa.

Al final del tema, trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
coneixer si has assimilat els conceptes que s’hi han treballat.

Iniciar el PowerPoint

Com en tots els programes, hi ha multiples formes d’iniciar-los. Una de les
més comunes, en el cas de Microsoft Office PowerPoint, és anar al menu
Programas de nuestro ordenador, localitzar el paquet de Microsoft i fer clic en
'opcidé Microsoft Office PowerPoint.

il Microsoft OFfice

Herramienkas de Microsoft Office

-
—

] El & F & &

Microsoft Office Onefote
Microsoft Office Access
Microsoft COffice Excel
Microsoft Office InfoPath
Microsoft Office Outlook,

Microsoft Qffice PowerPoink

Microsoft Qffice Publisher
Microsoft Qffice Waord

= E jgl

Segons com haguem fet la instal-lacié del programa, és possible que en
I'Escriptori del nostre ordinador aparegui un accés directe al programa i amb
un doble clic a la icona se’ns obri automaticament.
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Pantalla inicial

En iniciar el programa PowerPoint, ens apareix una primera diapositiva amb
un disseny predeterminat.

Estandar
Formata

Cuadro de controles

[<]

Dibujo
Esquema

Imagen

[

Panel de tareas
Revisian

Revisiones

[<]

Tablas v bordes
Wisual Basic
W'eh

Wordark

Camkasia Skudio

Personalizar. ..

Abans de comencgar a utilitzar el programa en aquest tema, el que pretendrem
és mostrar els panells i algunes eines i escenaris de treball que ens ajudaran,
i molt, en els temes successius.

Observeu 'animacié seguent que pretén mostrar com activar i desactivar el
panell de tasques que ens sera del tot imprescindible per a seguir endavant
amb el modul.

Panell de tasques

e Simulacio disponible a la versié
web del material

El panell de tasques d’Inicio és el tema de 'animacié que segueix, i potser
sigui un dels panells que s'intercanviara més amb les opcions d’aquests. Es
del tot rellevant recordar la seva activacio-desactivacié per a desenvolupar
diapositives amb PowerPoint.

Panell de tasques Inicio

e Simulacié disponible a la versié
web del material
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Les barres

Un altre dels elements imprescindibles que ens ajuda en la tasca de la crea-
ci6 de presentacions amb PowerPoint, com en tots els programes del paquet
Office de Microsoft, és la personalitzacié de les icones per grups.

Podem activar o desactivar les icones més rellevants agrupades per funcions
de similitud, com son: format, dibuix, taules, imatge, etc.

El procés d’activacio — desactivacié és molt simple, pero cal recordar-lo per a
aconseguir treure-li el maxim benefici.

Anar al menu Ver / Barra de herramientas:

Wer | Insertar Formato  Herramientas  Presentacidn  Weptana 7

Hormal = o E

EE Clasificador de diapositivas

AW 4
i :‘J Presentacidn con diapositivas  F5 x
Patran v [
M Color o escala de grises »
Panel de tareas Chrl+FL
Barras de herramientas 3 | EI Estandar
lj Encabezada y pie de pagina... Farmata
Zoom. .. Cuadro de controles
¥ [] pibujo
Esquerna
Irmagen
Panel de tareas i
Revisicn

Revisiones
Tablas y bordes
Visual Basic
b

“Wordark
Camtasia Studio

Personalizar. ..

Les opcions activades es troben marcades, mentre que les que no tenen la
seleccio efectuada es troben desactivades fins que ho desitgem.

Estandar
Formata
Cuadro de controles
Dibujo
Esquema
Imagen
Panel de tareas

Reevision

Revisiones
Tablas v bordes

Wisual Basic

Wb

Wordérk

Camtasia Studio

Personalizar ...

Segons quines barres d’eines tinguem activades, disposarem d’'unes o d’altres
icones en el programa.

Encara que totes les opcions es poden portar a terme per menus, I'is de les
icones acostuma a ser I'opcié més desitjada per la majoria dels usuaris.
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Observeu la imatge seglient i els grups actius que té actius.

DEHRBIGRIYE»R2AY 2 o - @GEEFL EFasma= -of
Aial -18 N K S8 S |§§ iZ S A A'|*;;§ §;§|év|ﬁE§tilo ='iﬂNgevacliapositi\fa...!
FIFEEEME ) WA

110 = tpo - 2| - S| o~ | )= B i )

[ lcones de taules.
Les icones de taules potser siguin de les més Utils si en fem Us, ja que,
amb un simple clic, aconseguim les alienacions de les cel-les al nostre
gust, o bé 'emplenament de color de cel-les desitjat.

e =2

R Al =R R LT = ERETE ] -

1 Grup de dibuix.
El grup de dibuix acostuma a estar activat i situat en la part inferior de
la pantalla. Predeterminadament, es troba configurat d’aquesta manera,
pero el podem situar on desitgem si aixi ho decidim.

IEDiEUiD'lmlngtnfnrmas' N2OCEH A REH 2-L-A-==5 8 ﬁ!l

1 Grup estandard.
El grup estandard és 'agrupacié que duu predissenyat el programa de
les icones més utilitzades de grups diversos.

DEHRRSRAIVE ¥ 2AI 9 -0 - @ BEE2IE %% B = -l@

[ Opcié format.
L'opcié format ens facilita les opcions de text més comunes, tipus de lle-
tra, mida, color, alienacio, etc.

avial - 18 -|N1§8|

[i= = | A" o7 | iE 2= | A - | =#Estio ‘= Nueva diapositiva. ..

1 Grup imatge.
El grup imatge sera molt Util, ja que ens permet retocar, minimament,
perd de manera eficag, les imatges que inserim en les diapositives. Po-
drem retallar, ponderar la lluentor, etc.

7 W ROIRE TSR TN o N R AR
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Tipus de visualitzacions

Un altre dels aspectes rellevants son les arees de treball per on ens hem de
familiaritzar amb PowerPoint.

2 ‘Microsoft PowerPoint - |Presentacioni]

Archivo  Edicidn  Yer Insertar Formato  Herramientas  Presentacion  Yeptana 2

Predeterminadament, disposes del panell de tasques que va variant en funcié
de les tasques que seleccionem. Acostuma a situar-se en la part dreta de la
pantalla si no hem variat la seva configuracio.

Es el panell més util si desitgem optimitzar els esforgos i la rapidesa en
'execucid d’'una presentacio. Aquest panell ens déna accés a les diverses
accions del programa.

: Nueva presentacidn

Nuevo

1 Presentacidn en blanco
IEh A partir de una plantilla de disefio
@ A partir del Asistente para autocal
{4 & partir de una presentacion exist
Album de fotografiss. ..
Plantillas

Buscar en linea:
[ v
Plntilas en Offce, Orline
En mi PC...

En la part central de la pantalla, disposem de la diapositiva propiament. Es
I'area de treball on dissenyem tot alldo que desitgem. Es troba més petita que
la seva visualitzacio, Obviament, ja que, quan activem una presentacio, ocupa
tota la pantalla i només seran les diapositives el que es veura.

De vegades, necessitem treballar amb dimensions superiors, per la qual cosa

tancarem els panells de tasques. Es per aquest motiu que, préviament, hem
mostrat com activar-los o desactivar-los.
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Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

En la part esquerra de la pantalla, disposem de les diapositives en miniatura
i dels esquemes d’aquestes. Es una opcié molt recomanable per a dirigir-nos
a una o altra diapositiva quan ja en tenim diverses de dissenyades i creades,
i alhora ens sera util per a reordenar les dispositives si ho desitgem.

En la imatge segulent pots observar la barra d’eines Estandar i la de Dibujo
activades, que normalment sén les que ja apareixen quan obris el programa
per primera vegada. La primera es troba, per defecte, situada sota els menus
i la segona, en la part inferior de la pantalla.

~18 - N K [$EE|A|E | [ Estlo 5 Mueva diapositiva,..

\Agtoformas' NNCOOCOEH AT B E H-2-A-=
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Presentados estos espacios y estas posibilidades, es recomendable que ob-
servéis con atencién la siguiente animacion que intenta dar a conocer las
opciones de vistas del programa PowerPoint. Recordadlo para cuando haya-
mos disefiado la primera presentacion.

Escenaris i vistes

° Simulacio disponible a la versié
web del material

Conceptes imprescindibles

Diapositives

Les diapositives son les diverses pantalles que dissenyem en
una presentacio i que enllacem entre si.

El PowerPoint no les crea fins que nosaltres les inserim segons les nostres ne-
cessitats. Aquest programa no esta dissenyat per a ser imprés, encara que, com
veurem més endavant, ho permet i amb opcions molt diverses, siné que esta
creat i pensat per a elaborar pantalles completes que es mostrin mitjangant un
cano de projeccio o de monitors de mides diverses, o amb el propi ordinador.

Aqui mostrem un parell de diapositives que crearem posteriorment:

L . Insertar una imagen de una carpeta
Mi primera presentacion

Autorfa: ... ... ...

Objectes

Entenem per objectes aquells elements que podem inserir en una
presentacio. Normalment, podem usar dues opcions diferenciades:
o mostrem directament el propi objecte o bé creem una icona que,
en fer-hi clic a sobre, s’activa I'objecte.

Els objectes poden ser: arxius de video, pistes d’audio, grafics, imatges, do-
cuments de programes diversos, una altra presentacio, etc.
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Transicions de les diapositives

Les transicions sén la manera de passar d’una diapositiva a una altra. El
programa permet multiples opcions, encara que cal anar amb compte a no
passar-se en el seu Us.

Efectes d’animacié dels objectes

Els efectes d’animacié s’apliquen als objectes de cada diapositiva per sepa-
rat, i només a aquells elements que es desitja.

La sobrecarrega d’aquests efectes produeix terribles presentacions.
En una presentacio, podem combinar perfectament les transicions entre dia-

positives amb els efectes als elements de cada diapositiva. Si apliquem crite-
ris estétics, els resultats poden ser brillants.

Tancar el programa

El PowerPoint, com tots els programes del paquet Office, ens demanaran si
desitgem desar els canvis efectuats en I'arxiu abans de tancar-lo. Recordeu
acceptar els canvis si és el que desitgeu, ja que, en cas contrari, perdriem
tota la feina desenvolupada fins al moment.

Si ho fem mitjangant el menu Archivo / cerrar, el que possibilitem és el tanca-
ment de la presentacid, perd no del programa en si.

archivo | Edicion  Yer Insertar  Formal

Muewvo, ., Chrl4+0
abrir, .. Chrl+8,
Cetrar

Guardar Chrl+5

Guardar coma, .
Guardar como pagina Weh, ..

Buscar archivo,.,

g D Lo

També podem fer-ho mitjangant la icona adequada, tal com es mostra en la
imatge.

Escriba una pregunta % »

Si fem clic en la icona de la imatge seglent, tanquem tant la presentacié com
el programa.

Escriba una pregunta ﬁ X
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Activitats

Indica si els enunciats segiients son veritables o falsos.

| v | F|

Una presentacio és el mateix que una diapositiva.

La barra de I'eina taules ens facilita les accions sobre les taules
mitjancant icones rapides.

Les barres d'eines son fixes en PowerPoint.

La millor presentacio sempre és la que té més transicions.

Els objectes que s'han d'inserir en una diapositiva mai no apareixen
com a icones.

La barra de dibuix em permet retallar imatges.

La barra d’imatges em permet donar més lluentor a una imatge.

Les opcions de vista en el PowerPoint s'automatitzen amb icones,
normalment en la part inferior de la pantalla.

Si tanco el programa sense guardar els canvis, em sera impossible
recuperar-los.

El programa només es tanca per mitja d'opcions de menu.
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Presentacio digital

Aquest tema se centrara en la creacio de la teva primera presentacié amb el
programa Microsoft PowerPoint, encara que, préviament, t'introduirem en els
dissenys de les diapositives i en 'estil de la presentacié per, aixi, assegurar-
nos I'éxit en 'empresa de la creacié de la presentacié de la informacio per
mitja del mon digital.

En aquest tema, tractarem els subtemes seglents:

Consideracions i pautes que s’han de tenir en compte abans
d’elaborar una diapositiva en una presentacié.

L’harmonia de la presentacié.

El disseny de la diapositiva: text, objectes...

L’estil de la diapositiva.

La inserci6 d’elements en la diapositiva: text, imatges, sons, etc.
Inserir i/o duplicar una nova diapositiva.

Elements de la barra de dibuix.

L’animacio de les diapositives.

Desar la diapositiva en format .ppt.

Al final del tema, trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
saber si has assimilat els conceptes que s’hi han treballat.

Pautes inicials

Les pautes sén molt simples, només assegura’t que has llegit i compres els
continguts dels temes anteriors, ja que et facilitaran, i molt, la confeccio de les
teves presentacions del futur. Val la pena que repassis les activitats proposa-
des amb anterioritat.

Tot aix0, podriem resumir-ho amb la frase que per a fer una
presentacio, en comptes de dir el que penses, hauras de
pensar el que diras i d'una manera eficag.

La paraula harmonia també ha estat esmentada anteriorment, i potser sera el
concepte necessari per a aconseguir que en una presentacié tot es trobi en
orde, coheréncia i sigui convincent el missatge que es vol donar.

En definitiva, és com un plat ben guisat on I'excés o el defecte d’algun ingre-
dient pot fer perdre, al plat, el seu millor sabor.

PRESENTACIO DIGITAL - Crear la presentacié - Pautes inicials 22



Disseny de la diapositiva

Per mitja del menu Formato / Diseio de la diapositiva, accedim al panell

de tasques d’Inicio:

Formato | Herramientas  Presenkac

A Fuente...

iz Estilo de la digpositiva, ..

|3 Disefio de |a diapositiva. ..

Es en aquest panell trobarem les vies rapides per a I'elaboracié de la presen-
tacio. Fent un clic al damunt mateix del panell o obrint el desplegable tindrem
via lliure a multiples opcions.

Panel de tareas Inicio * X

@ A
Microsoft Office Online

»  Conectar con Microsoft Office
Online

* Obtener la infarmacidn mas
reciente sobre cdma utilizar
PowerPoink

*  Actualizar esta lista
aukomaticamente desde Web

Buscar:

Ejermplo: "Irmprimir mas de una copia”

Una d’aquestes opcions singulars per mitja d’aquest panell, normalment
situat a la dreta de la pantalla, és el Disseny de la diapositiva. En triar
aquesta opcid és quan apareixeran els dissenys més frequents i de facil

accessibilitat.

Els dissenys es trobaran agrupats per similituds. En el proxim apartat, els

presentarem un a un.

|Diseﬁo de la diapositiva

Panel de tareas Inicio
Avuda

Resultados de |3 bisqueda
Imagenes predisefiadas
Referencia

Portapapeles

Mueva presentacion

Area de trabajo compartida

Actualizaciones de documentos

Disefio de la diapositiva

Estila de la diapositiva

Estilo de la diapositiva - Combinaciones de colores
Estilo de la diapositiva - Combinaciones de animacidn
Personalizar animacian

Transicidn de diapositiva
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Disseny de text

Els dissenys de text ens preconfiguren una diapositiva amb un titular i un
subtitular, o bé només amb el titular; o un titular amb una llista de text en la
part central, o 'opci6 del disseny de titular amb dues reserves d’espais de text
amb una llista cada un.

Observeu la imatge que és del tot il-lustrativa i intuitiva.

Diseios de texto

AARRRRARRRRRAN
EYSYELIYYFEIVFRvIY
ESRRLINRSUIANSEVIY

Disseny d’'objectes

L'agrupacié dels dissenys d’objectes ja és més variada. Observa les possibili-
tats en la imatge que segueix, perd para atencié en moltes de les possibilitats
que se t'obren, ja que per objecte entenem diversos tipus d’arxius del tot dife-
renciats, com sén imatge, so, video, organigrames, grafics, etc.

Disenios de objetos
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Disseny de text i objectes
Una de les combinacions més utilitzades son les de text amb objectes.

Sovint, és possible que cap d’aquestes sigui, exactament, del disseny que
volem utilitzar, perd que, amb uns simples retocs personals, avancem mes i
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més de pressa si partim d’un disseny com els que es mostren i 'acabem de
personalitzar segons els nostres interessos.

Altres dissenys

Diseno de texto ¥y objetos

= 25| Bz
e ||
i %ngﬂl |%n§£ g
o %ngﬂ %ngﬂ o
E I EEES
EFTES | E |
[a=:] [a=:]

il wae| | oy

Per si no fos poc, a més hi ha un grup de dissenys anomenats com Otros
disefos. Es recomanable fer-los una ullada per si son del tot adequats per e

les nostres finalitats.

Otros disenos

IR
IR

i

Observa I'animacio seglent en la qual variem d’un disseny a un altre amb un

simple clic.
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Canvi de disseny

e Simulacié disponible a la versié
web del material

Estil de la diapositiva

Els estils de la diapositiva ens definiran accions de format i de
fons entrellagades entre si.

Si combinem els dissenys amb els estils, podem construir una presentacio
amb una inversié molt petita de temps.

El que descobrirem és que el realment dificil és saber, exactament, els con-
tinguts que volem mostrar, i també I'ordre i a quines idees els donarem major
0 menor emfasi.

Quan triem en el panell de tasques d’Inicio I'opcié d’Estil de la diapositiva,
veurem com es fa de senzill el procediment.

[Estilo de la diapositiva -

Panel de tareas Inicio
Ayvuda
Resultados de la busqueda

Imagenes predisefiadas

Referencia
Formnako | Hetramienkas  Presentac Portapapeles
A Fuente... huewa presentaciin
|- Estilo de la diapositiva. .. Area de brabajo compartida
|= Disefia de la dispositiva. .. Actualizaciones de documentos

| Disefio de la diapositiva

Estilo de la diapositiva

Estilo de la diapositiva - Combinaciones de colores

Estilo de la diapositiva - Combinaciones de animacion
Personalizar animacian

Transician de diapositiva

Obre 'animacié seguent que intenta ensenyar-te com accedir i com canviar
d’estil en una presentacié amb un simple clic.
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Canvi d’estil

o Simulacié disponible a la versié
web del material

Inserir elements

Fins aqui hem intentat mostrar una introduccio a la produccié d’una presenta-
cio. Ara, el que intentarem és mostrar com fer ja una presentacié pas a pas.

El que primer que has de fer és:

1. Obrir el programa PowerPoint. Apareixera una primera diapositiva com
la que es mostra en la imatge:

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

2. Escriure en els dos quadres de text que apareixen.

3.  Triar un estil de la diapositiva.

Estilo de la diapositiva -

Plantillas de disefio
[t Combinaciones de colares
3 ombinaciones de anima

Mi primera presentacion

Autor/a: ... ... ...

Ha de quedar-te una cosa semblant a:
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Mi primera presentacion

Autorfa: ... ... ...

Ara ja tens una primera diapositiva en la teva primera presentacio, pero el
PowerPoint no és un programa com els processadors de text, com pot ser el
Word, que va creant els fulls a mesura que avances, sindé que has de crear
cada diapositiva una a una en funcio de les teves necessitats.

Inserir una nova diapositiva

Insertar | Formakbo  Herramientas |

-] Mueva diapositiva...,  CkrlHM

Duplicar diapositiva
Vés al menu Insertar

. . Mumero de diapositiva
/ Nueva diapositiva.

Fecha v hora. ..

1 Comentario

T’apareixera una nova diapositiva amb un disseny ja determinat, tal com pots
observar en la imatge. Observa que en la vista de diapositives en miniatura
també apareix.

® Haga clic para agregar texto
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Inserir textos

Per a afegir text a la diapositiva acabada de crear, només has de fer un clic

damunt del quadre de text que desitges i escriure sense més.

Intenta escriure el mateix que apareix en la imatge:

Nueva diapositiva
N |

® Primera idea

e Segundaidea

e Terceraidea
.

A continuacid, afegirem un quadre de text, i li donarem format de color de fons

i de linia tal com et mostra la imatge:

Nueva diapositiva
.|

® Primera idea

® Segunda idea

e Terceraidea

* Otras ideas a destacar:
L » Resalte principal

« Resalte secundario

Vegem com fer-ho:

1. Vés ala barra de dibuix i fes clic en el quadre de text.

_I;)ilgujo' Aubofarmas = ™ M D(lmaﬂ{:ﬂ & & ﬁvévé'f—_ﬁ | =

2. Situa’t damunt de la diapositiva i escriu el text, déna-li format i, una ve-
gada acabat, fes doble clic damunt del quadre de text perqué aparegui el

menu seguent:
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Fnrmatn de cuadrordeiexio E

Colores y lineas |ﬁ”m| Irnat | Cuadro de texto || Web |
Relleno
Color: | I Ivl]
Transparencia: (3 [E3)] oo {ﬁ
Linea
Colar: _ vl] Estila: —
Tipo: Grosor: | 1 pta {ﬁ |
Coneckar:
Flechas
Estilo jricial: Estila final:
Tamario inicial: Tamario final:

[ redeterminado para objetos nuevos

Aceptar ][ Cancelar

3. Tria les opcions adequades d’emplenament, linia i gruix de linia i accepta.

Ara ja has incorporat un text en aquesta segona diapositiva de la teva primera
presentacio.

L’us de les imatges, I'opcié grafica més utilitzada

Sense cap dubte, I'is d'imatges és un dels recursos recomanats en les pre-
sentacions.

Inserirem un parell d'imatges de dos origens diferents: una d’aquestes des de
la galeria multimédia d’imatges predeterminades que ofereix el mateix pro-
grama i l'altra des de qualsevol carpeta del nostre ordinador amb imatges
propies.

1. Insereix una nova diapositiva (recuerda menu / insertar / nueva dia-
positiva). Apareixera una diapositiva amb un disseny que haurem de
canviar.

2. Vés al menu Formato / Diseno de la diapositiva.

Nova diapositiva

Aplicar disefio de diapositiva:

i

Haga clic para agregar titulo

—— oz e

' Haga clic en unicono para agregar contenido
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3. Escriu el titol Insertar imagen prediseiada en el quadre de text.

4. Fesclic en la icona de imatge.

Insertar imagen predisefada

= i [(l]

@ e . —
*a! " TInsertar imagen predisefiada

Haga clic en un icono para agregar contenido

5. Tria la imatge desitjada i accepta.

Triar imatge

x)

Seleccio nar imagen

Buscar textao:

B

]

Aceptar ] [ Cancelar ]

[ Irnportar, .. ]

Es molt probable que la imatge triada no tingui les dimensions que tu desit-

ges. Per tant, hauras de redimensionar-la a partir dels vértexs d’aquesta i

tornant-la a situar dins de la diapositiva segons les teves preferéncies.

Inserir imatge

c Simulacié disponible a la versié
web del material
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El pas seglent sera inserir una imatge propia que tinguem en alguna carpeta
del nostre ordinador.

1. Vés al menu Insertar / Nueva diapositiva.
Apareixera una nova diapositiva amb un disseny que variarem.

2. Selecciona el disseny Titulo y objetos com en la diapositiva anterior.

3. Fesclicenl'opci6 de laicona d’inserir imagen com es mostra a continua-
cio.

Aplicar disefio de diapositiva:

E\Haga clic para agregar titulo

Diseiios de objetos

: ; B & 28
i Haga clic en un ioonv—pmlelnserta”mage” gar contenido | LS |

EF R ]

ot L

= )=

4. Busca la carpeta que conté les teves imatges, en aquest cas la carpe-
ta img_muestra. Primer, has de descarregar I'arxiu img_muestra.ex.
Posteriorment, fes doble clic en I'arxiu i es creara la carpeta img_mues-
tra. Vigila en quina carpeta del teu ordinador fas I'accié, ja que aqui
sera on trobaras les imatges de mostra utilitzades en la presentacio
d’exemple.

5. Selecciona la imatge desitjada i accepta I'accid.

Inserir imatge

Insertarimagen E
Buscar en: 55 img_muestra M @ < [ﬁ Q )( P ,j = Herramientas =

Mis documentos
recientes

Escritorio Hopper_bar

5y
Mis documentos

‘

MiPC

magritte_02
-
: Mombre de archivao: M
Mis sitios dered | Tino de archiva:  [Todas lss mégenes M
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Pensa que sera necessari redimensionar i resituar la imatge. Afe-
geix el text del titol de la diapositiva quan aconsegueixis una dia-
positiva com la que segueix.

Insertar una imagen de una carpeta

Ara ja tenim una presentacié amb quatre diapositives.

Inserir so

1. Insereix una nova diapositiva. Ens apareix un disseny predissenyat, escri-
vim el titol.

2. Vés al menu Insertar / Peliculas y sonidos.

Insertar | Formato  Herramientas  Presentacion  Wentana 7

‘=1 Mueva diapositiva,..,  Ctrl+M . @ E 2 | ]

Mimero de diapositiva = | A 4

pZ RN |
+ | [ Eshilo

i
b

Fecha v hara...
Diapositivas del esquema. ..

Irnagen 3

g

Diagrama...

1 e
L

45 Cuadro de texto

‘ Peliculas v sonidas » | Pelicula de la Galeria multimedia, ..
[l eréfico... Pelicula de archiva..,

Tabla... | Sonido de |a Galeria multimedia. ..

= Sonido de archiva. ..

£

Reproducit pista de audio de 0.,

Grabar sonido

3. Tria I'opcié Sonido de la Galeria multimedia.
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So de la Galeria multimeédia

Buscar:

Mostrar Ayuda >>

] Buscar en:
- Haga clic para agregar titulo Todas las colecrinnes [~
Los resultadas deben ser:
Tipos de archivos multimedia sele| v
Boosiicaasae ]
Microsoft Office PowerPoint B
~
.
1) océmo desea qus empiece el sonido en la presentacién con diapositivas? =

|__automaticamente_ ] [ alhacer dicencma_|

siniestra

&

Tria, per exemple, I'opcié de Blues.

5. Tria automaticament, en el quadre de dialeg que apareixera, per a, aixi,
aconseguir que el so s’escolti en el mateix moment que apareix la diapo-

sitiva.

6. Escriu el titol, afegeix text al quadre de text.
7. Redimensiona la icona de so que apareix en la diapositiva.
8. Resitua la icona de so on ho desitgis.

T’ha de quedar una diapositiva semblant a la de la imatge:

Insertar sonido de la Galeria
Multimedia

Sonido Blues

Adverténcia

L’4s de sons, pel-licules o altres arxius dins d’'una presentacio
han de tractar-se amb molta cautela, ja que, el PowerPoint, el
que fa és cridar I'arxiu concret en I'ordinador concret on estem
creant la presentacio.

Si canviem d’ordinador, aquests arxius seran il-localitzables, per la qual cosa
s’aconsella que si cal optar per aixd, préviament a la creacié de la presenta-
cio, situem tots els arxius pertinents en la carpeta que contingui la presentacio
i es traslladi tot el contingut, integrament, de la carpeta a un altre ordinador.
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Per a inserir altres arxius, com sén cancons, registres propis de so o pistes
d’audio d’'un CD, el procés continua sent anar al menu Insertar / Peliculas
y sonidos, pero triant 'opcié desitjada tal com es mostra en la imatge se-

glent.

Pelicula de la Galeria multimedia. . .
Pelicula de archiva, ..

Sonido de la Galeria multimedia. ..
Sonida de archiva...

Reproducit pista de audio de CD...

Grabar sonido

Els clips de video com a alternativa emergent

Avui en dia, una de les opcions que sembla tenir més impetu és la insercié
de videos propis dins d’'una presentacié com a element de personalitzacio
d’aquesta.

El procediment per a aconseguir-ho és molt facil, ja que és el mateix que
la inserci6 de sons explicats anteriorment. També cal recordar I'adverténcia
anterior, en la qual s’assenyala que I'arxiu de pel-licula ha de situar-se en lloc
reconegut per a la presentacié si canviem d’ordinador en mostrar-la, ja que
el video no queda incorporat dins del PowerPoint, siné que queda referenciat
per a la seva visio des de la presentacio.

Recorda que la instruccio s’efectua des del menu Insertar / Peliculas y so-
nido / Pelicula desde archivo.

Archivos de pelicula

Els formats Archivo de Windows Media (asf)
suportats Archivo de video de wWindows {awi)
perfectament per Programas de televisian grabados de Microsoft {dvr-ms)

Archivo de pelicula (rmpeg)

PowerPoint son: Archivo de video de Windows Media {wm)

Avui en dia, hi ha moltes cameres fotografiques que graven pistes de video en
format avi, per exemple, directament, i sén de molt facil realitzaci6 i inclusié
en una presentacid. Per tant, no és imprescindible disposar de cameres de
video ni de programes d’edicié de pel-licules, encara que, sens cap dubte, les
realitzacions milloren amb el seu Us.

Un format que redueix, encara que poc, el pes de l'arxiu de video és el wmyv.

Inserir video

6 Simulacio disponible a la versié
web del material
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Fins aqui hem aconseguit dissenyar una presentacié de sis diapositives que
contenen:

Text
Imatges
So
Video

Elements que ja, per si mateixos, poden donar lloc a presentacions
amb un gran aire de professionalitat. Recorda analitzar els temes 1 i
2 d’aquest material per poder augmentar les prestacions de qualsevol
presentacio.

El fons de les diapositives

Una vegada hem arribat a aquest punt, ja podem personalitzar alguns ele-
ments en la nostra presentacié.

Un d’aquests és el fons de les diapositives. Per a canviar-los has de fer el
seguent:

1. Anar a Formato / Fondo.

2. Desplegar la paleta del patré de colors.

Fondo "E" I

Eelleno de fondo

&

v Texto de vifieta

[ Aplicar a bodo ]

Titulo de diapositiva fplicar

[ _ancelar ]

- Yiska previa

v

[ || Auktomatico del patrén
] ODNEEEEEN
HEEC
Mas colores, ..
Efectos de rellena. ..

3. Triar Més colors.

4. Decidir quin color volem de la paleta.
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Seleccionar color

Colores

Estdndar | Personalizada | Aceptar

Colores: Cancelar

1l

Muewvo

Actual

5. Acceptar I'accio.

Aplicar

[ |
Eelleno de Fondo | Aplicar a todo
@ Titulo de diapositiva

v Texto de vifieta

@ Cancelar
- m YVista previa
: =

[ ] omitir imagenes graficas del Fondo del patran

En aquest moment, has de decidir si aplicar el color de fons a una sola diapo-
sitiva o bé a totes aquestes.

Hi ha altres possibilitats, com sén la d’efectes d’emplenament combinant co-
lors.

Pots intentar que una de les diapositives sigui com la que es mostra en la
imatge seguent.
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Insertar un clip de video propio

Recuerda de hacer clic encima del video para gque se reproduzca

Observa que hem triat una opcié d’efectes d’emplenament amb dos colors
aplicats a una sola diapositiva.

Hipervincles

Un hipervincle és un enllag amb el qual amb un simple clic anem
a un arxiu determinat, o a una pagina web, o bé facilitem I'accés a
un correu electronic per enviar un missatge.

Tots aquests es duen a terme a través del menu Insertar / hipervinculo,
encara que, per a cada cas, és necessari, posteriorment, fer clic en una o una
altra opcid.

Insertar hipervinculo E -]
Wincular a: Texto! |presentacidn Info. de pantalla. ..
Archiva o Buscaren: |3 docs M
DZE:Z&be EZE] Mi primera presentacidn b]
CaTEtla @ Mi primera presentacion_02
artua IEI_] Ohjetivos_indice_preliminar_presentacion_informacian_Cap
Lugar de este IEI__] Practica Final_GIosa’rio_Resumen_}Capacitaci?n_digital_bésic
docurnento Paginas | ] Tema 1_Introduccién_Capacitacién digical basica 11
consultadas IEI__] Tema 2_Enkorno de trabajo del programa PowerPoint_Capal =
B IEI_] TEMA 3_Crear la primera presentacidén_Capacitacidn_digital
(TR QR s IEI__] TEMA 4_Crear una presentam?n desde cero a partir de una
documenta recientes B TEMA 5_(reat una presentacidn con el Asistente_Capacitac
video_muestra [
Direccidn: v
Direccion de | u
correo
electronico

Siobservem laimatge seguent, veiem com, en fer clic, en comptes d’aquest
document apareix en el quadre de seleccié I'esquema de la presentacio
que estem fent i, a la seva dreta, la vista de la diapositiva a la qual volem
anar.

Prova 'accid, perd abans recorda de seleccionar el text, la imatge o I'objecte
que vols que sigui I'impulsor de 'accié.
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Insertarhipervinculo

Wincular a:

Texto! |presentacidn | [ Info. de pantalla. .. ]

Archivo o
pangina \Web

documenta

Creat nueyo
documento

Direccion de
correo
electronico

existente

Lugar de este

Seleccione un lugar de este documenta:

[&]

vista previa de dispositiva:

- Diapositiva siguiente

- Diapositiva anterior

(=) Titulos de diapositiva

LM primera presentacion
. Mueva diapositiva
. Insertar imagen predisef

-4, Insertar una imagean de |
. Insertar sonido de la Ga

Inszrtar un clip de wideo propice

'1

P rhcarck ok sy IopD de e e

<] |

Yolver al terminar la presentacion

I Acepkar I [ Cancelat

Quan I'hipervincle és una pagina web, sempre cal recordar d’escriure el pro-

tocol http:

Il perqué es produeixi I'efecte d’enllag que desitgem.

Insertarhipervinculo

Wincular a: Texko: |pégina Web | [ Info. de pantalla. .. ]
| -
Archiva o Buscar en: |&] docs
D:E:Z&xgb ~$MA 3_Crear la primera presentacion_Capacitacion_digita |~ Marcador, ..
Carpeta ~WRLOOOZ, trp
ackual R de "
@ Mi primera presentacian
Lugar de este ! Mi primera Presentacién_ﬁ2 ) ) -
documenta Péqginas Objetivos_indice_preliminar_presentacidn_informacidn_Cap
consultadas
il i )
Cresr nuevo s Tema Z_Entorno de trabajo del progfama PowerPo}lnt_Capa
documento recientes TEMA 3_Crear la primera presentacidn_Capacitacion_digital
W] TEM& 4 Crear una presentacidn desde cero a partir de unaM
Direccidn:  |hkkp:ffwwin, google, co v
Direccion de § — pilf e u
correo
electronico

I Acepkar I [ Cancelat

En el cas dels hipervincles a correus electronics, se’ns facilita la inclusié del

protocol m

ailto en el mateix moment en qué escrivim I'adreca de correu.

Aquest procés esta automatitzat.

Insertarhipervinculo

Wincular a:

Archivo o
pangina \Web
existente

&

Lugar de este
documenta

Creat nueyo
documento

Direccion de
correo
electronico

Texko: |correo electrdnica

| [ Info. de pantalla. .. ]

Direcciones de correa utiizadas recientemente:

railto: destinatario@corren, edu?subject=Recomendaciones

I Acepkar I [ Cancelat
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Duplicar diapositiva

Quan ens trobem dissenyant una presentacio i volem aconseguir certs ele-
ments idéntics en diverses diapositives al mateix temps, la millor opci6 és fer
duplicats de la diapositiva inicial desitjada i completar i/o rectificar les que
desitgem construir a partir de I'original.

L'opcio és tan simple com anar al menu Insertar / Duplicar diapositiva.

Insertar | Formato  Herramientas |

=] Mueva diapositiva,..  Ckrl4mM

Duplicar diapositiva

La barra de dibuix

Crea una nova diapositiva que tingui per titol Barra de dibuix.

DiI;ujU" Autoformas = ™ ™w DDlA_—-'.Iﬂi:'g g = &'é'é'zzg a@

Aquesta barra és molt utilitzada, ja que ens automatitza processos com:

Insercid de quadres de text.

Inserci6 d’'imatges.

Us d’autoformes.

Us de fletxes, quadres, el-lipses, etc.
Auxiliar per a la creaci6 d’organigrames.
Efectes de text.

Efectes d’'ombra.

Etc.

Ens fixarem en I'is d’autoformes i fletxes com a exemple de la seva impor-
tancia.

Fes clic en I'opcio Autoformas / Flechas de bloque / Flecha a la derecha
con bandas.

b [
L ;ﬁ: Lineas 1
:ET Coneckares [
T =
== E} Formas basicas b
‘% Flechas de bloque 3 |
8 Tn  Diagrama de Flujo 3 E:> <::| {F J\—I’?
= ——
%1 Cinkas v estrellas 3 ﬁ % ﬁ ﬁ
%j Llamadas »
. ) & Qvm
“&| Bobones de accidn b Z{} O
CER F Mas qutoformas... [ Flecha a la derecha con bandas|
Dil;ujuv Aukaformas = | ™ tw [ C,:{} Ii:b ,::} A | ﬂ "

Diapositiva & de & Capsulas
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En situar-nos damunt de la diapositiva i fent un sol clic amb el ratoli, i des-
plagant-nos-hi per sobre, anira apareixent la fletxa.

Repeteix I'opcié amb diferents autoformes, fins que aconsegueixis una cosa

semblant a la imatge seguent:

Barra de dibujo

Para agregar texto

Hay un icono
gue facilita la
insercion de
imagenes

debes hacer doble clic
a la autoforma y
ezconer la opoion
adecuada

Cada autoforma
&3 un elemento
distinto en la
diapozsitiva

Per a poder organitzar els elements un damunt d’un altre en funcié dels desi-
tjos de cada persona, has de situar-te a sobre de I'element seleccionat, fer
clic en el boté de la dreta del ratoli (menu contextual) fins que aparegui el
quadre de dialeg corresponent i triar 'opcié desitjada.

—
Edician  y ®  Cortar

53 Copiar
3l g
[E Pegar

Guardar como imagen. ..

Modificar Texto

Fuente...
Mumeracion v vifietas. ..

Agrupar

Valores predeterminados de autoforma
3 Personalizar animacicn. .
Configuracidn de la accidn...

' @}; Formato de autoforma. ..

'& Hipervinculo, ..

entacidn  Yentana 7

Traer al frente

Enviar al fondo

Traer adelante

Enwiar atras

g
debes hacer doble clic
ala autoforma v
ezcoger & opcidn
adecuada

PRESENTACIO DIGITAL - Crear la presentacié - La barra de dibuix
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Efectes d’animacio dels objectes

Els efectes d’animacio dels elements d’'una diapositiva sén recursos que, so-
vint, serveixen per a millorar els efectes desitjats, pero, que si hi ha un abus
d’aquests, fins i tot el seu Us és perjudicial, ja que produeix sobrecarregues
del tot prescindibles.

La millor manera d’aprendre a fer-ne Us potser sera veient 'animacié se-
glent.

Animar diapositives

0 Simulacié disponible a la versié
web del material

Mi primera presentacion_02.ppt
Si h_o desitges, pots descarregar-te la presentacié de mostra amb les modifi- Pots descarregar 'arxiu des de la
cacions que hem anat afegint. versié web del curs.

Veure la presentacié

Ara ja tenim una primera presentacié dissenyada fins i tot amb efectes
d’animacio.

Per a poder veure la presentacio, tenim tres camins, entre els més emprats.

El primer és per mitja del menu Presentacién / Ver presentacion.

Presentacion | Yentana ¢

&l Wer presentacion FS

Configurar presentacion, ..

Zonfiguracion de la accian. ..

E:.":_:':;_

Efectos de animacion. ..

Personalizar animacion. ..

g &

Transicion de diapositiva, ..

¥

Un altre cami és fent clic en la tecla F5.
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Una tercera possibilitat és per mitja de la icona assenyalada en la part
inferior esquerra del PowerPoint

Barra de dibujo

Para agregar texto
debes hacer doble clic

@ la autoforma y
ezcoger la apcidn
adecuadsa

Haga clic para agregar notas
Hz =

Desar la presentacié en format PPT

Recordeu que I'extensio amb qué el PowerPoint desa les seves presentacions
per defecte és la ppt, encara que disposa de moltes altres possibilitats.

Una de les formes rapides de desar la presentacié és a partir de la combina-
ci6 de tecles Crtl+G.

Archivi | Edicion  Mer  Inserkar  Eormato

] Muevo... Chrl4-1

[ Aabrir... Chrl+a
Cerrar

||ﬂ Guardar Chl+G

Guardar coma. .,

ialy Guardar como pagina Web. ..
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Activitats

Indica I'opcié correcta per a cada un dels enunciats:

1. El disseny d’una diapositiva és el mateix que I'estil.
[] Vertader.
[] Fals.
[ ] No sempre.

2. Si canvio I'estil d’'una diapositiva, només afecta el format de text.
[] Fals, també afecta el fons.
[ ] Vertader.
[ ] Fals, perqué s’esborren totes les dades de la diapositiva.

3. Als quadres de text, se’ls poden afegir colors de fons.
[ ] Cert, amb el menu contextual per mitja de les opcions adequades.
[ ] Cert, gracies a modificar I'estil de la diapositiva.
[] Cert, a causa dels canvis en el disseny de les diapositives.

4. Els Unics objectes que admet el PowerPoint son les imatges i els sons.
L] cert.
[ ] Fals, també admet video, grafics i altres arxius.
[] Fals, només admet imatges.

5. Els elements d’una diapositiva s’organitzen en funcioé de la seva creacio.
[ ] Fals, tots els elements s’organitzen automaticament.
[] Vertader.
[] Fals, sempre podem reorganitzar els elements triant les opcions ade-
quades en el menu contextual en cada element en concret.

6. Les autoformes es troben en la barra d’'imatges.
[ ] Vertader.
[] Fals, es troben en la barra estandard.
[ ] Fals, es troben en la barra de dibuix.

7. Els sons afegits en una diapositiva queden incorporats, automaticament, a la
presentacio.

[ ] Vertader.

[ ] Fals, el PowerPoint només recorda la ruta d’accés al so, per la qual
cosa, si variem la presentacié o el so de lloc, la seva reproduccié no es
reproduira.

[ ] Fals, el PowerPoint duplica el so i el carrega sempre en tots els ordina-
dors.

8. Les imatges en una diapositiva queden incorporades, automaticament, a la
presentacio.

[ ] Vertader, el PowerPoint sempre recorre a la connexié a Internet per a
buscar una imatge equivalent.

[ ] Fals, el PowerPoint només recorda la ruta d’accés a la imatge per la qual
cosa, si variem la presentacio o la imatge de lloc, la seva reproduccio no
es visualitzara.

[ ] Vertader, el PowerPoint duplica la imatge amb independéncia de
I'original.
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9. Els videos incorporats en una diapositiva no es poden veure des del mateix
PowerPoint.

[] Vertader.

[] Fals.

10. En una diapositiva puc utilitzar hipervincles a la xarxa d’Internet.
[] Vertader, perd necessito connexio.
[] Fals.
[] Vertader, encara que no tingui connexié a Internet podré visualitzar el
contingut enllagat a la xarxa.
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Presentacio digital

Ara que ja saps crear una presentacié amb el programa PowerPoint, intenta-
rem crear-ne una altra a partir de plantilles de disseny.

Al mateix temps, farem una introduccié a com canviar els colors de fons de les
diapositives, i també a com fer combinacions de dos o més colors per a cada
diapositiva o per a tota la presentacié de cop, segons es desitgi.

A més, t'ensenyarem a practicar transicions amb animacié entre les diapo-
sitives per, aixi, assegurar-nos que pots captar I'atencié de I'audiéncia amb
algunes recomanacions senzilles perd molt vistoses.

En aquest tema, tractarem els subtemes seglents:

Crear una presentacié i afegir-hi diapositives.

Les transicions de diapositives.

La personalitzacié i organitzacié dels efectes d’animacié.
Veure la presentacio.

Imprimir la presentacio.

Al final del tema, trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
saber si has assimilat els conceptes que s’hi han treballat.

Crear una presentacio

1. Vés al menu Archivo / Nuevo.

frchiva | Edicidn Wer  Insertar  Formato

Muevo, .. Chrl+L

= Abrir... Ctrl+a

Cerrar

&l cuardar Chrl+G
Guardar como. ..

lgh Guardar como pagina Web. ..
Permiso 3
Configurar pagina. ..

Wista preliminar

W e

Irprirnir. .. ChrH-P
Enviar a 3
Propiedades

1%...\Mi primera presentacion_02

Z4...\Mi primera presentacion

3. \campanyambilsGeneralitatFun, ..

4 [n\ProgramarividecyCaptura

Salir

£«
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2. Tria en el panell de tasques A partir de una plantilla de diseno.

Estilo de la diapositiva 78R

@ a

| i2l| Plantillas de disenal
T tolares

=% Combinaciones de animacion

3. Tria, per exemple, la plantilla de Fuegos artificiales.

Estilo de la diapositiva *
&) Plartillas de diserio

(== Combinaciones de colores
% Combinaciones de animacian

Aplicar una plantilla de disenio:
utilizada en esta 1
presentacion

T

uUtilizada recientemente

Fuegos artificiales

éHaga clicﬁéag@a
titulo F—

4. Tria en el panell de tasques I'opciéo de Combinaciones de colores.

PRESENTACIO DIGITAL - Plantilla disseny - Crear una presentacio
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Estilo de la diapositiva BT
=1 Plantillas de disefio
L==2 Combinaciones de colores |

Apareixeran diverses possibilitats ja preconfigurades, fes clic en algunes
d’aquestes i observa els canvis que es produeixen en la presentacio.

5. Tria I'opcio Editar combinaciones de colores.
T’apareixera un quadre de possibilitats per a modificar o crear una nova
combinacio de colors que s’ajusti més al teu desig. Prova d’aconseguir-ne
una de semblant a la que proposes en les dues imatges seguents.

“ Aplicar combinacion de colores:

ditar combpinacion de colores m
Estandar | Personalizada
Comhinacion de colores
E Fondo
Texto y lineas
M sombras

Texto de titulo
Rellenos
M| Enfasis
M Enfasis & hipervincula
M| Enfasis & hipervinculo visitado

Cambiar colot. ..

Titula
= Vifieta

111

Haga clic para agregar notas

I Editar combinaciones de colores.,., I

Haga clic pgra agregar
Isubt_’itulo
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Afegir diapositives

1. Vés al menu Insertar / Nueva diapositiva.
2. Vés, una vegada creada, al menu Insertar / Fecha y hora.

3. Marca 'opcio Fecha y hora / Fija i afegeix les opcions tal com apareixen
en la imatge seguent.

4. Tria Aplicar a todas.

El resultat ha de ser una cosa semblant a:

ncabezado'y pie de paging a

Diapositiva | Motas v documentos para distribuir

Incluir en diapositiva e
Fecha y hora |
Jhctualizar automaticamente
@ £ Wiska previa
Salpdes & Toooooooo
MWimero de dispositiva L e
[#]Fie de pagina

Gracias por su atencion

[#I Mo mnskrar en diapasitiva de titla

A partir de un diseno

Saludos Gracias porsu atencidn

Observa que també apareixera el numero de la diapositiva, perqué hem mar- Mi primera presentacion_03.ppt
cat I,OpCié adequada préViamem- Pots descarregar I'arxiu des de la

versié web del curs.
També podem dissenyar les mateixes opcions si anem per mitja del menu

Insertar / Nimero de diapositiva.

Afegeix tres diapositives més i intenta variar en cada una d’aquestes el fons
de color fins a aconseguir aquesta presentacio.
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Transicions de les diapositives

Les transicions son efectes d’animacié que es produeixen en el
canvi entre una diapositiva i una altra, no en els seus elements
constitutius, com son les imatges o els quadres de text, per exem-
ple, sind en tota la diapositiva en si

1. Vés al menu Presentacioén / Transicion de diapositiva.

Presentacion | Yenkana ¥

&l er presentaciin F5

Configurar presentacion. ..

Efectos de animacion. ..

¥ Personalizar animacidn, ..

zib  Transicion de diapositiva. ..

2. Ha d’apareixer el panell de tasques les opcions de transicio de diapositi-
ves.

Transicion de diapositiva ¥ X

Aplicar a las diapositivas
seleccionadas:

Sin bransicid

Persianas horizontales w

Modificar transicion

Yelocidad:

Lenka M
Sonido:

[5in sonida] M

Diapositiva avanzada

&l hacer clic con el mouse

] Automéaticamente después de

&

[ Aplicar a todas las diapositivas J

3

E Presentacidn

Podem dissenyar una transicié diferent en cada diapositiva, o bé aplicar a
totes les diapositives, al mateix temps, la mateixa transicio.

En I'animacioé que us presentem, hem optat per introduir una transicié diferent

en cada diapositiva per garantir i consolidar I'aprenentatge del procediment
en questio.
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Transicio de diapositives

e Simulacié disponible a la versié
web del material

Ara ja pots observar la presentacioé de mostra amb les transicions de I'animacio
d’exemple.

Quan hagis acabat la teva presentacio, pots veure el resultat fent clic en el
boté Presentacion.

|E Presentacion |

Personalitzacié i organitzacié d’'efectes

Un dels problemes amb qué ens podem enfrontar una vegada acabada una
presentacio és desitjar variar els efectes d’animacié dels objectes de diaposi-
tives en concret, o bé els de les transicions d’aquestes. En el segon cas, les
dificultats sén minimes, ja que sempre podem definir unes o altres transicions
per a cada diapositiva, o bé posar sense transicions totes les diapositives o
una en concret. Perod, en el cas dels efectes combinats amb les transicions,
pot donar resultats enormement sobrecarregats d’animacid, per la qual cosa,
sovint, és convenient redissenyar-los.

Per mitja de I'animacié seglent, pots observar com arriba a ser de facil la
modificacid dels efectes en el seu ordre d’aparicid, amb un simple clic en un
element i la seva translacié a dalt o a baix, i deixant anar el ratoli en el lloc
adequat, és suficient.

Personalitzar I’animacio

0 Simulacié disponible a la versié
web del material
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Veure la presentacié

Com a consell permanent en el disseny de bones i eficaces
presentacions, cal insistir en el fet de comprovar sempre la
teva presentacié abans de validar-la. Es a dir, passa’t, a tu
mateix, la presentacio.

Pots visionar la presentacié per mitja del menu Presentaciéon / Ver presen-
tacion, o bé fent clic en la tecla F5 que automatitza el procés, sempre que et
trobis en el programa PowerPoint.

Presentacion | Yentana 7

|:‘,:T Yer presentacidn F3

Canfigurar presentacian, ..

Configuracidn de la accidn. ..

E;.-

Efectos de animacion. ..

o

Personalizar animacian. ..

::'6--I

Transicion de diapositiva. ..

e
W

Imprimir la presentacié

Per a imprimir una presentacio, podem optar per imprimir les diapositives en
si; o potser millor, els documents, que és com imprimir tantes diapositives
com desitgem en una mateixa pagina.

Per tant, primer hem d’anar al menu Arhivo / imprimir.
Posteriorment, hem de triar la impressora concreta que tinguem instal-lada,
linterval d'impressid, el nombre de copies que s’han d’executar, I'opcié con-

creta d'impressio (prova la de documents) i el nombre de diapositives per
pagina.

Impresora
Hombre: | &2 Detectando automaticaments Microsoft Office Document: Image d u] Propiedades
Estadao: Inactiva

- : ; . Buscar impresara,,
Tipa: Microsoft Office Document Image Writer Driver
Ubicacion:  YWPORTATIL\Impressora
Comentario: [ tmprimir & archivo
Tntervalo de impresion Copias
(%) Todas () Diapositiva actual (O seleccidn Mimero de copias
) Diapositivas;
Escriba los mimeros e intervalos de diapositiva, Ejemplo: 1;3;5-12

[¥]Inkercalar
Impinir Docurmentos
Documentos Diapositivas por pagina: | & v| o EI E
Diapositivas crden: (3 Horizontal - I ]
i Documentos E=n alizenes = EIE
Paginas de notas
Vista Esguema [ &justar al tamafio del papel
Ermarcar diapositivas
| l Acepkar I Cancelar

PRESENTACIO DIGITAL - Plantilla disseny - Veure la presentacié ; l



Aixi i tot, és recomanable, abans de llangar la impressidé, comprovar qué és
el que imprimirem per mitja d’'una Vista previa. D’aquesta manera, podrem
modificar des d’una nova finestra i veient, al mateix temps, el resultat en

pantalla.

PowerPoint - [Mi primera presentacion_05 [Vist... (= E ‘Z‘

.1_3‘ .} =4 Imprimir... | Imprimir; Documentos (2 dispositivas por pagina) = | Cerrar

Insertar imagen prediseiiada

Imprimir: pagina 2 de 4

Si tens dificultats amb la impressié de la teva presentacio, visita I'ajuda del
mateix programa en linea: http://office.microsoft.com/es-es/powerpoint/

CH063500393082.aspx.

Activitats

Relaciona cada concepte amb la frase correcta.

1. Transicio.

2. Imprimir per mitja de I'opcié documents.
3. Color de fons i color de text.

4. Tecla F5.

5. Numero de diapositiva i text repetit en totes les diapositives.

6. Velocitat de transicio.

(opcions: Pas d’una a una altra diapositiva amb animacié. Automatitzacio
per a veure la presentacié que estem creant. Opcions que podem decidir
segons el nostre desig a partir de I’edicié de la combinacié de colors. Op-
cid a escollir entre una i altra diapositiva per precisar I'interval entre elles.
L’aconseguim incorporar a la presentacié per mitja de I'’encapgalament,
peu de pagina. Opcio que ens possibilita tenir en paper les diapositives,
les notes, etc. de dos en dos o més diapositives).
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Presentacio digital

En aquest tema del mddul intentarem donar suggeriments per a la creacié
d’'una presentacioé per mitja de I'auxiliar del mateix programa PowerPoint.

L’auxiliar no suggereix un disseny i un estil de diapositives, perd el més
rellevant és que també ens suggereix un guié de continguts que podem
seguir o no, perd que, sense cap dubte, ens fan reflexionar abans de
crear.

En aquest tema, tractarem els subtemes seglents:

Com iniciar lauxiliar.

Criteris per a triar el tipus de presentacié en funcié del seu ob-
jectiu.

L’estil de la presentacio.

Les opcions de la presentacio.

Al final del tema, trobaras unes activitats per desenvolupar que et permetran
saber si has assimilat els conceptes que s’hi han treballat.

Iniciar 'auxiliar

1. Vés al menu Archivo / Nuevo i tria 'opcié d’A partir del asistente para
autocontenido.

I Nueva presentacion v X

Asistente para autocontenido }‘Ue\'o
_1 Presentacian en blanco

. FR— &h & partir de una plantila de disefio
Iniciar m A partir del Asistente para autoco

oy
Tipo de presentacid El Asistente para autocontenido le ayuda, Lﬂ A partir de una presentacidn exist
ofreciéndole ideas v una posible organizacion Album de fokografias. ..
de la presentacidn,
Plantillas

Buscar en linea:

Finalizar 03‘ Flantillas en Office Online
& EnmipC...
[ En mis sitios Web..,

Plantillas utilizadas
ecientemente
Fueqgos artificiales . pot
Plantila de disefio de cueva azul v

Com podem veure en la imatge anterior, 'auxiliar ens ajuda en tres passos
concrets on hem d’anar seleccionant les opcions desitjades. Cal recordar que
sempre podrem retocar les opcions, I'auxiliar és una ajuda que intenta facili-
tar-nos el programa mateix.
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Els passos son:

Tipus de presentacio.
General.

Organizacio.
Projectes.

Vendes i marqueting.

Estil de la presentacio.

* Presentacio en pantalla.

* Presentacié per a Web.
 Transparéncies en blanc i negre.
» Transparéncies en color.

* Diapositives de 35 mm.

Opcions de la presentacio.
* Titol.
« Alguns elements que pot incloure automaticament.

Recomendacian de una estrategia

General Comunicacidn de malas noticias
— Formacidn
Qrganizacidn Torbellino de ideas
Certificado

Proyectos

Ventas v mercadotecnia
Finalizar

[ Agregar, .. ] ’ Cuitar ]

Cancelar ] ’ < Akras ]Eiiguiente>i [ Finalizar ]

2. Tria Proyectos / Informe de progreso o estado.

3. Fes clic en Siguiente.

Apareixeran els estils de presentacié de l'auxiliar.

Estils de presentacié

ASISIENTE pard aulioconiendo - [informe de progreso o' esiado’ g

it £COma impartira la presentacion?
Iniciar aa
1 (=) Presentacidn en pantalla
Tipe () Presentacién para Weh
() Transparencias en blanco ¥ negro
O Transparencias en color
() Diapositivas de 35 mm

Finalizar

Cancelar ] [ < Akrds ]Egiguiente>i [ Finalizar
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4. Tria Presentacién en pantalla.

5. Fes clic en Siguiente.

AS1siente para autoconienido - jinforme de progreso o estado a

s Titulo de la presentacion:

niciar

Presentacion con la ayuda del Asistente para autoconenido
Tipo de presentacidn Elementos que desea incluir en todas las diapositivas:
Estila de p 6N Pie de pagina: | Presentacion de ejemplo
[JFecha de la tilkima ackualizacian

Mimero de dispositiva

Opciones de la presentacidn

Fing

[ Cancelar ] [ < Abrés ][5iguiente>] L Einalizar ]

6. Ara ja pots Finalizar I'auxiliar.

ASisiente pard autoconienido - jinforme de progreso o estado

1 Iniciar

Tipo de

Estilo de presentacidn sistente para autocontenido

Esta es toda |3 informacidn que necesita &
asistente para crear la presentacion,
Haga clic en Finalizar para ver el documento.

[ Cancelar ] [ < fitras ]

Pots descarregar-te un exemple de la presentacié des d’aqui (mi primera
presentaciéon_05.ppt).

L'important de l'auxiliar sovint no és el disseny de les diapositives en si, ni
I'estil de fons de la presentacio, siné 'esquema de contingut mostrat que, molt
sovint, és del tot util per als autors de presentacions.

Observa I’ esquema que ofereix el mateix PowerPoint en el cas de 'exemple
utilitzat.

Triar el tipus de presentacio
Els tipus de presentacio es troben sota les categories seguents:

General.
Organitzacio.
Projectes.

Vendes i marqueting.

Sén una recopilacio de bones practiques i de propostes que no tenen per qué
seguir-se al peu de la lletra, perd sén un bon punt de partida per a concretar

PRESENTACIO DIGITAL - Crear amb l'auxiliar - Triar el tipus de presentacié ;6

Esquema

Pots descarregar 'arxiu des de la
versié web del curs.



i organitzar una presentaciéo sempre que s’ajusti alguna de les opcions als
nostres objectius.

Val la pena donar una ullada a fons a les opcions, mai no és temps perdut.

Estil de presentacio

Amb l'auxiliar de contingut podem automatitzar el producte final de la nostra
presentacio a diverses possibilitats:

Presentacié en pantalla.
Opcié genuina del programa on podem crear una presentacio per a ser
mostrada en public.

Presentacié per a Web.

Automatitzacié del procés de creacié d’'una presentacié perqué la seva
visualitzacid es produeixi per mitja de la xarxa Internet. Necessita co-
neixements de publicacié web, ja que efectua els fitxers i I'estructura de
carpetes, perd no du a terme la transferéncia a cap servidor web ni expli-
ca el procés.

Transparéncies en blanc i negre.
Opcid per a imprimir en transparéncies per a ser mostrades per mitja d’un
projector de transparéncies, opcié una mica en desus en I'actualitat.

Transparéncies en color.
Opcié idéntica a I'anterior, perd amb el toc del color.

Diapositives de 35 mm.

Opcid per als amants de les tradicionals diapositives de cameres foto-
grafiques analdgiques.

Opcions de la presentacio

L'auxiliar de contingut permet afegir des de la creacié de I'esquema de la
presentacio el titol d’aquesta i alguns elements, com sén la data, el nombre
de diapositives i algunes petites opcions de peu de diapositiva que reben el
nom de peu de pagina.

Asistente para autocontenmdo - [Informe de progreso o estado ]

Tl Titulo de la presentacidn:

niciar

iels Presentacidn con la avuda del Asistente para autoconenido

Tipo de presen Elementos que desea incluir en todas las diapositivas:
Pie de pagina: | Presentacidn de ejemplo
[JFecha de la dltima actualizacidn

Es
! . - A
Mimero de diapositiva

de la presentacion

;

Finalizar

Cancelar ] [ < Atras ]’§iguiente>] i Finalizar I
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Activitats

Indica si els enunciats segiients son vertaders o falsos.

| v | F|

L'auxiliar de contingut ens suggereix un guié conceptual de la
presentacio.

L'auxiliar ens dirigeix tots els passos i ens déna per finalitzada la
presentacio sense la necessitat de la nostra intervencié.

L'estil de la presentacié de I'auxiliar és el mateix que I'estil de la
diapositiva.

Les opcions de la presentacio es refereixen als colors de fons.

Si volem posar el numero de les diapositives en cada una d'aquestes,
l'auxiliar ens ho permet.

L'auxiliar ens automatitza, si ho desitgem, un peu de pagina en cada
diapositiva.

El titol de la presentacié pot ser automatitzat amb I'ajuda de l'auxiliar.

L'auxiliar ens indica les imatges que desitgem incorporar en la nostra
presentacio.

El gui6 de cada opcié de contingut de I'auxiliar és inamovible.

L'auxiliar de contingut no inclou ajudes pensades per al mercat i la
venda.
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Presentacio digital

Aquest modul pretén donar conceptes clars, senzills i practics sobre I'Gs i la
creacio de presentacions amb el programa PowerPoint.

A més, intenta crear, pas a pas, diverses presentacions que al final s’adjunten
com a models de procediments, on la importancia no recau en la presentacio
en si, sind en assegurar I'aprenentatge dels procediments basics que capaci-
ten qualsevol ciutada en I'iis de les presentacions de la informaci6 digital.

També es trobaran referéncies a la xarxa d’Internet que poden ser d’enorme

utilitat per a perfils d’'usuaris diversos i on es poden obtenir ampliacions dels
continguts exposats en el modul mateix.
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Presentacio digital

®

Has de crear una nova presentacié al teu gust que compleixi els requisits
seguents:

Incloure 5 diapositives.

Crear una primera diapositiva amb les teves dades.

Emprar imatges.

Emprar dos dissenys de diapositiva com a minim.

Aplicar un estil de presentaci6 diferent al de 'exemple.

Aplicar un efecte d’animacio a les imatges utilitzades.

Inserir una autoforma com a minim.

Incloure quadres de text amb format de color diferent i/o linies de colors
diferents.

Inserir un hipervincle a la xarxa com a minim.
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Presentacio digital

Entorn de treball

| v | _F |

Una presentacio és el mateix que una diapositiva. X

La barra de I'eina taules ens facilita les accions sobre les taules mitjangant icones rapides. X

Les barres d'eines son fixes en PowerPoint.

La millor presentacié sempre és la qual té més transicions.

Els objectes que s'han d'inserir en una diapositiva mai no apareixen com a icones.

La barra de dibuix em permet retallar imatges.

X | X | X | X

La barra d'imatges em permet donar més lluentor a una imatge. X

Les opcions de vista en el PowerPoint s'automatitzen amb icones, normalment en la part inferior de
la pantalla.

Si tanco el programa sense guardar els canvis, em sera impossible recuperar-los. X

El programa només es tanca per mitja d'opcions de menu. X

Feedback 6 o més respostes correctes: Molt bé. Has entés de forma correcta els conceptes d’aquest tema.
Feedback menys de 6 respostes correctes: Hauries de repassar aquest tema abans de continuar, perqué no tens clars alguns conceptes.

Crear presentacio

9.

El disseny d’una diapositiva és el mateix que I'estil. Fals.
Si canvio I'estil d’'una diapositiva, només afecta el format de text. Fals, també afecta el fons.

Als quadres de text, se’ls poden afegir colors de fons. Cert, amb el ment contextual per mitja de les opcions
adequades.

Els Unics objectes que admet el PowerPoint sén les imatges i els sons. Fals, també admet video, grafics i altres
arxius.

Els elements d’una diapositiva s’organitzen en funcié de la seva creacid. Fals, sempre podem reorganitzar els
elements triant les opcions adequades en el ment contextual en cada element en concret.

Les autoformes es troben en la barra d’'imatges. Fals, es troben en la barra de dibuix.

Els sons afegits en una diapositiva queden incorporats, automaticament, a la presentacio. Fals, el PowerPoint
nomeés recorda la ruta d’accés al so, per la qual cosa, si variem la presentacio o el so de lloc, la seva repro-
duccié no es reproduira.

Les imatges en una diapositiva queden incorporades, automaticament, a la presentacio. Vertader, el PowerPoint
duplica la imatge amb independéncia de I’original.

Els videos incorporats en una diapositiva no es poden veure des del mateix PowerPoint. Fals.

10. En una diapositiva puc utilitzar hipervincles a la xarxa d’Internet. Vertader, pero necessito connexio.

Feedback 6 o més respostes correctes: Molt bé. Has entés de forma correcta els conceptes d’aquest tema.
Feedback menys de 6 respostes correctes: Hauries de repassar aquest tema abans de continuar, perqué no tens clars alguns conceptes.
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Plantilla disseny

1. Transici6. Pas d’una a una altra diapositiva amb animacio.

2. Imprimir per mitja de I'opcié documents. Opci6 que ens possibilita tenir en paper les diapositives, les notes,
etc. de dos en dos o més diapositives.

3. Color de fons i color de text. Opcions que podem decidir segons el nostre desig a partir de I’edicié de la com-
binacié de colors.

4. Tecla F5. Automatitzacio per a veure la presentacié que estem creant.

5. Numero de diapositiva i text repetit en totes les diapositives. L’aconseguim incorporar a la presentacio per mitja
de I’encapgalament, peu de pagina.

6. Numero de diapositiva i text repetit en totes les diapositives. L’aconseguim incorporar a la presentacié per mitja
de I’encapgalament, peu de pagina.

Feedback 4 o més respostes correctes: Molt bé. Has entés de forma correcta els conceptes d’aquest tema.
Feedback menys de 4 respostes correctes: Hauries de repassar aquest tema abans de continuar, perqué no tens clars alguns conceptes.

Crear amb l"auxiliar

| v | F
L'auxiliar de contingut ens suggereix un guié conceptual de la presentacio. X
L'auxiliar ens dirigeix tots els passos i ens déna per finalitzada la presentacié sense la necessitat de X
la nostra intervencio.
L'estil de la presentacio de l'auxiliar és el mateix que I'estil de la diapositiva. X
Les opcions de la presentacio es refereixen als colors de fons. X
Si volem posar el numero de les diapositives en cada una d'aquestes, I'auxiliar ens ho permet. X
L'auxiliar ens automatitza, si ho desitgem, un peu de pagina en cada diapositiva. X
El titol de la presentacio pot ser automatitzat amb I'ajuda de l'auxiliar. X
L'auxiliar ens indica les imatges que desitgem incorporar en la nostra presentacio. X
El gui6 de cada opcié de contingut de I'auxiliar és inamovible. X
L'auxiliar de contingut no inclou ajudes pensades per al mercat i la venda. X

Feedback 8 o més respostes correctes: Molt bé. Has entés de forma correcta els conceptes d’aquest tema.
Feedback menys de 8 respostes correctes: Hauries de repassar aquest tema abans de continuar, perqué no tens clars alguns conceptes.
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Presentacio digital

Animacié
Moviment o efecte incorporat a qualsevol element, tant si és textual com si és
una imatge, etc.

Autocontingut

Opcié de suggeriments que fa un programa per a la consecucié de determi-
nats processos. ajuda per a la creacio que pot variar-se si es desitja aprofitar
integrament segons necessitats de l'usuari.

Autoforma
Quadres, fletxes, dibuixos, etc. predissenyats pel programa mateix que es
troben incorporats en la barra de dibuix i que sén d’Us comu.

Auxiliar

Procés de suggeriments multiples que fa un programa, on després d’anar
responent determinades quiestions ofereix els resultats per al seu posterior
tractament per part dels usuaris.

Barra d’eines
Conjunt d’icones d’accions rapides agrupades per afinitats en I'execucié.

Diapositiva
Unitat de creacié de pantalla a pantalla en les presentacions multimédia com
en el cas de powerpoint.

Efecte animacio

Efectes afegits als objectes, tant d’entrada com de sortida, o d’émfasi, que
poden ser organitzats en l'ordre i en el temps per a aconseguir captar millor
I'atencio de l'audiéncia destinataria d’'una presentacié.

Format de text
Atributs del text, tant de mida, tipus de lletra, color, etc.

Interval
Temps entre un succés o un altre, entre una accié o una altra, o entre uns
objectes o altres i la seva aparici6 en pantalla.

Panell
Conjunt d’instruccions agrupades per similituds.

Quadre de dialeg
Opcions a triar dins d’'una multitud de possibilitats que ofereix qualsevol pro-
grama.

Quadre de text
Quadres reservats per a afegir text amb el format que I'usuari desitgi.

Transicio
Efectes d’aparicid o desaparicié entre diapositives d’'una presentacio.
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