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Introduccion

Para los ciudadanos no avezados en el uso de los archivos, éstos se le presentan
desde el principio bajo una doble vertiente, aparentemente contradictoria. Asi,
hay quien ve los archivos como algo marginal y subsidiario, y lo resuelve bien
rapido: en los archivos se conservan documentos y punto. Es lo que denomino
"la aparente simplicidad de los archivos", y que deriva de un desconocimiento

casi absoluto de las funciones que se llevan a cabo en ellos.

Contrariamente, para otros ciudadanos, el hecho de no entender la organiza-
cién y los mecanismos de acceso a la informacién propicia una lectura, no
necesariamente negativa, pero que pone el acento en la dificultad de captar
los aspectos mas complejos y mas tedricos de la archivistica. Asi, la falta de
conocimiento de la organizacién del archivo se rodea de una aureola de res-
peto, sobre todo en relacion al trabajo de erudicién que puedan comportar el
tratamiento y la custodia de documentacién muy antigua.

Con la voluntad de introducir al estudiante en el conocimiento de los rasgos
mas esenciales de los archivos, en las paginas que siguen presentamos el con-
cepto y las funciones del archivo, la renovacién experimentada en los Gltimos
afios en su practica y en la actualizacién de sus técnicas, la tipologia de los ar-
chivos catalanes y la expansion de los documentos y los soportes y, finalmen-
te, insistimos en la imperiosa necesidad de contar con buenos instrumentos
de acceso a la informacién y de mantener un equilibrio entre las funciones
mas culturales y la imprescindible actuaciéon sobre la documentacién admi-

nistrativa.
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Objetivos

En este médulo didactico se analiza la evolucion de la archivistica, el papel que
le corresponde desarrollar en la sociedad actual, y se plantea con mas concre-
cién su caracter de servicio cultural dedicado a facilitar la investigacion cien-
tifica. Tanto la redaccién de los cinco apartados como los materiales comple-

mentarios tienden a alcanzar los objetivos siguientes:

1. Destacar que los archivos son elementos consustanciales a la actividad de
la humanidad y de las instituciones, y que nacen espontdneamente como
resultado de una actividad continuada.

2. Entender que la organizacién y el contenido de un archivo responden al
tipo de institucién que lo ha generado y que su informacién no responde a
criterios tematicos, sino a los derivados de las competencias y las funciones

de los 6rganos de la institucién.

3. Evidenciar la necesidad de hacer prevalecer el concepto de archivo unifi-
cado conceptual y funcionalmente, mas all4 de las divisiones fisicas en ar-
chivos administrativos e histéricos, atendiendo a criterios de racionalidad
e integridad en el tratamiento de la documentacion.

4. Captar la estrecha interrelaciéon que hay entre unos archivos diversifica-
dos tipologica y documentalmente, y los resultados cualitativos alcanza-
dos por los investigadores en sus investigaciones histdricas.

5. Analizar las causas del precario equilibrio que ha habido a lo largo de la
historia entre la funcién administrativa y la funcién cultural.

6. Evaluar el impacto de las tecnologias informaticas en los procesos de ge-
neracion, tratamiento, preservacion y difusién de la informacién conteni-

da en los archivos.

7. Sensibilizarse de la creciente generacién de documentos en soportes efi-

meros o sometidos a una duracién precaria por la evolucion tecnoldgica.

8. Concienciarse de la necesidad de regular el acceso a la documentacion y a
la informacion contenida en los archivos para hacer compatible el derecho
constitucional de libre acceso con la garantia del derecho a preservar la

intimidad de los ciudadanos.
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1. Archivo. Concepto y funciones

1.1. El concepto actual de archivo

Los archivos se han definido como el conjunto de documentos recibi-
dos o producidos por las personas fisicas y juridicas, ptblicas o privadas,
como resultado de su actividad, y organizados y conservados con el fin
de ser utilizado para la gestion administrativa, la informacion, la inves-
tigacion y la cultura. Los archivos también son las instituciones respon-
sables de velar por aquéllos y el espacio fisico donde la documentacién
se conserva adecuadamente con el fin de garantizar su accesibilidad, su
preservacion y su uso.

Segan el Consejo Internacional de Archivos, la palabra archivo tiene funda-

mentalmente tres acepciones:

1) Conjunto de documentos, sea cual sea la fecha, la forma y el soporte ma-
terial, producidos o recibidos por cualquier persona, fisica o moral y por cual-
quier servicio u organismo publico o privado, en el ejercicio de su actividad;
conservados por su productor o sus sucesores, para sus propias necesidades o

transferidos a la institucién de archivos competente segiin el valor archivistico.

2) Institucién responsable de la reunion, el tratamiento, el inventario, la con-
servacion y la comunicacion de los archivos, también llamada "servicio de ar-

chivo (o archivos)".

3) Edificio o parte de un edificio donde se conservan y se comunican los ar-
chivos, denominado también "depdsito de archivos".

Sin embargo, los archivos conservan fundamentalmente series organizadas de
documentos atendiendo a los principios de procedencia y de respeto al or-
den primitivo. Estos dos principios obligan a garantizar el respeto a la organi-
zacion inicial de la documentacién —preservando sus rasgos organicos de ori-
gen-y también en el mantenimiento del orden y de la coherencia originarios

en la futura clasificacién y ordenacién de la documentacion.

Paralelamente, cabe decir que los archivos conservan documentos y que en es-
te sentido hay que tener presente que, en los Gltimos afios, el concepto clasico
de documento, asociado tradicionalmente al soporte en papel o pergamino,



© FUOC » PID_00206489 8 Archivistica. Los archivos en la investigacién y la difusion de la...

ha experimentado una transformacién sustancial, de manera que en la actua-
lidad abarca también los nuevos soportes derivados del uso de las tecnologias
informaticas.

En sintonia con este concepto renovador, hay que entender como do-
cumento toda expresion textual, grafica, sonora o en imagenes, en len-
guaje oral o escrito, natural o codificado, recogido en cualquier tipo
de soporte material (pergamino, tela, cartulina, disco, pelicula, cliché,
ficha perforada, cinta, disco magnético y 6ptico, videodisco, etc.) que
constituya un testimonio de las funciones y las actividades individuales
y colectivas de la humanidad, en la que prevalecen los originales sobre
las copias, con la excepcion de las obras de creacién y de investigacion
editadas y de las que, por su indole, formen parte del patrimonio bi-
bliografico.

Debe tenerse presente que la documentacién no ha sido generada en la pers- Ejemplo

pectiva de su utilizacién para la investigacioén historica, sino que, por el con-
. . .. . Alo largo de la época medie-

trario, los documentos se han producido en el ejercicio de unas competencias. val y de la época moderna, los

archivos son fundamentalmen-

Ademas, su preservacion obedecia ineludiblemente al hecho de que consti- ) Ay o
te érganos juridico-administra-

tuian una garantia de los derechos y deberes de quien los tenia y, en este sen- tivos, pensados casi exclusiva-
. . R . . mente para garantizar la fe pud-
tido, su vertiente juridica y de prueba se convertia en el elemento mas sustan- blica y la autenticidad de los

. s . . 2 fondos que custodian.
cial de su nacimiento y de la posterior preservacion. 4

Con el desarrollo del concepto moderno de funcién publica y de la conside-
racion de los documentos como parte integrante del patrimonio cultural, to-
ma forma el actual concepto de archivo entendido en su doble dimensién de
apoyo a la accién administrativa de una institucién, empresa o persona fisica
y, al mismo tiempo, de objeto de la investigacion cientifica. En la raiz de este
cambio -la aceptacién inequivoca de la funcién cultural como un elemento
sustancial de la funcién archivistica— hay que situar la toma de conciencia que
significo el desarrollo de la critica historica (siglo Xvii) y la historia romanti-
ca (segunda mitad del siglo XiX), con una formidable produccion histérica de
caracter erudito y un verdadero culto a las posibilidades informativas de los
documentos.
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Podemos ver el fragmento siguiente de la obra de Miquel Casademont, donde se habla
de la utilizacion de los archivos con finalidades de investigacién histoérica:

"Asi, el archivo ya no definird solamente un espacio fisico destinado a la conservacion de
los documentos para usos tnicamente juridicos, sino que también recibirdn el nombre
de archivo los conjuntos de documentos dotados de un orden, que se utilizaran como
testimonios —-material basico- para la elaboracién de la historia. En el transcurso del siglo
XIX y hasta el primer tercio del XX, esta funcién histérico-cultural de los archivos se ird
fortaleciendo, llegando incluso a desplazar a las seculares funciones juridicas/adminis-
trativas que hasta el final del setecientos los habia caracterizado.

Las transformaciones ocasionadas por la Ilustracion en las mentalidades, las estructuras
politicas, sociales y culturales de la Europa del setecientos generaron una gran curiosidad
por el pasado histérico. Ya en el siglo x1X, la necesidad de conocer la historia como ele-
mento de apoyo imprescindible para justificar y legitimar el principio de nacionalidad y
las corrientes de pensamiento nacionalista, transformo los archivos en recurso obligado."

M. Casademont (1991, pag. 58)

La actual dualidad de los archivos, como elementos administrativos y elemen-
tos cientificos, reposa en la diversa utilidad de los documentos, concepto muy
vinculado a lo que la teoria archivistica denomina las edades y los valores de
los documentos.

Asi, nos referimos a menudo a diferentes fases del documento, que se corres-
ponden con sus edades:

1) Fase activa. Hasta los cinco afios. Primera edad del documento, que corres- Ejemplo

ponderia al momento de la creacién, la recepcion y la utilizacion en el tramite

R p . - La dualidad de la funcién ar-

inicial, que se alargaria unos cinco afios. chivistica queda perfectamen-
te reflejada en una expresioén
muy grafica del archivero fran-

2) Fase semiactiva. Hasta los 25-30 afios. Segunda edad, cuando ya habria cés Charles Braibant, que de-
N ; . .. p nominaba a los archivos "los
alcanzado el objetivo que habia originado la creaciéon y durante la cual seria graneros de la historia y los ar-

) s
objeto s6lo de una consulta ocasional. senales de la administracion”.

3) Fase inactiva. Tercera edad, que consagra la inutilidad administrativa y
juridica, y la posibilidad de una conservaciéon permanente en un archivo en

caso de que retina un valor de testimonio informativo evidente.

En realidad, las denominaciones de archivo de gestion, archivo administra-
tivo intermedio y archivo historico no son sino el reflejo material de estas
edades y, mas alla de estas convenciones que impone la practica archivistica,
son harto evidentes la unidad y la coherencia de la funcién archivistica y la
globalidad del ambito de accioén de los archivos en todos los sectores de una

institucion.



© FUOC » PID_00206489 10 Archivistica. Los archivos en la investigacién y la difusion de la...

Ejemplo

Para ilustrarlo, valga el caso, por ejemplo, de la concesiéon de una licencia de obras con
la finalidad de construir una vivienda unifamiliar. Este expediente, una vez aprobado
por los 6rganos pertinentes de la administracién municipal, causara efecto de manera
tal que el solicitante podrd llevar a cabo la obra deseada, en un plazo de tiempo que
razonablemente se alargard poco tiempo.

En este primer estadio, el expediente estd en el archivo de gestion y, por lo tanto, en la
fase plenamente activa, dado que es en este trdmite inicial cuando se usa y se consulta.
Una vez realizada la obra, el expediente se consultard de manera muy esporadica, y s6lo
en casos vinculados a la necesidad de solventar algtin problema que aparezca en la cons-
truccién o bien para proceder a algan tipo de reforma. Esta segunda fase es propia de los
archivos intermedios administrativos y se vincula a la fase semiactiva. Finalmente, cuan-
do la vivienda unifamiliar hace mds de treinta afios que fue construida, lo mas logico es
que las consultas sean més bien de cardcter histérico en trabajos de tipo urbanistico. Es
ahora cuando se encontrara en la denominada fase inactiva, acepciéon correcta si tenemos
presente que este documento fue creado en un tramite administrativo concreto y con
la finalidad de materializarse en una resolucién administrativa, y no con el objetivo de
convertirse en un documento histoérico.

Evolucion archivistica de la documentacion

Archivo Edad Valor Duracion Local
(afhos)
Etapa prearchivistica | De gestién o de |Primera Primario 5 Oficina o dependencia produc-
oficina tora
Etapa archivistica Intermedio Segunda I. Primario preferentemente | 10/30 Archivo central de la institucién
II. Primario y secundario 30/50 Archivo fuera de la institucion
Histérico Tercera Secundario Indefinido | Archivo histérico de la institu-
cién o archivo histérico general
fuera de la institucién

Fuente: A. Heredia (1989, pag. 111)

1.2. El tratamiento de la documentacion

Aparte de la aclaracidon necesaria de la funcién administrativa y la funcién
cultural, es evidente que los documentos de una instituciéon deben gestionarse
de una manera homogénea mas alla de su antigiiedad o del tipo de soporte. No
en vano, todos los documentos han sido generados desde una perspectiva me-
ramente administrativa, y s6lo una parte acabaran alcanzando, indefectible-
mente, un valor historico. Esta continuidad de la documentacion a lo largo de
todo su ciclo de vida —desde que se genera hasta el ingreso en los denominados
archivos historicos- exige también una gestion integral de la documentacién

en el marco de los archivos unificados conceptualmente y funcionalmente.
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o,
q q 9 2. c 5 Y
En este sentido, cabe decir que las funciones clasicas de un archivo con- b’

sisten en recoger, tratar, preservar y difundir los fondos documentales,

en el bienentendido de que sélo la perfecta organizacién de los fondos

A K B 2

documentales y su accesibilidad permiten diferenciar un archivo de un Constitucion Eﬂlﬂﬁﬂlﬁ g
o » + 3
S e A5

puro y simple almacén de papeles. AfA
BB o Junn Carlos X
st I3 01 0% € spain.

fodos [8s que la presente
vierert j erferdierer:. 5

Ejemplo
L
En la Constitucién espafiola de 1978, el articulo 105.b prevé favorecer el acceso de los

. . 5ed: ¢ ttes hare
ciudadanos a los fondos de los archivos: abed: qualusXE0hegb

84 aprobado g3 el Pucblo- cs-

parol ratificado la siguierte <<
"(...) el acceso de los ciudadanos a los archivos y registros administrativos, salvo en lo que onstituciorn. 7
afecte a la seguridad y defensa del Estado, la averiguacién de los delitos y la intimidad
de las personas."

1) Recogida de la documentacién. Hay que proceder a la recogida sistemati-
ca —via transferencia- de toda la documentacién administrativa generada por
la institucién en la que se inserta el archivo, pero también a la reunién selec-
tiva de los fondos externos a la instituciéon que permitan un enriquecimiento
cualitativo y una diversificacion de los fondos documentales.

2) Tratamiento de la documentacidn. La clasificacién, la ordenacién y la
descripcion constituyen el eje que permitira desarrollar los instrumentos de
descripcion e informacion que faciliten el acceso a la informacién por parte

de la propia institucién y de los ciudadanos interesados.

3) Preservacion de la documentacion. Es obvio que los responsables del ser-
vicio de archivo deben propiciar politicas de prevencion y conservacion de la
documentacién, tanto con respecto a la climatizacién de los depdsitos como
a las medidas que permitan garantizar la perdurabilidad de los soportes en los
que se contiene la informacion, estén en papel, microformas, discos magné-

ticos u Opticos.

4) Difusion del contenido de los archivos. Tanto para los ciudadanos intere-
sados en la documentacién administrativa reciente como para aquellos que
deseen emprender trabajos de investigacion histérica. En este sentido, es vital
favorecer el acceso a los ciudadanos en el marco actual, que otorga a los archi-
vos un valor afladido y en el que el libre acceso a la informacién, consagrado
por la Constitucién de 1978, se convierte en un instrumento primordial en la
materializacion del control democratico inherente a los principios de publici-
dad, transparencia administrativa y participacion ciudadana.

En la actualidad, la extraordinaria inflacién de documentacién administrativa
—fruto tanto de la ampliacién de competencias, en el caso de las administra-
ciones publicas, como del aumento del volumen de los documentos gracias a
la facilidad de reproduccion que ofrecen la reprografia y las mas modernas tec-
nologias— ha propiciado que desde los archivos se dedique una especial aten-

cion a la actuacién sobre los fondos administrativos, tanto por su incidencia
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en el buen funcionamiento de las instituciones como por el hecho de que re-
sulta un elemento esencial en la prefiguracion del contenido de los futuros
archivos histéricos.

La gestion documental percibe los archivos como un elemento més del
engranaje administrativo, que debe ser gestionado bajo los principios
de eficiencia y eficacia administrativa y de racionalidad en el uso de
los recursos humanos y econémicos. Ha propiciado el desarrollo de las
técnicas archivisticas con el fin de afrontar con €xito los retos derivados
de la nueva organizaciéon administrativa.

Ejemplo

La técnica del Records Management es decir, de la gestiéon de los documentos, nace en Es-
tados Unidos en un contexto de preocupacion por el tratamiento de la documentaciéon
administrativa y de la voluntad politica de integrar la funcioén archivistica en los meca-
nismos de la administracién, es decir, de los otros sistemas administrativos de la organi-
zacion, de manera que no se produzca la percepciéon del archivo como un servicio aislado
y desvinculado del conjunto de procesos que impulsa la organizacion.

La gestion de los documentos administrativos debe abarcar un largo proceso
que se inicia en el momento en el que se generan en las oficinas hasta el mo-
mento de proceder a su evaluacién bajo la perspectiva de la eficacia y la renta-
bilidad. Esta formulacién comporta considerar la archivistica —y, por lo tanto,
la gestion de documentos- como ciencia de la administracién, de manera que
se plantea como una necesidad ineludible la evaluacién de los costes de todo

el proceso de tratamiento de la documentacién administrativa.

Con relacion a este tema, ved el fragmento siguiente de la obra de Michel Roberge refe-
rente a la evaluacién del coste de un sistema de gestiéon de los documentos administra-
tivos:

"La evaluacién del coste de un sistema de gestiéon de los documentos administrativos
debe hacerse considerando las cantidades necesarias para la conservacién y la consulta
de estos documentos. Hay que retener cuatro factores: el equipamiento, la mano de obra,
el material y el espacio fisico."

M. Roberge (1993)

Coste de conservacion | Coste de consulta Coste global
Personal 49% 78% 63,5%
Equipamiento 32% 15% 23,5%
Espacio 14% 3% 8,5%
Material 5% 4% 4,5%

De las cifras del cuadro se infiere en primer lugar el hecho de que, globalmente conside-
rado, el coste de conservacion es exactamente el doble del coste de la consulta de los do-
cumentos, y en segundo lugar, que es en el capitulo de personal donde se da el porcen-
taje mas elevado de costes. De esta Gltima constatacion se deriva la necesidad ineludible
de proceder a la automatizacién del sistema de gestion de documentos, aunque hay que
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tener bien presente que en los casos en los que debe procederse al tratamiento de grandes
volimenes de informacién, la rentabilidad del sistema no es inmediata.

1.3. La prefiguracion de los futuros archivos historicos

Por primera vez en la larga historia de los archivos, los profesionales de la ar-
chivistica se encuentran con la posibilidad de actuar de manera preventiva
sobre los fondos administrativos y, por lo tanto, estan en disposicién de prefi-
gurar notablemente el contenido de los archivos histéricos del futuro. En este
sentido, la aplicacién de los principios de la gestion documental debe permitir
incidir en la produccidn, la clasificacién y la descripcion de los documentos
administrativos desde que se generan en las oficinas, de manera que se facilite
tanto la transferencia a los archivos con una gran fluidez —aparte de que esta
predeterminacion del tratamiento documental derive en un ahorro de costes,
al no tener que volver a tratar los documentos a posteriori en los archivos- co-
mo una potente integraciéon de la documentacion a lo largo de todo su ciclo
de vida.

De esta manera, desde los archivos puede garantizarse la transferencia de fon-
dos administrativos completos, con series documentales continuas, cosa que
comporta unas ventajas evidentes para los que quieran emprender algan tipo
de investigacion. Paralelamente, hay que facilitar el ingreso de documentos
procedentes de archivos privados y patrimoniales, para superar una vision de
los archivos entendidos como depositarios de una documentacién eminente-
mente "oficial" y apostar por unas fuentes ricas en contenido y plurales en su
procedencia.

Finalmente, habra que proceder a la evaluaciéon de los documentos de ma-
nera que, una vez superado el periodo de validez administrativa, fiscal o juri-
dica, sélo se conserven los que contengan valores testimoniales, informativos
e historicos. Es obvia la necesidad de reducir los numerosos volimenes docu-
mentales generados por las administraciones puablicas y las empresas privadas,
pero esta seleccion conviene llevarla a cabo de manera rigurosa para que esta
evaluacién no comporte la destruccién de documentos que puedan serle ttiles

en un futuro a la investigacion histoérica.

Proceso de evaluacion de los documentos

Con el fin de garantizar la seriedad y la legalidad del proceso de evaluacién documen-
tal, la Generalitat de Catalufla dict6 un decreto en mayo de 1990 que sienta las bases
para una correcta evaluacion y eleccion de la documentaciéon publica. El mencionado
decreto prohibe la eliminacién de documentacién anterior al afio 1939 -al tener clara
consideracién de patrimonio histérico- y también de aquellos documentos que todavia
se encuentran en fase de gestion administrativa, y en este caso se toma como fecha in-
dicativa los cinco afios.

Esta evaluacion toma como referente el valor administrativo, fiscal, legal y ju-
ridico, e informativo e histérico de los documentos. Asi, la Comisién Nacional
de Evaluacion y Eleccion de la Documentacion decide, en Gltima instancia,

la eliminacion total o la conservacidn total de la serie documental objeto
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de evaluacion, y el resultado obtenido se inscribe en las Mesas de Evaluacion
Documental, que permitirdn conocer la destinacién futura de los documentos
evaluados desde el mismo momento en el que se generan en las oficinas.

Es evidente que, asi como los criterios de valoraciéon administrativa, fiscal o
legal y juridica pueden concretarse con cierta precisién y objetividad, la de-
terminacién de los valores informativos e historicos plantea mas dificultades
al estar vinculados a la evolucién de la investigacion y de las corrientes histo-

riograficos.

Ejemplo

Encontraremos documentos de una inutilidad histérica evidente —por ejemplo, las mul-
tas de circulacion, de las cuales so6lo se conservan las estadisticas hechas por la guardia
urbana- y muchos otros documentos que presentan serias dificultades de evaluacion.

En este sentido, la conviccion de que hay que reducir los volimenes docu-
mentales de los archivos para no colapsarlos con grandes cantidades de docu-
mentos inutiles plantea también la necesidad de preservar volimenes de do-
cumentos lo suficiente significativos para permitir una investigacion historica
cuantitativa o cualitativa. La técnica del muestreo estadistico, que consiste
en reducir el volumen de los documentos sin disminuir la calidad de la infor-
macion, se presenta como la solucién de futuro para hacer compatible la ne-
cesidad de reducir los extraordinarios volimenes documentales actuales con
la disposicién a los usuarios de documentacion suficiente para el ejercicio de

la investigacién con garantias.
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2. Las fuentes de archivo

En primer lugar, es evidente que los archivos han sido durante siglos los depo-
sitarios casi exclusivos de la denominada "memoria institucional" y que esta
lenta, y a menudo accidentada, sedimentacion de la produccién administra-
tiva de las instituciones a lo largo de la historia les ha permitido erigirse en
los centros preponderantes de conservacion de la memoria histérica. Aun asi,
también es evidente que en la actualidad a nadie se le escapa el hecho de que, a
medida que se produce una gran diversificacion de las fuentes de informacién
utilizables en el futuro para la investigacion histérica -medios de comunica-
cion escritos y en imagen, impulso del mundo de los audiovisuales, centros
de documentacion-, la preponderancia de las fuentes archivisticas para el es-
tudio de la contemporaneidad tendera a disminuir de manera palpable, pero
en ningdn caso no debilitara la inequivoca voluntad de los profesionales de
los archivos para liderar una creciente preocupacion ciudadana por hacer per-

durable la informacién que produce, de manera creciente, la sociedad actual.

Es evidente, sin embargo, que la calidad de los resultados alcanzados en cual-
quier tipo de investigacion historica es directamente proporcional a la calidad
y la diversidad de las fuentes documentales accesibles. Hasta hace pocos afios,
la ausencia de unos archivos publicos accesibles y correctamente organizados,
o en el mejor de los casos, sometidos a determinadas restricciones —falta de
instrumentos de descripcion y de informacion de los fondos, horarios inade-
cuados, déficit de profesionales preparados- se convertia a menudo en un obs-
taculo insuperable para los investigadores o bien les limitaba claramente la
posibilidad de tener éxito en las investigaciones.

Desde la consolidacién de las instituciones democraticas en nuestro pais, la
tarea de dignificacion del patrimonio documental ha recibido un empuje sig-
nificativo. La modernizacién de las instalaciones de archivos y sobre todo la
irrupcion de nuevas generaciones de profesionales de la archivistica han pro-
piciado un cambio sustancial en el mundo de los archivos y han permitido
potenciar la investigacion histérica, fundamentalmente en el su vertiente de
cultivo de la historia local. Paralelamente, las instituciones ptblicas han for-
malizado la constitucidon de sistemas archivisticos que han permitido actuar
de manera mas ordenada y coherente sobre este sector y han suscitado el in-
terés por salvaguardar distintas tipologias de archivos.

Asi, en estos momentos, en Catalufia, el patrimonio documental lo integran
una serie de archivos —de titularidad ptblica o privada- que facilitan la practica
crecientemente normalizada de la investigacion. Dentro del sector publico,
hay que hacer mencién de los archivos que dependen de la Administracion
del Estado:
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1) El Archivo de la Corona de Aragén, que constituye uno de los centros de
investigacion de la historia medieval de mas relieve en Europa y que contiene
la parte mas sustancial de la documentacion necesaria para el estudio de la
historia de Catalufia.

Ejemplo

El Archivo de la Corona de Aragon es el archivo histérico mas importante de Catalufia
porque contiene un gran nimero de documentos de época medieval y de época moder-
na. Esta formado por el dep6sito documental de la antigua Cancilleria real de Catalufia
y de Aragén, al cual han sido incorporados otros fondos histéricos. Esta instalado en
Barcelona, al principio en el edificio construido en el siglo Xvi destinado al lugarteniente
general y a su corte judicial, y actualmente en un edificio moderno de nueva planta en
el sector de la plaza de las Glorias Catalanas. En la foto, fachada de la antigua sede en
el barrio gotico barcelonés.

2) Los archivos del Tribunal Superior de Justicia (Audiencia), delegaciones pro-
vinciales, gobiernos civiles y administracion periférica del Estado, que contie-
nen documentacién de &mbito catalan y que el propio Estado mantiene toda-
via en Catalufia bajo su titularidad.

Paralelamente, la Generalitat de Catalufia ha constituido un sistema archivis-
tico propio —respaldado por una ley de archivos y un desarrollo especifico- al
frente del cual ha situado dos instituciones:

1) El Servicio de Archivos, encargado de impulsar las politicas archivisticas y
de garantizar la salvaguardia del patrimonio documental catalan.

2) El Archivo Nacional de Catalufia. Este tltimo 6rgano es el encargado de
recoger toda la documentacién generada por la Administraciéon del gobierno
catalan y ha tenido éxito en la tarea de reunir un importante fondo de docu-
mentacion de personalidades de la vida cultural y politica y, sobre todo, de
archivos de empresas.

Este sistema lo completan los archivos historicos de Gerona, Lérida y Tarra-
gona, con importantes fondos notariales, los archivos de las consejerias —emi-
nentemente administrativos—, y la red de archivos comarcales, dirigidos a po-

tenciar el cultivo de la historia local.

Principales archivos y fondos documentales para la historia de Cataluia

1. Archivos de la Administracion central

a) Dependientes del Ministerio de Cultura

e Archivo de la Corona de Aragén

® Archivos Histéricos de Gerona, Lérida y Tarragona (de titularidad estatal y gestién autoné-
mica)

b) Dependientes de los ministerios correspondientes

® Archivo del Tribunal Superior de Justicia (Audiencia)

e Archivos de las delegaciones provinciales de Hacienda
® Archivos de los gobiernos civiles

* Archivos de la Administracién periférica

2. Archivos de la Administracion autonémica
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Principales archivos y fondos documentales para la historia de Cataluiia

a) Archivo Nacional de Cataluia

b) Red de archivos histéricos comarcales (de titularidad autonémica y gestién local)
c) Archivos centrales de las consejerias

d) Archivos de organismos autdbnomos

3. Archivos de la Administracion local

a) Archivos de las diputaciones provinciales
b) Archivos municipales

4. Achivos eclesiasticos

a) Archivos diocesanos

b) Archivos capitulares

) Archivos parroquiales

d) Archivos monasticos

e) Archivos de seminarios, colegios y congregaciones

5. Archivos de entidades oficiales y corporaciones

a) Archivo Histérico de Protocolos de Barcelona
b) Archivo del Parlamento de Catalufia

) Archivos universitarios

d) Archivos de hospitales

e) Archivos de colegios profesionales

6. Archivos privados

a) Archivos patrimoniales
b) Archivos personales
) Archivos econémicos, de empresas, de entidades y asociaciones

7. Otros archivos y centros especializados

a) Archivos fotograficos y audiovisuales
b) Cartotecas

c) Hemerotecas

d) Centros de documentacién

El conjunto de archivos publicos mencionados mas arriba se complementa

con los archivos dependientes de la Administracion local:

1) Los archivos municipales constituyen la red mas rica y extendida con res-
pecto a la conservacion del patrimonio documental catalan, y durante mu-
chos afios han sido el motor de la eclosiéon de la historia local. Recogen la
documentacién municipal desde la Edad Media, pero en los altimos tiempos
han optado por potenciar su papel de archivos de la ciudad y han procedido
a reunir fondos privados y patrimoniales y a crear secciones de fotografia, bi-

blioteca y hemeroteca.

2) Los archivos de las diputaciones catalanas acogen importantes fondos
documentales de sus circunscripciones desde el primer tercio del siglo XIX.

Pero cualquier investigaciéon quedaria incompleta sin el rico caudal de infor-
macién de los archivos eclesidsticos, de los de entidades y corporaciones y de
los privados.
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1) Archivos eclesiasticos. Cabe destacar el extraordinario interés de los archi-
vos diocesanos y catedralicios, y también de los archivos parroquiales, para las
clasicas investigaciones demograficas, genealdgicas y socioecondmicas.

2) Archivos de entidades y corporaciones. Destacan el Archivo Histérico de
Protocolos de Barcelona, el Archivo del Parlamento de Catalufia, los de los
antiguos hospitales y también los archivos de los colegios profesionales, sobre
todo de los vinculados al sector de la arquitectura y el urbanismo.

3) Archivos privados. Constituyen en la actualidad un sector emergente, tan-
to por la creciente toma de conciencia de la necesidad de garantizar la accesi-
bilidad por parte de los propietarios como por el hecho de que buena parte
de los archivos publicos han emprendido politicas de recuperacion de estos
fondos, en atencién a su gran interés para las investigaciones vinculadas sobre

todo a la historia econémica y politica. De ellos destacan los siguientes:

a) Archivos patrimoniales agrarios, con documentacién rica y muy antigua.

b) Archivos personales de protagonistas de la vida cultural y politica del pais.

¢) Archivos econémicos, de empresas y de entidades vinculadas a la sociedad

civil.

Otros archivos y fondos documentales también constituyen un buen comple-
mento a la investigacion. Nos referimos a los archivos audiovisuales, las car-
totecas —como el Instituto Cartografico de Catalufia- y las hemerotecas, a
menudo vinculadas a instituciones archivisticas o bibliotecarias y donde se
han acogido las colecciones mas importantes de prensa catalana desde el siglo
XVIIL

2.1. La polivalencia de los materiales de archivo

En las conclusiones del XI Congreso Internacional de Archivos celebrado en
Paris en 1988 echo raices la expresiéon "nuevos documentos de archivo", lo
cual comportd que se tuvieran en cuenta soportes y tipologias documentales
que hasta el momento habian permanecido en cierto estadio de indefinicion.
De esta manera, se reconocia el papel emergente de las microformas y los do-
cumentos electronicos, pero también el de las producciones radiotelevisivas y
de los documentos sonoros, graficos y en imagen en los archivos. En sintesis,
se consagro el criterio de privilegiar la informacion independientemente del

soporte en el que se haya imprimido.

Los nuevos soportes -magnéticos, 6pticos— y los nuevos documentos de ar-
chivo —en imagen, graficos, sonoros— han permitido ampliar el volumen y la
diversidad de los materiales de archivo y dinamizar el acceso a ellos. Hasta
hace poco tiempo, los investigadores tenian como objeto privilegiado de in-

vestigacion los clasicos documentos textuales en papel y pergamino, y limita-
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ban el uso de otras tipologias o soportes a casos excepcionales. Actualmente,
los profesionales de los archivos se esfuerzan por integrar en la investigacion
diferentes tipos de documentos:

1) Documentos figurativos e iconograficos, como planos, mapas, grabados,
dibujos, aleluyas, gozos, etc.

2) Documentos en imagen, como fotografias, postales, videos, peliculas, etc.

3) Documentos sonoros, como grabaciones de actos, historia oral, fondos
radiofénicos y musicales, etc.

Archivo Historico de la Ciudad de Barcelona

"En el departamento de graficos del Archivo Histérico de la Ciudad de Barcelona se con-
serva una gran pluralidad de materiales que cada vez son mas solicitados por los usuarios.
Asi, en el apartado de iconografia encontramos chistes, aleluyas, calendarios, caricaturas,
carteles, cromos, dibujos, ex libris, figurines, filigranas, una gran riqueza de grabados,
indianas, marcas de fabrica, naipes, soldados, anagramas, anuncios comerciales, felicita-
ciones, invitaciones, menus, recuerdos, y una coleccién de papeles de fumar y anillos
de puro."

Archivo Histérico de la Ciudad (1995). Guia.

En la foto, portal de la Casa de l'Ardiaca, sede del Archivo Histérico de la Ciudad de
Barcelona.

4) Colecciones hemerograficas (periddicos, revistas) y de impresos.

Todo este amplio abanico de documentos se ha integrado con toda normalidad
dentro de la investigacion historica, complementando las fuentes tradiciona-
les y superando su caracter excepcional. Cabe decir que, asi como los planos
ya habian sido utilizados tradicionalmente en las investigaciones de caracter
urbanistico, la documentacién en imagen —singularmente la fotografia— habia
tenido un tratamiento esporadico caracterizado por un uso restringido a su ca-
racter de ilustracién, con subestimacién de sus inmensas posibilidades infor-
mativas. Actualmente, pues, asistimos a una creciente dignificaciéon de todo
este tipo de documentos. Incluso el estallido de la investigacién de la contem-
poraneidad ha potenciado el uso de la prensa periédica —que se ha convertido
en el material mas utilizado en muchos archivos- y ha propiciado que desde
los archivos se procediera a emprender politicas de reunion sistematica de las
colecciones hemerograficas.

Para ilustrar minimamente el alcance de esta politica de reunién de materiales
susceptibles de ser utilizado por los investigadores, debemos seflalar que en
el departamento de gréaficos del Archivo Histérico de la Ciudad de Barcelona
hay mas de sesenta tipologias distintas de documentos figurativos e iconogra-
ficos, y que, en la actualidad, la tendencia creciente a producir materiales con
predominio de elementos graficos y de ilustraciones (puntos de libro, adhesi-
vos, etc.) obligara a los profesionales del mundo del patrimonio documental y
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bibliografico a adoptar una politica selectiva de estos nuevos materiales aten-
diendo a criterios de originalidad, de interés para la investigacién y de racio-
nalidad en los costes de mantenimiento y explotacion.
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3. Los instrumentos de descripcion y acceso

Es evidente que la inmensa mayoria de los trabajos desarrollados en un archi-
vo, sobre todo los vinculados al tratamiento de los fondos, tienen como obje-
tivo prioritario garantizar la accesibilidad a la informacién que contiene de la
manera mas rapida y eficiente posible. En este sentido, la creacién de instru-
mentos de descripcién y de informacién de los fondos documentales, junto
con las tareas de preservacion de este patrimonio, constituyen la justificacién

mas evidente de la funcién puablica que ejercen los archivos.
3.1. Guias, inventarios y catalogos

En este sentido, hay tres niveles diferentes de descripcién, cada uno basado en

varios niveles de organizacioén de la documentacion:

1) La guia, que sirve para orientar al usuario en torno al conocimiento gene-
ral del contenido de un archivo o de un conjunto de archivos. Usualmente
describe la historia de la institucién, presenta los datos generales de interés,
sistematiza las grandes secciones en las que se organiza el archivo, ofrece las
caracteristicas, la largura, es decir, la longitud en metros lineales y, finalmente,
las fechas extremas de los documentos que alli se conservan, los instrumentos
de descripcién mas relevantes y una bibliografia sumaria.

2) El inventario, que consiste en una descripcion global y sistematica de las
series documentales, aunque puede ser superficial o analitico. Resulta un ins-
trumento de mayor profundizacién que la guia, y permite al usuario conocer
las series mas relevantes, el volumen y el alcance cronolégico.

3) El catalogo, que tiene como objetivo describir la pieza o unidad documen-
tal, tanto si se trata de un documento suelto (pergamino, cédula real) como de
un expediente. Por la exhaustividad y la minuciosidad en la informacion, el
catalogo se considera el instrumento culminante de toda tarea de descripcién

archivistica.

Antiguamente, los archivos contaban con numerosos indices, que permitian
un acceso minimamente selectivo a la informacion. Informaban sobre nom-
bres de personas (onomasticos), lugares (geograficos) o temas y materias (te-
maticos), y se elaboraban con la voluntad de acceder con rapidez a los docu-
mentos mas relevantes del archivo. Actualmente, los indices se han moderni-
zado y han ganado dinamismo y riqueza de informaciones gracias a la apor-

tacion de la tecnologia informaética.
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Instrumentos de descripcién en un archivo

Instrumento Finalidad Cuadro de clasificacién
Guia Sefialar las caracteristicas generales Seccién
Inventario Localizar, controlar e informar Series
Catélogo Describir de forma selectiva y exhaustiva Unidad documental
indice Complementar la localizacién y la informacién | Datos del documento

3.2. Las bibliografias

Ademas de los instrumentos de descripcion de los fondos documenta-
les, el ejercicio de la investigacion con un minimo de dignidad exige
contar con bibliografias que permitan conocer lo que se ha publicadoy,
sobre todo, poder recurrir a una serie de libros y articulos que se cons-
tituirdn en unos elementos primordiales para concluir la investigacion
de manera satisfactoria.

En este sentido, la constituciéon de compendios bibliograficos, donde se
reiinan de manera sistematica los libros y los articulos relacionados con la his-
toria del pais, es una tarea urgente y prioritaria que debe permitir poner las
bases para superar la accion repetitiva e individual de ir a la bisqueda de los
materiales de apoyo a la investigacion documental.

Paralelamente, hay que tener en cuenta que la IFLA (International Federation
of Libraries Association) recomienda en sus directrices internacionales que la
biblioteca publica, dentro de su "coleccion local," emprenda la publicaciéon de
instrumentos bibliogréficos para los estudios locales. Aun asi, esta tarea ha si-
do emprendida primordialmente por historiadores y archiveros, conscientes
de la extraordinaria utilidad de estas recopilaciones en todo trabajo de inves-

tigacion.

Base de datos de historia local

Cabe destacar el proyecto emprendido por la Universidad Autbnoma de Barcelona, que
ha impulsado la elaboracién de una base de datos de historia local referida a las localida-
des catalanas, y las recopilaciones bibliograficas llevadas a cabo desde numerosos centros
de estudios de toda Catalufia.

En esta misma linea de dotar a los investigadores de instrumentos de descrip-
cién e informacion, es evidente la necesidad de continuar con la realizacién de
catalogos colectivos (hemerograficos, fotograficos, bibliogréficos, etc.), cuya
rentabilidad crecera en un futuro préximo gracias a las inmensas posibilidades

de conexién mediante las llamadas "autopistas de la informacién".
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3.3. Las bases de datos creadas para la investigacion

La explotacién de la informacién depositada en los archivos publicos se cana-
liza actualmente en dos vertientes bien diferenciadas:

1) Por una parte, es evidente la necesidad de garantizar la perdurabilidad de
las bases de datos creadas mediante la actividad administrativa, tanto caracter
demografico (censos, padrones de habitantes), como de tipo social y econ6-
mico (estadisticas, encuestas, presupuestos, etc.). En este caso, habra que pro-
ceder periédicamente a hacer una copia de estos soportes, tanto para superar
la inevitable obsolescencia tecnolégica como para garantizar su conservacion

por el caracter efimero de los nuevos soportes.

Alavez, desde los archivos se ha fomentado la creacién de programas informa-
ticos especificos dirigidos al tratamiento de determinados fondos documenta-
les, con la voluntad de favorecer el acceso a las tipologias documentales que

han permanecido tradicionalmente marginadas.

Ejemplo

La creacién de programas informaticos especificos para tratar nuevos tipos de documen-
tos, como los programas de descripcién de imagenes o de gréaficos, pretende poner al al-
cance de los usuarios unos volimenes de documentacién que hasta el momento habian
sido poco considerados.

Cabe decir que las tecnologias informaticas acttan de elemento dinamizador
de la difusion de la informacion de los archivos y estdn obligando en cierta
manera en reconsiderar los tradicionales sistemas de acceso, demasiados pesa-
dos y todavia excesivamente tributarios de una tradicién basada en un acceso
selectivo y en el uso de instrumentos "manuales". Las bases de datos deben
permitir superar esta percepcién de los archivos como un universo cerrado
ininteligible y potenciar la adopcion de sistemas pensados para universalizar

el acceso a la informacioén.

2) Por otra parte, en los ultimos afios se ha impulsado el disefio de un sistema
de descripcion normalizado para la documentacién de los archivos, tarea pe-
sada dada la gran diversidad de documentos generados a lo largo de la historia.
Aun asi, desde el Consejo Internacional de Archivos se ha impulsado la crea-
cion de instrumentos homogeneizadores de los elementos descriptivos, lo cual
ha dado lugar a las normas ISAD (G) e ISAAR (CPF), actualmente en proceso

de experimentacién y contraste en numerosos archivos de todo el mundo.
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4. Los archivos y la funcion cultural

Una de las caracteristicas que mejor definen las corrientes archivisticas mas
actuales es la voluntad de mantener un equilibrio entre la funcién cultural y
la funcién administrativa. El aprovechamiento de las posibilidades culturales
de un archivo no es un hecho reciente, y en algunos paises europeos, sobre
todo en Francia, es una practica normal que se ha materializado en la creacién

de los denominados Servicios Educativos desde los afios cincuenta.

Hay que tener presente que el archivo de hecho ejerce una clara funcién cul-
tural, ya que la atencion al investigador y la elaboracién de instrumentos de
descripcién son elementos consustanciales a su actividad. Aun asi, el nuevo
concepto de archivo presupone ir mas alla de estas funciones tradicionales, y
manifiesta la voluntad de ensanchar el horizonte de sus actividades mediante
la presentacion de una serie de servicios que rebasan sobradamente el estricto
marco de actuacién que habia concebido la archivistica clasica.

Pero para poner en marcha estas actividades, debe contarse con unas caracte-

risticas determinadas:
1) Unas instalaciones adecuadas.

2) Los preceptivos instrumentos de descripcién e informacion de los fondos,
es decir, un archivo bien organizado.

3) Una planificacion de los sectores sociales a los que se quiere dirigir la accién
cultural que se desea emprender.

4.1. Identidad y memoria historica

Desde que el hombre empieza a dejar constancia escrita en soportes duraderos
(tablillas de terracota, papiros, pergaminos, papel) de todo aquello que con-
sidera de necesario para llevar a cabo de manera correcta su actividad admi-
nistrativa o social, no hace sino crear, espontaneamente, unos fondos docu-
mentales que, convenientemente organizados, se estructuraran en forma de
archivos. Con el paso del tiempo, la lenta sedimentacion de la documentacion
generada por la actividad del hombre ha permitido consolidar unos archivos
que constituyen en la actualidad una parte sustancial de la memoria de la hu-
manidad, y que permiten preguntarnos sobre el pasado colectivo, sea de un
pais, una ciudad o una aldea.

Lista de reyes sumerios, Ashmolean Museum
(Oxford). Las tablillas cuneiformes fueron los
primeros documentos administrativos y de
contabilidad de la historia
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Asi, la documentacién de los archivos constituye una parte sustancial de la
memoria histérica, y también un elemento fundamental en las politicas de
recuperacion y preservacion de la identidad.

En este sentido, es indudable que hace falta tomar en consideracion la dimen-
sién civica de los archivos, como depositarios de una parte sustancial de la
memoria colectiva y también como elementos imprescindibles en el ejercicio
de reencontrar la identidad y de fortalecer la conciencia histérica de los ciu-
dadanos.

Ejemplo

Es evidente que el olvido y la ignorancia del pasado nos privan de valiosos elementos
para entender el presente y proyectar el futuro. Tal como dice la lapidaria afirmacion
que aparecio inscrita en el sarcoéfago de Tutankamon, "he visto el pasado, conozco el
futuro". Més recientemente, Salvador Espriu manifesté también esta necesidad de superar
la amnesia del pasado, mediante unas palabras bien contundentes: "Quien pierde los
origenes, pierde la identidad".

4.2. El archivo como centro de dinamizacion cultural

La multiplicidad de actividades que pueden hacerse desde un archivo deben
tener el objetivo de implicar en ellas a la mayoria de los sectores sociales. No se
trata, por lo tanto, de emprender una serie de acciones dirigidas a una minoria
culta —que, por otra parte, ya suele conocer la funcién de los archivos-, sino
que se trata de divulgar las posibilidades que ofrecen los archivos acercando
el contenido a la poblacion para contribuir a su formacién cultural.

El uso pedagogico del documento para el mundo de la ensefianza es el punto
de partida de toda accién cultural. Cabe pensar que una buena manera de
suscitar el interés de los alumnos por la historia huyendo de la abstraccién de
los manuales es ponerlos en contacto con los materiales histéricos concretos,
la materia prima de la investigacion historica, es decir, los documentos. En este
sentido, deberd establecerse qué propuestas educativas se formulan y cémo
se articulan en cada nivel educativo, desde el primario al universitario. Esta
funcién pedagogico-divulgadora, enmarcada en el Servicio Educativo, cuenta
con la ventaja adicional de hacer entender a las generaciones mas joévenes la

importancia y la utilidad de preservar y hacer accesibles los archivos.

Pero esta actividad divulgadora en absoluto acaba aqui. Es preciso que todo
un sector social, que por carencias de caracter formativo no ha tenido acceso
al conocimiento de los archivos, conozca la realidad de éstos: conferencias,
cursillos, presentaciones de libros, publicaciones, exposiciones, hechos en el
marco fisico del archivo o aprovechando cualquier canal existente, tienen que
contribuir al doble objetivo de divulgar los fondos documentales y ser vehicu-
los de cultura.
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El objetivo de los archivos es llegar al gran publico

Los archivos deben potenciar el uso de los medios de comunicaciéon y organizar una
serie de actividades —coloquios, debates, congresos, jornadas— que permitan trascender
el circulo de los usuarios habituales.

4.2.1. El Servicio Educativo

La vision clasica del archivo, entendido como una instituciéon dedicada casi
exclusivamente al servicio de la investigacion y de la administracion, en la
actualidad estd totalmente superada. La mision cultural de los archivos esta en
alza, y ya desde los afios cincuenta se insiste en el valor de los archivos como
fuente de educacion.

Ejemplo

El interés de los profesionales de la archivistica y de la ensefianza para promover el valor
de los archivos como fuente de educacién se manifest6 en 1954, cuando la primera Con-
ferencia Internacional de la Mesa Redonda de los Archivos se dedicé monograficamente
al tema "Los archivos y la ensefianza".

Asi, el Servicio Educativo en los archivos nace con un objetivo funda-
mentalmente pedagdgico, con la intencion de ofrecer a los alumnos de
la ensefianza primaria y secundaria un contacto directo con los docu-
mentos.

Su implantacién por toda Europa se ve beneficiada por la evolucién de los
métodos pedagdgicos que intentan potenciar el espiritu de observacion y de
experimentacion del alumnado, frente a la cldsica ensefianza empefiada en
convertir al estudiante en un mero receptor pasivo de conocimientos. Esta
iniciativa también se ha visto favorecida por el formidable desarrollo que ha
experimentado la historia local.

A pesar de la diferencia de planteamiento segan el pais (Francia, Reino Unido),
su finalidad basica es la de poner a la poblaciéon escolar en contacto con los
archivos para conseguir los objetivos siguientes:

1) Hacerles conocer las fuentes primarias para ilustrar la ensefianza historica,

politica y geografica de una época o de un territorio concretos.

2) Ayudar al alumnado a suscitar su sentido critico y obligarlo a analizar dife-

rentes fuentes que recogen un mismo episodio.

3) Incentivar el interés del alumnado por los documentos, de manera que este
interés se traduzca en una actitud de respeto por la totalidad del patrimonio

cultural.

4) Hacerle descubrir la relacién que hay entre los hechos mas relevantes de la
historia universal y los de la historia local.
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Con el tiempo, sin embargo, se solicitan mas las actividades culturales al Ser-
vicio Educativo hasta el punto que rebasan el ambito estricto de la educacién
mediante el documento, y se plantean actividades como las visitas de gruposy
las jornadas de puertas abiertas en los archivos, exposiciones, cursillos y otros,
que comportan una verdadera proyeccion hacia el exterior.

El papel educativo del documento y las posibilidades de comunicacion didactica quedan
bien explicitados en el texto siguiente:

"El objeto archivistico por excelencia es el documento. El documento tiene posibilida-
des educativas, es un elemento comunicador. Pero la sociedad a la que van dirigidos los
supuestos mensajes es un colectivo plural, con niveles culturales diferentes, con edades
diferentes, con motivaciones e intereses diferentes.

Esta disparidad de niveles debe ser tenida en cuenta en el momento de hacer una aplicacié
didactica en el usuario escolar. Cada edad, dentro de la etapa escolar, necesita un tipo de
intervencion didactica diferenciada. No es lo mismo un alumnado de primaria que un
alumnado de bachillerato. No es lo mismo un trabajo didactico con un pergamino de
letra goética cursiva que con un cartel o una fotografia. Estamos en un momento en el
que la educacion rebasa los limites de la escuela; asi, el archivo no debe desentenderse de
la tarea educativa que tiene como equipamiento cultural. Si nos interesa el rendimiento
pedagogico del archivo y deseamos que la difusiéon del fondo vaya acompafiada de una
buena comprensién de su informacion, es fundamental entender el papel educativo del
documento a un nivel general, pero particularizando las intervenciones pedagégicas en
segmentos de edades lo bastante delimitados."

G. Iturrate y otros (1996)

En los paises donde la actividad del Servicio Educativo ha tomado un impulso
considerable, se ha optado por adecuar unas instalaciones dentro del mismo
edificio del archivo, como por ejemplo se ha hecho en la totalidad de los ar-
chivos departamentales franceses y en algunos archivos ingleses. Otros paises
presentan experiencias interesantes pero aisladas, como por ejemplo Catalu-
fa, donde se ha impulsado desde algunos ayuntamientos la creaciéon de talle-
res de historia y aulas de la naturaleza.

Pero muy a menudo, el Servicio Educativo actiia fuera de las instalaciones ar-
chivisticas. Se trata de poner a disposicion de los centros escolares los mate-
riales pedagodgicos mas interesantes, bien a base de carpetas y dossieres, bien
mediante el montaje de pequefias exposiciones de documentos en los propios

centros de ensefianza.

4.2.2. Las exposiciones y las publicaciones

En primer lugar, hay que tener presente las limitadas posibilidades formativas
de las exposiciones permanentes, basadas sélo en documentos. Por el con-
trario, las exposiciones monograficas de alcance temporal limitado, com-
plementadas con piezas y medios audiovisuales, tienen unos efectos mas po-
sitivos y constituyen una practica habitual en paises como Alemania, Gran
Bretafia y Francia, en este tltimo caso mediante la practica normalizada de las
exposiciones periddicas en los archivos departamentales.

Ejemplo

La experiencia del Museo de la
Historia de Francia en Paris —un
intento de explicar la historia
francesa sélo con el recurso de
los documentos de archivo- es
poco motivadora e invita a re-
flexionar criticamente sobre es-
ta opcién.
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En este contexto, hay que mencionar el interés y la trascendencia alcanzados

por dos tipos de exposiciones:

Lectura recomendada

Rubio, A; Jornet, N. (2002). "Didactica amb fonts d'arxiu". En: Gemma Trib6 (coord.).
Primeres Jornades Ensenyament-Arxius (Barcelona). Barcelona: Universidad de Barcelona /
Institut de Ciéncies de 1'Educaci6.

Gomez Hernandez, J. A.; Benito Morales, F. (2000). Estrategias y modelos para ensefiar
a usar la informacion: guia para docentes, bibliotecarios y archiveros. Murcia: KR. [Fecha de
consulta: agosto 2006].

<http://eprints.rclis.org/archive/00004672>

1) Exposiciones documentales de gran impacto visual. En este caso es evidente
el interés de las exposiciones de fotografias antiguas, de éxito contrastado.

2) Exposiciones que responden al resultado de una investigacién de gran al-
cance que supone reunir y compilar grandes volimenes de materiales, catalo-
garlos y, finalmente, difundirlos en forma de exposicién temporal.

Podemos ejemplarizarlo con las exposiciones siguientes:

a) La exposicion "Retrato de Barcelona", organizada en el Centro de Cultura
Contemporanea en 1995, y que permitio reunir y documentar miles de ima-

genes referidas a la ciudad.

b) La muestra "200 afios de prensa diaria en Catalufia. 1792-1992", celebrada
en la Pedrera y que trazaba la evolucion de la prensa catalana desde el siglo
XVIII, con una presentacion de los ejemplares mas representativos.

Ambas experiencias se materializaron en unos interesantes catalogos que cons-

tituyen un elemento de informacién e investigacién de primer orden.

En los dltimos afios y fruto de la descripcién y del conocimiento mas profundizado de los
documentos contenidos en los archivos, éstos se han encontrado con un incremento de
las solicitudes de préstamo de documentos para exposiciones impulsadas desde museos u
otras instituciones culturales. El valor informativo y la presencia efectista de algunos do-
cumentos -mapas, planos, fotografias antiguas, pergaminos, carteles, grabados, dibujos—
se convierten en un elemento fundamental para complementar exposiciones basadas en
materiales mas propiamente museisticos.

Con respecto a las publicaciones, desde los archivos se impulsan basicamente

dos lineas de edicién:

1) Guias, inventarios, catdlogos, textos y documentos, ineludibles instrumen-
tos de descripcion e informacién que tienen como objetivo facilitar el acceso

y la difusién de los fondos documentales.

Catald

par . S N <

Retrat de Barcelona

Exposicié

del 26 d’abril

r
al 13 d’agost de 1995

Portada del catélogo de la exposicion "Retrato
de Barcelona", celebrada en 1995 en el Centro
de Cultura Contemporanea de Barcelona con
imagenes de la ciudad
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2) La edicién de libros y revistas referidas a la historia de la ciudad o el terri-
torio, a menudo en colaboracién con centros de estudios o entidades afines
dedicadas a potenciar y favorecer la investigacion y el conocimiento de la his-
toria.

En algunos paises hay una tercera linea de publicaciones, dedicada a impulsar
la edicién de los materiales realizados desde el Servicio Educativo.

4.2.3. Otras actividades de difusion

Aparte de las actividades mas clésicas y arraigadas —Servicio Educativo, expo-
siciones, publicaciones—, desde los archivos pueden llevarse a cabo muchas
otras actividades de difusién de un alcance y una trascendencia muy desigua-
les, como por ejemplo:

Ejemplo

El archivobus mas representativo es el vinculado a los Archives Departamentales des Bou-
ches-du-Rhone, en Marsella, que cuenta con un trailer de doble piso con capacidad para
un grupo de alumnos o ciudadanos que lo visiten para conocer el archivo mediante la
presentacién de documentos y de audiovisuales, y donde se puede recorrer una pequefia
exposicion temdtica que se renueva periédicamente.

1) Organizacion de actividades de difusion de la historia: congresos, coloquios
y debates, conferencias, cursillos y presentaciones de publicaciones.

2) Proyeccion del archivo a la sociedad por los medios de comunicacion.

Esta Gltima practica es bastante reciente y adquiri6 carta de naturaleza a par-
tir del afio 1974, cuando se dedic6 la quinta Conferencia Internacional de la
Mesa Redonda de los Archivos a debatir el tema "Los archivos y las relaciones
publicas", fomentando la difusién del contenido de los archivos mediante la
prensa, la radio y la television.

Finalmente, algunos archivos —generalmente muy potentes y bien dotados
presupuestariamente— han puesto en marcha la experiencia del llamado "ar-
chivobus". Siguiendo al modelo del bibliobts y del museobts, el archivobus
convierte en itinerante cualquier actividad de exposicion o difusién de la fun-

cién de los archivos.

Ejemplo

En Gran Bretafia es frecuente
la practica de editar carpetas,
conocidas como ATU (archival
teaching units), que se ha con-
vertido en el método maés po-
pular de acercar el archivo a la
escuela.

Iniciativas parecidas a las de los bibliobuses
—bibliotecas méviles que llevan la lectura a
lugares donde hay falta de bibliotecas— quieren
aplicarse actualmente a los archivos, con el
llamado archivobs
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5. Los retos de futuro

La archivistica es, necesariamente, una ciencia en evolucién constante dada
su imbricacién absoluta en un mundo tan cambiante como el de las organi-
zaciones publicas o privadas y por la necesidad de gestionar "documentos" e

"informaciones" en un entorno tecnolégico en continua transformacion.

En este apartado se intentan presentar de manera sistematica los cuatro gran-
des retos que deberan afrontar los profesionales de la archivistica en los pr6-

ximos afnos:

1) El acceso a la documentaciéon publica.
2) La preservacion del patrimonio documental.
3) La atenci6n a los nuevos usuarios.

4) El impacto de la tecnologia informatica.

5.1. El acceso a la documentacion puablica

La Constitucién espafiola de 1978, en el articulo 105.b consagra el principio
del libre acceso de los ciudadanos a los documentos publicos por el hecho de
que el imprescindible control democratico por parte de los ciudadanos de la
gestion llevada a cabo desde las instituciones publicas s6lo es efectivo si se
cumplen los principios de publicidad, transparencia administrativa y par-
ticipacion ciudadana. En este contexto, el papel de los archivos, como depo-
sitarios de la documentacion publica, alcanza un relieve extraordinario y una
nueva dimensién, porque se convierten en un elemento clave en el ejercicio

de los derechos democraticos por parte de los ciudadanos.

"Dos son —en mi opinién- los factores de cambio con mayor trascendencia para los ar-
chivos de las administraciones publicas, que pueden expresarse inicialmente mediante
sendas ideas que los sintetizan: en primer lugar, la definitiva quiebra de la opacidad de
la actividad administrativa por la asimilacién —propia a de un Estado democratico- de
los principios de transparencia y participacion. En segundo lugar, la progresiva desapari-
ciéon de la «cultura del papel» —tan propia y querida por los funcionarios publicos- ante
la acelerada incorporacién de las tecnologias de la informacién y la comunicacién a la
actividad administrativa."

E. Abati (1996)

La voluntad de superar la opacidad de la actividad administrativa y las restric- T ereso a (b

ciones de acceso a la documentacién constituye un cambio trascendental en informacion

el marco de las administraciones publicas y, en concreto, de los archivos. Aun En este sentido, el elemento

asi, esta voluntad de facilitar el libre acceso a la informacién se ve seriamente mas consistente es el articulo
37 de la Ley de régimen juridi-

comprometida por la falta de desarrollo normativo del precepto constitucio- co de las administraciones pu-

.. . 1. .. . . blicas y del procedimiento ad-
nal y por la fragmentacion y la sectorializacion de la normativa existente. ministrativo coman, de 1992.
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Sin embargo, es evidente que la problemaética del libre acceso se centra funda-
mentalmente en la documentacion administrativa y, en menos medida, en la
de tipo historico.

Con respecto a la documentacion administrativa, cabe plantearla en una
doble dimension:

a) El acceso a la documentacién en la fase previa a su ingreso en los archivos
(fase activa, es decir, de tramitacion y utilizacién corriente en las oficinas).
b) El acceso a la documentacioén depositada en los archivos propiamente di-
chos.

Es importante tener presente que el acceso a la documentacién como meca-
nismo que posibilita mas control democratico de la accién de gobierno de las
administraciones es efectivo si se ejerce fundamentalmente en la primera fase

(fase activa), que es cuando se gestiona y se tramita la documentacion.

Pero en todos los casos debera tenerse presente la necesidad de hacer compa-
tible el derecho legitimo de libre acceso con el derecho de los ciudadanos de
preservar su intimidad. En definitiva, parece razonable regular la consulta de
la documentacién publica mediante una ley de acceso a esta documentacion

o bien llevando a cabo un despliegue exhaustivo de las normativas especificas.

5.2. La preservacion del patrimonio documental

Hasta fechas muy recientes, el patrimonio conservado en los archivos estaba
formado mayoritariamente por documentos en pergamino o papel, de una du-
rabilidad centenaria. Contrariamente, desde la segunda mitad del siglo XI1x, los
cambios experimentados en la composicion de las materias primas —abandono
de la celulosa como componente bésico en la fabricaciéon de papel- y en el
proceso de produccién industrial se han reflejado en la obtencién de un papel
acido y poco resistente. Eso provoca que una parte del patrimonio documental
presente graves problemas de conservacién y que sea precisa una actuacién
urgente para preservar muchos documentos, libros y, sobre todo, colecciones
hemerogréficas sometidas a un proceso de degradacion irreversible.

Condiciones de conservacion de los documentos

Soporte Temperatura Humedad relativa
e Papel o pergamino 182 C(x2°C) 55% (= 5%)
e Microfilm 12 a20°C 45% (x 5%)(triacetato de ce-
— Sales de plata 18 °C (2 °C) lulosa)30% a 40% (poliéster)
— Copias de lectura 50% (+ 5%)
¢ Fotografias 12eC(x1°0) 35% (£ 5%)
Blanco y negro 5¢C(x1°0Q) 35% (+ 5%)
Color

Fuente: Direction des Archives de France (1993)

Ejemplo

Muchos documentos recientes
con informacién personal de
tipo estadistico, médico o fis-
cal, afectan al ambito privado,
y su consulta o restriccién re-
querira una normativa especifi-
ca.
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Condiciones de conservacion de los documentos

Soporte Temperatura Humedad relativa

* Soportes magnéticos 18eC(x1°C) 40% (+ 5%)

Fuente: Direction des Archives de France (1993)

Pero no es solamente desde la perspectiva del papel donde se perciben graves
problemas de conservacion. Ademas de la escasa calidad del papel reciclado —
todavia de un uso indiscriminado en muchas administraciones- y del cardcter
efimero del papel de fax, utilizado de manera creciente en las relaciones entre
particulares y entre administraciones, los problemas de conservacién de las
fotografias, las peliculas y los videos en color también son evidentes. Ademas,
la introduccién en la administracion y en los archivos de los documentos elec-
tronicos constituye otro elemento de preocupacion, ya que muchos soportes
informaticos, fundamentalmente los magnéticos, ademas de la rapida obso-
lescencia tecnologica, presentan problemas de conservacion, al tratarse de so-
portes muy vulnerables ante los campos electromagnéticos, la humedad, los
cambios bruscos de temperatura y la poluciéon atmostérica.

"Es curioso de destacar que a las puertas del siglo XXI nos podemos encontrar con la cruel
paradoja de que se conserven sin demasiados problemas pergaminos de los siglos X o X1, 0
documentos medievales en papel, y que por el contrario no seamos capaces de garantizar
la perdurabilidad de los documentos generados en los altimos decenios del siglo xX. Es
imprescindible, por lo tanto, introducir el uso de papeles de larga duracién —como el pa-
pel permanente- en la produccién de libros y documentos con evidentes valores infor-
mativos, testimoniales y legales, como eje vertebrador de una politica preventiva que ya
estd dando excelentes resultados en algunos paises, y con una finalidad inequivocamente
ejemplar. De esta manera se podrd consolidar un patrimonio fijado en un soporte que
puede durar mas de quinientos afios."

Jornada técnica sobre papel permanente, papel reciclado y papel ecoldgico (1994)

En Gltimo término, es evidente que la inmensa mayoria de los soportes actua-
les han sido concebidos en la perspectiva de una duracién limitada, y en nin-
gun caso no se ha tenido presente la posible dimensi6n futura como patrimo-
nio histoérico. Por eso serd necesario poner en marcha politicas de prevencion

y conservacién de los fondos, como pueden ser:

1) Climatizacién muy estricta de los depésitos de archivo.

2) Preservacion de originales y su duplicacién con copias de consulta.

3) Recopia y regeneracion de los documentos electronicos para garantizar
la perdurabilidad futura de los documentos que contengan elementos infor-
mativos y juridicos que aconsejen la conservacion permanente.

5.3. La atencidn a los nuevos usuarios

El crecimiento del namero de usuarios se ha desarrollado en paralelo a la or-

ganizacion y la difusion de los archivos ptblicos. Durante siglos, las dificulta-
des de acceso y la falta de organizaciéon de los fondos mantenian alejados de
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los archivos a un segmento notable de ciudadanos. S6lo una minoria de in-
vestigadores profesionales y de eruditos habia logrado, con no poco sacrificio,
adentrarse en los archivos para llevar a cabo sus investigaciones.

La creciente dignificacién de los archivos publicos a lo largo del siglo XX —con
el formidable impulso experimentado desde la recuperacién de las libertades
democréticas en 1978- ha permitido normalizar minimamente la practica de
la investigacion. Poco a poco, se ha ido produciendo un ensanchamiento de
la base social de los usuarios, hasta hace pocos afios limitada a los profesores
y estudiantes universitarios y a los estudiosos de la historia local.

En la actualidad, los archivos se encuentran con dos tipos de usuarios:

1) Los ciudadanos que quieren resolver algiin asunto administrativo o legal
y que recurren a la consulta de la documentacién publica. Su namero crece y
lo continuara haciendo en sintonia con la toma de conciencia de los derechos

que como ciudadano lo asisten.

Ejemplo

En el caso de los ciudadanos interesados por diferentes temas, hay que fijar la atencién
en los interesados por la genealogia —como parte de un publico muy diverso sociocultu-
ralmente que evidencia el deseo de conocer sus raices— y que es un fenémeno que ad-
quiere un auge extraordinario en Norteamérica y en muchos paises del nuestro entorno
europeo.

2) Los investigadores que cuentan con cierta formacion. Si bien inicialmente
eran sobre todo universitarios e historiadores, actualmente su tipologia se ha
enriquecido notablemente: arquitectos, periodistas, economistas, antropélo-
gos, filélogos y otros profesionales que han descubierto el potencial informa-
tivo de los archivos, y también los ciudadanos interesados por la historia de
su villa o ciudad.

Esta avalancha de nuevos usuarios, muchos de ellos inexpertos, obliga a re-
considerar los sistemas de acceso a los archivos, y favorece la creacioén de ins-
trumentos pensados para un publico en continua expansién y con intereses

a menudo contrapuestos.

5.4. El impacto de la tecnologia informatica

La introduccién de las llamadas nuevas tecnologias en la Administracién pu-
blica y en la empresa privada tendra un indudable efecto sobre los archivos a
corto y medio plazo, sobre todo en la perspectiva l6gica del aumento de las
actividades que se llevaran a cabo mediante la aplicacion de las nuevas tecno-
logias de la informacion. Es evidente, por lo tanto, que el soporte en papel
tendera a perder la hegemonia de la que ha disfrutado en la Administracion a
lo largo de los siglos y que aumentara la presencia de los llamados "documen-
tos electronicos".
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Cabe decir que, aunque el suefio de la oficina sin papel esta todavia lejos,
la irrupcion de la tecnologia por toda la sociedad ha provocado un cambio
sustancial en los métodos de trabajo e, incluso, en la cultura administrativa.
Los archivos, consiguientemente, no escapan -ni tienen por qué hacerlo- de
esta presencia omnipresente de las nuevas tecnologias, de las cuales reciben

una serie de influencias que sintetizaremos a continuacién.

Ejemplo

Con el fin de garantizar el equilibrio entre la necesidad de informacién personal por parte
de los poderes puiblicos y el uso razonable de estas informaciones, en octubre de 1992 se
promulgé la LORTAD (Ley orgéanica de regulacion del tratamiento automatizado de datos
de caracter personal), que caracteriza la toma de datos, su tratamiento y la utilizacién y
la difusion de los resultados.

1) La informatica ha facilitado extraordinariamente el acceso a la informacién
publica —factor indudablemente positivo—, pero paralelamente ha propiciado
una indefension del ciudadano, que a menudo ve agredido su &mbito privado.

"Por otra parte, hay que tener presente que el desarrollo del llamado Estado del bienestar
ha conferido un gran relieve a la informdtica, ya que toda oferta de servicios implica
antes la entrega por parte de los ciudadanos de un volumen importante de informaciones
de caracter personal. La sociedad de la informacién evoluciona hasta cierto punto hacia
lo que Roberto Toniatti denomina una sociedad informdtica, lo cual evidencia la estrecha
relacién entre informacién y poder, y amenaza con desnudar al ciudadano hasta que
se convierta en un hombre de cristal o un individuo transparente. En este sentido hacemos
nuestra la opinién de T. Gonzdlez Ballesteros al referirse a la teoria del mosaico, que «pone
en relieve que la conexién de datos inocuos puede convertir al ciudadano en un ser
transparente ante el poder politico». Las piezas de un mosaico pueden no significar nada
separadas, pero encajadas las unas con las otras ofrecen una realidad identificable con
facilidad."

R. Alberch (1996)

La estrecha relacion entre informacién y poder ahora es mdas evidente que
nunca, de manera que lo mas relevante no es la cantidad y la calidad de la
informacién en poder del Estado, sino la utilizacién y la difusién posterior que

se pueda hacer de ella.

2) Las nuevas tecnologias también han incidido en el trdmite administrativo
y plantean una serie de retos a los juristas que se esfuerzan para conformar
un incipiente derecho informatico en atencién a la necesidad de regular su
uso en el ambito de los tribunales de justicia. Hay que tener presente que
durante siglos el valor juridico era otorgado en exclusiva al papel; actualmente,
la legislacion de algunos paises confiere pleno valor ante los tribunales a los
documentos electrénicos, sean magnéticos u 6pticos, aunque deben cumplir
una serie de formalidades técnicas y legales.

Ejemplo

En el caso espafiol el Decreto
ley 263/1996, de 16 de febre-
ro, regula la utilizacién de las
técnicas electrdnicas, informa-
ticas y teleinformaticas para la
administracién general del Es-
tado.
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En sintesis, se destaca que un documento debe caracterizarse por la au-
tenticidad, la confidencialidad, la integridad, la disponibilidad y la
conservacion de la informacién, de manera que se oficializa la posibi-
lidad de que los documentos electrénicos tengan el mismo efecto que
los originales en papel ante un tribunal. En la actualidad, la considera-
cién de documento original en el cumplimiento de las especificaciones
sefialadas refuerza el papel que puede representar la tecnologia Optica,
vista sobre todo su creciente perdurabilidad.
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Resumen

El contenido del médulo didactico "Archivistica. Los archivos en la investiga-
cién y la difusion de la historia" pretende destacar la necesaria integridad de
la funcién archivistica como proceso que se preocupa del tratamiento técnico
de la documentaciéon administrativa y de la documentacion histérica, a la vez
que hace evidente que en la actualidad la tipologia de los documentos de ar-
chivos se ha diversificado tanto con respecto a los soportes documentales (pa-
pel, microformas, discos magnéticos, 6pticos) como por la gran polivalencia

de fuentes donde es posible buscar informacion.

Sin embargo, se insiste en el interés publico de disponer de buenos instrumen-
tos de descripcién e informacion que garanticen y favorezcan el acceso a la
informacién que contienen los archivos, y se destaca la gran potencialidad
para impulsar politicas de difusién cultural dirigidas tanto al mundo de la en-
seflanza como a un publico no especializado pero con evidentes inquietudes
culturales.

Finalmente, se sefialan los retos de futuro para el mundo del patrimonio docu-
mental, que pueden sistematizarse en la prioridad de preservar unos materiales
producidos de manera creciente en una perspectiva de una duracién efimera,
de potenciar el acceso de los ciudadanos a una informacién que garantice el
ejercicio de sus derechos democraticos, y de integrar la tecnologia informatica

en los archivos para atender un volumen de usuarios en constante aumento.
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Glosario

clasificacion de los documentos f Operacion intelectual para el tratamiento de un fon-
do, basada en el principio de respeto al origen del fondo y en el principio de respeto del
orden original, que refleja la estructura administrativa del organismo productor.

conservacion de los documentos [ Custodia fisica de documentos de archivo, que im-
plica la responsabilidad juridica de su proteccién, sin prejuzgar necesariamente la propiedad.

cuadro de clasificacion m Esquema general de la organizacién de un fondo o archivo,
que presenta de manera sistematica y estructurada las secciones y las series documentales de
acuerdo con criterios organicos o funcionales.

documento m Conjunto constituido por un apoyo y la informacién que contiene, utili-
zable con finalidades de consulta o como prueba.

eliminacion de los documentos [ Destruccién de documentos una vez perdida la uti-
lidad administrativa o archivistica, operada conforme a una reglamentacién si se trata de
archivos de origen publico.

evaluacion de los documentos f Funcion bésica destinada a determinar la aclaracién
posible de los documentos segin sus usos administrativos, fiscales y legales, juridicos, tanto
presentes como futuros, y sus valores testimoniales, informativos y de investigacién.

expediente m Conjunto de documentos producidos de acuerdo con una norma de proce-
dimiento, cuyo objetivo es la resoluciéon administrativa de un asunto determinado.

gestion de documentos f Conjunto de medidas relativas a la economia y a la eficacia en
la creacion, el mantenimiento, la conservacién y el uso de los archivos.

guia f Instrumento de trabajo para orientar a los lectores en el conocimiento y el aprove-
chamiento de los fondos de los archivos.

inventario m Instrumento de investigacion que ofrece una enumeracién descriptiva mas
o menos detallada de los expedientes o de las piezas que forman uno o varios fondos de
archivos o series, muy a menudo completado por una historia de la institucién productora y
de sus archivos, por la exposicién de los principios de clasificacién utilizados y por un indice.

microforma f Término genérico que designa cualquier tipo de soporte utilizado para gra-
bar microimégenes y cada uno de los ejemplares realizados.

principio de procedencia m Principio segin el cual cada documento debe situarse en el
fondo de archivo del que proviene y, dentro de este fondo, en su lugar de origen.

principio de respeto al orden primitivo m Principio de la teoria archivistica segin
el cual los archivos de una misma procedencia deben conservar la clasificaciéon establecida
por el organismo de origen; principio implicito en el principio de respeto del fondo, llamado
también principio de registratur.

serie documental f Conjunto de documentos orgénica y funcionalmente relacionados,
establecido conforme al principio de procedencia, con especial atencién a la historia admi-
nistrativa, la estructura y la cantidad de los documentos de la oficina, institucién u organi-
zacion implicada.

transferencia f Acto por el cual la conservacién de documentos de archivos de un orga-
nismo publico es transferida de pleno derecho a un depésito de archivos puablicos.
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