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Este documento servirá para introducir a los usuarios en el funcionamiento básico de la 

aplicación. Partiremos de la base de que se trata de usuarios con cierta experiencia en el 

campo de la informática por lo que no será necesario detallar al máximo las diferentes 

funcionalidades disponibles. 

La interfaz de la aplicación es muy intuitiva y permite navegar por los diferentes 

apartados de forma rápida y sin excesivos menús y opciones que puedan provocar dudas 

o acciones erróneas por parte de los usuarios. 

El análisis y diseño contemplaba el acceso a la aplicación desde cualquier navegador 

web como podía ser Internet Explorer 7 o superior, Firefox, Chrome, etc… 

Aunque el acceso desde cualquiera de estos navegadores es posible, se recomienda 

utilizar Internet Explorer 7 o superior para una correcta visualización, puesto que con 

otros navegadores podemos experimentar algún cambio en el diseño. 

Accederemos a través de la URL http://localhost/ACBProyectos/Login.aspx y en primer 

lugar introduciremos nuestras credenciales. 

 

 

En caso de error al validar nuestro usuario la aplicación nos lo indicará denegándonos el 

acceso a la aplicación. 

 

1. Introducción 

2. Acceso a la aplicación  

http://localhost/ACBProyectos/Login.aspx
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La primera pantalla que observaremos al entrar en la aplicación nos mostrará un 

conjunto de información que detallaremos a continuación: 

 

En primer lugar podemos observar la información que se muestra en el margen derecho 

de la cabecera referente al usuario. Muestra el nombre del usuario autenticado junto con 

el tipo de usuario (Administrador, Jefe de proyecto, Analista / Programador) y el botón 

para cerrar la sesión al finalizar. 

En la parte inferior izquierda podemos ver el menú lateral que estará visible en todo 

momento. Está compuesto por tres partes diferenciadas: 

 Cambio Password: Nos permitirá modificar nuestro propio password en 

cualquier momento. 

 Calendario y tareas: Nos permite visualizar las diferentes tareas que tenemos 

pendientes para cada día. Al seleccionar un día nos aparecerán en la lista inferior 

todas las tareas correspondientes. 

 Menú principal: Las opciones disponibles en el menú dependerán del tipo de 

usuario que esté autenticado. 

En la parte central podemos observar un conjunto de información utilizada para 

informar a los usuarios de posibles modificaciones, paros por mantenimiento, enlaces 

personalizados, etc… 

3. Pantalla Principal 
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Esta información inicial no está programada, está como una posible opción a 

desarrollar en futuras modificaciones, puesto que no se consideró en el análisis y diseño. 

Este apartado nos permitirá gestionar los clientes en la aplicación a los que 

posteriormente podremos asignar proyectos. Al acceder a este apartado inicialmente se 

mostrará una lista con todos los clientes disponibles. 

 

En la parte superior observamos dos iconos, el primero nos permitirá crear un nuevo 

cliente a través del formulario de alta y el segundo nos mostrará una pantalla para 

realizar una búsqueda sobre la lista inferior. 

 

La lista inferior muestra tres acciones a realizar sobre los clientes ya creados. Por orden 

de izquierda a derecha son: modificar cliente, eliminar cliente y activar/desactivar 

cliente. 

En el caso de la eliminación la aplicación mostrará una advertencia de confirmación al 

usuario permitiendo cancelar la acción en caso de equivocación. 

Respecto a la acción de activar o desactivar observaremos que el icono se establece en 

un icono u otro según el estado del registro. En este caso no se muestra ninguna 

advertencia ya que la acción se puede revertir simplemente volviendo a activar el 

registro. 

4. DEFINICIONES 

4.1 Lista clientes 
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A partir de este formulario podremos crear o modificar clientes en el sistema. Se 

deberán cumplimentar siempre los campos obligatorios, puesto que si no es así la 

aplicación mostrará una advertencia de los campos que requieren datos y los resaltará en 

el formulario. 

 

Una vez realizada un alta o modificación la aplicación nos devolverá a la lista de 

clientes de nuevo donde podremos ver resaltada de color verde en caso de alta o de 

color naranja en caso de modificación el registro correspondiente. 

Los usuarios deberán tener en cuenta que si un cliente es desactivado automáticamente 

desaparecerán todos los proyectos junto con las tareas, horas, gastos, etc…  de la 

aplicación. Y solo será posible recuperarlo volviendo a activar el cliente en cuestión. 

 

 

4.2 Alta o modificación clientes  

4.3 Consideraciones 
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Este apartado nos permitirá gestionar los proyectos en la aplicación a los que 

posteriormente podremos asignar tareas, horas, gastos, etc. Al acceder a este apartado 

inicialmente se mostrará una lista con todos los proyectos a los que estamos asignados.  

En el caso de los Administradores dispondrán también de un apartado Todos los 

proyectos que les permitirá acceder a los proyectos en los que no están asignados. 

 

En la parte superior observamos dos iconos, el primero nos permitirá crear un nuevo 

proyecto a través del formulario de alta y el segundo nos mostrará una pantalla para 

realizar una búsqueda sobre la lista inferior. 

 

La lista inferior muestra tres acciones a realizar sobre los proyectos ya creados. Por 

orden de izquierda a derecha son: modificar proyecto, eliminar proyecto y 

activar/desactivar proyecto. 

En el caso de la eliminación la aplicación mostrará una advertencia de confirmación al 

usuario permitiendo cancelar la acción en caso de equivocación. 

Respecto a la acción de activar o desactivar observaremos que el icono se establece en 

un icono u otro según el estado del registro. En este caso no se muestra ninguna 

5. PROYECTOS 

5.1 Lista proyectos 
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advertencia ya que la acción se puede revertir simplemente volviendo a activar el 

registro. 

A partir de este formulario podremos crear o modificar proyectos en el sistema. Se 

deberán cumplimentar siempre los campos obligatorios, puesto que si no es así la 

aplicación mostrará una advertencia de los campos que requieren datos y los resaltará en 

el formulario. 

 

En el caso de los proyectos una vez rellenados los Datos principales, Planificación y 

Situación pulsaremos sobre guardar. La aplicación guardará el proyecto y nos mostrará 

de nuevo el formulario habilitando el alta de Fases, Gastos y Recursos. 

 

Una vez creadas las fases, gastos y recursos al pulsar sobre el botón modificar nos 

devolverá a la lista de proyectos. 

 

5.2 Alta o modificación proyectos 
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Los usuarios deberán tener en cuenta que si un proyecto es desactivado 

automáticamente desaparecerán todas las tareas, horas, gastos, etc…  de la aplicación. Y 

solo será posible recuperarlo volviendo a activar el proyecto en cuestión. 

Este apartado nos permitirá gestionar las tareas en la aplicación a los que posteriormente 

podremos asignar horas y gastos. Al acceder a este apartado inicialmente se mostrará 

una lista con nuestras tareas disponibles.  

En el caso de los usuarios Administradores o Jefe de proyecto también tendrán 

disponible un apartado Tareas equipo donde podrán ver las tareas de los recursos 

asignados a sus proyectos. 

También está disponible para todos los usuarios el apartado Listado tareas que permite 

obtener un reporte de tareas. Esta opción se detallará en el apartado REPORTING. 

 

En la parte superior observamos dos iconos, el primero nos permitirá crear una nueva 

tarea a través del formulario de alta y el segundo nos mostrará una pantalla para realizar 

una búsqueda sobre la lista inferior. 

 

5.3 Consideraciones 

6. TAREAS 

6.1 Lista tareas 
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La lista inferior muestra tres acciones a realizar sobre las tareas ya creadas. Por orden de 

izquierda a derecha son: modificar tarea, eliminar tarea y activar/desactivar tarea. 

En el caso de la eliminación la aplicación mostrará una advertencia de confirmación al 

usuario permitiendo cancelar la acción en caso de equivocación. 

Respecto a la acción de activar o desactivar observaremos que el icono se establece en 

un icono u otro según el estado del registro. En este caso no se muestra ninguna 

advertencia ya que la acción se puede revertir simplemente volviendo a activar el 

registro. 

A partir de este formulario podremos crear o modificar tareas en el sistema. Se deberán 

cumplimentar siempre los campos obligatorios, puesto que si no es así la aplicación 

mostrará una advertencia de los campos que requieren datos y los resaltará en el 

formulario. 

 

Una vez realizada un alta o modificación la aplicación nos devolverá a la lista de tareas 

de nuevo donde podremos ver resaltada de color verde en caso de alta o de color naranja 

en caso de modificación el registro correspondiente. 

 

6.2 Alta o modificación tareas 
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Los usuarios deberán tener en cuenta que si una tarea es desactivada automáticamente 

desaparecerán todas las horas, gastos, etc…  de la aplicación. Y solo será posible 

recuperarlo volviendo a activar la tarea en cuestión. 

Al crear, modificar o eliminar una tarea se genera un correo electrónico que se envía al 

responsable de la tarea indicando la acción realizada junto con la información de esta. 

 

Este apartado nos permitirá gestionar los recursos en la aplicación a los que 

posteriormente podremos asignar en los proyectos, crearles tareas, asignar horas, etc. Al 

acceder a este apartado inicialmente se mostrará una lista con todos los recursos 

disponibles. 

 

 

 

 

 

 

 

6.3 Consideraciones 

7. RECURSOS 
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En la parte superior observamos dos iconos, el primero nos permitirá crear un nuevo 

recurso a través del formulario de alta y el segundo nos mostrará una pantalla para 

realizar una búsqueda sobre la lista inferior. 

 

 

La lista inferior muestra tres acciones a realizar sobre los recursos ya creados. Por orden 

de izquierda a derecha son: modificar recurso, eliminar recurso y activar/desactivar 

recurso. 

En el caso de la eliminación la aplicación mostrará una advertencia de confirmación al 

usuario permitiendo cancelar la acción en caso de equivocación. 

Respecto a la acción de activar o desactivar observaremos que el icono se establece en 

un icono u otro según el estado del registro. En este caso no se muestra ninguna 

advertencia ya que la acción se puede revertir simplemente volviendo a activar el 

registro. 

 

7.1 Lista recursos 
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A partir de este formulario podremos crear o modificar recursos en el sistema. Se 

deberán cumplimentar siempre los campos obligatorios, puesto que si no es así la 

aplicación mostrará una advertencia de los campos que requieren datos y los resaltará en 

el formulario. 

 

Una vez realizada un alta o modificación la aplicación nos devolverá a la lista de 

recursos de nuevo donde podremos ver resaltada de color verde en caso de alta o de 

color naranja en caso de modificación el registro correspondiente. 

 

Los usuarios deberán tener en cuenta que si un recurso es desactivado se mantendrán las 

tareas, horas y gastos asignados a los proyectos,  pero no se aparecerán para las nuevas 

altas de cualquiera de estas. 

Este apartado nos permitirá gestionar las horas y gastos de los recursos  asignados en los 

proyectos de la aplicación. Al acceder a este apartado inicialmente se mostrará el 

formulario de alta de horas y la lista en la parte inferior. 

7.2 Alta o modificación recursos 

7.3 Consideraciones 

8. HORAS Y GASTOS 
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A diferencia de los subsistemas anteriores el formulario de alta y el listado de horas 

asignadas se encuentran en la misma pantalla, permitiendo agilizar la gestión. La lista 

inferior viene filtrada por el campo Fecha superior, de forma que en primer lugar 

seleccionaremos la fecha en la que asignar las horas y posteriormente rellenaremos los 

datos correspondientes. 

En el caso de las horas los usuarios solamente dispondrán de la opción de modificar o 

eliminar. 

 

Al igual que el formulario de horas la lista inferior viene filtrada por el campo Fecha 

superior, de forma que en primer lugar seleccionaremos la fecha en la que asignar los 

gastos y posteriormente rellenaremos los datos correspondientes. 

8.1 Alta o modificación horas 

8.2 Alta o modificación gastos  
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En el caso de los gastos los usuarios solamente dispondrán de la opción de modificar o 

eliminar. 

Este apartado nos permitirá gestionar los archivos asociados a los proyectos de la 

aplicación. Al acceder a este apartado inicialmente se mostrará el formulario de alta de 

nuevos archivos y la lista en la parte inferior. 

 

La lista inferior viene filtrada por el proyecto seleccionado en el formulario superior. 

Los documentos se guardan en la ubicación física establecida según el proyecto, 

categoría y subcategoría. 

Las opciones disponibles para los registros ya creados son de izquierda a derecha: Abrir 

archivo, modificar archivo, eliminar archivo o activar / desactivar archivo. 

Este apartado nos permitirá obtener un conjunto de reportes para analizar y explotar la 

información de la aplicación. 

 

 

 

 

 

9. ARCHIVOS 

10. REPORTING 
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Seleccionaremos los datos correspondientes al filtro previo para obtener el reporte en el 

visor. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.1 Ficha de proyecto 
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Seleccionaremos los datos correspondientes al filtro previo para obtener el reporte en el 

visor. 

 

 

 

 

 

 

10.2 Listado proyectos 
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Seleccionaremos los datos correspondientes al filtro previo para obtener el reporte en el 

visor. 

 

 

Seleccionaremos los datos correspondientes al filtro previo para obtener el reporte en el 

visor. 

 

10.3 Listado documentos 

10.4 Listado tareas 
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Seleccionaremos los datos correspondientes al filtro previo para obtener el reporte en el 

visor. 

 

10.5 Listado desviaciones 
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Seleccionaremos los datos correspondientes al filtro previo para obtener el reporte en el 

visor. 

 

10.6 Gráfico cumplimiento 
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