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1. Introducción

Martorell es una población de veintiocho mil habitantes situada en la zona

norte del Baix Llobregat, pero que ejerce la capitalidad de una zona con una

fuerte identidad, conocida como el Montserratí, de la cual forman parte po-

blaciones del norte del Baix Llobregat, pero también poblaciones de comarcas

limítrofes como por ejemplo el Alt Penedès, la Anoia o el Bages.

Un rasgo identitario de Martorell es su rico tejido asociativo. En el Registro Mu-

nicipal de Entidades de Participación Ciudadana de Martorell hay actualmen-

te inscritas 234 entidades (entre asociaciones, fundaciones y federaciones), lo

que supone una proporción de una entidad por cada 120 habitantes. Este dato

todavía es más relevante si no tomamos como referencia el Registro Municipal

de Entidades, sino los diferentes registros autonómicos y estatales (Registro de

Entidades del Departamento de Justicia de la Generalitat de Cataluña, Consejo

Catalán del Deporte, Registro de Asociaciones del Ministerio del Interior, etc.),

dado que en este caso contabilizamos 315 entidades con sede en Martorell y,

por lo tanto, la proporción pasa a ser de una entidad por cada 89 habitantes.

Si comparamos estos datos con los del estudio Panoràmic, según el cual en Ca-

taluña hay una entidad por cada 330 habitantes, queda patente el alto nivel.

De estas 234 entidades hay 181 asociaciones, 46 clubes deportivos, 5 funda-

ciones y 2 federaciones. Y hay que decir también que de las 234 entidades

inscritas en el Registro Municipal algunas están actualmente inactivas, pero

no se han dado de baja del registro, por lo que se pueden volver a activar en

cualquier momento.

Por ámbitos, el porcentaje más importante de entidades es el cultural, seguido

del deportivo y del social y de salud.

Referencia bibliográfica

M.�Fernández;�P.�Vidal
(2016). Panoràmic Catalun-
ya 2015. Barcelona: Consell
d’Associacions de Barcelona.
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Fuente: Registro Municipal de Entidades de Participación Ciudadana de Martorell.

En septiembre de 2015 se crea el Centro de Servicios para las Entidades de

Martorell, un centro de la Concejalía de Comunicación, Cooperación y Parti-

cipación del Ayuntamiento de Martorell que nace con la voluntad de dar res-

puesta a las necesidades del tejido asociativo local. El centro ofrece diferentes

servicios, como por ejemplo información y asesoramiento, cesión de materia-

les y espacios a las asociaciones o formación, y gestiona el Registro Municipal

de Entidades de Martorell.
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2. Preproducción

2.1. Briefing

1)�¿Qué�es�la�Trobada�d’Entitats�de�Martorell?

• Es una actividad organizada por la Concejalía de Comunicación, Coope-

ración y Participación del Ayuntamiento de Martorell como un punto de

encuentro de todas las entidades registradas en el Registro Municipal de

Entidades de Participación Ciudadana de Martorell.

• Es un acto que tiene lugar una vez al año, dentro de la Festa del Roser de

Martorell, que se celebra el primer fin de semana del mes de octubre.

• Es un acto institucional que está presidido por el alcalde y al que asisten

todos los concejales del equipo de gobierno y la mayor parte de los de la

oposición.

• Durante el acto se hace un reconocimiento especial a las entidades que

celebran un aniversario destacado (25, 50, 100... años) y a las personas

que hace veinticinco años o más que están en la junta directiva de alguna

entidad. También se les organiza una despedida a las personas que han

dejado la junta de una entidad en el último año porque se ha agotado su

mandato, y una bienvenida a las personas que se han incorporado a una

junta directiva durante el mismo periodo.

• El acto tiene dos partes diferenciadas: una primera parte donde se desarro-

lla el acto institucional de reconocimiento a las entidades y a las personas

que las encabezan y que se realiza dentro de un teatro; y una segunda par-

te, el aperitivo, más distendida, pero en la que se fomenta la relación entre

los representantes de las diversas entidades.

• Algunos datos de la última Trobada d’Entitats, que tuvo lugar el 7 de oc-

tubre de 2016:

– Reunió a cerca de quinientas personas.

– Los asistentes de la última edición lo hicieron en representación de

ochenta entidades de la población.

– Se produjo el reconocimiento a una entidad que cumplía veinticinco

años.

– Se homenajeó a tres personas que cumplían más de veinticinco años

formando parte de la junta de la entidad a la que pertenecen.

– Se despidió a veintinueve personas que dejaron juntas directivas desde

la última Trobada d’Entitats (octubre de 2015 - septiembre de 2016).
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– Se dio la bienvenida a las setenta y cinco personas que se han incor-

porado a una junta directiva en Martorell desde la última Trobada

d’Entitats (octubre de 2015 - septiembre de 2016).

– Se dio la bienvenida a las seis entidades que se han creado desde la

última Trobada d’Entitats (octubre 2015 - septiembre 2016).

• El público objetivo del acto son las entidades plenamente activas registra-

das en el Registro Municipal de Entidades.

2)�Programa�de�la�XXI�Trobada�d’Entitats

Día: Viernes, 7 de octubre de 2016

Hora de inicio: 20 h

Lugar: Teatro El Progrés

20.00 h. Llegada de los asistentes, acreditación y photocall

20.30 h. Proyección del audiovisual de bienvenida

20.35 h. Acto institucional

Bienvenida al acto por parte de la presentadora, la señora Assumpta Mera

20.36 h. Bienvenida por parte de la concejala de Comunicación, Cooperación

y Participación, la señora Míriam Riera Creus

20.40 h. Homenajes y entrega de los reconocimientos.

A cargo del Ilustrísimo Sr. Xavier Fonollosa, alcalde de Martorell

• Entrega�de�la�placa�por�su�vigésimo�quinto�aniversario�a�la�asociación

Amics�de�l’Art.

Palabras de la presidenta de la entidad y foto de grupo

• Homenaje�a�las�personas�que�hace�veinticinco�años o más que forman

parte de una junta directiva. Entrega de los obsequios a cargo del Ilmo. Sr.

alcalde y la concejal coordinadora de Servicios a las personas.

• Bienvenidas y despedidas de las personas que se incorporan o dejan el car-

go de una junta directiva. A cargo del Ilmo. Sr. alcalde, la concejal coor-

dinadora de Servicios a las personas y los concejales de cada uno de los

ámbitos

20.55 h. Discurso del Ilustrísimo Sr. Xavier Fonollosa, alcalde de Martorell
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21.05 h. Foto de grupo

21.15 h. Aperitivo en la pista-jardín y actuación musical

21.45 h. Entrega a las entidades de los detalles del encuentro

23.00 h. Final del acto

2.2. Objetivos

1)�Objetivos�generales�de�la�Trobada�d’Entitats

• Ofrecer a las entidades una recepción institucional por parte del alcalde y

los concejales del Ayuntamiento de Martorell.

• Reconocer la tarea que hacen las entidades y las personas que forman parte

de sus juntas directivas.

• Que las entidades de Martorell tengan un encuentro anual en el que sean

las protagonistas y no las organizadoras.

2)�Objetivos�de�la�Trobada�d’Entitats�2016

• Mantener y aumentar dentro de lo posible las cifras de asistencia de 2015

(pero con el tope de las quinientas personas que era el máximo permitido

de aforo).

• Conseguir la presencia del máximo número de entidades y de todos los

ámbitos.

• Mejorar el ritmo del acto institucional, agilizando la subida y bajada del

escenario de los homenajeados (108 personas).

• Mejorar la escenografía y ambientación del acto.

2.3. Fecha y localización del acto

La fecha de la Trobada d’Entitats ya está establecida anualmente, dado que

siempre tiene lugar el viernes al atardecer, dentro de la Festa del Roser de Mar-

torell, que se celebra el primer fin de semana de octubre.

Hace años se acordó realizar el encuentro dentro de la Festa del Roser porque

es en octubre cuando las entidades empiezan el curso, dado que la mayoría

desarrollan su actividad por cursos (septiembre-agosto) más que por años na-

turales.
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El hecho de tener una fecha fija facilita mucho su convocatoria, ya que tanto

entidades como autoridades locales y personal municipal tienen la actividad

agendada de un año para el otro.

En cuanto a la localización, en los dos últimos años también ha quedado esta-

blecida en el teatro El Progrés de Martorell. Antiguamente, la actividad había

tenido varias localizaciones, pero cuando fue creciendo la cifra de asistentes

hasta las cerca de quinientas personas, en Martorell solo este teatro es capaz

de acoger este aforo y este formato de acto.

Alternativa�en�caso�de�lluvia

A pesar de que la mayor parte del acto se realizaba dentro de un teatro, otra

parte (aperitivo, photocall, recepción) se llevaba a cabo en la pista-jardín de El

Progrés. Por lo tanto, había que prever un espacio alternativo en caso de lluvia.

El teatro El Progrés tiene un hall, que no es un espacio muy grande, pero su-

ficientemente amplio para hacer el recibimiento y la acreditación de las enti-

dades en caso de lluvia, así como el photocall.

Y junto al teatro hay otro edificio, el antiguo café de El Progrés, una sala con

suficiente capacidad para acoger el aperitivo en caso de lluvia.

Afortunadamente, la meteorología acompañó y el acto se pudo desarrollar en

los espacios previstos inicialmente.
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3. Producción

La Trobada d’Entitats es un acto producido por el equipo del Departamento de

Participación de la Concejalía de Comunicación, Cooperación y Participación

del Ayuntamiento de Martorell, pero es un acto institucional complejo en el

que intervienen varios departamentos municipales con los que hay que traba-

jar y coordinarse. También se contratan empresas y a profesionales externos a

los que se les encarga algunas de las tareas.

Además del equipo de Producción (Departamento de Participación), intervie-

nen en el acto los siguientes departamentos municipales:

• Departamento�de�Alcaldía. Con este departamento se trabajan las cues-

tiones de protocolo del acto.

• Departamento�de�Cultura. Coordina la Festa del Roser dentro de la cual

se celebra la Trobada d’Entitats; por lo tanto, hay que informar a este de-

partamento del acto para que lo tenga en cuenta en la planificación global

de la fiesta, en la edición del programa de actos.

• Brigada�municipal. Para poder realizar el acto es necesario el apoyo de

la brigada municipal, encargada de facilitar los materiales necesarios para

la actividad (mesas, sillas, tarimas, etc.) y de su montaje (traslado de los

materiales, montaje de la escenografía, etc.).

• Departamentos�de�referencia�de�las�entidades. Dado que las entidades

también tienen una relación directa con sus departamentos de referencia

según su ámbito (cultura, deportes, enseñanza, social, salud, etc.), hay que

mantener informados a estos departamentos.

• Departamento�de�Comunicación. Se ocupa de la cobertura del acto para

los medios de comunicación municipales.

3.1. Equipo de producción

El equipo de producción de la XXI Trobada d’Entitats estaba formado por el

personal del Departamento de Participación de la Concejalía de Comunica-

ción, Cooperación y Participación:

• Coordinadora de la Concejalía de Comunicación, Cooperación y Partici-

pación: jefe de Producción y regidora del acto.
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• Un jefe técnico de Ràdio Martorell: jefe técnico del acto, coordinando luz

y sonido.

• Dos administrativas y técnico auxiliar: asistentes de escenografía y proto-

colo, asistiendo a los concejales en la entrega de los regalos en el escenario.

• Un estudiante en prácticas de Bellas Artes, especializado en producciones

audiovisuales: asistente de la regidora del acto.

El equipo de Producción se encargó de todo el proceso de producción de la

actividad. Llevó a cabo la coordinación con los diferentes departamentos im-

plicados e hizo las contrataciones de los profesionales y las empresas externos.

La producción del acto se realizó en tres meses. Se empezó a trabajar en el mes

de julio y se trabajó más intensamente durante el mes de septiembre, dado

que los meses de verano no permiten avanzar mucho en algunas de las tareas.

Durante la realización del acto, las seis personas del equipo de producción

coordinaron un equipo de una veintena de personas, mayoritariamente de

empresas externas que se ocupaban de la restauración (ocho personas), los

equipos de sonido (seis personas), la fotografía (una persona), el control de

accesos (dos personas), la presentadora del acto (una persona) y los músicos

(tres personas).

3.2. Convocatoria

Por las características del acto, la convocatoria se llevó a cabo mediante correos

electrónicos al mailing de entidades del departamento y llamadas de teléfono

a los presidentes y presidentas de las entidades.

Las llamadas las realizaron las administrativas del Departamento de Participa-

ción, que no solo tenían que invitar a las asociaciones al acto, sino que tam-

bién debían recopilar la información para poder hacer los homenajes. La in-

formación que se recoge se va volcando en una tabla que permite tratar la

información (anexo 5.1).

Dado que es un acto cerrado a las entidades, no se incide en publicitarlo. La

actividad se incluye en el programa de actos de la Festa del Roser, y este progra-

ma se envía a los medios de comunicación locales y comarcales por si desean

asistir.
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3.3. Producción gráfica y de materiales

La línea de la producción gráfica de los materiales de la Trobada d’Entitats

venía marcada por el Departamento de Cultura, que había encargado el diseño

de la Festa del Roser a un diseñador gráfico local. Por lo tanto, no se creó una

imagen gráfica propia para la actividad.

Desde el equipo de Producción se encargó a empresas externas un par de ma-

teriales gráficos basándose en el diseño del cartel de la Festa del Roser y del

Manual de identidad corporativa del Ayuntamiento de Martorell:

• Plafones para el photocall de entrada.

• Tiques para las consumiciones del aperitivo.

Imagen gráfica de la Festa del Roser 2016 de Martorell

Fuente: Ayuntamiento de Martorell.

3.4. Producción de materiales audiovisuales

Desde los meses de julio, agosto y septiembre hizo sus prácticas en la Conce-

jalía de Comunicación, Cooperación y Participación un estudiante de Bellas

Artes de la UB, especializado en producciones audiovisuales. Esto permitió que

el propio equipo de Producción elaborara las producciones gráficas del acto.

• Audiovisual�de�bienvenida. Se hizo un montaje audiovisual de cinco mi-

nutos con las fotografías cedidas por las propias entidades, que sirvió de

bienvenida al acto institucional. El objetivo era mostrar la tarea que rea-

lizan las asociaciones de los diferentes ámbitos y alentarlas a continuar,

para lo cual se diseñó un vídeo que resultara muy emotivo.
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• Presentación�de�los�reconocimientos�y�homenajes. Durante el acto ins-

titucional, la presentadora va pidiendo a los homenajeados de las diferen-

tes entidades que suban al escenario a recoger los obsequios que les entre-

gan el alcalde y los concejales. Para reforzar las palabras de la conducto-

ra, se va proyectando en una pantalla gigante una presentación donde se

pueden ver el nombre de los homenajeados y la entidad a la que pertene-

cen. Esta presentación se hace siguiendo la imagen gráfica de la Festa del

Roser con el programa Keynotes de Apple, y es la jefa de Producción quien,

a partir de esta presentación, puede ir marcando el ritmo de la actividad.

Capturas de la presentación proyectada en la pantalla gigante durante el reconocimiento a las
personas que han dejado la junta directiva de la entidad en el último año

Fuente: Ayuntamiento de Martorell.

3.5. Servicio de restauración

Tal y como está concebida la Trobada d’Entitats, el aperitivo es una parte muy

importante del acto. El objetivo es que las entidades tengan un momento dis-

tendido para reencontrarse, un rato durante el cual puedan compartir expe-

riencias alejadas de la presión de la actividad que desarrollan durante todo el

curso. De hecho, el aperitivo es más bien una cena de pie que habitualmente

se alarga unas dos horas.

El teatro El Progrés tiene una pista-jardín externa, que es donde se desarrolló

el aperitivo; esto permitió poder trabajar en paralelo y preparar el servicio de

restauración mientras se desarrollaba el acto institucional en el interior del

teatro.

Para la restauración se contrató a dos empresas:

• La comida se encargó a una pastelería local, que sirvió varios platos fríos

(canapés, quiches, pizzas, cocas y pasteles salados, etc.) y postres (lionesas

de nata, crema y chocolate).

• La bebida, el montaje de las mesas del aperitivo y los camareros se encar-

garon a la empresa que gestiona el bar del teatro El Progrés, donde se desa-

rrollaba el acto.
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• Desde el año pasado, el Ayuntamiento de Martorell cuenta con la colabo-

ración de la DO Penedès, que regala vino blanco y tinto para quinientas

personas. De servirlo se encargaban los camareros de la empresa que ges-

tiona el bar del teatro.

• Además de la comida y la bebida, durante el aperitivo hubo música en

directo. Para amenizar el acto se contrató un grupo de jazz, que actuó en

el escenario de la pista-jardín.

Aperitivo de la XXI Trobada d’Entitats de Martorell. Octubre de 2016

Fuente: Ayuntamiento de Martorell.

3.6. Fotografía

En un acto institucional como la Trobada d’Entitats, tener un buen reportaje

fotográfico es indispensable. Por tal motivo se contrató a un fotógrafo profe-

sional, que hizo dos tipos de fotografías:

• Photocall a la entrada al acto: para que cada entidad pudiera tener una

imagen de la junta de su entidad de calidad, se instaló un photocall (con

plafones con la imagen gráfica del acto de fondo e iluminación profesio-

nal). Estas imágenes se pueden ver en la web municipal y se regalan a las

entidades en un CD.

• Reportaje fotográfico del acto: para tener imágenes de archivos y para fa-

cilitar fotos de calidad a la prensa, a los medios de comunicación propios

del Ayuntamiento y a los homenajeados durante el acto.

• Foto de grupo final: una imagen panorámica de grupo que se hace al final

del acto como si fuera un selfie.
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Fotografía de grupo en el interior del teatro

Fuente: Ayuntamiento de Martorell.

Imágenes del photocall

Fuente: Ayuntamiento de Martorell.

3.7. Escenografía

En actos institucionales como la Trobada d’Entitats es importante hacer una

buena ambientación del espacio, que dé personalidad y proyección al acto y

que sea coherente con la institucionalidad que se le quiere dar.

En el caso de la Trobada d’Entitats, dado que había dos espacios diferenciados

(interior del teatro y pista-jardín), se ambientaron los dos y se intentó que

hubiera una continuidad entre uno y otro.

1)�Interior�del�teatro

• Se instaló una tarima en la platea para que el acto estuviese más próximo

a los participantes y para facilitar la subida y bajada de los homenajeados

(más de cien personas).

• Una gran alfombra roja marcaba el pasillo central del teatro, dando mag-

nificencia al acto.

• Se reforzó la iluminación del escenario.
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• Se instaló una pantalla gigante en el centro del escenario.

• Las sillas se situaron en filas en semicírculos (una composición conocida

como a la italiana) para ganar espacio y visibilidad.

• Se sonorizó correctamente la sala, con micrófonos inalámbricos para faci-

litar el movimiento por el escenario.

• Se decoró el espacio con plantas.

Vista general del interior del teatro El Progrés antes de empezar el acto. Octubre de 2016

Fuente: Ayuntamiento de Martorell.

2)�Pista-jardín

• Se crearon varios espacios claramente identificables:

– Al inicio del acto: mesa de acreditaciones; photocall.

– Durante el aperitivo: photocall, mesas del aperitivo; mesa de recogida

de tiques para las consumiciones y servicio de bebidas; espacio para

recoger los obsequios a las entidades; escenario con actuación musical.

• Se decoró el photocall con una alfombra de los mismos tonos de la imagen

gráfica.

• Se instalaron unas grandes mesas redondas para el aperitivo en el centro

de la pista, adornadas con manteles y centros de flores de decoración.

• Se cubrieron las otras mesas con manteles negros, plantas y otros elemen-

tos de decoración en las tonalidades de la imagen gráfica.

• Se reforzó la iluminación de la pista.

• Se sonorizó la pista para la actuación musical.
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3.8. Música y animación

Para que el acto tuviera siempre una buena ambientación y los tiempos de

espera no se hicieran pesados, se contrató una compañía de animación y un

grupo de música.

• La compañía de teatro, un grupo local de jóvenes, realizó un pequeño es-

pectáculo entre los asistentes mientras estos iban llegando, y unos se acre-

ditaban y otros se hacían las fotos en el photocall. Estos tipos de actuación

consiguen que el tiempo de espera antes de entrar al acto se haga ameno

y que los asistentes no ingresen en el teatro hasta la hora prevista. La mis-

ma compañía también dinamizó la realización de la foto de grupo, entre-

teniendo a los asistentes mientras el fotógrafo se preparaba para tomar las

imágenes.

• Actuación musical. La actuación musical se llevó a cabo durante el aperi-

tivo. En estos casos, es agradable tener música de fondo, pero que no ha

de ser estridente y debe permitir a los asistentes poder conversar; por este

motivo se eligió un grupo de jazz con un repertorio pensado como música

ambiental.

3.9. Presentadora

La Trobada d’Entitats es un acto complejo en el que hay más de cien personas

que suben y bajan del escenario para recibir un reconocimiento, y también

intervienen el alcalde y varios concejales. Por lo tanto, es necesario contar

con un conductor del acto capaz de dinamizar este movimiento de gente y de

darle ritmo, que conozca el tejido asociativo y que se entienda con la jefa de

Producción solo con la mirada.

Por este motivo, desde hace años la presentadora del acto es una periodista

de Ràdio Martorell, Assumpta Mera, que conoce muy bien el tejido asociativo

de la ciudad y también al alcalde y a los concejales, y puede hacer frente a

cualquier incidencia con soltura.

Dado que forma parte del equipo de la propia concejalía que organiza la Tro-

bada d’Entitats, tiene trato habitual con la jefa de Producción (coordinadora

de la concejalía); por lo tanto, se conocen y se entienden bien para resolver

cualquier imprevisto que pueda surgir durante el acto.

3.10. Obsequios

La Trobada d’Entitats quiere ser un reconocimiento a la tarea de las entidades

y a las personas que forman parte de estas, por lo que siempre se dan obsequios

a las personas homenajeadas y a las entidades. Siempre se buscan obsequios
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que tengan alguna relación con las entidades, la Festa del Roser o que puedan

ser prácticos para las asociaciones. Los obsequios siempre van identificados

con la imagen corporativa del Ayuntamiento de Martorell.

En la edición de 2016, los obsequios han sido los siguientes:

• Entidades que celebraban un aniversario destacado: una placa conmemo-

rativa moderna que reproduce el Pont del Diable en diferentes metales so-

bre una base de madera.

• Entidades asistentes (este detalle se hace a todas las entidades que asisten

al acto y lo pueden recoger de manos del alcalde y los concejales hacia el

final del acto): unos altavoces para móvil u ordenador.

• Personas homenajeadas por llevar veinticinco años o más en una entidad:

un bolígrafo del Ayuntamiento de Martorell.

• Personas que entraban o salían de una entidad: un USB de 4 Gb que simu-

laba un tapón de corcho (dado que la Festa del Roser recuerda el pasado

vinicultor de Martorell).

• Bolsas con imagen corporativa: los regalos se entregaban dentro de una

bolsa con el logotipo de la corporación.

Placa institucional que se entregó, grabada, a las entidades que cumplían veinticinco años y un
bolígrafo para las personas homenajeadas por llevar veinticinco años o más en la junta de una
asociación.

Fuente: Ayuntamiento de Martorell,



© FUOC • PID_00243407 20 Case study. La XXI Trobada d’Entitats de Martorell

Imágenes del USB revestido de corcho y grabado con láser con la imagen corporativa del
Ayuntamiento de Martorell. Fue el regalo para las personas que finalizaban mandato o se
incorporaban a una junta directiva.

Fuente: Ayuntamiento de Martorell.

Altavoces para móvil u ordenador, con la imagen corporativa del Ayuntamiento de Martorell, y
bolsa de rafia negra con el logotipo de la corporación. Fue el obsequio que se entregó a cada
una de las entidades asistentes al acto.

Fuente: Ayuntamiento de Martorell.

3.11. Presupuesto

El presupuesto global del acto que facilitamos a continuación no es del todo

real porque hay muchas tareas que realiza personal del Ayuntamiento o recur-

sos propios que no podemos cuantificar, pero, sin duda, harían incrementar

mucho el coste. Por ejemplo, si una empresa privada hubiera tenido que su-

ministrar las mesas y las sillas; si en lugar de contar con el personal de la bri-

gada o del equipo de producción se hubiera tenido que contratar este servicio

externamente; si se hubiera tenido que alquilar el teatro donde se realizó el

acto, etc. En estos casos, la suma de estos gastos, muy probablemente, doblaría

el presupuesto que podréis ver a continuación.

Presupuesto Trobada d’Entitats 2016

Concepto Coste�en�euros

Aperitivo (platos fríos y postres) 4.997,50 €
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Presupuesto Trobada d’Entitats 2016

Bebidas y alquiler de copas y manteles 1.524,26 €

Servicio de camareros y montaje aperitivo 1.894,35 €

Plafones para el photocall 913,55 €

Obsequios (bolígrafos, USB, altavoces y bolsas) 3.551,89 €

Gastos varios (ambientación y decoración) 1.200,00 €

Animación Grupo Zinc 500 €

Actuación Musical 1.000 €

Fotógrafo (photocall y reportaje fotográfico) 944,50 €

Equipos de música, luces y pantalla gigante 2.818,90 €

Plantas decorativas y centros de mesa 861,64 €

CD con imágenes de la Trobada d’Entitats 2015 546,84 €

Tiques para el servicio de bar y vinilo del atril 212,96 €

Atril 974,15 €

Totales 21.940,54�€
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4. Posproducción

4.1. Información a los medios

En el caso de la Trobada d’Entitats de Martorell, dado que era un acto que

formaba parte de un conjunto de actividades que se desarrollaban dentro de

una fiesta importante para el municipio, la Festa del Roser, no se publicó una

nota de prensa específica, sino que la información del acto se incluyó dentro

de una de prensa general de la Festa del Roser.

Sí que se hizo un tratamiento importante en los medios de comunicación mu-

nicipales. Se publicó una noticia en la web corporativa (enlace con la noticia)

y en las redes sociales (Facebook Ajuntament Martorell) y se hizo una galería

de imágenes (enlace a la galería de imágenes).

4.2. Recopilación de datos

Para poder valorar la Trobada d’Entitats, se llevó a cabo una recopilación de

datos del acto y se compararon con la edición anterior.

Datos cuantitativos de la Trobada d’Entitats 2016
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Cultura 24 24 31 77,4 0 147 160 13 3 1 3 5 12 14

Juventud 2 3 12 25 1 4 16 12 0 0 0 3 0 4

Sociales 6 7 16 43,8 1 29 47 18 0 0 1 2 4 11

Salud 4 4 4 100 0 24 20 –4 2

Diversidad 6 3 12 25 –3 35 19 –16 6

Deportivas 21 19 33 57,6 –2 101 80 –21 1 2 5 7 23 19

Asoc.�de�vecinos 9 7 11 63,6 –2 39 39 0 0 0 0 4 13 5

Cooperación 4 3 5 60 –1 11 11 0 0 0 0 3 4

Enseñanza 6 7 13 53,8 1 14 23 9 0 0 5 5 3 18

http://www.martorell.cat/pl217/actualitat/noticies/id5796/la-21a-trobada-d-entitats-omple-el-progres-i-mostra-l-auge-de-l-associacionisme-local.htm
https://www.facebook.com/Ajuntament-de-Martorell-140806929338804/
https://www.dropbox.com/sh/psmy0vma4nb3k2n/AAD7B-46kt9PhjbAHXvdTdq4a?dl=0
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Datos cuantitativos de la Trobada d’Entitats 2016

Medio�ambiente 3 3 5 60 0 6 9 3 0 0 0 0 0

Comercio 1 0 3 0 –1 3 0 –3 0 0 0 0

Otros�asistentes�(conce-
jales�y�acompañantes,
técnicos,�etc.)

47 64

Totales 86 80 145 –6 460 488 28 4 3 14 29 55 75

 
La Trobada d’Entitats también es un acto en el que muchas entidades aprove-

chan para comentar cambios en los datos de contacto que el Departamento de

Participación tiene de ellas. Por lo tanto, también se realiza una recopilación

de datos de contacto que se introducen en la base de datos del departamento

para actualizarlos.

4.3. Evaluación

En las semanas siguientes a la Trobada d’Entitats, el Departamento de Partici-

pación realizó una recopilación de datos del acto, cerró el presupuesto y con-

vocó una reunión de evaluación del equipo de producción del acto para valo-

rar su organización y desarrollo.

Con el resultado de la recopilación de datos de los indicadores cuantitativos

y la evaluación cualitativa del evento se elaboró un informe para la concejala

que servirá de base para la organización de la próxima edición de la Trobada

d’Entitats, en octubre de 2017.
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5. Anexos

5.1. Tabla de vaciado de la información (hoja Excel que se envía

a las entidades para que la devuelvan cumplimentada)

¿Asisti-
rán a
la Tro-
bada?

¿Hay personas
que cumplan

veinticinco años
o más de la junta

de la entidad?
(y que no recibie-

ran homenaje
el año pasado)

¿Hay gente en la
entidad que haya
dejado la junta

en el último año
porque ha finali-
zado el mandato?

¿Se han incor-
porado nue-

vos miembros
a la junta en

el último año?

¿La enti-
dad celebra
aniversario
este año?

OtrosNom-
bre de
la en-
tidad

Ámbito
(cultura,

social, de-
portes…)

Sí=1
No=0

¿Cuán-
tos
ven-

drán?

Nom-
bres

y ape-
llidos

N.º total Nom-
bres

y ape-
llidos

N.º total Nom-
bres

y ape-
llidos

N.º total Sí=1
No=0

¿Cuán-
tos?

5.2. Guion de producción de la XXI Trobada d’Entitats de

Martorell

Timing Momento del acto Escenario Luz, soni-
do e imagen

Equipo producción Observaciones

20.00 h Llegada de las entidades:
• Photocall
• Acreditaciones
• Animación

Todo a punto:
• Sillas homenajea-

dos
• Atril y micros
• Mesa con regalos
• Decoración

Luz: todas las luces sa-
la
Sonido:
Sin sonido en la sala,
música ambiente en la
pista
Imagen: Diapo. fija
Trobada

Asistentes producción
(AP) 1 y 2 en el in-
terior preparando la
proyección del vídeo.
AP 3 y 4, junto a refe-
rentes de los departa-
mentos, dan las invita-
ciones.
Jefe Producción (JP),
pendiente de anima-
dores y control gene-
ral.

Dentro del teatro de-
be estar todo a pun-
to y haber sillas reser-
vadas, porque tendre-
mos que estar fuera
pendientes de todo.
Hará falta una persona
de seguridad para evi-
tar que gente no acre-
ditada entre en la sala.

20.25 h En el interior del teatro Todo a punto, pero
nadie en el escenario
todavía

Luz: todas las luces sa-
la
Sonido:
Sin sonido en la sala,
música ambiente en la
pista
Imagen: Diapo fija
Trobada y
vídeo a punto para la
proyección

AP 2 y CP en el con-
trol de la proyección.
AP 3 y 4 se preparan
en el escenario para
ayudar a dar los rega-
los. Si hace falta, una
se queda con las acre-
ditaciones y la otra en-
tra.
AP 1 en la pista con-
trolando que el ca teri-
ng esté a punto al final
del acto.

Indicar a la gente que
se siente en sus luga-
res rápido.
Acompañar a los ho-
menajeados a sillas re-
servadas.
Seguridad se sitúa en
la puerta para recoger
invitaciones.
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Timing Momento del acto Escenario Luz, soni-
do e imagen

Equipo producción Observaciones

20.35 h Proyección del audiovisual Todo a punto, pero
nadie en el escenario

Luz: todas apagadas
Sonido: solo vídeo
Imagen: proyección
vídeo

AP 2 y CP en el con-
trol de la proyección.
AP 3 y 4 a punto para
subir al escenario para
ayudar a dar los rega-
los. La última persona
en entrar avisa a segu-
ridad de que ya no ha-
ce falta invitación para
entrar en sala.
AP 1 en la pista con-
trolando que el cateri-
ng y la música estén a
punto al final del acto.

Apagar las luces pro-
gresivamente para
que la gente se siente
y se haga silencio.
Una vez realizado el
acceso, hay que pedir
a seguridad que ya no
reclame las invitacio-
nes.

20.40 h Inicio del acto: presenta-
dora da comienzo al acto
y presenta a la concejala
de Comunicación, Coope-
ración y Participación, Mí-
riam Riera.
Parlamento de bienvenida
de la concejala.

La actividad se centra
en el atril

Luz: luces escenario
Sonido: micro atril
Imagen: Diapo fija

AP 2 y CP en control
de luz y sonido.
AP 3 y 4 en escenario.
AP 1 en el exterior.

Encender luces lenta-
mente y dar paso a
Assumpta.

20.45 h Acabado parlamento con-
cejala.
Presentadora explica que
hay una entidad que cum-
ple veinticinco años y pide
la presencia en el escenario
de:
El Ilmo. Sr. Xavier Fonollo-
sa, alcalde de Martorell.
E invita a subir al escena-
rio a la presidenta de los
Amics de l’Art, señora M.
Rodríguez, para entregarle
la placa conmemorativa de
veinticinco años; se le en-
trega la placa y se le facilita
el inalámbrico por si desea
decir unas palabras.
Presentadora pide a la pre-
sidenta de la entidad ho-
menajeada que se siente
en las sillas del escenario
reservadas a los homena-
jeados.

Assumpta se queda
en el atril y las autori-
dades se sitúan en el
centro del escenario.

Luz: luces escenario
Sonido: micro atril y
micro inalámbrico
Imagen: empieza la
presentación keynote

AP 2 y CP en el con-
trol de luz y sonido.
AP 3 se acerca al alcal-
de y le da la placa y la
carta.
AP 4 continúa en su
lugar.
AP 1 en el exterior.

Sube al escenario M.
Rodríguez, presidenta
Amics de l’Art.
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Timing Momento del acto Escenario Luz, soni-
do e imagen

Equipo producción Observaciones

20.55 h Presentadora da paso a los
homenajes a las personas
que cumplen veinticinco
años o más en una junta.
Pide que suba al escenario,
para acompañar al Ilmo.
Sr. alcalde, a la vicepresi-
denta del patronato y a la
concejala del Área de Aten-
ción a las Personas, señora
Núria Canal.
Se pide que suban al esce-
nario:
• T. Ollé
• F. Querol y Vicenç Me-

salles de la Penya Barce-
lonista de Martorell

Presentadora pide a los
homenajeados que, una
vez recogido el premio, se
sienten en las sillas del es-
cenario reservadas a los ho-
menajeados.

Presentadora se queda
en el atril y las autori-
dades se sitúan en el
centro del escenario.

Luz: luces escenario
Sonido: micro atril y
micro inalámbrico
Imagen: keynote

AP 2 y CP en el con-
trol de luz y sonido
AP 3 y 4 en el escena-
rio dando los regalos
a los concejales. Os lo
combináis.
AP 1 en el exterior.

Homenajeados:
Club de Tir Esportiu:
T. Ollé
Penya Barcelonista de
Martorell: F. Querol y
V. Mesalles
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Timing Momento del acto Escenario Luz, soni-
do e imagen

Equipo producción Observaciones

21.00 h Presentadora da paso a la
parte del acto en la que se
da la bienvenida a las nue-
vas entidades creadas, y
a la despedida de las per-
sonas que han agotado
su mandato desde la últi-
ma Trobada d’Entitats, y la
bienvenida a las personas
que se han incorporado a
una junta durante el último
año.
Este año se organizará
por ámbitos. Por ejemplo,
cuando toque cultura, ha-
remos a continuación las
nuevas entidades y las des-
pedidas y bienvenidas de
juntas.
Para entregar los obse-
quios, se irá llamando al
concejal del ámbito, que
junto con el Ilmo. Sr. al-
calde y la señora vicepresi-
denta del patronato entre-
garán los regalos.
Una vez entregados los re-
galos y hecha la foto, el
concejal que está en el es-
cenario baja y sube el del
siguiente ámbito (los con-
cejales ya tienen el esque-
ma y la pantalla lo irá mar-
cando).
Orden:
• Cultura (Sr. Sergi Co-

rral)
• Juventud (Sra. Cristina

Dalmau)
• Diversidad Cultural

(Sra. Cristina Dalmau)
• Movilidad y Medio Am-

biente (Sr. Lluís Esteve)
• Deportes (Sra. Belen

Leiva)
• Salud y Gente Mayor

(Sr. Albert Fernández)
• Enseñanza (Sra. Núria

Canal)
• Asoc. de vecinos (Sra.

Míriam Riera)
• Cooperación (Sra. Mí-

riam Riera)

Presentadora se queda
en el atril y las autori-
dades se sitúan en el
centro del escenario

Luz: luces escenario
Sonido: micro atril y
micro inalámbrico
Imagen: keynote

AP 2 y CP en el con-
trol de luz y sonido.
AP 3 y 4 en el escena-
rio, aquí deberéis ser
ágiles dando los rega-
los.
AP 1 en el exterior
controlando que todo
fluya.

Ver listado aparte
Hacemos despedidas
y bienvenidas juntas
por ámbitos: cultura,
deportes, etc.

21.10 h Parlamento del Ilmo. Sr.
Xavier Fonollosa, alcalde
de Martorell.

Los señores concejales
se sientan. El
Ilmo. Sr. alcalde ha-
ce su discurso desde
el atril (o bien con mi-
cro en el centro, como
prefiera)

Luz: luces escenario
Sonido: micro atril y
micro inalámbrico
Imagen: Diapo fija

AP 2 y CP en el con-
trol de luz y sonido.
AP 3 y 4 en el escena-
rio.
AP 1 en el exterior.

21.20 h Acabado el parlamento, el
Ilmo. Sr. alcalde entrega a
la presentadora un detalle.

Centro escenario:
Foto grupo homena-
jeados más concejales
del ámbito

Luz: luces escenario
Sonido: micro atril
y micro inalámbrico,
música ambiente
Imagen: Diapo fija

AP 2 y CP en el con-
trol de luz y sonido.
AP 3 y 4 en el escena-
rio.
AP 1 en el exterior.

El grupo de teatro
Zinc está preparado
para salir. Tendrían
que estar en un palco
junto a Producción.
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Timing Momento del acto Escenario Luz, soni-
do e imagen

Equipo producción Observaciones

21.20 h Se pide a todo el mundo
que se siente en la platea
para poder plasmar la ima-
gen de grupo.
Sale al escenario el grupo
Zinc para dinamizar el mo-
mento.

Solo está el fotógrafo Luz: luces escenario
¿Encender luces de la
sala?
Sonido: micro atril
y micro inalámbrico,
música ambiente
Imagen: Diapo fija

AP 2 y CP en el con-
trol de luz y sonido.
AP 3 y 4 salen afuera
para avisar a la gente
de que está a punto
de empezar.
AP1 en el exterior.

Preguntar al fotógrafo
si quiere que encenda-
mos las luces de toda
la sala.
Prever una reserva de
silla para que presen-
tadora y acompañante
salgan en la foto.

21.25 h Hecha la foto, todo el
mundo sale hacia la pis-
ta-jardín para el aperitivo.

Empieza la actuación
en el escenario de la
pista-jardín

AP 1, 2 y 4 ayudan a
dar tiques de bebidas
AP 3 y CP van hacia la
mesa donde se darán
los regalos a las enti-
dades.

22.00 h El Ilmo. Sr. alcalde y los re-
gidores hacen entrega de
los regalos a las entidades.

Actuación en el esce-
nario de la pista-jardín

AP 1, 2 y 4 ayudan a
dar tiques de bebidas
AP 3 y CP van hacia la
mesa donde se darán
los regalos a las enti-
dades.

22.30h Cerramos la mesa de los ti-
ques y la del vino, en fun-
ción de lo que quede.

Finaliza el acto
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