
Manual d’usuari 

Accés al Sistema 

Cal introduïr el nom d’usuari (dni) i la clau. 

 

Afegir despesa 

Un cop en el menú, es pot afegir una nova despesa omplint tots els camps del formulari. És pot 

guardar o enviar per ser autoritzada. 

 

Consultar sol·licituds 

O consultar les sol·licituds des de l’opció “Consultar”. 

 



 

 

 

Es mostran les sol·licituds segons els paràmetres del filtre. 

 

Podrem seleccionar les que están en estat “Oberta” o “Rebutjada” per eliminar-les o editar-les. 

 

 



Si triem l’opció editar, pitjarem sobre la icone i ens durà a la pàgina “Afegir”, on podrem modificar 

els camps de la sol·licitud o afegir un arxiu. 

 

 

 

El formulari d’incidències ens permetra reportar algún problema amb el bon funcionament de 

l’aplicació o per  indicar algún canvi en les dades personals. 

 

 

 

 


