Guia d’usos docents amb Google Apps ala UOC

Espai de treball
al nuvol

Es un entorn col-lab atiu de computacié al nuvol que per-
met crear i compartir carpetes i documents de diferents tipus
(textos, presentacions, imatges, fulls de calcul, etc.) entre
diversos usuaris. Les aplicacions ofimatiqu s associades

Amb qui
ho fem servir?

permeten editar els documents tant individualment com o) é OO0
simultaniament entre diversos usuaris, compartir comenta- — /M
ris, controlar les versionsi expo'rtar-lf)s a altrgs formats (PDE, Estudiant Estudiants
Word, PPT, etc.). Qui crea l'espai en té la propietat i pot con-
vidar altres usuaris i assignar-los permisos de visualitzacio, 6‘ é OO0
edicio o administracio, o generar un enllac de les carpetes o — I\
documents perque siguin accessibles des de la xarxa i per a Docent B A
assignar-ne els privilegis.
@)

Lespai de treball al nivol fomenta la participacio i contri- [Q] - M
bueix a desenvolupar la capacitat de treball en equip, la Docent Estudiant
presa conjunta de decisions i la construccié colaborativa
de coneixement entre estudiants i docents. 6 é 6 6

M r
Pot implicar l'us de les eines segtients: Docent Docents
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Drive Documents

Presentacions

Fulls de calcul +altres

Com ho fem?
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Creador

1. Defineix o decideix la finalitat (Us docent).

%0

ImN

Participants

1. Accedeixen a la carpeta o carpetes com-

partides.

2. Crea la carpeta o document que s’ha

d’editar o compartir.

2. Visualitzen, creen i modifiquen docu-
ments compartits.

3. Convida els participants corresponents a

la carpeta o document.

3. Participen en l'organitzacio del contin-
gut segons el seu rol.

4. Assigna permisos de visualitzacio, edicid

0 administracio als participants.

5. Participa en el treball collaboratiu amb

4. Afegeixen comentaris en els documents

compartits en funcid del rol i els permi-

les tasques que corresponen al seu rol.

S0S assignats.

Coses que
podem fer?

9 Treball individual

Us personal que consisteix en
que tant estudiants com do-
cents poden emmagatzemar i
editar documents propis amb
finali ats diverses relaciona-
des amb l'activitat formativa.

9 Treball en grup informal
entre estudiants

Diversos estudiants emmagat-
zemen i editen documents

de manera compartida amb
altres companys amb finali ats

dinamiques relacionades amb
diverses metodologies com
ara 'ABP (aprenentatge basat
en projectes), estudis de cas,
treballs en grup, etc.

P Direccié de treballs
(TFG/TFM) i tesis

Un estudiant comparteix
diverses partsi versions de la
seva tesi o del seu treball fina
amb el seu tutor o director,
per obtenir retorn personalit-
zat (feedback), orientacions i
pautes en forma de comentaris
o esmenes durant tot el procés
de creacio.

P Direccié i seguiment
de practicums

versions de la memoria, pro-
duccions sobre la seva activi-
tat professional, etc.), i també
documentacio metodologica,
formativa i administrativa.

9 Treball coMaboratiu
d’equips docents

Grups i equips docents treba-
llen col-lab ativament amb
finali ats diverses, per exemple
professorat propi amb profes-
sorat col-lab ador per a crear
noves assignatures, docents
investigadors que generen un
article en el marc d’'un grup de
recerca, direccions docents i
professorat propi en el disseny
de programes, etc.

diverses relacionades amb
l'activitat formativa.

Els agents implicats en el
desenvolupament d’'un
practicum (el tutor de la
Universitat, el tutor de I'orga-
nitzacio externa, supervisors
il'estudiant en practiques)
comparteixen les produccions
que ha fet 'estudiant (blogs,

9 Treballs en grup formal
entre estudiants
Experiencies d’aprenentatge
col'lab atiuaplicant a 'espai
de treball 'organitzacio i les

9 Tant estudiants com docents poden crear un espai de treball al
nuvol en qualsevol moment, pero qui ho fa n’és el propietariiel
responsable.

Cal
tenir
en
compte
que...

> Abans de gestionar I'accés a carpetesifit ers a altres persones,
especialment pel que fa aI'assignacio de permisos, cal conei-
xer amb detall el comportament del Drive respecte d’aquestes
funcionalitats.

9 Activant les opcions per a compartir o fer ptiblic un document
perdem el control del contingut que en forma parti podem
arribar finsa erceres persones amb qui no correspon compartir
aquesta informacio. Recordem que els privilegis assignats a una
carpeta shereten en tots els fit ersinoves carpetes que creem al
seu interior.

9 Sidonem, als usuaris amb qui hem compartit 'espai, permisos
per a convidar altres persones, perdem el control sobre I'accés al
seu contingut.

9 Cal evitar distribuir dades sensibles, documentacié o recursos
d’aprenentatge sense els permisos illicencies adequats. En el
cas de compartir documents i carpetes amb persones que no
disposen d’una adreca electronica amb domini UOC, és impor-
tant assegurar-se abans si la informacio es pot fer publica fora
del'ambit de treball de la Universitat.

9 Enel cas de fer servir I'espai de treball al ntivol per a treball col-
laboratiu, cal fer explicitala finali atamb que ho fem, assignar
rols i tasques, compartir normes basiques de funcionament o
disposar d’'una bona organitzacio de les carpetes; son aspectes
que milloren I'eficienciaiel uncionament del'equip de treball,
sobretot en els espais informals en que no hi ha cap mena d’or-
ganitzacio estipulada préviament.

9 Lespai de treball ha de poder ser identifi at facilment per
totes les persones que hi tenen accés, i ha d’estar situat en el
context docent en que ha estat generat. Per aixo, informacio
com ara el codi de I'assignatura, un acronim del seu titol i el
semestre en que s’ha iniciat I'activitat, la denominacio del
grau o del master a que pertany i especialment el nom que
identifi a el grup de treball han d’estar presents en I'estructu-
ra de carpetesifit ers que creem. Per exemple: Grup 1 Projecte
M1.330 Interficies Grau Multimedia 2019-2.

Més informacio

Google Suite. Web de bones practiques per a l'us de les

Altres usos amb que es pot combinar

Lg Videoconferéncia !,1945 Grups aplicacions de Google adrecat al personal docent col-l
borador.
=g Creacidiedicio Planificacio Aprenentatge per producte. Consells, guies i altres
d’eines irecursos 21 jgestio del temps recursos per a l'us de G Suite al lloc de treball.
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